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	ACTA DE AUDIENCIA N° _____
	FECHA DE LA AUDIENCIA
	DIA
	MES
	AÑO

	
	
	XX
	XX
	XX

	
	HORA DE INICIO
	XX:XX
	A.M.

	PRESENCIAL
	
	LUGAR
	

	VIRTUAL
	
	DEPENDENCIA QUE PRESIDE 
	

	
	
	
	
	

	INFORMACIÓN DE LA AUDIENCIA

	TEMA 
	

	
	

	ORDEN DEL DÍA / AGENDA

	No.
	TEMA

	1
	Instalación de la audiencia-verificación de los asistentes. 

	2
	Presentación de las circunstancias de hecho que motivan la actuación, enunciación de las normas u obligaciones posiblemente violadas y las consecuencias derivadas para el contratista de llegarse a demostrar el presunto incumplimiento. 

	3
	Uso de la palabra al contratista o a su apoderado, por única vez, para que presenten los descargos y aporten las pruebas que consideren pertinentes. 

	4
	Uso de la palabra al garante del contratista, por única vez, para que presenten los descargos y aporten las pruebas que consideren pertinentes. 

	5
	Respuestas de la entidad a los descargos presentados por el contratista y su garante. 

	6
	Decreto y/o práctica de pruebas (si a ello hay lugar)

	7
	Adopción de la decisión - Notificación en Estrados.


NOTA:

· En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el(la) Coordinador(a) del Grupo de Contratos, podrá suspender la audiencia cuando de oficio o a petición de parte, cuando ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razón debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuación administrativa. En todo caso, al adoptar la decisión, se señalará fecha y hora para reanudar la audiencia. La entidad podrá dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por algún medio tiene conocimiento de la cesación de situación de incumplimiento.
DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	1. Instalación de la audiencia - Verificación de los asistentes

	No.
	NOMBRE
	CARGO
	ENTIDAD/ DEPENDENCIA 
	FIRMA 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


	2. Presentación de las circunstancias de hecho que motivan la actuación, enunciación de las normas u obligaciones posiblemente violadas y las consecuencias derivadas para el contratista de llegarse a demostrar el presunto incumplimiento.

	


	3. Uso de la palabra al contratista o a su apoderado para que presenten los descargos y aporten las pruebas que consideren pertinentes

	


	4. Uso de la palabra al garante del contratista para que presenten los descargos y aporten las pruebas que consideren pertinentes

	


	5. Respuestas de la Entidad a los descargos presentados por el contratista y su garante.

	


	6. Decreto y/o práctica de pruebas (si a ello hay lugar)

	


	7. Adopción de la decisión - Notificación en Estrados.

	


*En caso de que se interponga recurso

	8. Recurso de Reposición

	


	9. Adopción de la decisión al recurso de reposición - Notificación en Estrados.

	


	ANEXOS

	DESCRIPCIÓN
	No. de folios

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	NOMBRE DE QUIEN ELABORÓ
	FECHA
	DIA
	MES
	AÑO

	
	
	
	
	


Los datos personales serán tratados de acuerdo a la política de protección de datos personales establecida por la entidad la cual podrá ser consultada a través del MADSIGestión en el documento con código “DS-E-GET-01” o en el link http://www.minambiente.gov.co/index.php/component/content/article/646-proteccion-de-datos-personales  de conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013
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