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ENCABEZADO SEGÚN SEA INTERNO -MEMORANDO- O EXTERNO -OFICIO-

ASUNTO: 			Citación notificación personal y (diligencia de versión libre) (ver si aplica)
Expediente Administrativo Disciplinario No. xxx.

Respetado (a) doctor (a) señor (a)___ , reciba un cordial saludo

De la manera más atenta me dirijo a Usted para solicitarle comparecer al Despacho del Grupo de Control Interno Disciplinario del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, ubicado en la Calle 37 No. 8-40 Piso 3° Anexo, de la ciudad de Bogotá, portando documento de identidad, a fin de notificarse personalmente del contenido del Auto No   (describir la clase de documento), de acuerdo con lo dispuesto en el Artículo 121 o 123 de la Ley 1952 de 2019 (ver el resuelve de la decisión ya que el artículo puede variar de acuerdo al tipo de auto proferido), para lo cual se le solicita informar de manera previa el día y hora en que comparecerá a efectos de tramitar el ingreso a la Entidad con el área de seguridad.

En caso de no ser posible surtir la notificación personal, se fijará Edicto o Estado (según aplique) en los términos del Artículo 123 o 127 ibídem (ver el resuelve de la decisión ya que el artículo puede variar de acuerdo al tipo de auto proferido)

Aunado a lo anterior se pone en conocimiento el artículo 122 ídem, el cual establece que las decisiones que deban notificarse personalmente podrán notificarse por medios de comunicación electrónicos si previamente el disciplinable y/o apoderado aceptan ser notificados de esta manera. Así, de optar por esta forma de notificación favor enviar la respectiva aceptación a la cuenta ____@minambiente.gov.co (cuenta institucional del abogado sustanciador) proporcionado el correo electrónico en el que desea recibir notificaciones. 
 
(Opcional)

De otra parte y en cumplimiento de lo dispuesto en la citada providencia, comedidamente me permito indicarle que este Grupo de Control Interno Disciplinario esta presto a escucharlo el (fecha y hora), por si es su deseo rendir versión libre y espontánea por los hechos materia de estudio dentro de la causa radicada bajo el consecutivo _____________. A la diligencia puede asistir acompañado (a) de abogado defensor, si así lo considera necesario.

Cordialmente,  


______________________
NOMBRE DEL FIRMANTE
Cargo
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