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INTRODUCCION

El Plan de Emergencias y Contingencias es un documento que contiene un conjunto de normas,
procedimientos administrativos y operativos destinados a prevenir y controlar en forma oportuna y adecuada
las situaciones de riesgo de la Entidad. Su finalidad es establecer los objetivos, politicas, estrategias, tacticas
y lineamientos en cada una de las actividades del plan para que este sea comunicado, difundido y puesto en
practica por cada uno de los servidores publicos y demas partes interesadas del MINISTERIO DE AMBIENTE
Y DESARROLLO SOSTENIBLE.

La preparacion para la atencion de emergencias en el lugar de trabajo cobra cada dia mas importancia dadas
las implicaciones legales, econoémicas y ambientales que estas pueden generar. Por tal motivo el prepararse
para atender emergencias en la entidad moderna es prioritario ya que éstas pueden ocurrir en cualquier
momento y generar consecuencias devastadoras.

Dentro de este contexto, el MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, ha iniciado el
programa para la atencion de emergencias, el cual incluye el analisis de riesgos y de vulnerabilidad, con la
informacién pertinente para empezar a definir la estructura o plan de emergencias y de esta forma poder
enfrentar la perturbacion parcial o total de la edificacion por la materializacion de un riesgo, que pone en peligro
a los trabajadores, la estabilidad operacional o a la comunidad del area circundante y reducir el impacto
ambiental sobre el area afectada. Con el fin de cumplir con la responsabilidad de proteccién a los trabajadores
y los bienes de la Entidad se formula el plan de emergencias contenido en este documento. El plan de
emergencia debe aplicarse y actualizarse permanentemente para que cumpla la funcién de prevencion,
proteccidn y atencion a los trabajadores para beneficio no solo de la entidad sino también de la sociedad.
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1. JUSTIFICACION

EL MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE en busca del bienestar y la seguridad de sus
funcionarios, visitantes, contratistas y proveedores, ha iniciado un proceso encaminado a la prevencién y
atencién de emergencias, con la elaboracion e implementacion del Plan de Emergencias, documento que define
y formaliza las acciones a desarrollar en la atencién de situaciones de emergencia que pudieran llegar a
presentarse en las instalaciones de la entidad.

En situaciones de emergencias, se requiere de un manejo administrativo y operacional, el cual se sale de los
procedimientos normales de cualquier entidad y demanda la utilizacion de recursos internos y externos poco
familiares o que simplemente no se esta acostumbrado a utilizar.

Esta condicién de emergencia puede atentar contra todos. Las emergencias son como su nombre lo indica,
situaciones que emergen, surgen, se generan, lenta o instantaneamente pero dentro de una relacién de causa-
efecto, que nos obliga a pensar en formas y procedimientos estratégicos convenientes a mitigar el impacto
socioecondmico, e incluso cultural que pueden tener entre las personas.

Son muchos y muy variados los escenarios de desastre que podemos imaginar cuando nos referimos al término
de emergencia, porque algunas veces lo impone la misma naturaleza y otras porque interviene voluntaria e
involuntariamente la mano del hombre y su propia inteligencia al servicio del desarrollo cientifico y tecnoldgico.

Con el Plan de Emergencias se organizan las personas y los recursos disponibles para garantizar la intervencion
antes, durante y después de que suceda una emergencia.

Lo anterior permitira no solo responder a una necesidad de la sede y también encaminar sus lineamientos hacia
una cultura de prevencion para evitar o mitigar la atencién de una situacion de emergencia.
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2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos y procedimientos a seguir por parte de los funcionarios, contratistas y visitantes que
se encuentren en las instalaciones del MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, con el fin
de evitar, prevenir, controlar o enfrentar una situacién de emergencia, y disminuir asi la posibilidad de pérdidas
humanas, materiales y econoémicas.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Salvaguardar la integridad y vida de los ocupantes del MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

o |dentificar los diferentes Riesgos y Amenazas que puedan llegar a afectar la integridad de los
ocupantes de la entidad o sus bienes e infraestructura.

o Garantizar una respuesta adecuada ante la ocurrencia de una eventual emergencia por parte de la
Brigada.

o Generar y establecer destrezas, condiciones y procedimientos que les permitan a las partes
interesadas prevenir y protegerse en casos de desastres 0 amenazas colectivas que pongan en peligro
su integridad

e Estructurar un procedimiento normalizado de evacuacién para todos los usuarios y ocupantes de
instalaciones (funcionarios, contratistas y visitantes).

o Elaborar el inventario de recursos humanos, fisicos, técnicos y financieros, tanto internos como
externos, con que cuenta el MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, para
atender sus propios Incidentes.
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3. ALCANCE

La cobertura del plan de emergencias aplica a las instalaciones de EL MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE, ubicada en la localidad de Santa Fe, en el barrio La Magdalena, las 24 horas

del dia, los 365 dias del afio.

El plan de emergencias esta dirigido, en general, a cualquier persona que en el momento de una emergencia
se encuentre dentro de las instalaciones y aquellos eventos relacionados con emergencias de origen natural,
tecnolégico, social y urgencias médicas que se puedan presentar en EL MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE, y cuya magnitud pueda ser atendida inicialmente por funcionarios u otros
presentes en el sitio, mientras llega el personal de apoyo, cuando no sea posible controlar la magnitud de la
emergencia con el personal y los recursos disponibles.
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4. MARCO LEGAL
ANO REQUERIMIENTO

Titulo Il y Titulo VII Ley 9, Enero 24
de 1979 (Cadigo Sanitario Nacional

Titulo lll: Normas para preservar, conservar y mejorar la salud de los individuos en sus ocupaciones.

Art. 93 - Areas de circulacion: Claramente demarcadas, con amplitud suficiente para el transito seguro de las personas y provistas
de sefializacién adecuada.

Art. 96 - Puertas de salida: En nimero suficiente y de caracteristicas apropiadas para facilitar la evacuacion del personal en caso
de emergencia o desastre, las cuales no podran mantenerse obstruidas o con seguro durante la jornada de trabajo.

Art. 114 Prevencion y extincion de incendios: Disponer de personal capacitado, métodos, equipos y materiales adecuados y
suficientes.

Art. 116 - Equipos y dispositivos para la extincion de incendios: Con disefio, construccién y mantenimiento que permita su uso
inmediato con la maxima eficiencia.

Art. 117 - Equipos, herramientas, instalaciones y redes eléctricas: Disefiados, construidos, instalados, mantenidos, accionados y
sefializados de manera que prevengan los riesgos de incendio 6 contacto con elementos sometidos a tension.

Art. 127 — De la Medicina Preventiva y Saneamiento Basico: Todo lugar de frabajo tendra las facilidades y los recursos
necesarios para la prestacion de los primeros auxilios a los trabajadores.

Titulo VII:

Art. 501: Cada comité de emergencia debera elaborar un plan de emergencia para su respectiva jurisdiccion con los resultados
obtenidos en los analisis de vulnerabilidad. Ademas, deberan considerarse los diferentes tipos de desastre que puedan presentarse
en la comunidad respectiva.

El comité Nacional de Emergencias elaborar para aprobacion del ministerio de salud un modelo con instrucciones que aparecera en
los planes de contingencia.

Art. 502: El Ministerio de Salud coordinara los programas de entrenamiento y capacitacion para planes de contingencia en los
aspectos sanitarios vinculados a urgencias o desastres.

Paragrafo: EI Comité Nacional de Emergencias debera, debera vigilar y controlar las labores de capacitacion y entrenamiento que se
realicen para el correcto funcionamiento de los planes de contingencia.

Resolucién 2400 de 1979 (Estatuto
de Seguridad Industrial)

Art. 4 - Edificios y locales: Construccion segura y firme; techos o cerchas con suficiente resistencia a los efectos del viento y su
propia carga; cimiento o piso sin sobrecarga; factor de seguridad acero estructural (4 para cargas estaticas y 6 en dindmicas)

Art. 14 — Escaleras de comunicacién entre plantas del edificio:

Con condiciones de solidez, estabilidad y seguridad, preferiblemente de materiales incombustibles y espaciosas.

Art. 205 - Peligro de incendio o explosion en centros de trabajo: Provistos de tomas de agua con sus correspondientes
mangueras, tanques de reserva y extintores.

Art. 206 — Construcciones bajo riesgo de incendio y explosion:

Dotadas de muros corta-fuegos para impedir la propagacién del incendio entre un local de trabajo y otro.

Art. 207 - Salidas de Emergencia: Suficientes, libres de obstéculos y convenientemente distribuidas.

Art. 220 - Extinguidores: Adecuados segun combustible utilizado y clase de incendio.
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ANO REQUERIMIENTO

Art. 223 — Brigada Contra Incendio: Debidamente entrenada.

Resolucion 1016 de Marzo 31 de
1989

Articulo 11, numeral 18: Se reglamenta la organizacién, funcionamiento y formas de programas de salud ocupacional.

Menciona que las entidades deben organizar y desarrollar un plan de emergencias teniendo en cuenta las siguientes ramas:

“Rama preventiva; Aplicacion de las normas legales y técnicas sobre combustibles, equipos eléctricos, fuentes de calor y sustancias
peligrosas propias de la actividad econémica de la entidad”.

“Rama pasivo Estructural: Disefio construccion de edificaciones con materiales resistentes, vias de evacuacion suficientes y
adecuadas para la evacuacion, de acuerdo con los riesgos existentes y el nimero de trabajadores”.

“Rama activa y de Control de las emergencias: Conformacion y organizacion de las brigadas de emergencia (Seleccion,
capacitacién, planes de emergencia y evacuacion), sistema de deteccion, alarma comunicacion, seleccion y distribucion de equipos
fijos o portatiles (manuales o automaticos) inspeccionar sefalizacién y mantenimiento de los sistemas de control’.

Ley 100 del 93

“Por el cual se crea el sistema de riesgos profesionales”

Libro lll: Sistema General De Riesgos Profesionales.

Decreto Ley 1295 de 1994, junio 27
de 1994. Sistema General de
Riesgos Profesionales

Articulo 35 — Servicios de Prevencién, Literal b: Capacitacion basica para el montaje de la brigada de primeros auxilios

Acuerdo 20 de 1995

Por el cual se adopta el Codigo de Construccion del Distrito Capital de Bogota, se fijan sus politicas generales y su alcance, se
establecen los mecanismos para su aplicacion, se fijan plazos para su reglamentacion prioritaria y se sefialan mecanismos para su
actualizacién y vigilancia.

Decreto 93, Enero 13 de 1998

Por el cual se adopta el Plan Nacional para la prevencién y Atencién de desastres.

CONPES 3146 de 2001

Estrategia para consolidar la ejecucién de Plan Nacional de para la Prevencion y Atencion de Desastres-PNPAD en el corto y
mediano plazo.

Circular unificada del Ministerio de
Proteccion Social del 2004

Punto 14 — numeral b: se referencia el tema de Brigadas de

Emergencia, Planes de Emergencia y Evacuacion.

Decreto 3888 de 2007

“Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia para eventos de Afluencia Masiva de Publico y se conforma la
Comisién Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones.”

Art. 2: El Objetivo del Plan Nacional de Emergencia y Contingencia para eventos de afluencia masiva de publico es servir como
instrumento rector para el disefio y realizacion de actividades dirigidas a prevenir, mitigar y dotar al Sistema Nacional para la
Prevencion y atencion de desastres de una herramienta que permita coordinar y plafiera el control y atencion de riesgos y sus
efectos asociados sobre las personas, el medio ambiente, y las instalaciones en esta clase de eventos. Este plan se complementara
con las disposiciones regionales y locales existentes.

Art. 5: Actualizacion del Plan cuando las circunstancias lo ameriten, el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia para eventos de
Afluencia Masiva de Publico debe ser actualizado por el Comité Nacional para la Prevencién y Atencion de Desastres o por el Comité
Técnico Nacional, por delegacion que haya recibido de aquel, en todo caso, con la asesoria de la Comision Nacional Asesora de
Programas Masivos creada por este Decreto.
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ANO

REQUERIMIENTO
Art. 20: Planes Institucionales. Los Organismos Operativos del Sistema Nacional para la Prevencién y Atencién de Desastres
elaboraran sus propios planes institucionales para la atencién de los eventos de afluencia masiva de los eventos de publico, los
cuales se articulan con los Planes Locales de Emergencia y Contingencia para eventos de afluencia masiva de publico.

Acuerdo 470 de 2011

Por el cual se establece como obligatoria la revisién general anual de los sistemas de transporte vertical en edificaciones y puertas
eléctricas en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones"

ARTICULO 10. OBJETO Y CAMPO DE APLICACION. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer disposiciones normativas
para prevenir la ocurrencia de accidentes en los sistemas de transporte vertical en edificaciones, tales como ascensores, escaleras
mecanicas, rampas eléctricas, plataformas elevadoras y en similares, y en las puertas eléctricas que estén al servicio publico y
privado en el Distrito Capital, a través de la revisién general anual de los mismos.

Decreto 663 de 2011

"Por el cual se reglamenta el Acuerdo Distrital 470 de 2011"

Ley 1575 de 2012. Ley General de
Bomberos de Colombia

Articulo 1°. Responsabilidad compartida. La gestion integral del riesgo contra incendio, los preparativos y atencién de rescates en
todas sus modalidades y la atencion de incidentes con materiales peligrosos es responsabilidad de todas las autoridades y de los
habitantes del territorio colombiano, en especial, los municipios, o quien haga sus veces, los departamentos y la Nacién. Esto sin
perjuicio de las atribuciones de las demas entidades que conforman el Sistema Nacional para la Prevencién y Atencién de Desastres.

En cumplimiento de esta responsabilidad los organismos publicos y privados deberén contemplar la contingencia de este riesgo en
los bienes muebles e inmuebles tales como parques naturales, construcciones, programas de desarrollo urbanistico e instalaciones y
adelantar planes, programas y proyectos tendientes a disminuir su vulnerabilidad.

“Por la cual se modifican el sistema de riesgos laborales y se dictan otras disposiciones en materia de salud Ocupacional’

Ley 1562 de 2012 — —~ —
Art. 11: Servicios de promocion y prevencién.
Resolucién 90708 de 2013 Por la cual se expide el Reglamento Técnico de Instalaciones Eleéctricas — RETIE.
Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se e.x’plde el Decrlejto Unico Reglamentario del Sgctor Trabajo
Art. 2.2.4.6.25. Prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias
Acuerdo 663 de 2015 Por el cual se fortalece el sistema distrital de gestion de riesgo, en promocion y prevencién de las emergencias y desastres con la

participacién de la comunidad y funcionarios del distrito debidamente capacitados en primer respondiente

Ley 1801 de 2016

Por la cual se expide el Codigo Nacional de Policia y Convivencia

Resolucion 1231 de 2016

Por la cual se adopta el documento guia para la evaluacion de Planes Estratégicos de Seguridad Vial

Pilar 5. PILAR — ATENCION A VICTIMAS

Decreto 308 de 2016

Por medio del cual se adopta el Plan Nacional de Gestidn de Riesgo de Desastres

Ley 1831 de 2017

Por medio de la cual se regula el uso del desfibrilador externo automatico (DEA) en transportes de asistencia, lugares de alta
afluencia de publico, y se dictan otras disposiciones.

Articulo 3°. Ambito de aplicacion. La presente ley esta destinada a garantizar el acceso a Desfibriladores Externos Automaticos
(DEA) en ambientes extrahospitalarios, transportes asistenciales y espacios con alta afluencia de publico, tales como los siguientes:

d) Entidades pUblicas tales como gobernaciones, asambleas departamentales, concejos, ministerios, departamentos administrativos,
guarniciones militares y policiales, y centros de atencion al publico tanto nacionales como departamentales y distritales.

Resolucion 0926 de 2017

Por la cual se reglamenta el desarrollo y operacion del Sistema de Emergencias Médicas
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ANO

REQUERIMIENTO
Articulo 2. Campo de aplicacion. Las disposiciones contenidas en la presente resolucion son aplicables a las entidades territoriales,
a los prestadores de servicios de salud - a las entidades —responsables de pago de servicios de salud y a los primeros
respondientes.

Articulo 12. Notificacion y Acceso al sistema. El acceso al -SEM por parte de la comunidad se hara a través de la linea 123- Nimero
Unico de Seguridad y Emergencias -NUSE, donde esté implementada, para lo cual la entidad territorial deberé adelantar los tramites
necesarios que garanticen la articulacién del -CRUE con el -NUSE. En los casos donde el -NUSE no opere, la notificacién se podra
hacer a través de un medio de comunicacion gratuito, de facil acceso y recordacion para la comunidad. Paragrafo. Toda llamada o
solicitud recibida deberé ser atendida, clasificada y registrada, con el seguimiento correspondiente. Con este registro, el -CRUE
realizara el despacho del recurso requerido.

Articulo 13. Primer respondiente. Es la persona capacitada que en forma solidaria decide participar en la atencion inicial de alguien
que ha sufrido una alteracién de la integridad fisica y/o mental, puede o no ser un profesional de la salud. Activara el SEM, apoyara
en la valoracion de los riesgos asociados al evento y brindara ayuda inicial al afectado.

Resolucion 0312 de 2019

"por la cual se definen los estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo para empleadores y
contratantes"

Normas Internacionales

NFPA 1: Codigo de Prevencién de Incendios

NFPA -National Fire Protection
Asociation (Asociacién Nacional

NFPA 10: Establece el tipo, la distribucién y uso de extintores portatiles

NFPA 20: Instalacién de Bombas Centrifugas Contra Incendio

NFPA 22: Tanques de Agua para Sistemas Privados Contra Incendios

NFPA 30: Almacenamiento de liquidos inflamables y combustibles

NFPA 54: Codigo Nacional de Gases Combustibles

NFPA 58: Cddigo del Gas Licuado del Petréleo

NFPA 75: Proteccion de Equipos de Computacion Electrénicos

NFPA 72: Sistemas de Alarmas (serie 72)

NFPA 101: Cédigo de Seguridad Humana

NFPA 170: Simbolos de Seguridad Contra Incendio

NFPA 600: Formacion de brigadas contra incendios

NFPA 704: Diamante de Seguridad

NFPA 1600: Practicas Recomendadas para el Manejo de Desastres

Normas Técnicas de Orden
Nacional

NTC 1410: Simbolos Graficos de Sefalizacion

NTC 1461: Colores y Sefales de Seguridad

NTC 1867: Sistema de Sefales Contra Incendio

NTC 1916: Extintores de fuego. Clasificacion y ensayo

NTC 1931: Higiene y Seguridad. Seguridad Contra Incendios. Sefiales

NTC 2885: Extintores Portatiles. Generalidades

NTC 2886: Tanques de Agua para sistemas privados contrancendio
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NTC 3807: Extintores portatiles sobre ruedas

NTC 4166: Equipo de Proteccidn y Extincién de Incendio

NTC 5254 Gestion de Riesgo. Guia Técnica Colombiana 202/06 Sistema de Gestion de Continuidad del Negocio.
NTC ISO 31000. Gestion del Riesgo. Principios y Directrices.

NTC 1700 Higiene y Seguridad. Medidas de Seguridad en Edificaciones. Medios de Evacuacion.

NTC 1867 Higiene y Seguridad. Sistema de sefiales contra incendio, instalaciones, mantenimiento y usos.
NTC 2388 Simbolos para la informacion del publico.

NTC 2885 Extintores Portatiles contra Incendios.

NTC 4140 Edificios. Pasillos y corredores.

NTC 4143 Edificios. Rampas fijas, adecuadas y basicas.

NTC 4144 Edificios. Sefializacion.

NTC 4145 Edificios. Escaleras
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5. GLOSARIO

» Alerta: Estado que se declara con anterioridad a la manifestacion de un evento peligroso, con base
en el monitoreo del comportamiento del respectivo fenémeno, con el fin de que las entidades v la
poblacién involucrada activen procedimientos de accién previamente establecidos.

» Amenaza: Peligro latente de que un evento fisico de origen natural, o causado, o inducido por la accidn
humana de manera accidental, se presente con una severidad suficiente para causar pérdida de vidas,
lesiones u otros impactos en la salud, asi como también dafios y pérdidas en los bienes, la
infraestructura, los medios de sustento, la prestacidn de servicios y los recursos ambientales.

» Andlisis y evaluacion del riesgo: Implica la consideracion de las causas y fuentes del riesgo, sus
consecuencias Y la probabilidad de que dichas consecuencias puedan ocurrir. Es el modelo mediante
el cual se relaciona la amenaza y la vulnerabilidad de los elementos expuestos, con el fin de determinar
los posibles efectos sociales, econémicos y ambientales y sus probabilidades. Se estima el valor de
los dafios y las pérdidas potenciales, y se compara con criterios de seguridad establecidos, con el
propésito de definir tipos de intervencion y alcance de la reduccion del riesgo y preparacién para la
respuesta y recuperacion.

» Calamidad publica: Es el resultado que se desencadena de la manifestacidn de uno o varios eventos
naturales o antropogénicos no intencionales que al encontrar condiciones propicias de vulnerabilidad
en las personas, los bienes, la infraestructura, los medios de subsistencia, la prestacion de servicios o
los recursos ambientales, causa dafios o pérdidas humanas, materiales, econémicas o ambientales,
generando una alteracién intensa, grave y extendida en las condiciones normales de funcionamiento
de la poblacion, en el respectivo territorio, que exige al municipio, distrito o departamento ejecutar
acciones de respuesta a la emergencia, rehabilitacion y reconstruccion.

» Conocimiento del riesgo: Es el proceso de la gestion del riesgo compuesto por |a identificacion de
escenarios de riesgo, el anlisis y evaluacion del riesgo, el monitoreo y seguimiento del riesgo y sus
componentes y la comunicacion para promover una mayor conciencia del mismo que alimenta los
procesos de reduccion del riesgo y de manejo de desastre.

> Desastre: Es el resultado que se desencadena de la manifestacion de uno o varios eventos naturales
0 antropogénicos no intencionales que al encontrar condiciones propicias de vulnerabilidad en las
personas, los bienes, la infraestructura, los medios de subsistencia, la prestacién de servicios o los
recursos ambientales, causa dafios o pérdidas humanas, materiales, econémicas o ambientales,
generando una alteracion intensa, grave y extendida en las condiciones normales de funcionamiento
de la sociedad, que exige del Estado y del sistema nacional ejecutar acciones de respuesta a la
emergencia, rehabilitacion y reconstruccion.

» Emergencia: Situacion caracterizada por la alteracién o interrupcién intensa y grave de las
condiciones normales de funcionamiento u operacién de una comunidad, causada por un evento
adverso o por lainminencia del mismo, que obliga a una reaccion inmediata y que requiere la respuesta
de las instituciones del Estado, los medios de comunicacién y de la comunidad en general.

» Escenario: descripcion de un futuro posible y de la trayectoria asociada a él.

» Exposicion (elementos expuestos): Se refiere a la presencia de personas, medios de subsistencia,
servicios ambientales y recursos econdmicos y sociales, bienes culturales e infraestructura que por su
localizacidn pueden ser afectados por la manifestacion de una amenaza.

> Gestion del riesgo: Es el proceso social de planeacion, ejecucién, seguimiento y evaluacién de
politicas y acciones permanentes para el conocimiento del riesgo y promocion de una mayor
conciencia del mismo, impedir o evitar que se genere, reducirlo o controlarlo cuando ya existe y para
prepararse y manejar las situaciones de desastre, asi como para la posterior recuperacion, entiéndase:
rehabilitacion y reconstruccidn. Estas acciones tienen el propésito explicito de contribuir a la seguridad,
el bienestar y calidad de vida de las personas y al desarrollo sostenible.
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> Incidente o evento: Suceso de causa natural o por actividad humana que requiere la accion de
personal de servicios de emergencias para proteger vidas, bienes y ambiente.

» Mitigacion del riesgo: Medidas de intervencién prescriptiva o correctiva dirigidas a reducir o disminuir
los dafios y pérdidas que se puedan presentar a través de reglamentos de seguridad y proyectos de
inversion publica o privada cuyo objetivo es reducir las condiciones de amenaza, cuando sea posible,
y la vulnerabilidad existente.

» Peligro: es una fuente o situacion con potencial de dafio en términos de lesidn o enfermedad, dafio a
la propiedad, al ambiente de trabajo 0 una combinacién de éstos.

» Plan de Emergencias: Es el instrumento principal que define las politicas, los sistemas de
organizacion y los procedimientos generales aplicables para enfrentar de manera oportuna, eficiente
y eficaz las situaciones de calamidad, desastre 0 emergencia, en sus distintas fases. Con el fin de
mitigar o reducir los efectos negativos o lesivos de las situaciones que se presenten en la Organizacion.

» Preparacion: Es el conjunto de acciones principalmente de coordinacion, sistemas de alerta,
capacitacion, equipamiento, centros de reserva y albergues y entrenamiento, con el propdsito de
optimizar la ejecucion de los diferentes servicios basicos de respuesta, como accesibilidad y
transporte, telecomunicaciones, evaluacion de dafios y analisis de necesidades, salud y saneamiento
basico, busqueda y rescate, extincion de incendios y manejo de materiales peligrosos, albergues y
alimentacion, servicios publicos, seguridad y convivencia, aspectos financieros y legales, informacion
publica y el manejo general de la respuesta, entre otros.

> Prevencion de riesgo: Medidas y acciones de intervencion restrictiva o prospectiva dispuestas.con
anticipacion con el fin de evitar que se genere riesgo. Puede enfocarse a evitar.orneutralizar la
amenaza o la exposicion y la vulnerabilidad ante la misma en forma definitiva para impedir que se
genere nuevo riesgo. Los instrumentos esenciales de la.prevencidn son aquellos previstos en la
planificacién, la inversién publica y el ordenamiento ambiental territorial, que tienen como objetivo
reglamentar el uso y la ocupacion del suelo de forma segura y sostenible.

» Proteccion financiera: Mecanismos o instrumentos  financieros de retencion intencional o
transferencia del riesgo que se establecen en forma ex ante con el fin de-acceder de-manera ex post
a recursos econdmicos oportunos para la atencion de emergencias-y la recuperacion.

» Recuperacion: Son las acciones para-€l restablecimiento de las condiciones normales de vida
mediante la rehabilitacion, reparacién o reconstruccion del area afectada, los bienes y servicios
interrumpidos o deteriorados y el restablecimiento e impulso del desarrollo econdmico y social de la
comunidad. La recuperacion tiene como proposito central evitar la reproduccion de las condiciones de
riesgo preexistentes en el &rea o sector afectado.

> Reduccion del riesgo: Es el proceso de la gestion del riesgo, estd compuesto por la intervencion
dirigida a modificar o disminuir las condiciones de riesgo existentes, entiéndase: mitigacion del riesgo
y a evitar nuevo riesgo en el territorio, entiéndase: prevencion del riesgo. Son medidas de mitigacion
y prevencion que se adoptan con antelacion para reducir la amenaza, la exposicién y disminuir la
vulnerabilidad de las personas, los medios de subsistencia, los bienes, la infraestructura y los recursos
ambientales, para evitar o minimizar los dafios y pérdidas en caso de producirse los eventos fisicos
peligrosos. La reduccion del riesgo la componen la intervencidn correctiva del riesgo existente, la
intervencién prospectiva de nuevo riesgo y la proteccion financiera.

» Reglamentacion prescriptiva: Disposiciones cuyo objetivo es determinar en forma explicita
exigencias minimas de seguridad en elementos que estan o van a estar expuestos en areas propensas
a eventos peligrosos con el fin de preestablecer el nivel de riesgo aceptable en dichas areas.

» Reglamentacion restrictiva: Disposiciones cuyo objetivo es evitar la configuracién de nuevo riesgo
mediante la prohibicion taxativa de la ocupacién permanente de areas expuestas y propensas a
eventos peligrosos. Es fundamental para la planificacién ambiental y territorial sostenible.
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> Respuesta: Ejecucion de las actividades necesarias para la atencién de la emergencia como
accesibilidad y transporte, telecomunicaciones, evaluacién de dafios y analisis de necesidades, salud
y saneamiento basico, busqueda y rescate, extincion de incendios y manejo de materiales peligrosos,
albergues y alimentacion, servicios publicos, seguridad y convivencia, aspectos financieros y legales,
informacién publica y el manejo general de la respuesta, entre otros. La efectividad de la respuesta
depende de la calidad de preparacion.

» Riesgo de desastres: Corresponde a los dafios o pérdidas potenciales que pueden presentarse
debido a los eventos fisicos peligrosos de origen natural, socio-natural tecnolégico, Biosanitarios o
humano no intencional, en un periodo de tiempo especifico y que son determinados por la
vulnerabilidad de los elementos expuestos; por consiguiente, el riesgo de desastres se deriva de la
combinacion de la amenaza y la vulnerabilidad.

> Siniestro: es un evento no deseado, no esperado, que puede producir consecuencias negativas en
las personas y en los bienes materiales. El siniestro genera la emergencia, si la capacidad de
respuesta de la entidad es insuficiente para controlarlo.

» Simulacro: ejercicio de juego de roles que se lleva a cabo en un escenario real o construccién en
forma posible para asemejarlo.

» Vulnerabilidad: Susceptibilidad o fragilidad fisica, econdmica, social, ambiental o institucional que
tiene una comunidad de ser afectada o de sufrir efectos adversos en caso de que un evento fisico
peligroso se presente. Corresponde a la predisposicion a sufrir pérdidas o dafios de los seres humanos
y sus medios de subsistencia, asi como de sus sistemas fisicos, sociales, econémicos y de apoyo que
pueden ser afectados por eventos fisicos peligrosos.

» Vulnerabilidad: factor de riesgo interno de un sujeto o sistema expuesto @ una amenaza,
correspondiente a su predisposicion intrinseca a ser afectado o de ser susceptible a sufrir una pérdida.
La diferencia de la vulnerabilidad de los elementos expuestos ante un evento determina el caracter
selectivo de la severidad de las consecuencias de dicho evento sobre los mismos.

6. DATOS GENERALES IDENTIFICACION Y LOCALIZACION

RAZON SOCIAL | NIT
MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE 830.115.395-1
DATOS GENERALES
DIRECCION Calle 37 No. 8-40 MAIL servicioalciudadano@minambiente.gov.co
No. TELEFONICO 3323400 FAX 3323400

LOCALIZACION A NIVEL URE
DEPARTAMENTO CIUDAD LOCALIDAD V]74 BARRIO
Cundinamarca Bogota 13. Teusaquillo Sagrado Corazén La Magdalena

Entidades dedicadas a actividades ejecutivas de la administracion publica en
Actividad Econémica general incluye ministerio, organismos y dependencias administrativas en los
niveles central, regional y local.
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Teusagquillo actualmente limita hacia el sur con la Avenida calle 32, al oriente
con la Avenida Caracas, al norte con la calle 37 y al occidente con el barrio Park
Way, incluye la zona de los edificios gubernamentales y corporativos de la
carrera 13, preserva el 64 por ciento del patrimonio de Bogota que se encuentran
en los barrios: Palermo, Santa Teresita, La Magdalena, Armenia, Teusaquillo y

gran parte de La Soledad.
Entorno (descripcion de la zona La sede principal del MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO
donde esta ubicada) SOSTENIBLE, esta ubicada en la zona oriental de la ciudad de Bogota,

Localidad de Teusaquillo, barrio la Magdalena. La infraestructura de la zona se
considera de caracter mixto, por cuanto, en su mayoria corresponde a
edificaciones

de tipo con oficinas, zonas comerciales y parques y se complementa con
edificaciones de tipo residencial con propiedad horizontal. La zona presenta alta
afluencia peatonal y vehicular.

VIiAS DE ACCESO - SALIDA

LINDEROS
SECTORIALES INMEDIATOS

Nomenclatura Calle 38
] Acceso por Carrera 13, Calle 38
NORTE: Calle 38 Sentido Oriente a Occidente, Occidente a Oriente
Salida por Carrera 13, calle 38
Nomenclatura Calle 37
) Acceso por Carrera 13, Calle 37
AR Sentido oriente a Occidente
Salida por Calle 37
Nomenclatura Calle 37
ORIENTE: El edificio de Ecopetrol y Acceso por Calle 26, Carrera 13, Calle 26°.
Autoridad de Licencias ambientales Sentido Oriente @ occidente
Salidapor Calle 26, Carrera 13, Calle 26.
Nomenclatura Calle 38
Acceso por Ave. Calle 26, Av. Caracas, calle 282, Tunel, calle
OCCIDENTE: El 26°.
edificio de Cavipetrol Senti Occidente a oriente, sur a norte, occidente a
entido )
oriente.
Salida por Carrera 13. Calle 26

1
1 "
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Principales Vias de Acceso y Salida Peatonal

Puerta de Acceso al Edificio: Calle 37 X Cra 8 Importancia: Alta
No. De calzadas: Doble Sentido: Norte/Sur
Estado General: Bueno La sefalizacidén y demarcacién de la calle es buena
PERSONAL PERMANENTE TRABAJADORES 340 7:00 AM -7:00 PM
PERSONAL PERMANENTE CONTRATISTAS 320 7:00 AM - 7:00 PM
PERSONAL FLOTANTE VISITANTES 200 8:00 AM - 5:00 PM

CARACTERISTICAS DE LA CONSTRUCCION

Tipo y materiales de la estructura:
El disefio estructural del edificio de EL MINSITERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE esta conformado por:
1 torre de 7 Pisos, 5 de ellos para oficinas ubicado al costado oriental de la entrada peatonal
y 2 pisos subterraneos
Dos ascensores desde el piso 2 al 5
1 edificio anexo al costado occidental que consta de mezanine en donde se ubica el grupo
de talento humano.
Area de parqueaderos al interior del edificio
Escaleras: Tres puntos fijos: 2 rutas de evacuacion y Principal
2 ascensores que van del piso 2 al piso 5

El acceso vehicular por medio de una circulacién pavimentada para trafico en concreto
reforzado y a través de talanquera. Se accede a los parqueaderos a través de la circulacién
vehicular y por medio de una puerta en carpinteria metélica.

El acceso peatonal de funcionarios se realizar por una puerta contigua al acceso vehicular
ESTRUCTURAFISICA | Por la calle 38. | | |

El acceso de visitantes se realiza por la calle 37 directo a las zonas comunes exteriores
del 1° piso es directamente desde la via publica, presenta cerramientos en carpinteria
metalica, controlados por personal de vigilancia el cual dirige al edificio, esta entrada cuenta
con torniquete de control.

Para la circulacion vehicular interna estos se encuentran en pavimento debidamente
demarcados.

Cimentacion: Pilotes pre excavados y placa de supresién

Estructura: Aporticado con columnas, vigas y viguetas y placa

Cubierta: En concreto reforzado y estructura metalica impermeabilizada

Ente pisos: concreto reforzado

El edificio cumple con la norma de sismo resistencia: Reglamento de Construcciones Sismo
Resistentes NSR-98, Ley 400/1997, el Decreto 33/1998 y Decreto 34/1999. Decreto 926
del 19 de Marzo de 2010
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DISTRIBUCION DE CARGA COMBUSTIBLE

TIPO A Papel, madera, divisiones de oficina, AZ, carpetas, archivos.
TIPOB ACPM Planta eléctrica

TIPOC Equipos de cdmputo, impresoras, servidores, Luminarias
TIPOD N.A.

RECURSOS Y SERVICIOS

Recursos financieros

La asignacion de recursos por parte de EL MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, para el control
de las emergencias, se estructura en el area de Seguridad y Salud en el Trabajo del Grupo de Talento Humano y se
presenta a la Alta Direccion y al COPASST. La partida presupuestal que se solicita, esta enfocada a optimizar la respuesta
ante una emergencia con elementos tales como: medios de comunicacién, mantenimiento equipos de deteccion y
extincién, recursos para la atencién de emergencias, dotacién de la Brigada, capacitacion y recurso humano.

Recursos Fisicos e Instalaciones

Extintores
Elementos Existe Observaciones
Extintor ageg;z(l)n;rpslo HCFC 123 Si Ubicacion de los extintores en plano por cada piso
Extintor age;;gollgzlo HCFC 123 Si Ubicacion de los extintores en plano por cada piso
Extintor CO, Si Cuarto de maquinas
Agua a presion Si Cuarto de maquinas
Equipos de Emergencias
Elementos Existe Cantidad Observaciones
Camilla Si 5 Fabricada.en Polietileno, en ¢ada piso
Megéfono Sl Pisos 2al’5
Talento humano, recepcion de los pisos 2al
Botiquin de primeros auxilios S 9 5, grupo de atencidn al ciudadano, grupo de
portatil comunicaciones, centro de documentacion y
servicios administrativos
Tanque de Agua Potable S| 1 44 m3
Sistema de Alarma Audible S 1
Radioteléfono Si Sistema de seguridad fisica
Planta eléctrica (emergencia) Si 1
Acueducto:  Si X No __ Elsuministro de agua se inicia desde el sistema principal del

acueducto de Bogota.

Servicios publicos

Electricidad:

Si X No __ Laedificacion recibe abastecimiento eléctrico de la red publica
de CODENSA en alta tension, la cual llega a la subestacion del edificio y es distribuida a cada
piso y Bloque

Gas Propano: Si

No X_

Teléfono: Si X No__ Disponibilidad de linea telefénica con extension en puestos de
trabajo
Internet: Si X No __ Disponibilidad de conexion en puestos de trabajo
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7. ANALISIS DEL RIESGO - IDENTIFICACION DE AMENAZAS
7.1. METODOLOGIA DE TRABAJO
7.1.1. Identificacion de amenazas
Las amenazas se pueden clasificar en:

> Naturales: Fenémenos de remocion de masa, movimientos sismicos, inundaciones, lluvias
torrenciales, granizadas, vientos fuertes y otros dependiendo de la geografia y el clima, y los
relacionados con los de origen bioldgico como epidemias o pandemias.

» Tecnoldgicas: Incendios, explosiones, fugas, derrames, fallas estructurales, fallas en equipos y
sistemas, intoxicaciones, trabajos de alto riesgo, entre otros.

> Sociales: hurto, asaltos, secuestros, asonadas, terrorismo, concentraciones masivas, entre otros.

Mediante observacién directa a todas las instalaciones de la entidad, se analizaron los siguientes aspectos:

a) Revision de la informacion general suministrada por la Entidad a través del area de Seguridad y Salud
en el Trabajo, en cuanto a datos generales e informacién de antecedentes de eventos ocurridos en
tiempo pasado.

b) Observacion directa en las instalaciones para identificar amenazas tanto internas como externas, que
significa la posible ocurrencia de un fendmeno fisico de origen natural, tecnolégico o provocado por el
hombre y que puede manifestarse en un sitio especifico y en un tiempo determinado.

c) Una vez identificadas las amenazas se procede a evaluarlas, combinando el anélisis de probabilidad,
con el comportamiento fisico de la fuente generadora, utilizando informacién de eventos ocurridos en
el pasado y se calificd de forma cualitativa con base en la siguiente escala:

EVENTO \ COMPORTAMIENTO COLOR ASIGNADO
. VERDE
Es aquel fendmeno que puede suceder o que es factible
POSIBLE porque no existen razones historicas y cientificas para
decir que esto no sucedera.
AMARILLO
PROBABLE Es aquel feno’mepo espequo del cual existen razones y
argumentos técnicos cientificos para creer que sucedera.
ROJO

INMINENTE Es aque! fendmeno esperado que tiene alta probabilidad ‘
de ocurrir.

Teniendo en cuenta el criterio de calificacion de amenazas en cuanto sus probabilidades como posibles,
probables e inminentes, identificadas en el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, se analizan a
continuacién:
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AMENAZA

a
<
=]
=
[
(7]
o
a

FUENTE DE RIESGO

CALIFICACION  COLOR

De origen natural
Movimientos Segun informacién FOPAE la zona en donde
sismicos s | € ubica el edificio tiene una clasificacién en el Probable
terremoto}sl, mapa de microzonificacion sismica de
Lacustre tipo A.
Toan::rr:gagIZit);ica Si | Antecedentes en el sector. Posible ‘
Biologico i . '
Pandemia SARS- Si Introduccion a Colombia del Virus SARS-Cov-2 Inminente
Cov-2 que genera la enfermedad COVID 19
Tecnoldgico
Carga combustible presente por
Incendios X S almacenamiento y presencia de equipos de Probable
computo, material sintético;papel;cajas; <>
combustible.
Exolosiones X S Almacenamiento de ACPM para planta Probable <>
P Eléctrica.
Se cuenta con tanques de almacenamiento de
ACPM. productos quimicos para €l aseo de las
instalaciones localizados en.el piso -2
Derrames X Si | Vehiculos en los parqueaderos del ministerio. Probable <>
Productos.que-se.utilizan para el
mantenimiento de las instalaciones localizadas
en el almacén en el piso -2
Fallas Estructurales g | B edificio cumple con las normas sismo Posible ‘
resistente de construccion.
Producidos por fallas eléctricas o alteraciones
. al mismo.
Fallaziz?et:ﬁ:;pos Y1 x Si- | Respaldos de informacion manejada por el Posible ‘
Area Sistemas, existe una proteccion de
equipos y backups.
Accidentes de X S Parqueadero de vehiculos al interior de la Posible
Transito entidad.
Corto Circuito X Si | Uso mdiltiples equipos eléctricos y electrdnicos Probable <>
Social
Terrorismo X Si | Por ser entidad publica Probable <>
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AMENAZA

POSIBILIDAD

FUENTE DE RIESGO

La zona donde esta ubicada la entidad se

CALIFICACION

COLOR

Asaltos — robos X | X | Si | encuentra vigilada constantemente por la Posible ‘
empresa de vigilancia.
Asonadas X | Si | Manifestaciones por la Carrera 7ma o la cra 13 Inminente ‘

7.1.2. Analisis de vulnerabilidad

De acuerdo con el punto anterior, se procedié a determinar la vulnerabilidad entendida como la predisposicidn
o susceptibilidad que tiene la sede a ser afectada o a sufrir una pérdida o como aquella caracteristica propia de
un elemento o grupo de elementos expuestos a una amenaza, relacionada con su incapacidad fisica,
economica, politica o social de anticipar, resistir y recuperarse del dafio sufrido cuando opera dicha amenaza.

Es un factor de riesgo externo.

El andlisis de vulnerabilidad se realiza a tres elementos expuestos, cada-uno de ellos analizado.desde tres

aspectos:

PERSONAS

o Gestion Organizacional

o Capacitacién y entrenamiento

o Caracteristicas de Seguridad

RECURSOS ~ SISTEMAS Y PROCESOSJ
e  Suministros e  Servicios
e Edificacion e Sistemas alternos
e Equipos e, Recuperacion

a) Para cada aspecto, se aplica una lista de verificacién con preguntas que orientan a la calificacién final,
de acuerdo a la siguiente valoracién:

RESPUESTA APLICACION CALIFICACION
Sl Cuando existe o tiene un nivel bueno 1

NO cuando no existe o tiene un nivel deficiente 0
PARCIAL fggag(r) la implementacién no esta terminada o tiene un nivel 05

Posteriormente se debera obtener el promedio de las calificaciones dadas, asi:

Promedio = Suma de las calificaciones / Nimero total de preguntas por aspecto
(El valor obtenido debera tener méximo 2 decimales).

b) La calificacién final por cada aspecto se obtendra de suma de promedios y la interpretaciéon de su
grado de vulnerabilidad se interpreta de acuerdo con la siguiente tabla:
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CALIFICACION CONDICION

Si el numero de respuestas se encuentra dentro el rango 0,68 a 1.

Si el numero de respuestas se encuentra dentro el rango 0,34 a 0,67.
Si el numero de respuestas se encuentra dentro el rango 0 a 0,33.

c) Una vez calificados todos los aspectos, se realiza una sumatoria por elemento. La interpretacion de
los resultados se obtiene de la siguiente tabla:
INTERPRETACION

RANGO COLOR

0.0-1.00 Alta
1.01-2.00 Media AMARILLO
2.01-3.00 Baja

d) Se define como riesgo el dafio potencial que, sobre la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el
ambiente y la economia publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia de amenazas de origen
natural, socio-natural o antropico no intencional, que se extiende mas alla de los espacios privados o
actividades particulares de las personas y organizaciones y que por su magnitud, velocidad y
contingencia hace necesario un proceso de gestion que.involucre.al.Estado.y-ala-sociedad:

El nivel de riesgo resulta de la combinacion de la amenaza y'las vulnerabilidades utilizando el diamante
de riesgo que se describe a continuacion:

SIST. Y

PERSONAS PROCESO

Para determinar el nivel de riesgo global, se asigna el color a cada rombo del diamante segun la
calificacién obtenida para la amenaza y los tres elementos vulnerables. Por ultimo, de acuerdo a la
combinacién de los cuatro colores dentro del diamante, se determina el nivel de riesgo global segun los
criterios de combinacidn de colores planteados en la siguiente tabla:

Sumatoria de
Rombos

v o) >
0 B <>
LT o o>

Calificacion Ejemplo
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7.1.3. Resultados analisis de vulnerabilidad

de emergencias?

RESPUESTA
PUNTO A EVALUAR CALIFICACION OBSERVACIONES
S| | NO | PARCIAL
1. GESTION ORGANIZACIONAL

¢Se cuenta con una organizacién para la prevencion y atencion de y 10
emergencias en las instalaciones de la empresa? '
¢Existe una politica general en Gestion del Riesgo donde se indica la . 10
prevencion y preparacion para afrontar una emergencia? ’
¢Existe comité de emergencias y tiene Funciones asignadas? X 1,0
¢Existe brigada de emergencias? X 1,0 43 brigadistas
¢Promueve activamente el programa de preparacion para emergencias . 10
en sus trabajadores? '
¢éLos Trabajadores han adquirido responsabilidades especificas en caso ‘ 05 Sensibilizar al personal

¢Existen instrumentos o formatos para realizar inspecciones a las dreas
para identificar condiciones inseguras que puedan generar| X 1,0
emergencias?

¢Existen instrumentos, formatos, folletos como material de difusion en
temas de prevencion y control de emergencias?

Promedio de Organizacion 0,88 BUENO
2 2. CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO
g ¢éExiste un programa de capacitacion en prevencién y control de . 10
2 |emergencias? '
w
Q.

éLas personas han recibido capacitacion general en temas basicos de 05

X )

emergencias y en general saben las personas auto protegerse?

¢El personal de la brigada ha recibido entrenamiento y capacitacion en . 10

temas de prevencion y control de emergencias? ’

¢Esta divulgado el plan de emergencias y contingencias y los distintos . 0.0

planes de accién? '

Promedio de Capacitacion y Entrenamiento 0,63 REGULAR

3. CARACTERISTICAS DE SEGURIDAD

¢El personal de la brigada y el comité de emergencia se encuentra

X 1,0
debidamente identificado (chaleco, gorra, brazalete, camet)?
¢éSe tienen implementos basicos para el plan de accién de primeros . 10
auxilios en caso de requerirse? ’
¢Se cuenta con implementos basicos para el plan de accién
contraincendios, tales como herramientas manuales, extintores, palas, . 10
entre otros, de acuerdo con las necesidades especificas y reales para '
las instalaciones de la institucion?
Promedio de Caracteristicas de seguridad 1,00
SUMA TOTAL DE PROMEDIOS 2,50
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RESPUESTA
PUNTO A EVALUAR CALIFICACION OBSERVACIONES

sl [ No [ PARCIAL
1. SUMINISTROS
¢Se encuentran debidamente aislados los elementos facilmente

X 1,0
combustibles o inflamables?
¢Se cuenta con cinta de acordonamiento o balizamiento? X 1,0
¢Se cuenta con sistema de extintores portatiles seleccionados y . 10
distribuidos de manera técnica segun norma NFPA 10? '
¢Existe una correcta distribucion de camillas en las instalaciones, . 10
teniendo en cuenta la poblacion de la edificacion? '
¢Se cuenta con botiquines portétiles dotados y es suficiente numero ‘ 10
para las diferentes dependencias.? '
Promedio de Suministros 1,00 BUENO

2. EDIFICACION

¢éLos materiales estructurales de las instalaciones cumplen con las NSR
2010?, se ha realizado estudio de vulnerabilidad sismica para| x 1,0

determinar cumplimiento?
¢éLos materiales de construccion utilizados para los pasillos, escaleras y

8 otras zonas comunes son de baja propagacion frente a un| x 1,0
g incendio(alfombras, madera, Plasticos, cortinas)?
Y |éLas escaleras de emergencias se encuentran en buen estado y poseen . 10
& Idoble pasamanos? ’
¢Existe mas de una salida? X 1,0
¢Existen rutas de evacuacion? X 1,0
¢Se cuenta con parqueaderos? X 1,0
¢Las ventanas cuentan con pelicula de seguridad? X 0,0
¢Estan sefializadas vias de evacuacion y equipos contraincendios? X 1,0
Promedio de Educacion 0,88 BUENO
3. EQUIPOS
¢Se cuenta con sistema de alarma de emergencias? X 1,0
¢Se cuenta con sistemas automaticos de deteccion y control de X 00
incendios? '
¢Se cuenta con sistema de comunicaciones internas? X 1,0
¢éExiste red contraincendios en las instalaciones de la sede y que
cubran las diferentes areas donde se puede presentar conatos de X 0,0
incendios?
¢Existen hidrantes publicos y/o privados? X 1,0 Publicos
¢Se cuentan con gabinetes contraincendios? X 0,0
¢Se cuenta con programa de mantenimiento preventivo para los y 10
equipos de emergencia? '
Promedio de Equipos 0,57 REGULAR
SUMA TOTAL DE PROMEDIOS 2,45 BAJA
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RESPUESTA )
PUNTO A EVALUAR CALIFICACION OBSERVACIONES
st [ No | PARCIAL
1. SERVICIOS

¢Se cuenta con buen suministro de energia? X 1,0

¢Se cuenta con buen suministro de agua? X 1,0

¢Se cuenta con buen programa de recoleccion de residuos? X 1,0

¢Se cuenta con buen servicio de radiocomunicaciones? X 1,0

Promedio de Servicios 1,00 BUENO
n 2. SISTEMAS ALTERNOS
g ¢Se cuenta con un tanque de reserva de agua? X 1,0
8 ¢Se cuenta con una planta de energia? X 1,0
& |3Se cuenta con un sistema de vigilancia fisica? X 1,0
>
2 ¢Se cuenta con un sitio alterno para reubicacion de las instalaciones X 10
E propio o contratado, asi como de personal experto de apoyo? ’
(=
3 Promedio de Sistemas Alternos 1,00 BUENO

3. RECUPERACION

¢Se cuenta con algun sistema de seguro para los funcionarios? X 1,0

¢Se encuentra asegurada la edificacion en caso de terremoto, incendio, ‘ 10

inundacién, roho, etc.? ’

¢Se encuentra asegurados los equipos y todos los bienes en general? X 1,0

Promedio de Recuperacion 1,00 BUENO

SUMA TOTAL DE PROMEDIOS 3,00
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7.1.4. Consolidado analisis de vulnerabilidad

ANALISIS DE AMENAZA

AMNALISIS DE VULNERAEILIDAD

MNIVEL DELRIESGO

PERSOMNAS RECURSOS SISTEMAS Y PROCESOS
= =
- z |z ] g g
z z 5| £2| 5. |2 3 | 8 = 2 S5 (2= E
= 5 5 5 IE £ .% |3 - % & = 22 3 k- = = |3 B 2 RESULTADO
AMENAZA 3 = g 8 g e % s |2 2 ] £ B 3’ 2 -E z E 22 2 -E DEL INTERPRETACION
o = = = E | 5 = < =
E £ |28 |5z E®|S& BE| 5 |5\ |2 5 |22 £|235] 58 | omamawe
E R g ] N £ & [+ m B k-]
5 = = ] ~ = 3
MOV MIENTOS S Emicos y terremotos |Probable <> 0,88 0,63 100 ‘ Lo0 |osE|o0s7 ’ 100|100 10O ’ BAID ®
Granlzadas y Tormenta Eléctrica | Posible ‘ 0,88 0,63 1,00 ’ 100 |o.88| 057 ’ 1,00| 1,00 Lo0 - BAID o
Bloléglco Pandeml s SARS-Cov-2 ’ - ’ ‘ o
Inminente 0.88 0.63 1.00 1.00 0.88 | 0.57 1.00| 1.00| 10O MEDIO
Derrames, Explosiones e
. Probable 0,88 0,63 1,00 1,00 0,88 | 0,57 00| 100|100 BAIO
Incendios
Fallas estructurales Posible ’ 0,88 0,63 1,00 ‘ 100 |o.8s|057 ’ 1,00 | 1,00 | LoO - BAID
Fallas enequipos y sistemas  |Posible ‘ 0,85 0,63 1,00 ’ 100 |oss|os7 ’ 1,00 | 100 | LOO . BAID ‘
Accldentss de trénsito Posible ’ 0.88 063 1.00 ’ 100 | 0.8 (057 ’ 1.00| 100 | L.00 ’ BAlD ‘
Corta Circulta Probable O oss | oes 100 ’ 100 | o8| 057 ‘ 100 100|100 ‘ BAID @
Terrarismo Probable O 0.88 053 1.00 ’ 100 | o0.88| 057 ’ 1.00| 1.00 | 10D ‘ BAIO @
Asaltos-Robos Foslble ’ 0,88 0,63 1,00 ’ 100 | 0,88 057 ’ 1,00| 1,00 100 ‘ BAJD 0
Asonadas Inminente ’ 0,88 0.63 1,00 ’ 100 |o.88| 057 ’ 1,00 | 100 Loo ‘ MEDIC @
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7.1.5. Priorizacion de amenazas y medidas de intervencion

AMENAZAS TIPO DE MEDIDA

MEDIDAS DE INTERVENCION

RESPONSABLE

Mitigacion | Prevencion |

e . Implementacion de protocolo de Bioseguridad para minimizar los | Seguridad y Salud en el
Biolégico Pandemia SARS Cov-2 X X P > P 9 P g yo
factores de transmisién de la enfermedad Trabajo
. o , . Coordinador Brigada de
Capacitar a los brigadistas en liderazgo, manejo de grupo en y -
X A L emergencia
situaciones de crisis
Asaltos, robos, asonadas Asesores externos
X Integrar a la empresa de seguridad fisica del edificio, dentro de los | Coordinador Brigada de
planes de accién y respuesta ante emergencias emergencia
X Definir los niveles de actuacion y administracién de la emergencia| Seguridad y Salud en el
para la respuesta ante esta amenaza. Trabajo |
X Socializar el Procedimiento Operativo Normalizado para el control | Coordinador Brigada de
de atentados terroristas. emergencia
Terrorismo X Realizar ejercicios de simulacion y simulacro, donde involucre | Seguridad y Salud en el
escenarios de riesgo para esta amenaza. Trabajo
Continuar con el proceso de formaciéon y entrenamiento, que| Coordinador Brigada de
X contemple acciones especificas para la respuesta ante emergencia
emergencias, relacionadas con la amenaza identificada. Asesores externos
X Socializar los niveles de actuacion y administracion de la| Seguridady Salud en el
emergencia para la respuesta ante esta amenaza. Trabajo
Establecer el plan de capacitacion y entrenamiento que incluya a . .
pran | P y que incluya Coordinador Brigada de
X todos los funcionarios y niveles responsables de la administracion ;
. emergencia
de la emergencia.
- _—_— Hacer difusién a los funcionarios de los procedimientos contenidos
Movimientos sismicos o pro . .
en el plan de Prevencion, Preparacion y respuesta ante| Coordinador Brigada de
X X Emergencias, incluyendo como minimo los planes de accion, emergencia
procedimientos de emergencia, reconocimiento de rutas de Asesores externos
gvacuacion, puntos de encuentro y simulacros de emergencia.
Vincular a los organismos de socorro, comités de ayuda mutua -
X X > 01 ’ y "8 Y1 Comandante de incidentes
otras partes interesadas, dando a conocer el alcance y acciones
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AMENAZAS

TIPO DE MEDIDA ‘

MEDIDAS DE INTERVENCION

RESPONSABLE

Mitigacion | Prevencion |

emergencias

necesarias para la prevencion, preparacion y respuesta ante

Realizar el aseguramiento de todos los elementos susceptibles de
caidas en caso de sismo (archivadores, estantes, material de
archivo)

Area mantenimiento

Implementar un plan de sefalizacion interna, para rutas de
evacuacion, ubicacién de recursos para la atencion de
emergencias Y riesgos especiales

Area mantenimiento

Determinar espacios seguros para la proteccién en caso de sismo.
Socializar con los trabajadores estos espacios y las técnicas de

Coordinador Brigada de

y emergencia
autoproteccion.
Realizar ejercicios de simulacro, con el fin de evaluar el| Seguridady Salud en el
procedimiento operativo en caso de sismo. Trabajo

Incendios, explosion o corto
circuito

Realizar inspecciones periodicas de seguridad, con el fin de
identificar fuentes o situaciones que tengan el potencial de generar
incendios, especificamente en zonas de generacion de calor, fuego
0 electricidad

Brigada de emergencia
COPASST

Continuar con las acciones de mantenimiento de equipos para la
deteccion y control de incendios e instalaciones y conexiones
eléctricas.

Area mantenimiento

Coordinar con la administracion del edificio actividades de

procedimientos de emergencia, reconocimiento y ubicacion de
equipos para el control de incendios.

L . . Coordinador Brigada de
capacitacion y entrenamiento en el uso de gabinetes ;
. . emergencia
contraincendios.
Establecer el plan de capacitacion y entrenamiento que incluya a . .
pran P y que incluya Coordinador Brigada de
todos los funcionarios y niveles responsables de la administracion -
. emergencia
de la emergencia.
Hacer difusion a los funcionarios de los procedimientos contenidos
en el plan de Prevencidn, Preparacion y respuesta ante| Coordinador Brigada de
Emergencias, incluyendo como minimo los planes de accion, emergencia

Asesores externos
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AMENAZAS

TIPO DE MEDIDA ‘

MEDIDAS DE INTERVENCION

RESPONSABLE

Mitigacion | Prevencion |
Definir los procedimientos de seguridad para el abastecimiento, . .
. ) . Coordinador Brigada de
X almacenamiento y manejo de combustibles en los tanques de ;
emergencia
reserva.
Continuar con el proceso de formaciéon y entrenamiento, que . .
° P o y 4 Coordinador Brigada de
X contemple acciones especificas para la respuesta ante emerdencia
emergencias, relacionadas con la amenaza identificada. g
Derrames - . - "
Establecer un plan de inspecciones de seguridad que permita
X X identificar y controlar condiciones de riesgo relacionadas con los | Coordinador Brigada de
sitios de almacenamiento, tuberias, tanques, muros de contencién, emergencia
sistemas contraincendios.
. . . . Coordinador Brigada de
X Disponer de medidas de contencion adicionales (kit de derrames) g
emergencia
Definir un rubro presupuestal, destinado a la puesta en marcha del
X plan de accién disefiado para la mitigacion del nivel de riesgo SCI
evaluado.
. . Ll Realizar inspecciones periodicas de manera que permita hacer
Otras medidas de intervencion Ry > .
verificacion de las condiciones en las que se encuentran los equipos . .
hy . P~ Brigada de emergencia
X y elementos para la atencion de emergencias. De las evidencias
. ‘ . . COPASST
arrojadas, comunicarlas al coordinador de la Brigada de
emergencias para hacer los ajustes a los que haya lugar.
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FASE

ANTES DE LA EMERGENCIA

8. MEDIOS DE AYUDA EN CASO DE EMERGENCIA

ANTES: Comprende las acciones a realizar antes de presentarse la emergencia, con fines preventivos

0 de minimizacién de efectos.

DURANTE: Inicia inmediatamente se da la sefial de alarma y comprende el desarrollo de todos los
procedimientos tendientes a efectuar de ser posible el control de la situacion que origina la emergencia

0 si se requiere, la evacuacion del personal.

DESPUES: Acciones con fines de restablecimiento de las actividades.

ACTIVIDAD

Planear y coordinar las acciones preventivas dentro de las
reuniones de los Comités.

RESPONSABLE

Comité de Emergencias / Coméandate
de Incidente

Establecer coordinaciones con las redes de apoyo.

Jefe de Planificacion

Determinar las cadenas de socorro en caso de emergencia.

Jefe de Planificacion

Establecer los puntos de atencion a lesionados.

Jefe Operaciones
Brigada)

(Coordinador de

Mantener actualizados los recursos para las emergencias.

SST y Servicios Administrativos.

Capacitar a los funcionarios en el Plan de emergencia (Sismo,
terrorismo, incendio e inundaciones)

Seguridad y Salud en el Trabajo

Realizar Simulacros

Comité de Emergencias — PMU

DURANTE LA EMERGENCIA

Detectar la sefial de peligro o situacion de emergencia como
fuego, humo, ruidos extrafos, gritos, sonidos, paquetes
sospechosos, llamadas de amenaza, inundaciones, etc.

Jefe Seguridad Brigada, funcionarios y
Poblacion Flotante.

Comunicar la situacién de emergencia asi:

Funcionarios y Poblacion Flotante;

Brigada

Jefe de Seguridad Administracién y/o Vigilancia quien d.e ESTIT
emergencia.
Contactar al Jefe de Operaciones o al encargado de la | Personal Encargado de Seguridad

Operacional y Enlace

Determinar la veracidad, magnitud y condiciones de la

al staff del grupo operativo para manejo de emergenciasy a la
brigada de emergencias.

. PMU
emergencia.
Tomar decisiones en cuanto a las acciones a llevar a cabo,
los organismos de socorro que se deben llamar y si se conoce PMU

Activar la cadena de llamadas de los integrantes de los
comités.

Personal encargado del Enlace / Jefe
Operaciones

Distribuir los diferentes recursos para la atencién adecuada.

Direccion de Recursos Fisicos. /
Logistica de la Brigada

Establecer comunicacién con las redes de apoyo, de acuerdo
a la emergencia.

Jefe Seguridad

Intentar Controlar la situacion

Brigadistas, Administracion y
Organismos de Apoyo Exteno si se
requieren.

Determinar si es necesaria la evacuacion parcial o total de la
entidad

PMU
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ACTIVIDAD

Iniciar la evacuacién, si es parcial se informara a las areas

implicadas por el auto parlante y si la evacuacion es total se
informara inicialmente en el altavoz y al iniciar la evacuacion
se activara la alarma sonora durante todo el tiempo de la
evacuacion.

RESPONSABLE

Coordinadores de Evacuacién Brigada
pisos / Administracidn activa la alarma.

Hacer que las personas que se encuentran dentro de las
instalaciones de la entidad sigan la ruta de evacuacion
rapidamente, sin disolverse y evitando aglomeraciones y
estados de panico; conservando su derecha hasta el punto
de encuentro. En el caso de personas limitadas, los
comparieros de puesto seran responsables de ayudarle; en el
caso de personas en sillas de ruedas si es posible se
asignaran dos personas 0 mas que ayuden a su evacuacion
o se utilizara la silla de evacuacidn de escaleras q requiere
una sola persona una vez despejada la via.

Grupo de Evacuacién - Lideres de
evacuacion Brigada

Verificar que cada persona de su area de trabajo haya
evacuado y que dentro de las instalaciones no quede ninguna
persona

Coordinador de piso y buscadores.

Atender en forma inmediata, con procedimientos de primeros
auxilios, a las personas lesionadas.

Grupo de Primeros Auxilios Brigada o
los organismos de socorro.

Adelantar las acciones pertinentes para el rescate . de
personas atrapadas.

Grupo Rescate Brigada si tiene los
elementos o los Organismos de Socorro
que lleguen al area del incidente

Elaborar un listado de las personas lesionadas

Coordinador de Primeros Auxilios

Coordinar la remision de lesionados a los diferentes centros
asistenciales.

Coordinador de Primeros Auxilios

Mantener contacto permanente con las instituciones a donde
fueron remitidas las personas lesionadas

Jefe Seguridad

Evaluar el desarrollo de las diferentes actividades
contempladas en el Plan

PMU

Impedir la entrada de personal ajeno a la Organizacion.

Personal de Seguridad
Brigada de Evacuacion.

Verificar que equipos entran y salen y quien los manipula.

Personal de Seguridad

Proteger los bienes de la Organizacion.

Personal de Seguridad.

Colaborar en la restauracién de la normalidad. PMU
Elaborar y presentar informes PMU
Realizar inventario de los recursos y proceder a su reposicion | PMU

0 mantenimiento.

y Brigada de emergencias
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8.1. SISTEMA DE NOTIFICACION EN EMERGENCIAS PUESTO DE COMANDO “PC”

En el Puesto de Comando “PC” se instala el comandante de incidente, el Staff de comando y los jefes de
seccion en una situacion de emergencia, este lugar debe cumplir con los siguientes requerimientos basicos
para su instalacion:

» Seguridad.

» Ubicado fuera del primer perimetro establecido.

» Juegos completos de planos de las instalaciones.

» Tener una vision integral de la escena.

» Informacién completa sobre sistemas de proteccion existentes.

» Medios agiles de Entrada y Salida.

»  Sistema de sefalizacidn del lugar para su facil reconocimiento.

»  Comunicacion telefonica directa con el exterior, especialmente con: La Direccion del Fondo para la
Prevencion y Atencién de Emergencias (FOPAE), Bomberos, Policia, Cruz Roja y Servicios Médicos
locales. Para el caso de la atencion por identificacion de trabajadores contagiados por el virus SARS-
Cov 2y que presenten la enfermedad Covid 19, se debe realizar comunicacién telefénica directa con
la Secretaria de Salud.

» Poseer medio de comunicacién que garantice el contacto con cada Coordinador de Brigada.

> Listas de personas y organizaciones claves para casos de emergencias, como: funcionarios de las

compaiiias residentes, con sus teléfonos de localizacion en horas.no laborales, centros de. atencién
médica, un ejemplar completo del Plan de Emergencia.

8.2. REQUERIMIENTOS DEL PUESTO DE COMANDO
El puesto de comando debera tener disponible, como minimo, lo siguiente:

» Comunicacion telefonica directa con el-exterior, especialmente con Bomberos, Policia, Cruz Roja y
Servicios Médicos locales.

Copia de los Planos de las instalaciones.

Informacién completa sobre sistemas de proteccion existentes.

Listas de personas y organizaciones claves para casos de emergencias, como: funcionarios de la
compaiiia, con sus teléfonos de localizacion en horas no laborales, centros de atencién médica,

Un ejemplar completo del Plan de Emergencias,

Un botiquin de primeros auxilios y equipos de proteccién; iluminacion de emergencia v linternas con
pilas.

YV VVV

8.3. ALERTAY ALARMA

El sistema de Alerta y Alarma es aquel que establece una codificacion de sonidos audibles desde todos los
espacios de la entidad, de tal manera que pueda garantizar que todos los ocupantes reciban la informacion
referente a emergencias.

Dicho sistema consta de dos fases:

Alerta: Es un mensaje de preparacion para la evacuacion, indica que todas las personas deben disponerse a
evacuar cuando sea dada la sefial. Puede darse al igual con un pitazo que sugiere que algo pasa y que es
necesario estar atentos a instruccion.
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Alarma: Es un mensaje que indica que debe activarse el plan de emergencia y la evacuacién de las
instalaciones. Puede generarse igualmente dos pitazos que significan preparase para evacuar y tres pitazos y
continuo que indican que es el momento de salir y desplazarse hacia el punto de encuentro indicado.

En el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible se dara la sefial de alerta de forma sonora mediante
mensajes por medio de los megafonos en los pasillos de cada piso asi:

Senal Alerta MADS

Activacion de la Sirena intermitente que se escucha en
toda la edificacion, se activa para prepararse para

evacuacion.

evacuacion.

Activacion de la Sirena con sonido continuo activada por
el responsable de Servicios Administrativos, indica

Se debe dar la alarma Unicamente en las siguientes situaciones:

>

>
>

>
>

Cuando detecte un incendio, no contralado por la Brigada de emergencias, en el lugar donde se

encuentre.

Cuando observe la presencia de humo en grandes proporciones dentro de la edificacion.
Cuando se presenten dafos graves en la estructura de la edificacion que pongan en peligro a sus

ocupantes en forma inmediata.

Cuando se descubra o sospeche la presencia de artefactos explosivos en cualquier area de la entidad.
Cuando se descubra la presencia de personal extrafio que pueda atentar contra la entidad.

8.4. MEDIOS DE AYUDA

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: cuenta con alarmas sonoras como mecanismos-de ayuda
para minimizar el riesgo. La brigada de emergencias es el grupo de primera respuesta al interior de la entidad
y en caso de requerirse apoyo de instituciones externas se cuenta con el siguiente directorio para emergencias:
Ademas de la activacion de 123 se cuenta con el siguiente directorio
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8.5. DIRECTORIO DE SERVICIOS EXTERNOS DE EMERGENCIA

ENTIDAD \ NOMBRE INSTITUCION TELEFONO
Clinica San Ignacio. 5946161
Clinica Nueva 3274444
CENTROS HOSPITALARIOS Clinica Magdalena 2853900
Hospital Chapinero 349 9080
Clinica Palermo 7420550
AMBULANCIAS Linea Unica de Emergencias. 123
Cruz Roja Colombiana. 132
Central de Alarma 1230119
BOMBEROS Bogota 2175300 - 2355166 -2178334
Estacion de Bomberos Chapinero 3485420
Central de Alarma Cruz Roja 132
(Cundinamarca-Bogota).
Conmutador Cruz Roja 7460909
ENTIDADES DE SALUD Linea de Atencion de Emergencias 123 0125
Defensa Civil 144
Secretaria de Salud 123
Ministerio de Salud 3305041 0 192
Central de Alarma 123

018000 - 910600
018000 - 910112

Fijo Bogota No. 1 3159112
31591 11
POLICIA 640 00 90
Fijo Bogota No. 2 21269 51
Seccional Colombiana 6400090
Seccional Cundinamarca. 4200808
Policia Metropolitana 123 0112
CAD (Centro Automatico de Despacho) 1230 112
Transito y Accidentes 123 0 127
. 165
POLICIA Gaula Antisecuestros 333-5000
ACCIDENTES DE TRABAJO Asistencia A.R.L. POSITIVA 6000811 - 3307000
i CISPROQUIM (emergencias sustancias 2886012 -
EMERGENCIAS QUIMICAS quimicas) 018000-916012
Acueducto 116 - 3447000
SERVICIOS PUBLICOS Alumbrado Publico 115
Gas Natural 164
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8.6. DIRECTORIO DE ENTIDADES PROMOTORAS DE SALUD (EPS) EN CASO DE SARS-COV 2
ENFERMEDAD COVID 19

ENTIDAD NOMBRE TELEFONO
ASMET 3162887576
Aliansalud 7568000 opcioén 5
Convida 3232297975
Capital Salud 3102669100
Comparta 3178180398
Compensar EPS 4441234 opcion 1
Salud Total 4854555 opcion 1
Coomeva 018000930779 opcion 8
ENTIDADESS?AT_?J'\D’I,? TORAS DE Coosalud EPS #922 opcion 0- 018000515611
SOS EPS 018000938777
EPS Ecoopsos 5190342
Sura EPS 4897941
Famisanar 6531387
Medimas 65107777
Savia salud 4090000
Sanitas 3759000
Comfacundi 4823473
Nueva EPS 3077022

*Fuente: Secretaria de Salud de Bogota, publicado el 17 de mayo de 2020.

9. RECURSOS PARA EMERGENCIAS

ELEMENTO CARACTERISTICA

Botiquin portéatil tipo maletin o morral,
1 | especial para transportar cuello
ortopédico y kit de Inmovilizacion.

Con diferentes espacios adecuados donde vengan
organizados los elementos propios de este equipo

2 | Camilla tipo FEL ninguna en particular

3 | Extintores portatiles Agente Limpio de 3700 gr

4 | Extintores portatiles Agente Limpio de 3500 gr

5 | Termometro Infrarrojo, para la medicidn de la temperatura corporal sin
contacto.

Compuesto por tapabocas, gel antibacterial

Jabdn, el cual se suministrard mientras dure la emergencia
por el virus SARS-Cov-2 que produce la enfermedad
COVID 19

6 | Kit de higiene
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9.1. DESCRIPCION DE ELEMENTOS PARA EVACUACION A TENER EN CUENTA
PASILLOS
Tipo: Lineales
Material: Baldosa
Ancho Operativo Promedio: salida puestos de trabajo

pasillo interior mas estrecho

SALIDAS (PUE
Tipo: Convencional, punto de giro al piso NUmero de Hojas

pasillos centrales hacia puertas de vidrio de salida
corredor principal sur y norte hacia salidas de evacuacién

Nota: esta informacién es similar para los demas pisos.

123.

Material: Vidrio Tipo de cerradura:

OBSERVACIONES

Magnética.

La edificacidn posee sefializacién foto luminiscente, de salidas de evacuacion, en todas las instalaciones,
acorde para evacuacion en caso de emergencias.
Cuenta con equipos de proteccion contra incendios como: extintores en puntos estratégicos, en caso de conato
de incendio seréa atendido por Brigadistas, y en caso incendio se activara.la respuesta de bomberos.en la linea

9.2.

TIEMPOS DE EVACUACION

Se entiende por tiempo de evacuacion el empleado desde que se detecta la emergencia y se ordena evacuar
hasta que la ultima persona haya sido desalojada de forma rapida y eficaz..El tiempo estipulado de salida total
de personas de una edificacién al punto de encuentro se calcula dé acuerdo con la siguiente formula.

T = + b
evac = A+ K v
VARIABLE SIGNIFICADO VALOR
N Nimero de Persqqas ('I"otal' de personas que se ubican 660 (aprox)
en el sitio mas lejano de la salida)
Ancho de la salida en metros (se toma el ancho de la
A . . . 1.m
salida méas angosta durante todo el recorrido)
K Constante experimental 1.3 personas/metro-segundo
D Distancia total de recorrido por evacuacién en metros 350 mts
\Y Velocidad de desplazamiento 0.6 metros/segundo Horizontal
" = 660 +350—181 _
evac —1*1’3 0,6 = Jdmin

Es decir, el tiempo de evacuacién calculado es 18.1 minutos.
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9.3. TIEMPOS ESTIMADOS DE SALIDA

Salida desde el punto mas lejano

N de ; ; Tiempo de
Personas V(mis) Distancia en (m) Salida en min.
Salida de emergencia 660 0.6 350 18
Punto de encuentro 660 0.6 500 18

El anterior calculo se genera a modo de informacion y estimativo teérico, ya que esta situacién se puede ver
dificultada por el flujo de personas.

9.4. PUNTO DE ENCUENTRO

PUNTO DE ENCUENTRO UBICACION

Principal Parqueadero del Minambiente.
Secundario Parque Nacional.

Con el fin de realizar el conteo de los funcionarios del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, evacuados
y comprobar si todos lograron salir de la edificacion, los ocupantes de‘las distintas dependencias.deben.reunirse
en el sitio establecido en el plan, hasta que su correspondiente coordinador efectue el conteo y se comunique
cualquier otra decision.

9.5. RUTAS DE EVACUACION, SITIOS DE REUNION Y COORDINADORES

Todas las personas que se encuentren ubicadas en el MINISTERIO DE AMBIENTE Y .DESARROLLO
SOSTENIBLE, al escuchar una sefial de alarma (audible como pitos; megafono), debe dirigirse a las
salidas de emergencias que se encuentran‘en cada piso en forma ordenada y por la derecha, bajar
cuidadosamente por las escaleras que saldran al ala norte, occidental y central, dirigiéndose al
parqueadero principal en donde se encuentra demarcado el punto de encuentro de cada piso.

9.6. COMUNICACIONES

Internas: En lo posible, antes de activar la alarma de evacuacion, debera establecerse una comunicacion con
el Coordinador de emergencias, con el fin de no generar panico y evaluar la necesidad de evacuaciones.
Todos los brigadistas deben portar el pito como alternativa independiente del sistema de comunicacion, en caso
de que el sistema principal quede fuera de servicio.
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Cadigo de Alarma:

En este nivel se definen todas las acciones de prevencion —
vigilancia, y se declara cuando las expectativas de un
fenémeno pemmiten prever la ocurrencia de un incidente de
caracter peligroso para el Ministerio toda vez que existen las
condiciones para que se presente un proceso generador de
riesgo y se aplica a situaciones controladas sin afectacion
de las condiciones normales de la comunidad. Los grupos de
respuesta de

del Ministerio se encuentran en fase de preparacion
capacitacion.

Alerta que indica posibilidad del evento de impactar a los
Alerta amarilla: (1) ocupantes del Ministerio, se emplea para alistar recursos y
prepararse para la salida.

Puede hacerse igualmente via telefénica.

Cuando el evento ya esta declarado o es inminente su
presentacion, debe realizarse evacuacion, se avisa a través
de megafonos u otros medios existentes, utilizados por los
brigadistas.

Externas: Para la activacién de la linea de emergencia, actualmente se cuenta con un recurso de gran
importancia que es la linea 123 (Unica Linea de Emergencias) que facilita la Coordinacion de las Emergencias
y minimiza los tramites y llamadas, ya que desde ella se canalizan las emergencias en toda la ciudad,
independientemente del tipo de situacion.

Esta linea cuenta con personal Civil y Policias entrenados para la recepcion de llamadas de emergencia y de
acuerdo a la complejidad y/o tipo de la misma, enviar apoyo o informar a las entidades para el control de la
situacion.

9.7. MEDIDAS PARA LA PROTECCION DE BIENES

Para facilitar retomar las actividades, es de suma importancia que se tenga establecido un procedimiento
tendiente a la rapida proteccion de documentos,-dinero, informacion o cualquier otro elemento de alto interés
para la entidad, el cual debe ser plenamente conocido.

El procedimiento a seguir por este personal es el siguiente:

1. Definir especificamente (por cargo o puesto de trabajo), cuales documentos deben ser protegidos en caso
de una evacuacion.

2. Establecer el sitio donde seran guardados se debe tener en cuenta que por seguridad deben quedar bajo
llave y este lugar sera de material ignifugo o retardaste del fuego.

3. En el momento en que suene la alarma y se inicie el proceso de preparacion para la salida, se debe
proceder a colocar los documentos a proteger en el lugar destinado o ser llevados por la persona
responsable.

9.8. DETERMINACION DEL CESE DEL PELIGRO

El Comité Operativo de la Emergencia (COE, junto con la Brigada de Emergencia y los organismos de socorro,
determinaran cuando ha sido controlada la situacion y evaluard si es seguro que el personal ingrese
nuevamente a las instalaciones o por el contrario permanecer fuera de ellas.
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9.9. RESTABLECIMIENTO DE ACTIVIDADES

En caso de que no haya riesgo de reingresar a las instalaciones, el Comandante del Incidente en el PMU da la
orden y esta se comunica al personal por medio del altavoz o en forma directa dando las recomendaciones que
sean necesarias para cada caso.

Cada area o servicio debera responsabilizarse de que, asi como se produce el retorno de los empleados, se
garantice el retorno de los elementos, equipos y demas activos fijos que hayan salido del area por motivo de la
evacuacion.

El retorno de actividades se debera llevar a cabo el siguiente procedimiento:

» Primero las brigadas de emergencia junto con la Administracién comprobaran y verificaran por
segunda ocasion que las instalaciones se encuentran en estado éptimo para que los funcionarios
retornen.

» Después de la verificacion y visto bueno por parte de la Brigada deberan ingresar los funcionarios a
sus puestos de trabajo y deberan disponerse a continuar con las actividades normales.

» Después del ingreso de los funcionarios podran ingresar terceros (visitantes, clientes, usuarios,
proveedores, etc.) para llevar a cabo el o los tramites que tenian a lugar en la entidad.

9.10. CASOS EN LOS QUE SE DEBE EVACUAR
Las decisiones para la evacuacion parcial o total de la edificacion se tomaran con base en lo siguiente:
» En Caso de Incendio o Explosion: Para este riesgo se hara siempre que el conato o incendio se haya
salido del control de los Brigadistas o Grupos de apoyo interno, evacuando primero el &rea afectada,

las aledafias y luego las mas alejadas.
» En Caso de Atentados y/o Terrorismo: En.estas situaciones se consideran-dos casos.especiales:

a. Amenaza o Sospecha de Bomba: En todos los casos de amenaza o sospecha, previo dictamen
del PMU y/o Grupos de Apoyo interno o externo o ante orden de la Autoridad Competente, si se
conoce la ubicacion, se evacuara el piso amenazado y los pisos adyacentes de arriba y abajo,
sino se conoce la ubicacion se evacuaran todas las instalaciones de la Entidad.

Explosién de Bomba: Una vez se ha producido una explosion por atentado en cualquiera de las
areas de la edificacion, internas o externas, se debera hacer una evacuacién total temporal
mientras se hace revision en toda la edificacién, después de la cual se tomara la decisién de si
conviene y es segura la evacuacion, para impartir la respectiva orden.

=

» En caso de Sismos: Después de producido un sismo, si se sospecha de “Dafio Estructural” del edificio,
0 si hay muestra evidente de dafios, deberan ser evacuados en su totalidad de las areas ocupadas,
siguiendo todas las medidas preventivas del caso.

» En caso de Identificar trabajador con COVID 19: Después de identificar que alguno(os) de los
funcionarios o servidores presenta sintomas asociados a la enfermedad, se aisla y Unicamente se
debe evacuar esta persona de las instalaciones, de acuerdo a las indicaciones que sean generadas
por las entidades de salud o la EPS a la que se encuentre afiliado el trabajador.
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10. DESARROLLO DE SIMULACROS

Los simulacros de evacuacién, para El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible constituyen la manera
de comprobar la eficiencia del Plan de Emergencias, su funcionalidad y una oportunidad de generar destrezas
para la evacuacién de las instalaciones y en general, para el control de las emergencias a través de la practica.

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible tiene como propésito realizar al menos un simulacro anual,
que sera programado y planteados segun las necesidades especificas observadas para el momento del
gjercicio. Estos simulacros seran evaluados con apoyo de personal interno y externo y, segun la evaluacion
obtenida, se realizarén las modificaciones necesarias al Plan de Emergencias o al proceso de entrenamiento
establecido.

10.1. CONSIDERACIONES DE SEGURIDAD

Debido a que los simulacros de evacuacion requieren la participacion de todos los colaboradores de la
institucién, en su realizacion se deben tomar todas las precauciones que se consideren necesarias, como:

Establecer vigilancia en los sitios estratégicos dentro y fuera de las instalaciones.

Dar aviso previo a las edificaciones y sitios vecinos a las instalaciones.

Proveer ayudas a las personas con algun tipo de impedimento.

Los sitios con visitantes, como oficinas, cafeteria deben ser notificados, antes y durante el gjercicio,
de la naturaleza de la practica.

Debe darse aviso a las autoridades competentes de la zona, de ser necesario.

Evaluacion el simulacro: Todos los simulacros y sus resultados deben quedar consignados en el
documento que permita realizar una revision de los sucesos y toma decisiones y.acciones de mejora
con base en los resultados obtenidos. Para ello se utilizarg el formato Informe Simulacro.

YV VYVVY

10.2. CONSIDERACIONES PARA SIMULACRO DE INCENDIOS Y DE DERRAMES

Los Derrames de Sustancias Quimicas pueden afectar las operaciones y significar la evacuacién del edificio,
muchos derrames pueden prevenirse, el desarrollo e implementacién de buenas préacticas que reducen
significativamente la posibilidad de derrames, resaltando que no se debe menospreciar la seriedad de ningun
tipo de derrame

»  ;Qué se derramg?
» i Qué cantidad se derramg?
» ¢Enqué lugar exacto se llevo a cabo el incidente?
» ¢ Cuél fue la falla?
> ¢ Qué acciones se han llevado a cabo?
» ¢ Hay fuego?
» ¢ Puede llegar a las alcantarillas?
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11. PLANES OPERATIVOS NORMALIZADOS “PON”

11.1  “PON” EN CASO DE EVACUACION

FLUJOGRAMA

Notificacién de la
emergencia

A. EMERGENCIA
EN SU AREA

Si

v

‘ Evalle la situaciéon ‘ No
v
‘ Tome iniciativa evacuar ‘
v
—{ Avise que ocurre ‘

B. Espere orden de
evacuar

‘1. Suspenda actividad ‘

2. Coloquese el
distintivo, verifique y
cuente el personal en su
area. .

3. Recuerde rutas de

salida y puntos de
reunion.

% DURANTE

4. Indique la salida. Si hay humo
salga.

5. Siga la ruta establecida, si
existe algun riesgo tome ruta
alterna

v

6. Verifique area y cierre puertas.

0

DESCRIPCION

1. Sila emergencia es en su area, evalle la situacion y si hay

riesgo inminente, tome la iniciativa de evacuary avise al Jefe
Operacién (Coordinador de Brigada) cuél es la situacion
presentada.

2.. Si escucha la alarma de evacuacion o recibe la orden por
otro medio que pueda considerar oficial (voceo parlantes,
brigada, celular, etc.), ordene la evacuacion

ANTES DE SALIR

1. Suspenda la actividad que esté realizando. Segun las
indicaciones apague su equipo y tome informacién
importante.

2. Coloquese el distintivo de lider y tome la lista de los
trabajadores. de.su.area. Verifique que personas.hay en su
area, de las instrucciones al personal para que suspendan lo
que estén haciendo y-se preparen para salir y. cuéntelas
antes de salir.

3. Recuerde a las personas la ruta de salida y el punto de
reunion final.  Si  alguien requiere ayuda asignele un
acompanante.

NOTA: Si al escuchar los mensajes de alarma y evacuacion
por.los-parlantes.no se.encuentra-en su.drea, se desplazara
directamente al sitio de reunién final asignada a su grupo.

DURANTE LA SALIDA

4. Indique a toda la salida, recuérdeles la ruta y el sitio de
reunion final. Si hay humo haga que las personas se
desplacen agachadas.

5. Siga la ruta establecida y no permita que nadie se
devuelva. Si existe riesgo tome una ruta alterna.

6. Verifique que el area queda evacuada completamente.
Cierre las puertas sin seguro al salir.

NOTA: Si alguien rehisa abandonar el area, no debe
quedarse con dicha persona. Al salir notificara esta anomalia
al Jefe de Comando de Incidentes o Seguridad.

DESPUES DE SALIR

7. Lleve a las personas hasta el sitio de reunion final y
verifique quienes salieron. Repértese en el sitio de reunion
final. Notifique anomalias o inconvenientes. Permanezca en
el sitio de reunion con la gente hasta recibir una orden
diferente.
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7. Permanezca con la gente.

Vaya al sitio.
v

8. Elabore informe

Fin

8. Anote el numero de evacuados de su area en el formato
que esta pegado en la parte posterior de la Paleta, llenado
todos los campos y entregue el reporte al PMU.

9.Evaluada las condiciones de indecente que ocasiono la
evacuacion espere la Orden del PMU para el reingreso

8: Una vez se haya controlado la emergencia se procede a
elaborar el reporte, el informe y las labores de recuperacion.
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11.2. “PON” EN CASO DE TERREMOTO Y/O SISMOS

Un terremoto es un movimiento fuerte de la superficie de la tierra. En caso de presentarse este fenémeno natural

siga las siguientes instru
FASE
A.
B.
C.
D.
E.

DURANTE EL F.
SISMO

cciones:

DESCRIPCION

Manténgase calmado, no grite. Recuerde que, el sismo tiene
dos ondas sismicas la primera de tipo vertical y la segunda
de tipo ondulatorio. La tercera onda es el efecto de las dos
primeras, esto le da unos segundos, para ubicarse en la
estructura.

No se retire de las instalaciones. Ubique en el area de mayor
resistencia (areas seguras).

Aléjese de las ventanas o muebles altos. No trate de salvar
o detener alguin elemento, si es posible trate de asegurar con
anterioridad muebles o estanterias que puedan lesionarlo en
este tipo de eventos.

No salga corriendo.

Ubiquese al lado de una estructura, manténgase en posicion
fetal agachado (incline la cabeza sobre las rodillas con el
cuerpo doblado, codos y antebrazos protegen los costados
de la cabeza y las manos se entrelazan en la nuca).

Busque elementos con caracteristicas de gran resistencia y
ubiquese al lado, especialmente vigas de estructura (areas
seguras), incluso al final de cada isla de trabajo puede
protegerse realizando el tridngulo de vida, evité el dintel de
la puerta. Recuerde que las construcciones solo son un
hueco en la pared sin vigas. Protéjase de todo lo que cae del
techo.

No intente salir hasta que el movimiento telurico haya
cesado.

Después del sismo permanezca dentro de las instalaciones.
Es importante evaluar el area y establecer en qué
condiciones esta la estructura. Recuerde que el efecto
posterior del sismo es replicas y las estructuras no
colapsadas pueden quedar fragiles. Espere instrucciones del
personal de la Brigada

Solo evacue las instalaciones si recibe orden de evacuar. El
PMU regularmente determina la evacuacion del lugar,
recuerde los efectos posteriores al evento.

‘ RESPONSABLE

Todo el personal

DESPUES  DEL
MOVIMIENTO
SISMICO

Permanezca alerta en el sitio durante un minuto al menos,
después del cese del terremoto; generalmente el fenémeno
se repite y la construccion debilitada puede caer.

Hagase notar si esta atrapado, mediante una sefial visible o
sonora (un pito).

Asegurese al utilizar la escalera que ella resistira su peso.

Todo el personal
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FASE DESCRIPCION ‘ RESPONSABLE
D. Evite correr al salir, no lleve objetos grandes o pesados, en
lo posible no pise escombros.
E. Evite hacer dafio a alguien al remover escombros con
herramientas
F. Evite beber agua de la llave, puede haberse contaminado
G. Evite descargar los sanitarios
H. Corte la energia eléctrica hasta verificar que no hay corto
circuitos.
I Verifique que no hay conatos de incendio
J. EBvite infartos telefonicos, no llame si no es estrictamente
necesario. Ubique siempre a un familiar fuera del Pais o en
otra ciudad para que con él se reporten todos sus seres mas
cercanos y sea facil verificar el estado de cada uno sin
congestionar las redes de comunicacién.
K. Cumpla el proceso de evacuacién al escuchar la sefial.
(voceo, alarma o pito)
L. Busque refugio dentro del piso si la salida esta obstruida,
haga sefales hacia el exterior en demanda de ayuda.
M. Acate instrucciones del personal de la brigada:
DESPUES DEL A. Sgspende el fluido eléctrico 3 .
MOVIMIENTO B. Imme el proceso qe Evacuamonﬁdel personal Jefe de .Ope.ra0|ones -
SiSMICO C. Sihay sen_ales ewdeptes de, dafio ala e§tructha (paredgs 0 Brigadistas
techos agrietados), aisle el area por medio de cintas o avisos
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DURANTE

11.3.  “PON” EMERGENCIAS MEDICAS
ANTES
Conozca los Brigadistas de su

Dependencia y de su piso, tenga a mano
las extensiones de la administracién y de
seguridad y salud en el trabajo, cargue
siempre el camnet y en la parte posterior
deje anotado sus datos médicos
importantes y el teléfono de su servicio
privado de atenciéon medica si lo tiene
contratado.

Conserve la Calma, avise de forma
inmediata al Brigadista de su
Dependencia o con el grupo de
Seguridad y Salud en el Trabajo, si la
situacion es muy grave comuniquese
de forma inmediata con la linea 123.

DESPUES

Ubique los elementos de atencion de
emergencias de su Piso, camillas,
botiquines u otros equipos de atencién
inicial del primer auxilio. Es importante
tenerlos inventariados.

Suministre  la  informaciéon  de
ubicacién, piso, Dependencia nombre
del lesionado y describa con detalle
que paso Y la naturaleza de la lesion o
enfermedad. Asegure el area.

Evaluacién de la respuesta.

Capacitacion continua de la Brigada en la
atencion de primeros auxilios y general
para los demas funcionarios. Revision
periddica de los procedimientos de
atencién en primeros auxilios

Dependiendo la condicion de Salud,
inicialmente no mueva la victima, si es
posible atienda en el sitio del incidente
y si es necesario y la situacion lo
permite traslade al lesionado a un sitio
aislado.

Correccion de

procedimientos.

Asistir a la formacion y entrenamientos

Siga instrucciones dadas por el grupo
de primeros auxilios de la Brigada.

Mantenimiento, reposicion e
inventario de los recursos.

Si el paciente no se puede movilizar,
asegure el area, utilice los elementos
necesarios de bioseguridad y preste
atencion al lesionado.

Transportar a los pacientes en forma
rapida y segura

Realice un informe corte del
incidente con los datos del
funcionario 0  persona
atendida.
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11.4. “PON” MANEJO DE INUNDACIONES
ANTES ‘ DURANTE DESPUES
Dé aviso inmediato a  Servicios
Administrativos. Coléquelo en conocimiento
del Brigadista de su area y al grupo de
Seguridad y salud en el Trabajo.
Identifique el tamafio de la inundacion,
desconecte servicios de luz, agua.
Capacitacion y entrenamiento
para brigadistas. Busque el apoyo del personal de servicio de
aseo contratado y utilizando los elementos
de aseo escoba, trapero y canecas verifique
que se inicie el proceso de recoger el agua.
Si no es posible controlar la inundacién con
estos recursos, comuniquese de inmediato
con los cuerpos especializados (Bomberos,
Cruz Roja o Defensa Civil) y continlie
recibiendo informacion de los medios.
Revisién e inventario de los | Sise quedara aislado, suba al lugar mas alto
equipos para atencion de los | y espere a ser rescatado, reportar de | Evaluacion de la
heridos, tener disponible | inmediato sobre los posibles heridos al | respuesta.
l&mpara, radio portatil y pilas | Nomero Unico de Seguridad y
suficientes. Emergencia (123)
Recibir informacién de las . . iy .
. W, . No divulgue informacién que no ha sido
indicaciones de las autoridades, ) g
. confirmada ya que puede alarmar al | Correccién de
cuando se de aviso de que una o
. > personal. procedimientos
inundacién amenaza o puede
afectar la organizacion.
Para realizar el proceso de evacuacién
Realizar inspeccion de tuberias, | manténgase alejado de las areas afectadas, Mantenimiento
canales, tejados vy realice | evite tocar o pisar cables eléctricos, aléjese ! .
) . f reposicion e inventario
mantenimientos preventivos a los | de arboles, postes y estructuras que se
. de los recursos
mismos. puedan caer en el punto de encuentro.
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11.5. “PON” EN DESCARGAS ELECTRICAS

Se pueden presentar por la caida de cables de conduccion eléctrica durante una emergencia, arreglo y
mantenimiento de instalaciones locativas o manipulacion inadecuada de la red eléctrica. Proceda de la siguiente
manera.

1. Pregunte primero quien vio lo que paso y observe la situacién en todos los vectores (arriba, abajo,
izquierdea, derecha, atras, adelante)

2. Por ninguna circunstancia toque la victima hasta no estar seguro que la energia ha sido suspendida.
Comprobar suspension de energia.

3. Si el paciente esta en contacto con los cables eléctricos, aln energizados, suspenda la energia o use una
pértiga (palo de madera), para apartar los cables.

4. Busque atencién médica de inmediato, active el servicio de emergencias médico (SEM) llamando al 123.

5. Mantenga al paciente acostado, preferiblemente sobre camilla. Eleve las piernas ligeramente, si no tiene
heridas en la cabeza.

6. Traslade la victima a atencion médica con los respectivos documentos de identidad.

11.6. “PON” EN CASO DE ENCONTRARSE ATRAPADO.

1. Conserve la calma, no se desespere, sus actos podran determinar su propia supervivencia y la de las
personas que estan con usted. Intente comunicarse al exterior por el nimero 123, o la linea interna de
emergencias e informe donde esta.

2. Cierre sin seguro, puertas, ventanas, rejillas, etc. abra ventanas si por ellas no entra el humo.

3. Cologque una prenda amarrada en la chapa de la puerta, esto sera una sefial de “ATRAPADQ”, lo mismo
que por las ventanas haga sefiales o deje alguna sefial grande (sabana, cortina, toalla, etc.), para que los
bomberos o rescatistas sepan que usted. esta ahi atrapado.

4. Tape con trapos las ranuras de puertas, ventanas, calados, rejillas de aire, o ductos por donde el humo
pueda cundir el espacio en el que usted se encuentra.

5. Hagase lo més visible que pueda, salga a la ventana, bata una prenda de vestir de color para llamar la
atencion.

6. Sise encuentra bajo estructuras, golpee elementos metélicos contra otros metales como tuberias, varillas
etc.
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11.7.“PON” DERRAME DE SUSTANCIAS QUIMICAS

| Dierrame vio fuga de Sustanclas |

+

| Identifigue la sustancla guimica derramada |

x

analice la magnitwed v posible evolucidn del derrame yio

fuga

|

Ingrese a la zona donde oourrid el derrame utilizando los
EFF apropisdos para atender el derramee.

El-———

Ubigue la Fichs de Datos de Seguridad del
producto v proceda segun instrucclones en
caso de derrame

[}
wrtilice el kit antl derrames I

{£La emergencia puede
ser conkrolads con B

anti derrame?

Reporte al Coordinador de la emergencia

)

La brigada de emersencias llega al lusar de la
emergencia y asegura el drea, sl se reguiere da

]

Recoja y mezcle el producio derramado con
el material shsorvente y disponga segun el
Plan de Getion Integral de Residuos

#La emergencia
ests controlada?

Inicic cani la evacuacidn del personal presente

£5e requiere syuds
para la atencidn de

la emeraencia?

5]

Reporta al Jefe de Brigada, quien a su wer reportard al
COE (Comité Operativo de emerpencas)

Reporta al Jefe de Brinada. guien a su wer reportard al
comite de emergenclss

Contacte a empress especalizada para este tipo de
eventos — CISPROCILAR

'

Da Is orden de evacuscidn del dres

Reporta recursos utiizados [Kit Amiblental]

Una ver controlada la emergencla por los organismos

¥

extermos, s= dard la orden para el reingreso a las

Registrar ls ocurrencia de |la emergencia

Instalaciones

Nota: Si el producto es un producto quimico peligroso, se debe disponer en la bolsa roja como residuo peligroso
y cumplir lo establecido en el Plan de Gestion Integral de Residuos M-E-SIG-03.
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11.8. “PON” PARA MANEJO DE INCENDIOS

PROCEDIMIENTO

POBLACION procedimiento

Si usted detecta o se ve involucrado en un incendio, debe:

e Suspender inmediatamente las actividades que desarrolla.

e De aviso a un brigadista o a un jefe para activar la alarma.

e Interrumpir inmediatamente suministro eléctrico a equipos y maquinaria.

o Siesta capacitado, tomar el medio de extincidn apropiado y controle el fuego;
caso contrario, aléjese del area, espere la llegada de los grupos de apoyo y

siga sus instrucciones.

EEEEQELEN o Siexisten victimas y usted NO TIENE entrenamiento en primeros aukxilios,
acompafie a la victima mientras llegan los grupos de apoyo.

o Sielincendio esta fuera de control, aléjese del area y preparese para una
evacuacion.

e Encaso de evacuacion no debe devolverse por ningiin motivo y debe cerrar
sin seguro cada puerta que pase para aislar el conato.
Si el humo le impide ver, desplacese a gatas.

ESTE ATENTO A LAS INSTRUCCIONES DE LOS GRUPQOS DE APOYO

CONEIEDE Determina la evacuacion parcial o total
EMERGENCIAS

o Jefe de brigada: Determina acciones.especificas de ataque contraincendios

o Jefe de evacuacién: Una vez hallan evacuado el personal, participan en la

accion de combate contraincendios

o Brigadista de piso y/o apoyo: Acttian en combate contraincendios asegurando
BRIGADA DE el area Determinan la clase de fuego y a su magnitud, usan extintor apropiado
EMERGENCIAS de acuerdo a la clase de‘incendio, Usan manguera en caso de necesidad,

Cortan suministros-de energia y combustibles en maquinaria y equipos
o  Otros grupos: Funciones propias del grupo en caso de requerirse, Acciones de
apoyo mutuo inter grupos segun plan Acciones de combate contra incendios
segun criterio de Jefe de Brigada.
Criterios: En caso de apagar un conato de incendio tenga en cuenta las condiciones locativas del lugar
donde se presenté el evento, revise que no hayan quedado cenizas, brazas o cualquier otro elemento
ardiendo o caliente, revise los techos, paredes, ventanas, y puestos de trabajo con el fin de determinar si
hay dafios 0 zonas afectadas que puedan causar perjuicios a la integridad de los colaboradores, si no hay

novedad permita que el lugar se ventile con el fin de evacuar humos, gases u olores molestos y permita que
el jefe de evacuacion y el de brigada revise el area 'y

las perdidas involucradas en el conato
EMERGENCIA AMBIENTAL

En caso de emergencia ambiental llamar a la autoridad competente, si son quimicos a CISPROQUIM en
Bogota 2886012 a nivel nacional 01800916012.
En caso de derrame y otro tipo de emergencia ambiental comunicarse con el 123
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}

Mantenga la calma y actie conrapidez

,

Suspenda lasactividades que esté realizandoy esté atento a
cualquieranuncio

'

Interrumpa el fluido eléctrico en maquinarias y e quipos

'

Notifique la deteccién de la emergencia

Cadenade

'

Si sabe, tome el extintor mas cercanoy comience a
controlarel fuego

Fuego
controlado

de labrigada

Esperelallegadadel personal

Ilamadas

.

Avise al personal del area

afectada

evento

Colabore conel brigadistaen la
investigacion de las causas del

Si

,

l

Reinicie labores

Preste atencidn al lesionado,

no loabandone

Hay
personas

A

Evacue siguiendo
instruccionesdelos
brigadistas de evacuacion

Yy

Ubiqueseenel puntode
reunidnyespera
instrucciones
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11.9. OTROS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS

11.9.1. En caso de sospecha de atentado terrorista

1. Al descubrir elementos sospechosos o identificar personas con comportamientos extrafios o inusuales, se
debe notificar inmediatamente al personal de Vigilancia, a Servicios Administrativos y al Coordinador de
Emergencias (Comandante de Incidentes), describiendo situacién ubicacién e identificacién de quien
realiza la llamada, este a su vez daré aviso al Coordinador de la Brigada, una vez confirmada la situacién.
No se debe mover o tocar ningun material sospechoso.

Se debe impedir el acceso a otras personas y desalojar la oficina o &rea pero no las instalaciones

Se debe hacer en forma calmada para no causar panico

Esperar indicaciones de los grupos operativos de emergencia y de los medios de apoyo externo.

Si se le ordena evacuar hacerlo inmediatamente utilizando la salida mas préxima

Guiar a los visitantes y no devolverse.

Dirigirse hasta el sitio de reunion establecido, reportarse y esperar las instrucciones del PMU.

N>R WM

11.9.2. Notificaciéon de amenaza de una posible colocacion de bomba.

1. Observar la presencia de objetos desconocidos o inusuales y reportarlos a Servicios Administrativos y al
Coordinador de la Brigada de Emergencias.

No tocar ni mover ningun objeto

Esperar y seguir las indicaciones de los grupos operativos de emergencia y autoridades competentes.

Si se ordena evacuar las instalaciones, hacerlo por la salida mas préxima

Guiar a los visitantes y no devolverse.

Dirigirse hasta el sitio de reunién establecido, reportarse y esperar las instrucciones del Coordinador de
Brigadas y del PMU.

ok wd

11.9.3. Después del atentado

1. Pasado el evento, se debe evaluar la situacién de cémo quedo el sitio.

Si no existe falla estructural y si los Organismos de Apoyo externos e internos lo disponen se puede iniciar

el proceso de evacuacion tan pronto se dé la orden, como lo indica el procedimiento utilizando las rutas de

evacuacion si estas no estan obstruidas de lo contrario hagalo por otros sitios mas seguros.

Mantener la calma y el orden; hasta el punto de encuentro.

4. Realizar el censo respectivo por parte de las Secretarias de las Dependencias en el formato preestablecido
y adjunto a la paleta de evacuacion y pasarlo al PMU.

5. Siexiste falla en la estructura de la edificacién, se debe proceder con un reconocimiento primario del area,
evaluar una ruta segura.

6. Utilizar procedimiento, solicitar ayuda, si es posible salir.

7. Llegar hasta el punto de encuentro, en donde después de realizar el censo, se informara a las ayudas
especializadas (Bomberos, Defensa Civil y/o Cruz Roja), las personas que se encuentran dentro de la
edificacion y su posible ubicacion.

8. El Coordinador de la Brigada debe verificar la presencia y condicion normal de las personas reunidas, en
caso de detectar la ausencia de alguna se debe evaluar la condicién segura del lugar y la disponibilidad de
recursos para realizar el apoyo, de lo contrario solicitar apoyo a la institucion especializada como
Bomberos, Defensa Civil y/o Cruz Roja.

w
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9. Las tareas de rescate siempre deben ser realizadas por personal experto, con experiencia y los equipos
adecuados.

10. Una vez superada la emergencia, se verifica el estado de las instalaciones, realiza una reunién con todo el
personal explicando la normalidad de la situacion, restableciendo la confianza y garantizando las
condiciones seguras para ingresar nuevamente a las instalaciones que fueron objeto de dicha amenaza,
se da orden por parte del Coordinador General de Evacuacion para el regreso o no a los puestos de trabajo
y se generan los informes respectivos de atencién de la emergencia.

11.9.4. En caso de sospecha de atraco a sede

1. Si usted descubre o identifica personas en actitudes sospechosas (posiblemente armadas), circulando o
movilizdndose, debe notificar inmediatamente al area encargada de la seguridad o Jefe Inmediato,
describiendo la situacion, ubicacion e identificacion de quien o quienes realizan dichas acciones, estos a
su vez deben dar aviso al personal de Vigilancia, a Servicios Administrativos y al Coordinador de la Brigada
una vez confirmada la situacién.

2. No tratar de realizar intervenciones solo(a) por su cuenta, no se sabe la reaccion que puedan tener estas
personas y si esto puede agravar la situacion.

3. Permanecer vigilante mientras llegan las autoridades, hacerlo en forma calmada para no causar panico a
otras personas.

4. Estar pendiente de la llegada de las autoridades (Policia) para explicarles claramente la situacion, ubicacion
e identificacion de los sospechosos.

5. Se debe atender y dar cumplimiento a las acciones y requerimientos de la autoridad competente.

6. Una vez se normalice la situacién, se debe notificar Servicios. Administrativos, al area de seguridad o al
Coordinador de la Brigada, segun sea el caso.

7. Generar los informes respectivos de la atencién y desarrollo de la emergencia.

11.9.5. En caso de declaratoria de emergencia

1. Verificar la normatividad vigente que declarea emergencia sanitaria dada por el gobierno nacional.

En caso de presentar la obligacién de trabajo en casa para los colaboradores de la entidad por la
declaratoria de emergencia sanitaria se realizaran capacitaciones de atencidén de eventos de aparicién
subita en emergencias que permitan atender emergencias sin ser brigadista, con el fin de que cualquier
persona en el Ministerio pueda tener respuesta a este tipo de eventos.

Segquir las instrucciones de declaracion de emergencia para la programacion de turnos de trabajo

4. Elaboracién e implementacion de los protocolos de bioseguridad

©w
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11.9.6. Procedimiento operativo normalizado para el control de atentados terroristas.

FLUJOGRAMA

1. Notificacion de la
amenaza
Y
2. Haga verificacion de

puesto de trabajo para
detectar objetos extrafios

Y
3. Informe a directivos

4. Inicie evacuacion.
Dirijase al punto de
encuentro. Espere

instrucciones

A 4

Fin

< 1. Activa la alarma )

v

2. Evaluacién de la situacién

v

3. Apoyo de situaciones

4. ¢Requiere apoyo
externo?

h 4
4. Apoyo Externo (Policia,
bomberos, Cruz Roja)

5. Manejo de Crisis e

| DESCRIPCION

1. Notificacion de la amenaza.

2. Revise en su area de trabajo si hay objetos
sospechosos 0 que no hacen parte normal de su
entorno.

3. Informe a la Unidad de Aseguramiento Tecnoldgico
e Informético, Vigilancia, y administracién para
realizar verificacion.

4. Silo indican, iinicie proceso de Evacuacién del area
afectada a punto de encuentro establecido.

1. Active la alarma

PERSONAL PARA CONTROL DE EMERGENCIAS

2. Evaluacién de la situacion: Comité Operativo de la
Emergencia

3. Se evalua si se requiere apoyo externo.

4. Se solicita apoyo externo de policia, antiexplosivos,
bomberos, Cruz Roja

5. Manejo de crisis
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6. Control de la situacién

}

7. Informe y Seguimiento

Fin

6. Control de la situacion.

7. Informe y seguimiento.

11.9.7. Procedimiento interno para el manejo de trabajadores o personas con sintomas

asociados a Covid 19

A continuacion, se describe el procedimiento que se establece para el manejo de los trabajadores o
personas con sintomas 0 sospechas de contagio con COVID - 19. De igual manera la entidad debe
implementar el protocolo de Bioseguridad realizado para la prevencion del contagio del virus SARS-
Cov-2 que produce la enfermedad Covid 19.

ANTES

Conozca los Brigadistas de su
Dependencia y de su piso, tenga use
siempre el tapabocas y lavese las manos
cada tres horas como minimo.

Tenga mano las extensiones de la
administracion y de seguridad y salud en
el trabajo, cargue siempre el carnet y en
la parte posterior deje anotado sus datos
médicos importantes y el teléfono de su
servicio privado de atencién medica si lo
tiene contratado.

DURANTE

Conserve la Calma, avise de forma
inmediata ~-al ' Brigadista _de ~“su
Dependencia o con el grupo de
Seguridad y Salud en el Trabajo,
indicando  la  sintomatologia
presentada y sus datos personales

DESPUES

Permita y reporte el monitoreo preventivo
de sintomas realizado por los brigadistas
0 por seguridad y salud en el trabajo, en
el cual se verifica su temperatura y el
adecuado uso del tapabocas

El grupo de Seguridad y Salud en el
Trabajo, traslada al trabajador al
area de aislamiento adecuada, la
cual permite mantener al trabajador
aislado mientras se realizan los
reportes necesarios y notifica a las
entidades de salud del distritoy ala
EPS y ARL a las que se encuentra
afiliado el trabajador con el fin de
proceder a su valoracién ylo
traslado de manera segura.

Evaluacion de la respuesta.
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ANTES DURANTE DESPUES
Suministre la informacién de
ubicacion, piso, dependencia

nombre de personas con las que
tuvo contacto cercano en la oficina
y posibles enfermedades que
pueda llegar a presentar o que ya
se encuentren diagnosticadas.

Capacitacion de la Brigada y a los
trabajadores en general en:

e Modo de contagio del Virus
SARS-Cov2 que produce la
enfermedad COVID 19.

o Medidas de distanciamiento
Etiqueta Respiratoria

o Uso seguro de elementos de
proteccién personal

El area de SST realiza el registro de
notificaciones de sintomas de

casos de COVID 19, hace
nuevamente registro de
temperatura  con  termdmetro

infrarrojo y verifica contra registro
que se diligencio al ingreso a la
entidad con el fin de realizar
seguimiento por temperatura.

Seguimiento  al  cerco
epidemioldgico, aislamiento
en casa por 14 dias a las
personas con quien tuvo
contacto el contagiado o
sospechoso.

Aviso a las autoridades de
salud para que inicien el
protocolo de pruebas al

grupo de personas
expuestas.
Capacitacion a la Brigada de emergencias | Siga instrucciones dadas por las | Limpieza y desinfeccion de

en aislamiento y monitoreo al trabajador
con sintomas o sospechosos Covid 19.

instituciones de salud. Los
brigadistas o personal de SST que
realice el acompafiamiento deben
contar con todos los elementos de
bioseguridad y mantenerse a una
distancia posible de 2 metros

EPP o reposicion.

Desechar de forma segura:
romper,. disponer en doble
bolsa negra etiquetada y
disponer como residuos
ordinarios

Retiro.por traslado del trabajador de
acuerdo a las indicaciones dadas
por las instituciones de salud, EPS
0 ARL

Realice un informe corto de
la atencion con los datos del
funcionario o  persona
atendida

Realizar desinfeccion del
area de aislamiento con
agentes quimicos
desinfectantes, asegurar
ventilacion del area.

Aviso a los familiares del trabajador
contagiado o sospechoso

El area SST dara aviso a los
familiares del trabajador y
estara en constante
comunicacion con la familia
del trabajador para saber la
evolucién del mismo.
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11.9.8. En caso de caida de arboles

1. Informar a los guardas de seguridad y al profesional del Grupo de Talento Humano responsable de
Seguridad y Salud en el Trabajo, quienes activaran los mecanismos de atencién de emergencias.

2. Sise produce un dafio a redes eléctricas, se debe alejar del sitio.

3. Si se presenta afectacion a estructuras, se debe conservar la calma y si le es posible, se debe evacuar el
area afectada.

4. Sialguna persona se ve atrapada o afectada, se debe informar al profesional del Grupo de Talento Humano
responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo y al guarda de seguridad, quienes activaran la brigada de
emergencias.

5. Si una parte del cuerpo esta atrapada y no la puede liberar facilmente, se debe mantener lo mas inmavil
posible y pedir ayuda mediante celular, gritos, silbidos o golpes.

6. Siga las instrucciones impartidas por brigadistas o personal de emergencias
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12. INSTRUCCIONES PARA VISITANTES EN CASO DE EMERGENCIAS

Sefior visitante en el tiempo que usted se encuentre en nuestras instalaciones y si se llega a presentar una
situacion de emergencia le recomendamos tener en cuenta las siguientes indicaciones.

ACCONESPREVENTMAS

No fume en zonas con sefializacion de prohibido fumar.

Utilice los ceniceros.

Fume sélo en las areas permitidas.

No eche la ceniza ni los envases de productos en los pasillos de la entidad.

No acerque focos de calor intensos a materiales combustibles.

Identifique salidas y rutas de emergencia en su recorrido por las instalaciones de la entidad.

Ante cualquier duda consulte con el responsable del area donde se encuentre.

Respete el orden y la limpieza de las instalaciones.

No utilice equipos o instalaciones si no conoce su manejo.

En caso de emergencia procure siempre mantener la calma proceda a la evacuacion cuando se

le indique sin correr y sin detenerse, no contribuya a generar panico.

e Preste atencion a las instrucciones del personal responsable de la emergencia y ajustese a ellas
en su comportamiento, no improvise.

e Lave y desinfecte minimo cada tres (3) horas sus manos.

e Sipresenta sintomas respiratorios porte tapabocas.

e Permita el monitoreo de su temperatura en caso que sea requerido.

SIEMPRE que detecte alquna deficiencia en los recursos de emergencia, comuniquelo
INMEDIATAMENTE al personal de Sequridad y siga las indicaciones que le imparta el personal de

Emergencias.
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ACCIONES EN CASO DE SITUACION DE EMERGENCIA

En caso de usted detectar una situacién de emergencia, ejemplo: un conato de incendio,
comuniquese con las personas de seguridad.

Comunique a las personas de seguridad si observa personas o situaciones sospechosas.
Observe y memorice las rutas de evacuacion, salidas de emergencia y los puntos de encuentro.
Ubique en el &rea que usted visita los equipos de extincion de incendios y equipos para la atencién
de personas.

En el area donde usted es visitante visualice en el plano ubicado a la entrada del sitio los puntos
de encuentro dispuestos para casos de evacuacion.

Al momento de darse la orden de evacuacion, solo lo hacen las personas autorizadas para ello —
lideres de evacuacion _. Evite utilizar su vehiculo (automévil o motocicleta), ya que esto genera
congestion en las porterias e impide el ingreso de los organismos de socorro.

En caso de requerir evacuar actué con tranquilidad y trate de calmar a las demas personas que
estan a su alrededor.

Salga del sitio donde se encuentra en forma ordenada, evite gritar, no fomente el desorden y
obedezca las instrucciones de los Lideres de Evacuacion o de los Brigadistas de la entidad.

Si sale de un area no coloque seguro a las puertas ya que es necesario que los Brigadistas
verifiquen que no haya personas en las diferentes areas de la entidad.

En el momento de evacuar por las escaleras, evacue conservando siempre la derecha y
desplacese en fila india sin correr, no se detenga; permita el paso a los integrantes de la brigada
de emergencia u organismos de socorro.

Si se determina la necesidad de evacuar por haberse presentado un movimiento sismico, evacué
con cuidado revisando el estado de techos, lamparas, paredes, ventanas y escaleras.

Espere en el punto de encuentro instrucciones de los lideres de evacuacion o de los
coordinadores de la emergencia.
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EN CASO DE
INCENDIO

Mantenga la calma.

Comuniquelo al trabajador mas proximo a su ubicacion, esta persona
sabe que procedimiento a seguir.

Espere instrucciones de los responsables de la brigada de emergencias
Si llega a quedar encerrado en alguna area, ponga puertas cerradas
entre usted y el humo. Tape las ranuras alrededor de las puertas y
aberturas, valiéndose de trapos y alfombras, humedézcalas si tiene agua
cercana y si lo considera gatee, retenga la respiracion y cierre los ojos
cuando pueda busque un cuarto con ventana al exterior, si puede abrala
levemente.

EN CASO DE

ACCIDENTE O

ENFERMEDAD
SUBITA

Comuniquelo inmediatamente al trabajador mas préximo a su
ubicacion, esta persona sabe que procedimiento a seguir.

No mover a un accidentado.

Jamas dar de beber algun liquido o suministrar ningun tipo de
medicamento a la persona accidentada o que presente la situacién de
emergencia.

EN CASO QUE
SUENE LA
ALARMA DE
EMERGENCIA DE
LA ENTIDAD

Siga las normas que indique el personal de emergencias de la entidad
Desaloje inmediatamente las instalaciones transitando por las rutas de
evacuacion determinadas en el edificio y dirigiéndose inmediatamente
al punto de encuentro indicado por el personal de Emergencias de la
entidad.

Mantenga la calma y no se detenga en las salidas.

Utilice las vias de evacuacién establecidas al respecto.

Si se encuentra rodeado por el humo agachese y gatee.

Si necesita algun tipo de ayuda personal comuniquelo al responsable
del &rea o de la emergencia (Brigada de Emergencias).

EN CASO DE
MOVIMIENTO
TELURICO

o

No salir de la oficina o Area en la que se encuentra hasta después de
ocurrido el movimiento tellrico. Lo anterior se debe a que es mas
riesgoso para la seguridad de las personas el hacer abandono de los
inmuebles durante el episodio sismico que después de ocurrido este.
El proceso de evacuacion se realizara de manera similar al del caso de
un incendio, teniendo si las siguientes consideraciones:

No se deben prender fésforos, ni encendedores.

Evitar los cables eléctricos, que pudiesen estar en el suelo producto del
sismo.

EN CASO DE
CONTAGIO O
SOSPECHA DE
CovID 19

En caso de presentar sintomas asociados a la enfermedad COVID 19,
mientras se encuentra en las instalaciones, repértelo a su persona
acompaiiante y siga las instrucciones de aislamiento establecidas.
Facilite el monitoreo de la temperatura

Facilite los datos de EPS o0 ARL

Reporte las personas con las cuales ha tenido contacto en las
instalaciones
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o Informar a los guardas de seguridad quienes activaran los mecanismos
de atencion de emergencias.

e Sise produce un dafio a redes eléctricas, se debe alejar del sitio.

e Sise presenta afectacion a estructuras, se debe conservar la calma y si
le es posible, se debe evacuar el area afectada.

EN CASO DE , .
CAIDA DE e Si alguna persona se ve atrapada o afectada, se debe informar a los
ARBOLES guardas de seguridad, quienes activaran la brigada de emergencias.

e Siuna parte del cuerpo esta atrapada y no la puede liberar facilmente,
se debe mantener lo mas inmdvil posible y pedir ayuda mediante celular,
gritos, silbidos o golpes.

e Siga las instrucciones impartidas por brigadistas o personal de
emergencias

RECUERDE: DE SU ACTITUD DEPENDE EN GRAN MEDIDA EL ACTUAR DE FORMA CORRECTA ANTE UNA SITUACION DE EMERGENCIA 0 DE DESASTRE, O
DE PODER EFECTUAR POR PARTE DE LAS PERSONAS ENCARGADAS LAS OPERACIONES QUE DEMANDA LA SITUACION

13. IMPLEMENTACION
La entidad ha establecido unas actividades especificas para la preparacion e implementacion del plan, conforme
a lo establecido en su Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, en el Plan de Trabajo Anual
SST.
14.-AUDITORIA

La implementacién y desarrollo del plan se debe evaluar para determinar su cumplimiento, acorde con las
auditorias que se realizaran anualmente al Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo. Las no conformidades
que se obtienen de las auditorias son productos para la actualizacion del Plan de Emergencias.

15. RECOMENDACIONES

Teniendo en cuenta los datos recaudados, se emiten las siguientes recomendaciones:

e Se recomienda adquirir e instalar detectores de humo, segun la carga de combustible existente.
e Se recomienda instalar laminas anti fragmentacion en los espejos de los bafios.
e Se recomienda instalar la sefializacion de emergencias faltante.
e Se recomienda adquirir termémetro infrarrojo y kits de higiene
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