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OBJETIVO

Proporcionar a los usuarios informacion detallada e ilustrada para el acceso, uso e interaccion con la
Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, con el fin de realizar solicitudes asociadas al
tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional,
conocer el estado del tramite, comunicarse con la entidad y obtener informacion inmediata.

ALCANCE

La presente guia tiene como finalidad facilitar de manera practica y operativa la realizacion de
solicitudes, seguimiento y demas procesos que surjan en torno al tramite de Evaluacion de Viabilidad
de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional desde la radicacion inicial de la
solicitud, la consulta del estado del tramite y la verificacion de la notificacion de los actos

administrativos correspondientes.
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PRESENTACION

Esta guia esta dirigida a los usuarios que realizan solicitudes Evaluacion de viabilidad de Sustraccidn
en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional, a través de la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales en Linea — VITAL.

VITAL es el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen como requisito previo a la ejecucién de
proyecto, obras o actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y eficacia de la gestion
publica. Es un aplicativo creado para todos los colombianos, habilitado para que realicen facilmente
las solicitudes de los tramites ambientales que hay en el pais a través de las nuevas tecnologias.’

Tiene su origen en la Estrategia de Gobierno Digital del Estado colombiano, que busca contribuir a la
construccion de Estado més eficiente, transparente y participativo, que preste mejores servicios a los
ciudadanos y empresas a través del aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, asi como en la Ley 962 de 2005 y el Decreto 1151 de 2008.

1; Qué es VITAL?, recuperado de http://vital.minambiente.qov.co/SILPA/TestSilpa/security/login.aspx
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1. ACCESO A VITAL

Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, a través del siguiente enlace:

https://vital.minambiente.qov.co/SILPA/TestSilpa/security/

-~ < 0 @ vital.minambiente.gov.co J O + ©

®'Gov.co

= VENTANILLA INTEGRAL DE > MINISTERIO DE AMBIENTE Y (Fre——
VITAL TRAMITES AMBIENTALES ~ © besanoiio sostemaie

Inicio Registro Consultas~ Tramites y Servicios~ Normativa Politicas  Ayuda

Hemos adoptado |la Politica de Seguridad y Proteccién

de Datos establecida por MinAmbiente en su pagina web.

Buscar en VITAL

Buscar

—

Imagen 1 Ingreso a VITAL

Y opcién iniciar sesion

im] < 3] & vital minambiente gov.co h + ©

@'Gov.co

VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE ¥

VIFAL TRAMITES AMBIENTALES ¥  DESARROLLO SOSTENIBLE

€ ricic (2) Hago mi seticitua (3) Procesan mi saticitud () respucata

Ingreso al sistema

Registrarse como Usuario

Inicio de sesién

Usuario
[ crean nueva cuenta |

Contrasena Problemas para iniciar sesion?
® [ rECORDAR cONTRASERA |
Mo soy un
robot
N ccnsre
Entrar a VITAL

Imagen 2 Iniciar sesién 1
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2. PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO

Para acceder a las funcionalidades de la Ventanilla (realizacion y gestion de tramites), el
primer paso es realizar el registro de usuario.

Para realizar el registro de usuario, ingrese a VITAL y en la opcidén Registrarse como usuario,
dar clic en crear nueva cuenta

(=) VENTANILLA INTEGRAL D =
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Bl INISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE

o Inicio @ Hage mi solicitud @ Procesan mi solicitud @ Respuesta

Ingreso al sistema

Registrarse como Usuario
Inicio de sesién

Usuario
Nombre usuario ‘ CREAR NUEVA CUENTA |
Contrasefia Problemas para iniciar sesion?
@ ‘ RECORDAR CONTRASENA ‘
No soy un
robot
g | reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Entrar a VITAL

Imagen 3 Crear nueva cuenta
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VITAL presenta el siguiente formulario:

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE an
VITAL TRAMITES AMBIENTALES @ MINISTERIO DE AMBIENTE ¥

DESARROLLO SOSTENIBLE

MIS DATOS PERSONALES

EVGENVERIEIEN LY Datos Persona Natural Datos Apoderado

Para validar el siguiente registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su documento de
Identificacién. Para el caso de Personas Juridicas, Certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee actuar
por medio de apoderado se debera presentar el correspondiente poder y el apoderado debera registrarse en VITAL.

@Persona Natural
Tipo de Usuario: OPersona Juridica Piblica
OPersona Juridica Privada

Autoridad Ambiental a la que desea enviar su solicitud: Seleccione....

No soy un robot
reCAPTCHA
Privacidsd - Candiciones

Recuperar Enlace Activacion

Imagen 4 Formulario de registro de usuario

Datos de Usuario

¢ Tipo de usuario:

X/

+» Persona Natural
K/

++ Persona Juridica Publica
++ Persona Juridica Privada

Autoridad Ambiental a la que desea enviar su solicitud: El usuario puede seleccionar la Autoridad
Ambiental més cercana a su ubicacion.

Nota: Se sugiere seleccionar Minambiente

De acuerdo con el tipo de usuario seleccionado, se presenta diferentes formularios.

Tipo de usuario: Persona natural
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A. Datos persona natural

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuanio Datos Apoderado

Datos Personales

Primar Nomibes

Segunda Mombre:

Prrreni Apaiida

Bagundo Apsildo

Tipo: de Dhsurmesio ale e
Hdrans de Dotumana

Departamanio Ongen & Doossanio . .
Wndcipan Organ de Dociemssnin il 3
Datos Para Contacto

Derescoidn

Pais Coelombis
[Degartamanio aleocions
Whurdzipeo Ble e
Comagimianio Saleccions
Vereda Salescion
Dergsccidn Cormigondandis

Paix Colombia
Decartamenio: Salecciarm
Anicipk Seleccians
Cormgmanto Seleccioneg
Wit Seleccions
Direccién Comespordancia

Pals Colombia
Departamerio: Salecciang
lnisipia Seleccione
Corregmienio: Seleccione
Verpds Seleccione
Tubifana

Calular

Fas:

Corma Elpcininica

Aufionzo envi de notificackones por cormeo slecindnicn. En carso de no seksccionar esta opaon & notficackon serd eakzada en Rsioo

Mo soy un robod

.........

m Recuperar Enlace Activacion Cancelar

Imagen 5 Datos persona natural
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Se debe diligenciar la totalidad de los campos

IMPORTANTE: Al correo electronico suministrado en la pestafia datos persona natural es
donde se enviaran las notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites

Ambientales.

B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Natural JREWERNTETETT

e e

Datos de Apoderado

Para adicionar un apoderado de clic sobre el botén "Agregar"

Mo soy un robot

™

reCAPTCHA

Privatidad - Candiciones

Recuperar Enlace Activacion
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4 ™
APODERADO

Datos Personales

Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento de Acreditacion Seleccione... A |

Tipo de Documento: Selsccione... v |

MNumero de Documento: |
De: Seleccione... A |

|
|
|
|
|
No de Documento de Acreditacion: | |
|
|
|
l

Seleccione... ¥
Datos Para Contacto
Direccion de Correspondencia: |

Pais: | Colomibia A
Departamentao: | Seleccione. .. A
Municipio: | Selsccione.. ¥ |
Corregimiento: | Seleccione... ¥ |
Weraeda: | Seleccione.. ¥ |
Teléfono [ [
Celular: | |
Fax: | |
I |

Correo Electrénico:

Aceptar ] [ Cancelar

Imagen 7 Datos apoderado

Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”
Una vez diligenciados los formularios debe dar clic en “Enviar’
IMPORTANTE: Para validar el siguiente registro debe:

1. Realizar la validacion del usuario sobre el correo enviado al correo electronico suministrado
en el formulario de registro.

2. Orealizar la validacion ante la Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su documento
de Identificacion.
NOTA: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible —
Minambiente, para validar el usuario, debera enviar la siguiente informacién al correo
electrénico soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co, con el objetivo de confirmar la
identidad del usuario registrado:

Calle 37 No. 8 - 40 12
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia



http://www.minambiente.gov.co/
mailto:soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co

MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE MAD@E

DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion

Version: 6

Vigencia: 23/11/2022 Cédigo: G-M-INA-01

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.

e Para el caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del
representante legal, certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee
actuar por medio de apoderado se debera presentar el correspondiente poder y el
apoderado debera registrarse en VITAL.

Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

A. Datos Juridica Publica o Persona Juridica Privada: Se debe diligenciar la totalidad de
los campos.

Razon Socal-

Tipo de Documenta:
Ndrnero de Documento:
Datos Para Contacto
Diraccidn:

Pals:

Departamenta:

Municipic:

Carmegimiento:

\erada:

Disaccidn Correspondencia:
Pals:

Departamenta:

Municipic:

Carmegimiento:

Verada:

Teldfono

Calular:
Fam:

Cormaa:

Seleccione...

Colembia

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Colembia

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Autonzo envio de notificaciones por correo elecirdnico. En caso de no selecconar esta opcidn la notificacién aera realizada en fisico.

Datos Representante Legal

Para adicionar un representante legal de clic sobre el botdn “Agregar”

Mo say un robot

™

reCARTCHA,
Privac kac - Concicins

m Recuperar Enlace Activacidn @

Imagen 8 Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

IMPORTANTE: Al correo electronico suministrado es donde se enviaran las notificaciones y/o
mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.
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B. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario Datos Persona Juridica Privada Datos Apoderado

Datos de Apoderado

Para adicionar un apoderado de clic sobre el boton "Agregar"

™

reCAPTCHA
Privacidad - Cordiciones

Enviar Recuperar Enlace Activacion Cancelar

Imagen 9 Agregar - Datos Apoderado

Mo soy un robot
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APODERADO

Datos Personales
Primer Nembre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

|
|
|
|
|
|
Tipo de Documento: | Seleccione. . A |
|
|
|

Tipo de Documento de Acreditacion Seleccions. - |
Mo de Documento de Acreditacion: |
Numero de Documento: |
De: Seleccione. .. - |
Seleccione . ¥ l

Datos Para Contacto -
Direccian de Correspondencia: |
Pais: | Colombia -
Departamento: | Seleccione. .. -
Municipio: | Seleccions . ¥ |
Corregimiento: | Seleccions_ . ¥ |
Vereda: | Seleccions_ .. ¥ |
Teléfono | |
Celular: | |
Fax: | |

| |

Correo Electrénico:

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Imagen 10 Datos apoderado

Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”

Una vez diligenciado el formulario en su totalidad, se procede a enviar. Cuando el formulario ha sido
enviado aparece un cuadro de Mensaje, el cual informa: “Solicitud enviada con éxito”, aceptar.

< C (A No seguro | vital.minambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/Datospersonales.aspx?reg=registro t ﬁ) a “

@'Gov.co

- WAL DEE YL 1 MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

MIS DATOS PERSONALES

DATOS PERSONA
Datos de Usuario [PEWCEEEISLERNEWNEN Datos Apoderado

Datos Personales | g informacion se registro de manera exitosa. Se enviara un correo electronico a la cuenta registrada para confirmar la informacion y realiz,

Primer Nombre: activacion de la cuenta correspondiente.
Segundo Nombre: Aceptar

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Imagen 11 Mensaje de envio formulario registro usuario
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La notificacién del registro llega al correo electrénico que se suministré en el formulario, el cual informa
que su Su solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta y Para finalizar el proceso
de registro y le sea enviada la clave de acceso haga clic aqui o copie en su navegador el siguiente

enlace:

Llegara un mensaje a su correo electronico asi:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
Solicitud Registro Usuario |dentificacion

Para:

Sr{a):

- Confirmacion Correo

Su solicitud de credenciales ha sido registrada de manera Correcta.

Para finalizar el proceso de registro vy le Sea enviada la clave de acceso haga clic aqui o copie en su navegador el siguiente enlace:

hitp /vital. minambiente.qov.co/Silpa_ut_pre/RegistroActivarUsuario.aspx?
Pub=d1f148d964f114¢c67a5%f12ei68c9d57 adeBE7372b3b5bAbe 16¢32ccE3219708Us=d1{148d9641114c639d99116d5140683&Id=b18e723a76134c
35358b2312192962d77d1b21bibd131e7

Cordialmente,

VITAL

Autoridad Ambiental: MINAMBIENTE
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 12 Mensaje correo electrénico registro usuario

Debe dar clic en enlace y de esta manera quedara activo su usuario en VITAL y llegara el siguiente
mensaje a su correo electronico con su usuario y contrasefia:

notificacionesvital@minambiente.gov.co
Solicitud Usuario ldentificacion No:
Para:

Sria):

5u solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

Su usuario de acceso es ¥ SU contrasefia es |

Tenga en cuenta gue debe cambiarla para ingresar por primera vez al sisterna.
Cordialmente,

VITAL

Autoridad Ambiental:
Participa en la encuesta de satisfaccidn a través del siguiente Enlace

Imagen 13 Mensaje envio usuario y contrasefa ingreso VITAL 1
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En caso de que dicha aprobacion la realice ante la Autoridad Ambiental donde envio la solicitud,
debera tener en cuenta:

IMPORTANTE: Para validar el registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente
y presentar su documento de Identificacion.

NOTA: En caso de Seleccionar al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — MADS, para validar
el usuario, deberd enviar la  siguiente informacion al correo  electronico
soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co , con el objetivo de confirmar la identidad del usuario
registrado:

e Para el caso de personas naturales: fotocopia documento de identificacion.

e Para el caso de Personas Juridicas: fotocopia documento de identificacion del
representante legal, certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee
actuar por medio de apoderado se deberd presentar el correspondiente poder y el
apoderado deberé registrarse en VITAL.

Una vez la entidad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electrénico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema.

notificacionesvital@minambiente.gov.co
" Solicitud Usuario |dentificacion No:
Para:

Sria):

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

SuU usuario de acceso es ¥ 5U contrasefia es .

Tenga en cuenta que debe cambiarla para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialmente,

VITAL

Autoridad Ambiental:
Participa en la encuesta de satisfaccion a través del siguiente Enlace

Imagen 14 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL 2
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3. INICIO DE SESION EN VITAL
Ingresar a VITAL y luego debe ir a la opcidn Iniciar sesion.

https://vital.minambiente.qov.co/SILPA/TestSilpa/security/

O~ < 0

@ vital.minambiente.gov.co J 0O + ©

@'Gov.co

(<= N\ VENTANILLA INTEGRAL DE

e MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES ' DESARROLLO SOSTENIBLE
Inicio Registro Consultas~ Tramites y Servicios ¥ Normativa Politicas Ayuda

Hemos adoptado la Politica de Seguridad y Proteccién

de Datos establecida por MinAmbiente en su pagina web.

Buscan en VITAL

Buscar en VITAL

Imagen 15 Ingreso a VITAL - Iniciar sesion

L ~ < [ ) & vital.minambiente.gowv.co [«

@ 'Gowv.CcOo

(==. N VENTANILLA INTEGRAL DE @ L S oaars o A2 <y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
0 Inicio @ Hago mi solicitud @ Procesan mi solicitud @ Respuesta

Ingreso al sistema

L R Registrarse como Usuario
Inicio de sesion

Usuario

[ CREAR NUEWVA CUENTA }

Contrasefia Problemas para iniciar sesion?
e { RECORDAR CONTRASENA ]
No soy un
robot

T capTOHA

Prveckiad - Candicicaes

Entrar a VITAL

Imagen 16 Iniciar sesion 1
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grado de Gestion
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Version: 6

Una vez estando en el formulario de iniciar sesion, digitar el usuario y la contrasefia y marcar
No soy Robot, luego dar clic en Entrar a VITAL

Ingreso al sistema

INnicio de sesion

Usuario

Mombre usuario

Contrasena

Mo soy un
robot

PN pToHA

Privacidasd - Candiciones

Entrar a VITAL

Imagen 17 Iniciar sesion 2

Politicas de seguridad de creacion de la nueva contrasefa:

e Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.

e La contrasefia debe tener combinacién de letras minusculas, mayusculas, nimeros y
caracteres especiales.

Luego de digitar el usuario y contrasefia accedera a VITAL:
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@'Gov.co

= YENTAMILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Ultimo Acceso: Usuario:
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite
deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la
opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tareas. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 18 Menu VITAL

Y el siguiente menu:

o MisTueas ncarTramite s Tramtes  OtrasActiddes  Mis Datos Prsomls  Seguriad e Trite ANLA

Imagen 19 Menu VITAL

e |Inicio

o Mis Tareas: Presenta las actividades pendientes por ejecutar por parte del usuario, una de
estas actividades puede ser, por ejemplo: Enviar informacion adicional Solicitada por el MADS.

¢ Iniciar Tramite: Presenta las opciones para dar inicio a la Solicitud. Para el caso de solicitudes
de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, estas solicitudes son:

= Solicitud de Sustraccion Orden Nacional
Para acceder a estos tramites debe seguir los siguientes pasos:

v"Iniciar tramite
v" Permisos Ambientales
v' Seleccionar el tramite:
Solicitud de Sustraccién de Orden Nacional

e Mis Tramites: En este submenu, encuentra la informacién general de la solicitud realizada y

los avances y estado en el que se encuentra la solicitud realizada.

Calle 37 No. 8 - 40
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e Otras Actividades:

= Quejas y denuncias

= Consulta de documentos entregados por entidades externas
= Adquisicion de documentos

= Consultar salvoconductos

= Enviar informacion a la autoridad ambiental

Seguridad:
= Segunda clave
= Firma

Mis Datos Personales: Opcion a través de la cual puede realizar la actualizacién y/o
informacién de los datos personales.

Salir: Salir de la ventanilla

PROCESO REALIZACION TRAMITE EVALUACION DE VIABILIDAD DE SUSTRACCION
EN AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |niciar tramite
= Permisos ambientales
> Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

Formato Unico nacional de solicitud de Solicitud de prospeccion y exploracion de aguas subterranea:
Formato unico nacional de solicitud de concesién de aguas subterraneas
f=™ VE NATA NILLA INTEGRAL DE o = MIN| Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales
V|TAL TR MITES AMBIENTALES DES, Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua
Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento al suelo

Permiso de Emisiones Fuentes Fijas

Inicio Mis Tareas Mis Tramites Ot permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal

Usted

Solicitud Liquidacién Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional

se encuenta en la pagina Licencias Ambientales Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

deseado, para llenar el formular . .
P Permisos Ambientales Permiso de Ocupacién de Cauce

opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tare|

Consu

-

L

Salvoconducto Unico Nacional

ltar, Diligenciar formulario Cambio Climatico

Libro de operaciones forestales Permiso de Recoleccién Para Estudios Ambientales
Audiencia Publica Permiso de Recoleccidén con Fines de Investigacién Cientifica no Comercial
Tercero Interviniente Beneficios Tributarios N
Cesidn de Derechos y Tramites Gestién de Devolucién de Productos Posconsumo
Interponer Recurso de Reposicion Uso Racional de Bolsas Plasticas
Reporte de Contingencias Acceso a Recursos Genéticos

Ministerio de Ambi€ 1tems prueba ICANH - Programa de Arc Parques Nacionales |

Direccidn: Calle 37 No. 8 - 40 Bogota D.C. Permiso Proveedor de Marcaie

Imagen 20 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas
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En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4)
pestanas:

e Informacién General

e Anexos persona Natural y/o juridica
e Anexos Alcaldia

e Anexos Incoder

Informacion General

o Nombre del Proyecto: Se digita el Nombre del Proyecto de la solicitud

e Sector econdmico del proyecto: Seleccionar el sector econdmico al cual pertenece
Mineria

Registro de cabeceras

Hidrocarburos

Energia

Infraestructura — Vias

Art 210

Titulacion

SR NANENENRN

e Tipo de Sustraccién: Esta puede ser:
v Temporal
v" Definitiva
v Temporal — Definitiva

e Autoridad Ambiental: La solicitud a realizar es para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible
o Categoria: Esta puede ser:

v" Reserva Forestal
v" Reserva Forestal — Ley 2
v" Reserva Forestal Protectora — Productora

o Reserva(s) forestal (es) donde esta el area a sustraer: Esta reserva forestal es de acuerdo
con la Categoria

o Area total solicitada a sustraer: Digitar el nimero de area a sustraer, esta medida debe ser en
hectareas.
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e Sies alcaldia: Registre las areas a sustraer de los suelos urbanos, de expansion urbana y
Area ocupada por las infraestructuras y equipamientos de servicios basicos asociados a las
areas urbana y de expansion urbana de acuerdo con la Resol. 1917 de 2011, en hectareas

« Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Para digitar la ubicacion del proyecto, dar clic en

agregar

Calle 37 No. 8 - 40
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(= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES NACIONALLS

Dase logal:
Art, 210 Decreto 281 de 1974, Resoluckdn 203 de 1908, Resolucidn 620 de 2012, Resolucidn 1526 de 2012
Resolucidn 763 del 2004, Resolucidn 871 de 2000, Resolucion 1917 de 201, Decreto 2372 de 2010

m Anexos Parsona Natural y/o Jundica Anexos Algatdiag Anexos Incoder

Nombre del proyecto

Roqueride

Sector econdmico del proyecto Selecclone - VL

Kequendo
Tipo de sustracc|on; «» Soleccione »- ~

Requerido

o Selecclone La Autoridad Amblental
Autoridad Ambiental - Seleccions -« v

Hequerido donde se adelantara ol tramite

cqmerime

Si es alcaldia:

Registre las dreas a sustraer de los suelos urbanos, de expansion urbana y Area ocupada por las infraestructuras y equipamientos de
servicios

bdsicos asociados a las dreas urbana y de expansion urbana de acuerdo con la Resol. 1917 de 2011, en hectireas.

Area urbana: Hectireas (ha)

Area de expansion urbana: Hectireas (ha)

Area ocupada por las infraestructuras y equipamientos de
serviclos bisicos asociados a las Areas urbana y de expansion Hectireas (ha)
urbana:

NOTA: La sumatoria de las dreas debe ser igual a drea solicitada a sustraer diligenciada en la primera parte del formato
daber ser en hectireas en tode el formulario

UBICACION DEL PROYECYO, OBRA O ACTIVIDAD
Para diligenciar la ubicacidn, por faver dar clic sobre el botdn "Agregar”

Para anexar Informacién de coordenadas y del drea, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar®

Cancelar Enviar @ imprimir

Imagen 21 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general
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== VEMTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DERARRCELD SORTIAMLE

FORMULARIO UNICD DE SOLICITUD DE SUSTRACCIOM DE RESERVAS FORESTALES MACIONALES
Base logal:

Art, 210 Decrato 2811 de 1074, Resclucion 203 de 1998, Resclucidn G20 de 2012, Resclucion 1626 de 2002
Resclucian 78D del 2004, Resclucidn 87 de 2008, Resslucion 1097 de 2017, Decreto 2372 de MM

Infasmacidn Genoral Anaxos Persona Matural y'o jurldica Araxos Alcaldias Ansaos Incoder

Solkcitud suscrite por ol representante legal o quisn hags sus veces (sn caso de ser persona juridica) o la persona natural interesada,

con ol nembre o razdn secial, numere de Identificacion, domicilio y raclonallidad

AdyumBmr
) | Seleccionar arghivo |!Gln archivos salsccionadon

Documants

ingrasa ol memaro de radicada, sl este documants ya fus antrogeds

i la Auvtosidsd Armblental

Ha. d& radicada;

Cartificado de axigtencia y reprassntacion lagal para &l caso de parsons juridica o coapla del documanta de identificacion,
&l s0 trafa de pemona natural
AetljumEar
Baleccionar archivo |Sin archivos selscclonados
Documento
Ingrese al memerd da radicado, Bl aste documants va Tué antregado

a la Autoridad Amblental

Na. de radicada:

Certificackin expedida por ¢l Ministeric del Intericr ¥ de Justicia o de la entidad que haga sus veces, schre la presencia o no de
comunidades

tradicionales negras yw'o indigenas en ol drea objeto de solicitud de sustraccidn:

Adjuntar

A e [ Seleccionar archive | Sin archivos selecclonados
acume

Ingrese el numers de radicado, si este documento ya fue entregado
a la Autoridad Ambiental

o, de radicade

Certificackdn expedida por ¢l INCODER o la entidad que haga sus veces, sobie la existencia de territorios indigenas o terfas de las

comunidades negras legalmente constituidos en ol drea objeto de la sustracciin

A t
Aluntar | Seleccionar archivo |5|ﬂ archivos sel@ccionadas

Dacumanta

Ingrens ol numens de radicado, sl sste documanto ya fue entregedoe

& la Autorldad Amblental

Na. de radicado

Para adjuntar ¢l decumaento de estudio tdonico, de acuarda con loa Weminos de referencia, por favor dar clic sobre el botdn "Agragar”

Pars las sctividades de sxploracidn petrolera y miners, anesar copla del contrato de ascciacién petrolera o del titula minero
debidaments
otorgado & inscrite el registre mingra nacional:
Adjuntar | S#lecelonar archive | Sin archivos selecclonadas
Dacumento
Ingress el pumers de radicado, si este documents yva fue entregado
a la Auroridad Ambiental

Na. de radicado:

Imagen 22 Formulario Sustraccion - Anexos Persona Natural y/o juridica
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=™ VENTANILLA INTEGRAL BE WINISTERM) DE AMBSENTE ¥

VITAL TRAMITES AMBIENTALES OESARRCLLO SOSTENIBLE

FOEMULARID USSCE DE SOLKTTUD D SUSTRACCIOM DE RESERVAS FORCETALLS MACHIMALES

Base lejal:
At I Decrefo PR de WP Bsaplucion 7)) de TR, Resclucdn &28 de FM2, A o b M BE de DO
Aepclucitn T del F0H, Seppiariin BT de PO, Besglycide 18T de T8 Decrefn ZITY de JOH0

infor mesidn ensial s Par g Ml 8 w'o et Ay s cedar

Hegintin de Buslrgooain Be b sios wBano § e sepaesdin urens municipaies, Besol 1807 de JOT

din y oariegralia del lews EBans & 6 a

BFleiosndsd SRS | N dr Fovos gele analoe
(RTINS 8 T

ingrase 8l nume o de (adado. & sle S umeslo ya Tue 8niregels
bz e radicado
@ La Auiordad Aerdeanial

Copis del Avuarde del Corcampe o ipal donds w8 adopia ol Man de Dedenamdenio Teniterisl

Swlsccianar archive S0 arcPovos saslecc anados

ingrase ol numen de redicado. & e dogumento ya fue eniregeds
W da radiado
& Lla Aulos ilad Arisanlal

D uffeo LiEnso oa eaporte Sel FOT
Ardjarsr
S#lsccipnge grchivg | Son prchovca aslecoonados

[ TR ]

Fgrdid @l nume o de redicado, & et SSCUMeND il Tus enragiess
a la Lirdberidad Serdda bl

ko de radicsdo
Em cuia de qud 8l pla nn hays I & POT:
Doocuments tEcnico de woporte de |a propussts del FOT,

A e lar
Documaents

Seleccionar archive | Sm archivos seleccionados

Ingra s £l reamins o8 radicads, 8 &5t documeants v Tud snaregedo

Mo i redendo;
& la Autesridad Amnmblestal

Claaificasion de suslon con dU reipactive carara 48 pasimatn
B perdar [

N Beleiclonis archive Sr archhma aslecclonadon
Documento

Ingrais &l Fasmaig de fadicads, &l site documents ya Tus entregedo

Mo de radcado
& ls Autsiidad Asmbiestal

Acin de concartacken Rrmada por # alcaldes masoipsd ¥ & dirsctor de La Audorided Amblantsl competents donde ss mandieta

la concertaciin da las d#oss a suskraar

A el i
Bocumanio

Belecciones archive Lo wrohivos selecsionsdos

" i i Ingiais &l Fasmeig de fadicads, &l #ite documents ya Tus srtregado
o da redcedo
& s Auberidad Asnbeetal

GEAMBNEOE s demisstiam & Cargo y #jsrcics del sloalds

Belecclone archive &5 chivos daleidionadin

Oatumantso
Ingrass ¢l Pasmieis de radicads, &l eite documants ya Tus entregedo

Ma. da fid<ado
& & Autoridad Asnibiesial

Cocumants de kenbdad del solicitants

prrl
iy o Selecclone archive | Sn archivas seleccionadas
Crocumenbo - ’

Ingrmes @l resmise de radicado, &l este documents ya fus snfregeda
i ls Aulaiidad Ambiedtal

LT Ly B

Imagen 23 Formulario Sustraccion - Anexos Alcaldia
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FORMULARIC UNICD DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERYAS FORESTALES MACFIMALES

Nase Lagal:

At 30 Decrets 38T de 1974, Resoluciin T50 ds 1994, Resolucidn 839 de DI, Resclucibn 538 de 2
Rmaclucibn TED del 2004, Besslucién 871 de 3006, Resclucisn BT de 201, Decreto JITF de 3010

infanmacidn General

P —— - _—

SUSTRACCION SOLICITADA POR INCODER PARK ADJUDICACION DE TIERRAS {Rescl 393 de 1060)

Solicitud suicrita por o INCODER:

A nEa
CaCiirae o

Fo e rad iada;

Seleccionr archivg S archivos selescisando

ingress ol numans de redicess, Siests docuUMBNDS yi fus ENCAERLSS

b Amorkdad Amblental

SUSTRACCION SOLICITADS FOR INCEDER O UMIDAD ADMINGITRATIYS ESFEGIAL DE GESTION DE RESTITUCIOM DE TIERRAS

CESPOJADAS

PARA REFOEKA AGRARIA Y DESARRCLLO TERRITORLAL [Resol. 529 ds 27 v Resod. 168 de 201
Cartificaciin axpedciy por el mirigterio de interior y de Justicia sobre la presenca o o de comuridades negras o indipenas

n ol e ESECitadis & duklre

Adjuntar
[E=aAPe S e

Mo e radicado:

| Geleccionar archhvg | Sin archhos ssleco onadss

Ingrese ol ramens de radcado, o sste

=l Autoridad Amblental

o ya Fue entregad

Cartificacidn srpedaia por el INCODEA o de |s snbdad quae kags sun veces, zobre o sxisfencia de lll,p.lll'\dﬂl. n-:l;‘lnll o tarras
da las comunidades remgraa lagalments coratibuides an ol drea solicitada & satraer:

Dezeli gt

Ko de radiceda:

Seleccionar archivg | Sin archhmes sslacdonadcn

Ingress &l rramens de radcado, o ssbe

=l Autoridad Amblental

va fue pask

Cartificackn del uso de suslo expedads por el municipio de conformidad con ol POT o mstrumento de crdenamiento territorial wigents:

Adjuniar
[ ]

ko de radicato:

| Belsccionar archive | Sin archivos seleco omudes

Ingress el Framens de i

& e Autesridad Amblental

S ELE

o ya Pus SnbmEgeds

At sdministrative de microdocalizesidn correspondiente al brea soliciiads a sustreer o de la decisibn de indciar el trirsige de oficio,

enpadido por la Unidad Administrativa Especial de Gastidn de restitscibn de Tien

s s Qe &0 ol oemplimisnto de e previeto en la Ley 4B ge 30017

Beleccionar archive | Sin archivos selacoionados

& Despojadas, cuando &l propdsite de Lo sustracceis

Mdmwie de predica gue hacen pars del ires dclichada & sultres’ con du cormeipondsnts matriculs mobilistia an loa caica

an qua loa predios tengen matficuls o s9bo resulte partinents:

Adjunitas

D Ll TS

Mo, di Fadicass

Seleccionar srchhvg | Son archivios seleccionados

Iegrese ol ramens de redicads, si
a ba Butceridad Amblental

ta SN pa Tus enregads

Cralifitesids y cartogralia dal drea Supn dudtiaccedsn o8 selieis, pare 1o cual, 86 deberdm presentas las conrdenunis o L)

poligonalies) correspondientes] o las deas

e junbas
Documaric

Mo, de radicado:

:wlmr wmrehive I %in archives selsccionados

Irigrees &l ramers de redicade., i eeie dosumento ya i wntregacs

a b Autcoridad Ambienkal

Fara # casn de conasbfuciin de Tonas de Aesena Campesina, Plan de Pesaerollo Sosfenible;

DO LR

Mo, da radicaca:

Fropuesta de Ordenamients Preductive para las dreas objeto de titglacion de baldios ndividualrsnte considerados,

| Beleccionar archhva | Sin archivos selecclonados

Irgrese ol ramens de redicads, sieste decuments ya fse entragado

& la Autcsridad Ambienoal

cuyD conteneds serk determanass por 8l Consajo Directhie dell INCODER:

A juntar
ORI I

M, de radicase:

Imagen 24 Formulario Sustraccion - Anexos Incoder

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia

Seleccionar afchive Fon archivos seleccionados

brgrese ol momens da radicade, sl este decuments ya foe entragads

a e Autesidad Ambiancel
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Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar,

esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un numero vital, con el cual usted podra siempre consultar el

avance Yy/o estado de su solicitud.

SOLICITUD TRAMITE VITAL

Sefior usuario, hemos recibido la solicitud de Sustraccion de Reserva
enviada por la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL,
con numero VITAL de seguimiento 4800901061715719001 (Este numero es

de seguimiento y no representa un numero de radicado valido), el dia
Miercoles 11 de Septiembre de 2019 02:46:55 PM.
Su solicitud sera gestionada por la MADS

Imagen 25 Numero de VITAL para el trdmite de Sustraccion

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogot, Colombia
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5. PROCESO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO O CONSULTA A SU TRAMITE

Para realizar consulta del estado de su tramite, lo puede realizar a través de dos (2) opciones:

5.1. Sub me menu “Mis Tramites”

Debe ingresar con el usuario y contrasefia a VITAL, posterior ingresar al submenu “Mis

Tramites”

®'GOV.CO

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Ultimo Acceso:

Mis Tramites

Otras Actividades Mis Datos Personales

Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite
deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene trdmites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la
opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcidn 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Presenta un nuevo formulario, con filtros los siguientes filtros de busqueda:

o Informacion general

7

7

S

Imagen 26 Submenu Mis Tramites

«»  Numero VITAL

s Tipo de Tramite

+» Solicitante

¢ Autoridad Ambiental

+»+ Estado Resolucién

+»  Estado Tramite

. Ubicacion

Departamento
Municipio

7 K/ 7 K/ 7
0.0 0'0 0.0 0'0 0.0

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogot, Colombia

Nombre del Proyecto, Obra o Actividad
Numero del Expediente

Area Hidrografica: Lista desplegable
Zona Hidrogréfica: Lista desplegable
Sub Zona Hidrogréfica: Lista desplegable

29
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° Fecha creacion
¢ Fecha Desde (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha inicial para realizar la busqueda
% Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha final para realizar la busqueda
. Sector; Se pueden seleccionar varios sectores, los sectores de busqueda son los
descritos en el decreto 1220)
Inicie Mig Tareas Imiciar Tramite Mie Trirmites Oiras Actividades Mig Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANMLA Salir
CONSULTA DE REPORTE DE TRAMITE
Informacidn genaral
Nombre del proyecto, obra o actividad
Nimero del Expedients Hiamers VITAL
Tipo de tramite Solicitants
Selecciong
Autoridad ambisntal
Seleccione
Estado resclucian Estado tramite
Todos Todos
Facha de creaczidn
Dasde Hasts
1WOR 2022 19002022
Ubicacitn
Departamento Municipio
Selecclone Selecclone,
Cuenca
Araa hldrografica Zona hidrogrifica
Saleccions Selecciona.
Sub zona hidrogrifica [ ]
Salscciaons e
Sector
+- & -

Imagen 27 Consulta reporte trdmites

Calle 37 No. 8 - 40 30
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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5.2. Desde la funcionalidad Consultas

Desde la pagina principal de VITAL, en la opcién Consultas y luego Busqueda de
Solicitudes

@'Gov.co

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE - . =
VITAL TRAMITES AMBIENTALES @ Do ssaimon

Inicio  Registro rimitesyServicios' Normativa Politicas Ayuda
""" I
)
uenta con un sistema propio para la gestion de

0
eublicaciones rambientales, por lo tanto las entidades del sector

Entérate como hacerlo escribiendo a: @AEHCLULEN] TELIER: AVA=:)

E—— m

nnnnnnnnnnnnn

Imagen 28 Consultas

Y en el nuevo formulario, digitar el parametro de busqueda:

#®'Gov.co
(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES o L= ) IS AL I =y
lércoles, 19 de octubre de 2022 DESARROLLO SOSTENIBLE

Ultimo Accese: Oct 19 2022 6:26PM Usuario: Azalla Ines Parra Cuellar

Consulta de Solicitudes

[-TTLEYFTH Estado solicitud ~ Escribe lo que quieres buscar

@' GQV.CO Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible %, Contacto

@ @viNAMBIENTE (@) @MINAMBIENTE  (fJ) @MINAMBIENTE

Imagen 29 Parametros de Consultas

Calle 37 No. 8 - 40 3
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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6. PROCESO PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA
ENTIDAD

Cuando la entidad realiza requerimientos de informacidn adicional, estos requerimientos quedan en la
bandeja de “Mis tareas” de VITAL.

@'GoVv.Co

[~ N VENTANILLA INTEGRAL DE -
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DEARROLLG SO EBLE

DESARROLLO SOSTENIBLE

Ultimo Acceso: Usuario:

Inicio | Mis Tareas |Inir.iar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite
deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la

opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a traves de la opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 30 Mis Tareas - VITAL

En Mis Tareas, en la pestafia Tareas sin iniciar, el usuario visualiza los requerimientos o solicitudes
que las entidades con las que tiene algun tramite le hayan realizado.

MIS TAREAS

LETCEERILNRIEETY Tareas Finalizadas

HNimano VITAL

Momend Expadienis
Tipo Trimite (Seleccions)
Fecha Desde (ddimm/sasa):

Facha Hasta (ddimemiaana):

Levantamiento de Envio de Informacién Solicitada en

4T00089899808216003 ATV-004TR 2300 MINAMBIENTE
Veda Evaluacién
Sustraccién de

4B00089009008217001 SRF-00436 = Anexar requerimiento segulmiento PA ORTA2021 MINAMBIENTE

Enviar informacién adicional solicitada
Imagen 31 Mis tareas- Tareas sin iniciar
Calle 37 No. 8 - 40 32

Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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Para dar respuesta a un requerimiento, el usuario debe ir a la columna “Tarea” y dar clic sobre el
nombre de la tarea

4700089999906815002 ATV-00317

evantamiento de Veda

uimiento PA I 15/08/2017 MADS
eguimiento PA 15/08/2017 MADS

4700089999906815003 ATV-00323 evantamiento de Veda

Imagen 32 Mis Tareas

Al dar clic presenta el formulario para enviar la informacion:

Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar...)

¥
Diligenciar Formulario asociado a |a Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Reguenmiento Seguimientso PA

Aptazar (En Atencidn) | Devolver (Sin Tniciar) ] Suspender |

Imagen 33 Formulario respuesta requerimientos 1

Formularios Asociados  (Mostrar...)

Diligenciar Formulario asociado a la Aclividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

[Finslizar bz tares || Aplazar (En Atencion)

Imagen 34 Formulario respuesta requerimientos 2

Calle 37 No. 8 - 40 33
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogot, Colombia
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Debe dar clic en Diligenciar Formulario asociado a la Actividad y se despliega un nuevo formulario, el

cual contiene el campo para adjuntar el documento, digitar la descripcion del documento y luego clic
en enviar.

FORMULARIC PARA ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adijunt
j D

eleccionar archivo | Mingan archivo seleccionado

. Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste d
N*de Radicado Autoridad Ambiental.

va fue er doen la

Descripeién del Digitar descripcon del documento
documento

| ey p p—

Imagen 35 Adjuntar requisitos

Luego debe seleccionar Enviar Requerimiento Seguimiento PA y luego dar clic en Finalizar la Tarea

Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar...)

£

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

® Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

p—yT—

Imagen 36 Envio informacion

Calle 37 No. 8 - 40 34
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogot, Colombia
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7. PROCESO PARA ENVIAR INFORMACION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL

Es de resaltar que el numeral anterior, hace referencia a los casos en que las Autoridades
Ambientales requieren informacién, en este proceso el usuario envia informacién sin previo
requerimiento de la Autoridad Ambiental.

Debe realizar los siguientes pasos:

e Otras actividades
e Enviar informacién a la Autoridad Ambiental

%'Gov.co

= VENTANILLA INTEGRAL DE $ MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite ~ Mis Tramites Otras Actividades | Mis Datos Personales Seguridad  Iniciar Tramite ANLA  Salir

U
Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si de Consulta de Documentos Entregados por Entidades Externas pleccione el tramite
deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramite Adauisicién de Documentos ) ejecutarlas, seleccione la
opcién 'Tareas'y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tram| zalizar Quejas o Denuncias o

Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidn correc Consultar Salvaconducta
Enviar Informacién a la Autoridad Ambiental

Historicos Pago PSE

Imagen 37 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Se despliega el siguiente formulario que diligencia de acuerdo con lo que considere o requiera
enviar a la Autoridad Ambiental:

e Autoridad Ambienta: Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Calle 37 No. 8 - 40 35
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 6 Vigencia: 23/11/2022 Cadigo: G-M-INA-01
m VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

ENVIAR DOCUMENTOS

DESARROLLO SOSTENIBLE

Seleccione la Autoridad *

Ambiental

NiUmero VITAL del Tram

-- Seleccione -- v .
Requerido

: Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cudl se
ite -- Seleccione -- v s .
relacionard la informacién que usted envie

Expedientes Relacionados -- Seleccione -- v

Si su informacién esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar®

Si su informacién esta relacionada con compensacién, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Agregar

Si su informacién esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar®

Agregar

Para optimizar la recepcion de la informacion, los archivos cargados no deben superar un tamafo maximo

de 100 Mb, para aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresién,

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia

Imagen 38 Formulario Enviar informacion a la Autoridad Ambiental
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8. PROCESO PARA INTERPONER RECURSO DE REPOSICION

Los recursos de reposicién proceden con los actos administrativos expedidos por la entidad en relacién
con los tramites ante el Minambiente. Para interponer un recurso debe ejecutar los siguientes pasos:

e |Iniciar tram

ite

¢ Interponer Recurso de Reposicion

®'Gov.co

= ) VENTANILLA

INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES W pesarroLLO SOSTENIBLE

Inicio Mis Tareas Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Usted se encuenta en la pagina
deseado, para llenar el formular
opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tare|
Consultar, Diligenciar formulario

Solicitud Liquidacién

Licencias Ambientales ¥ »jala opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite

Permisos Ambientales ) tar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la

a opcion 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o

Salvoconducto Unico Nacional
Libro de operaciones forestales
Audiencia Publica

Tercero Interviniente

Cesion de Derechos y Tré_mites

Ministerio de Ambie

Interponer Recurso de Reposicion
Reporte de Contingencias »

Items prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva »

Imagen 39 Interponer recurso de reposicion

Se presenta el siguiente formulario con los siguientes filtros:

° Numero VITAL
o NUmero Expediente
° Numero Acto Administrativo

° Autoridad

Ambiental

. Fecha Acto Administrativo Desde
. Fecha Acto Administrativo Hasta

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Debe utilizar como minimo uno (1) de los filtros anteriores, el cual es Autoridad Ambiental para acceder
al acto administrativo sobre el cual interpondra el recurso de reposicidn. Luego debe dar clic en

‘Buscar”’

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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Version: 6
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= 3 VENTANILLA

INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Salir [X]

RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Blsqueda

Niamero VITAL:

Nuamero Acto
Administrativo:

Fecha Acto Administrativo
Desde:

19/09/2022

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Numero de Expediente:

Seleccione...

Autoridad Ambiental:

Fecha Acto Administrativo = 19/10/2022
Hasta:

Imagen 40 Recurso de reposicion

Una vez realiza la busqueda, presenta los siguientes campos:

e Autoridad Ambiental
e Numero VITAL
e  Numero expediente

e  Numero Acto Administrativo
e Fecha Acto Administrativo

e Fecha notificacién
e Documento Acto Administrativo

e Interponer recurso reposicion

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogot, Colombia

Buscar
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Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestién
Version: 6 Vigencia: 23/11/2022 Cadigo: G-M-INA-01
RECURSO DE REPOSICION
Filtro de Bisqueda
Nimero VITAL: Nimero de Expediente:

Nimero Acto

.. R Autoridad Ambiental: Minambiente
Administrativo:

Fecha Acto Administrative  19/10/2020 Fecha Acto Administrativo = 19/10/2022
Desde: Hasta:
- . INTERPONER
AUTORIDAD . NUMERO NUMERO ACTO FECHA ACTO FECHA DOCUMENTO ACTO
NUMERO VITAL RECURSO DE
AMBIENTAL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO NOTIFICACION ADMINISTRATIVO .
REPOSICION
Minambiente . 0200089888908214001 8641 04/10/2022 06/10/2022 i
Minambiente 0200089999908214001 2416 05/10/2022 12/10/2022 18

Imagen 41 Interponer recurso de reposicion

Identifica el acto administrativo sobre el cual debe interponer el recurso y se dirige a la columna
Interponer recurso de reposicion

PRESENTAR RECURSO DE REPOSICION
Mumero Vital: <4700900894295018001
Autoridad Ambiental: MAaD=S
MNiumero de Expediente: ATW-00001
Numero Acto Administrativo: 256
Fecha de Acto Administrativo: 13/03/2019

Fecha de Motificacion: 26/04/2013

Descripcion: e

DOCUMENTO VER ELIMIMAR
Documentos: g Mo se han registrado archivos al recurso de reposicion

Seleccionar archive | Ningidn archivo seleccionado Adicionar

[ Erwiar ] [ Cancelar ]

Imagen 42 Envio recurso de reposicién

Para esto realiza los siguientes pasos:

e  Descripcidn: ingresa la descripcion del recurso de reposicion
e Adjunto el(los) documento(s)
e Yluego clic en enviar
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9. PROCESO PARA REALIZAR CESION DE DERECHOS Y TRAMITES

El proceso de solicitud de cesion de derechos y tramites se realiza a través de VITAL, el usuario debe
haber realizado el tramite inicial en VITAL para poder realizar la cesion de derecho y tramites en el
sistema.

Debe ingresar con el usuario y contrasefia y seguir estos pasos:

e Iniciar trdmite
e  Cesion de Derechos y Tramites

@'Gov.co

(= Y VENTANILLA INTEGRAL DE -
VITAL TRAMITES AMBIENTALES =~ 8 prsnnmoiio comeminre.

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite is Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Iniciar Tramite ANLA Salir

Solicitud Liquidacion

Usted se encuenta en la pagina Licencias Ambientales » )ja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el tramite
deseado, para llenar el formular pgrmisos Ambientales ) far las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la
opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tare| a opcidén 'Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o
. . . Salvoconducto Unico Nacional 4

Consultar, Diligenciar formulario

Libro de operaciones forestales
Audiencia Publica

Tercero Interviniente

Cesi6n de Derechos y Tramites

4 Interponer Recurso de Reposicion ~

Reporte de Contingencias »
s . . . . : MINISTERIO DE AMBIENTE Y
Ministerio de Ambi€ |tems prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva » [ DESARROLLO SOSTENIBLE

Imagen 43 Cesion derechos y tramites

Y diligenciar el formulario compuesto por las siguientes pestafias:

A.  Informacion del Tramite

B.  Datos del Interesado (Cesionario)
C. Datos del Representa Legal

D. Datos del Apoderado

E.  Anexar Documentacién Soporte

Es importante contar con la informacion del expediente, asi como con los documentos requeridos.
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A. Informacion del Tramite

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:

e Numero VITAL

e NUmero de Expediente

e Buscar Tramite
e Autoridad Ambiental

@'GovCeco

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacién del Tramite Datos del Interesado (Cesionario)

Datos del Representante Legal

:  MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE

Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soporte

Ndmero VITAL

Numero de Expediente

* Requerido

* Requerido

Buscar Tramite http://190.60.246.172/SILPA_UT_PRE/ReporteTramite/ReporteTramite.aspx

Autoridad Ambiental -- Seleccione --

Enviar Cancelar Enviar e imprimir

v * Requerido

Imagen 44 Pestafa informacién del Tramite - Cesidn derechos y tramites

B. Datos del Interesado (Cesionario)

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Persona

e Tipo de Documento

o Numero de Documento
e De

e Primer Nombre

e Segundo Nombre

o Primer Apellido

Calle 37 No. 8 - 40
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e Segundo Apellido
e Razdn Social

e Direccion domicilio
e Departamento

e Municipio
e Corregimiento
o \ereda

e Direccion Correspondencia
e Departamento

e Municipio

o Corregimiento
o \ereda

e Teléfono(s)

o Celular

e Fax

e Correo Electrénico

Calle 37 No. 8 - 40
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
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DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gesfién
Version: 6 Vigencia: 23/11/2022 Cadigo: G-M-INA-01
FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS
Informacion del Tramite Datos del Interesad Datos del Representants Legal
Datos del Apoderado Anpxar Documaentacion Soporte
|IFI|:I- die Persona Balaceians w * Raquarido
Tipo de Documanto Salacclons w * Raquarids
Numearo de Doecumento Ingrese & numere de documento
B Ingrase ol lugar de expedicion del documente,
Primer Nembre Ingrese el primer nombre
Sagundo Nambra
Primer Apellido
Sagundo Apellido
Razén Social
Direccidn de Domicilio
Departamento == Salecclona -- w* Repquerido
Municipio == Salecciona == w
Corfegimienta == Saleccionag -- w
Verada Salecciona »
Direccidn da correspondencia
Dapartamanto Salecclona ¥
Municiplo Baleaolons w Galecclona el municiple de correspandencia
Corragimbants Salecelana w Salecclone al coregimienta de correspondancia
Varada Salecciona w Saleccions la varada da correspondancia
Colular
Taléfonals)
Fax
Corren Electrdnico
D D CITD
Imagen 45 Pestafia Datos del Interesado (Cesionario) - Cesion derechos y tramites
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C. Datos del Representante Legal

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

Calle 37 No. 8 - 40

Tipo de Documento
NUmero de Documento
Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido
Tarjeta Profesional
Direccion Correspondencia
Departamento
Municipio
Corregimiento

Vereda

Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electronico

Conmutador +57 6013323400
www.minambiente.gov.co
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FORMULARID SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Infarmacicn del Tramite Datos del Interesade (Cesicnaria) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacian Socporte
Tipd de Dasumants == Seleccione -- w
Kimero de Documento Ingrese el nimers de identificacion del Representante Legal.

Primar Nombre
Segundo Nombre
Primer Apeallida
Segundo Apellide

Tarjeta Profasional

Dirgccion de Correspondencia

Departarmento -- Saleccione -- i
Municipio Seleccione bl
Corregimisnto == Seleccione -- bl
Vareda == Saleccione == w

Talefanols)
Calular
Fax

Corfed Electrdnics

Imagen 46 Pestafa Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites

D. Datos del Apoderado

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Documento

e Numero de Documento
e De

e  Primer Nombre
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e  Segundo Nombre
e Primer Apellido
e  Segundo Apellido

e Direccion Correspondencia

e  Departamento

e Municipio

o  Corregimiento
e \ereda

e Teléfono(s)

o Celular

e Fax

o Correo Electrénico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Informacion del Tramite

Dates del Interesado (Cesionario)

Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado

Anexar Documentacion Soporte

Tipo de Documento
Ndmero de Documento
De

Primer Mombre
Segundo Nombre
Primer Apellido

Segundo Apellido

Direccion de Correspondencia
Departamento

Municipio

Corregimiento

Vereda

Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electrénico

Enviar Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 47 Pestafia Datos del Apoderado - Cesidn derechos y tramites

Calle 37 No. 8 - 40
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E. Anexar Documentacion Soporte

Adjuntar los documentos requeridos.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Dates del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar"

Agregar

D D CIETD

Imagen 48 Pestafia Anexar Documentacion Soporte - Cesion derechos y tramites

Se debe dar clic en agregar para adjuntar los documentos:

ADJUNTAR

) Ne utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . / *
Adjuntar

o o1 Sin archivos seleccionados.,; asi mismo los nembres de los archivos no deben tener espacios,
ocumento

recomendamos utilizar guion bajo (_) o guien (-}

Adjuntar - - . . .
Sin archivos seleccionados
Documento 2
Adjuntar
y Sin archivos seleccionados
Documento 3

N2 de Radicado

Ingrese aqui el ndmero de radicado, si éste documento ya fue
entregado en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Descripcion del
documento

Imagen 49 Pestafia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar

Calle 37 No. 8 - 40 47
Conmutador +57 6013323400

www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL - TRAMITES DBBSE MAD@E

DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

grado de Gestion

Version: 6

Vigencia: 23/11/2022

Cédigo: G-M-INA-01

Una vez adjuntados, dar clic en Agregar

Luego del diligenciamiento de cada una de las pestafas, se procede a dar clic en enviar, para que
esta solicitud sea recibida por la Autoridad Ambiental.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Datos del Interesado (Cesionario)

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Para agregar documentos soporte a

Datos del Representante Legal

su solicitud, por favor dar clic sobre el botdn “aAgregar”

| indice | Dilig:

1 Adi o to 2 Il D 3

Descripcién del documento

Ver Eliminar [0

Ver [Eliminar (1
Agragar

Imagen 50 Envio formulario Cesidn derechos y tramites
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10. RECOMENDACIONES GENERALES

A

Calle 37 No. 8 - 40

Al ingresar por primera vez a VITAL, el sistema pedira el cambio de contrasefia. Debe
realizar el cambio de contrasefia para poder continuar y esta debe tener las siguientes
caracteristicas:
e Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.
e La contrasefia debe tener combinacion de letras minusculas, mayusculas,
numeros y caracteres especiales

Para acceder a VITAL debe realizar un registro de usuario, este registro sera realizado
por unica vez y deberé validarse ante la Autoridad Ambiental seleccionada por el mismo
usuario o desde el enlace enviado al correo electronico registrado en el formulario.

Al correo electrénico suministrado en el registro de usuarios, es donde se enviaran las
notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

Cualquier inquietud y/o soporte para el manejo de la Ventanilla Integral de Tramites
Ambientales — VITAL para el tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccién en Areas
de Reserva Forestal de Orden Nacional soportetramitesdbbse@minambiente.gov.co

49
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