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GUIA PROCESO NOTIFICACION Y RADICACION DE CORRESPONDENCIA VITAL

OBJETIVO

Proporcionar a los usuarios internos que realizan el proceso de notificacion de actos administrativos en VITAL y el proceso
de radicacion de correspondencia en VITAL, la informacién detallada e ilustrada para el uso adecuado de la Ventanilla
Integral de Tramites Ambientales — VITAL con relacion a los tramites de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios
Ecosistémicos.

ALCANCE

La presente guia es de uso obligatorio para los funcionarios y contratistas de la Direccion de Bosques, Biodiversidad y
Servicios Ecosistémicos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible que desarrollan actividades del proceso de
notificacion y radicacion de correspondencia en VITAL, en el marco de los tramites de la Direccién de Bosques,
Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.

¢QUE ES VITAL?

La Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea es un sistema centralizado de cobertura nacional que
direcciona y gestiona tramites ambientales en linea y el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del
pais automatizan los tramites administrativos de caracter ambiental que se constituyen como requisito previo a la
ejecucion de proyecto, obras o actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y eficacia de la gestién
publica.
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ACCESO A VITAL
Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL, desde la direccion URL:

http://vital.minambiente.gov.co/SILPA/TestSilpa/security/login.aspx

PAGINA DE INICIO VITAL

®'Gov.Cco

(= N\ VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Registro

El ambiente &
» =3

Inicio Consultas~ Tramites y Servicios~ Normativa Politicas Ayuda

Centralizacién de Tramites del Sector Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades Ambientales
del pals automatizan los tramites administrativos de caracter ambiental

quis e constituyen como requisito previo a la ejecucion de proyectos,

obras o actividades

Encontrar en VITAL
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Tramites Denuncias RUIA
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3. INGRESO A VITAL

Para ingresar a VITAL debe digitar el usuario y contrasefia. Tanto para el usuario radicador como usuario
notificador.

®'GOV.CO
=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
» =

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Inicio Registro Consultas~ Tramites y Servicios~ Normativa Politicas Ayuda

Centralizacién de Tramites del Sector Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades Ambientales

del pals automatizan los tramites administrativos de caracter ambiental

qu e constituyen como requisito previo a la ejecucion de pfO)’ECtOS.

obras o actividades

Encontrar en VITAL

Tramites

Solicitud de licencias y permisos
ambientales.

£J

Denuncias

Presentacion de denuncias
ambientales.

Q

RUIA

Regjstro Unico de infractores
Ambientales.

-

SINTRAB

Sistema Nacional de Trazabilidad
de Biodiversidad.

/|

e
Certificados PDV

Consulta Certificados de
Emisiones de Prueba Dindmica.

09,

a&Edn

Audiencias

Solicitud, incripcién y consultas
de audiencias publicas.

Publicaciones

Documentos publicados por las
entidades que actuan en VITAL.

Normativa

Leyes o reglamentos que rigen
sobre VITAL.

»

Politicas

Términos y condiciones de uso
de VITAL.

Encuesta de
Satisfaccién VITAL
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4. PROCESO DE RADICACION CORRESPONDENCIA VITAL

El menU de usuario radicador en VITAL es:

e Inicio

e Mis Tareas

e Iniciar modo funcionario
e Salir

®'Gov.co

(= VENTANILLA INTEGRAL DE ] e s
VITAL TRAMITES AMBIENTALES s de todos
Ultimo Acceso: Usuario: RADICADOR MADS.
Inicio Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcidn 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcidon 'Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcidon 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

@ | GOV.CO Ventanilla Integral del Tramite Ambiental o/ Contacto

Direccion: Calle 37 No. 8-40 Bogota D.C. Teléfono conmutador: (57-1) 3323400

Horario de atencidn: Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:30 p.m. Linea gratuita nacional: 01 8000 219 301
Whatsapp empresarial: +57 310-221 3891
Correo:
servicioalciudadano@minambiente.gov.co

o @MINAMBIENTE @MINAMBIENTE o @MINAMBIENTE

Imagen 4 Menu usuario radicador

4.1.INICIO

Al dar clic, retorna a la pagina principal.
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®'GOVCO
<. ) VENTANILLA INTEGRAL DE . o
e —
VITAL TRAMITES AMBIENTALES @ ssdetodos | MIRTRERE
Ultimo Acceso: Usuario: RADICADOR MADS.
Inicio Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcidn 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 5 Menu inicio

4.2. MIS TAREAS

Presenta todas las tareas que el usuario radicador tiene pendiente por radicar en VITAL, estas corresponden a
solicitudes nuevas, respuestas a requerimientos de informacion adicional, envio informacion adicional, recursos de
reposicion, quejas y denuncias y demas informacidn que los usuarios de los tramites realizan en la Ventanilla Integral de
Tramites Ambientales - VITAL

®'Gov.co
(= VENTANILLA INTEGRAL DE > [T
£ inambien
VITAL TRAMITES AMBIENTALES @ esdetodos [
Ultimo Acceso: Usuario: RADICADOR MADS.
Inicio Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcidon 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcidn 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidén correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 6 Menu Mis Tareas

Al dar clic en “Mis Tareas” presenta la siguiente informacién:
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=\ VENTANILLA INTEGRAL DE sk
Minambiente
VITAL TRAMITES AMBIENTALES &8 dé todos
Usuario: RADICADOR MAD!
MIS TAREAS
Tareas Finalizadas
MNumero VITAL
MNimero Expediente
Tipo Tramite (Seleccione) v
Fecha Desde (dd/mm/aaaa):
Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):
4800001338620717002 SRF-00443 Sustraccion de Reserva Radicar Informacion Adicional 17/01/2022 MADS
Radicar requerimientos
4700090085809616003 ATV-00422 Levantamiento de Veda 21/02/2022 MADS

seguimiento PA

Imagen 7 Menu Mis Tareas - Tareas sin iniciar

Para realizar el proceso de radicacion debe dirigirse a la columna “Tarea” y dar clic en el nombre de la tarea.

Presenta un nuevo formulario, en el cual debe dar clic en “Diligenciar Formulario”tal y como muestra la siguiente imagen:
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Mis Tareas

Formularios Asoclados  (Mostrar._)

I%gcnmar el formulario: VITALD10 RADICACION I

Para finalizar asta tarea se requiers que selecclone alguna de las siguientes condiciones

) Responder Solicitud

Imagen 8 Diligenciar formulario asociado a la actividad

Debe ingresar de forma manual el nimero de radicado del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y la fecha de
radicacion, posterior dar clic en Enviar

[« N VENTANILLA INTEGRAL DE a

El ambiente . :
VITAL TRAMITES AMBIENTALES i

REGISTRO MANUAL DE RADICACION

Ingrese el NOmero de Radicacion * Requerido

Ingrese la Fecha de Radicacion * Requerido
o

Imagen 9 Registro manual de radicacion
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Luego de dar clic en “Enviar” debe seleccionar la opcion “Radicar solicitud” y luego “Finalizar la Tarea”

Inicio | Salir |

Mis Tareas

Formularios Asociados (Mostrar_..) ¥

Diligenciar el formulario: VITALO10 RADICACION

Para finalizar esta tarea se requiere que selecclone alguna de las siguientes condiciones

) Responder Solicitud

I Finalizar la tarea I Aplazar {En Atencién)

Imagen 10 Envio radicacién

Y este proceso se realiza para todas las tareas pendientes por radicar.

4.3. INICIAR MODO FUNCIONARIO

El usuario radicador puede acceder a nombre de cualquier usuario registrado en VITAL, esto aplica para los casos en
que el usuario registrado en VITAL haya enviado informacion a la entidad sin haberlo realizado a través de la Ventanilla.

El usuario radicador debe conocer el tipo y nimero de identificacidén para poder ingresar a través de modo funcionario.

@'Govco
=\ VENTANILLA INTEGRAL DE . [T
£ inambie
VITAL TRAMITES AMBIENTALES % esde todos [N
Ultimo Acceso: Usuario: RADICADOR MADS.
Inicio Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 11 Menu Iniciar modo funcionario
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@'Gov.co

El ambiente i
es de todos TS

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE &
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Usuario: RADICADOR MADS,

IMPERSONALIZACION

Tipo de Identificacién: Seleccione... v

Niamero de |dentificacion:

MNombre / Razén Social:
Imagen 12 Inicio modo funcionario

Seleccionar el tipo de identificacion y digitar el nimero de identificacion, luego dar clic en “Buscar’,

Presenta el nombre del usuario registrado en VITAL y luego se da clic en “Iniciar”

@'GoV.CO
(= VENTANILLA INTEGRAL DE & [gr—
VITAL TRAMITES AMBIENTALES esdetodos | Mnambie

Usuario: RADICADOR MADS.

IMPERSONALIZACION

Tipo de Identificacién: Cédula

Namero de Identificacion:

Nombre [ Razén Social:

Iniciar

Imagen 13 Acceso modo funcionario
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Ingresa como usuario radicado actuando en nombre del usuario registrado en VITAL.

#'Gov.Co
(= VENTANILLA INTEGRAL DE @  ambiente
Minambiente
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Ssousiie
Usuario: Actuando En Nombre Da: Ultimo Acceso: Usuario:
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcion "Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Ventanilla Integral del Tramite Ambiental o/ Contacto

Direccién: Calle 37 No. B-40 Bogoté D.C. Teléfono conmutador: (57-1) 3323400

Horario de atencidn: Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:30 p.m. Linea gratuita nacional: 01 8000 919 301
Whatsapp empresarial: 457 310-221 3891
Correo:
servicioalciudadano@minambiente.gov.co

o @MINAMBIENTE @MINAMBIENTE o @MINAMBIENTE

Imagen 14 Menu VITAL actuando en nombre de usuario registrado en VITAL

Podréa acceder al siguiente menu:

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Salir

Imagen 15 MenU VITAL actuando en nombre de usuario registrado en VITAL

¢ Inicio

e Mis Tareas: Presenta las actividades pendientes por ejecutar por parte del usuario, una de estas actividades
puede ser, por ejemplo: Enviar informacién adicional Solicitada por el MADS.

e Iniciar Tramite: Presenta las opciones para dar inicio a la Solicitud. Para el caso de solicitudes de la Direccion
de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, estas solicitudes son:

= Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional
= Solicitud de Sustraccion Orden Nacional
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Para acceder a estos tramites debe seguir los siguientes pasos:

v Iniciar tramite

v" Permisos Ambientales

v Seleccionar el tramite:
Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional
Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

o Mis Tramites: En este sub mend, encuentra la informacion general de la solicitud realizada y los avances y
estado en el que se encuentra la solicitud realizada.

e Otras Actividades:
= Quejas y denuncias
= Consulta de documentos entregados por entidades externas
= Adquisicién de documentos
=  Consultar salvoconductos
= Enviar informacién a la autoridad ambiental
= Historicos pagos PSE

o Mis Datos Personales: Opcion a través de la cual puede realizar la actualizacion y/o informacién de los datos
personales.

e Seguridad:
= Segunda clave
= Firma
= Pago PSE

e Salir: Salir de la ventanilla

Para realizar el cargue de informacion de una solicitud, se realizara el ejemplo con una solicitud nueva para el tramite de
Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional

4.31. Proceso realizacion Tramite Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva
Forestal de Orden Nacional en modo Funcionario

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |Iniciar tramite
= Permisos ambientales
> Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional
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@'GovCo

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE ~~ [
VITAL TRAMITES AMBIENTALES L oo

Minambiente

Usuario:

. . .. - . - Formato Unico nacional de solicitud de Solicitud de prospeccion y exploracion
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite is Tramites Otras A¢

Solicitud Liguidacion Formate Unico nacional de solicitud de concesion de aguas subterraneas

Licencias Ambientales Formato Unico nacional de solicitud de concesion de aguas superficiales

Usted se encuenta en I.aﬂ Permisos Ambientales ] Formato Unico nacional de solicitud de permiso vertimiento a cuerpos de agua

tramite deseado, para lle - -
. . Salvoconducto Unico Nacional
ejecutarlas, seleccione la|

Tramites' y para Realizar ¢ Libro de operaciones forestales

Formate Unico nacional de solicitud de permisc vertimiento al suelo

Permiso de Emisiones Fuentes Fijas

Audiencia Publica Permiso o autcrizacion de Aprovechamiento Forestal

Tercero Interviniente Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional

Cesién de Derechos y Tramites Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

F--4 icio Permiso de Ocupacién de Cauce
(7] GOVCO A"l Interponer Recurso de Reposicion

Cambio Climatico

Il Reporte de Contingencias

[tems prueba ICANH - Programa de Arqueologia Permiso de Recoleccion Para Estudios Ambientales

Imagen 16 Acceso Formulario Sustraccidn de Reservas

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4) pestafas:

e Informacion General

e Anexos persona Natural y/o juridica
e Anexos Alcaldia

e Anexos Incoder
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w VEMTAMNILLA IMTEGRAL DE
=" ﬁ Elamboerite gy ymirnin

VITAL TRAMITES AMBIENTALES s e todus

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES NACIONALES

Base legal:
Art. 210 Decreto 2811 de 1974, Resclucian 283 de 1898, Resclucion 628 de 2012, Resclucicn 1526 de 2012
Resclucicn 763 del 2004, Besolucian BM de 2008, Besolucion 1817 de 2001, Decreto 2372 de 2010

Aniexos Persona Matural y'o juridica Anexos Alcaldias Anexcs Incoder

*

Mombre del proyecto:

Reguerida
4

*

Sector economico del prayecta: Seleccione w i
feguerida
*

Tipo de sustraccidn: Selpccione gt .
Requerida

. Saleccione la futoridad

Autoridad Ambiental Selecciane L . Ambiental donde se adelantara
Reguerida .
el trimite
-
Categoria Selpccione gt .
Feguerida
*
Reservals) forestal [es) donde esta el area a sustraer: Selpccione gt .
Requerida
. *
Area total solicitada a sustrasr . Hectareas (Ha)
Reguerida

5i es aloaldia:

Aegistre las dreas a sustraer de los suelos urbanos, de expansion urbana y Area ocupada por las infraestructuras ¥ mguipamientos
de servicios

bazicos asocrciades a las dreas urbana y de expansidn urbana de acuerdo con la Rescl. 1917 de 2011, en hectireas.

&rea urbanas Hectdreas (ha)

frea de expansion urbana: Hectdreas (ha)

érea ocupada por las infraestructuras v equipamientos de

servicios bisicos asaciados a las dreas urbana y de expansian Hectdreas (ha)

urbama:

MOTA: La sumatoria de las areas debe ser igual a drea sclicitada a sustraer diligenciada en la primera parte del formatao
deber ser en hectdreas en todo el formularia

UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ASTIVIDAD
Para diligenziar la ubkicacidn, por faver dar clic sabre el botdn “Agregar”

Para anexar infarmacion de coordenadas y del area, par favar dar clic scbre el botan "Agregarc®

Imagen 17 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general
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FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES MACIOMNALES

Base legal:
Art, 210 Decrete 2811 de 1974, Resclucian 233 de 1998, Resclucian 62% de 2012, Resclucicn 15234 de 2012
Resoclucicn 783 del 2004, RBesalucidn BT de 2004, Resolucidn 7877 de 2071, Decreta 2372 de 2010

Infarmacién General Anexos Persona Matural wo juridica Anexas Alcaldias Anaxos Incader

Salicitud suscrita por el representante legal o gquien haga sus wveces {en caso de ser persona juridical o la persona natuwral
interesada,
con ol nombre o razén social, ndmero de identificacion, domicilio y nacionalidad:

Adjuntar - =
: Mo se allgt archive

Docurmento
ingrese el rumero de radicade, si este documenta ya fue entregada a

M. de radicada:
la Autoridad sambiental

Certificado de existencia y representacion legal para el caso de persona juridica o copia del documento de identificacidn,
si 5@ trata de persona matural:
adjuntar

Seleccionar archive | Mo se eligid archive
Cecurmanta

. ingrese el rumere de radicade, si este documenta ya fue entregada a
Moo de radicada:

la Autoridad smbizrtal

Poder otargade en debida forma, cuanda se actle mediante apoderada:
adjuntar

Na se eligia archivo
otuments | SeiecEionar archive | -

. ingrese el rumere de radicade, si este documenta ya fue entregada a
Moo de radicada:

la Autoridad smbiertal

Certificacidan expedida por el Ministerio del Interior y de Justicia o de la entidad gque haga sus veces, sobre la presencia o no de
comunidades
tradicionales negras wo indigenas =n el drea objeto de solicitud de sustraccidn:

adjuntar - =
: No e aligi archiv

Docurmento
Ingrese el rumere de radicade, si este documenta ya fue entregada a

Moo de radicadac
la Autoridad smbiertal

Certificacion expedida por el INCODER o la entidad que haga sus veoes, sobre la existencia de territorics indigenas o tierras de las
comunidades negras legalments constituidos en el drea objeto de la sustraccian:

Adjuntar = =
: Na ze eligié archive

Cocurmeenio
Ingrese el numero de radicado, si este doocumento ya fue entregado a

M. de radicada:
la Autoridad Ambiertal

Para adjuntar el documento de estudio técnico, de acwerdo con los térmiros de referencia, por favor dar clic sobre el botdn
“Agregar”

Para las actividades de exploracion petrolera y minera, anesar copia del contrato de asociacion petrolera o del titulo minero
debidamente
otorgado & inscrita el registro minero nacional:

Adjuntar - =
‘ Na se eligié archivo

Docurmento
ingrese el rumero de radicade, si este docurmenta ya fue entregada a

Me. de radicada:
la Autoridad sambiental

D D G

Imagen 18 Formulario Sustraccion - Anexos Persona Natural y/o juridica
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FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES NACIONALES

Bass legal:
Art. M3 Decreto 28711 de 1974, Resclucion 283 de 18958, Resclucian 828 de 2012, Resclucion 18248 de 2012
Resolucién 763 del 2004, Besaolucian BF1 de 2004, Besalucion 7897 de 2071, Ceoreto 2372 de 2010

Infarmacidn General Arncwos Persona Matural who juridica Anexos Alcaldias Anexos Incader

Registro de Sustraccidn de los suslos urbano y de expansicn urbana municipales, Resol. 1917 de 2011
Celimitacian y cartografia del drea urbana a sustraida-
Adjuntar - =
: Na ze aligié archive
Cezurmenta
Ingrese el rumero de radicado, si este doocumento ya fue entregado a

Mo d di -
g fe radisans la sutoridad &mbiental

Copia del Acuerdo del Concejo Municipal donde se adopta el Plan de Ordenamiento Territorial:
Adjuntar . -
' Na se aligié archive
C=curmeento
Ingrese el mumero de radicado, si este doocumento ya fue entregado a

Mo d di -
g qe radisans la Autoridad Ambisntal

Cocurmenta técnico de soporte del POT:
Adjuntar

[Seleceionar archiv | No se aligid archive
eeumants [Selecsianar archive | %

. Ingrese el numero de radicade, si este documenta ya fue entregada a
Moo de radicada:

la Autoridad Ambiental

En caso de gue el municipio no haya adoptado ol POT:
Boourmenta técnico de soporte de la propuesta del POT:
Adjuntar - =

: No e eligid archivo
Cocumenta
Ingrese el mumero de radicado, si este doocumenta ya fue entregado a

Moo d di =
. de radicadad la Autoridad Ambiental

Clasificacicn de swelos con su respectiva cartera de perimetra:
Adjuntar - -
Ma se eligic archive
Docurmenta
Ingrese el rumero de radicado, si este doocumento ya fue entregado a

Moo de radicada:
la Autoridad Ambisntal

Acta de concertacidn firmada por el alcalde municipal v el director de la Autoridad Ambéental competente donde se manifiesta
la concertacion de las dreas a sustraer:
Adjuntar

[Seleceionar archiv | No se aligid archive
eeumants [Selecsianar archive | %

. Ingrese el numero de radicade, si este documenta ya fue entregada a
Moo de radicada:

la Autoridad Ambiental

Doocurmentas que demuestren el cargo y sjercicio del alcalde:

Adjuntar - -
‘ Na se aligio archivo

C=curmeento
Ingrese el mumero de radicado, si este doocumento ya fue entregado a

Mo d di -
g g radisans la Autoridad Ambisntal

Cocumenta de identidad del solicitante:

Adjuntar = =
: Na se eligié archive

Doocurmenta
ingrese el mumero de radicado, si este doocumenta ya fue entregado a

Moo de radicadac
la Autoridad Ambiental

Imagen 19 Formulario Sustraccion - Anexos Alcaldia
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FORMULARIO UNICD DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES MACIONALES

Base legal:
Art. 210 Decrete 2811 de 1974, Resclucian 253 de 1888, Resclucion 638 de 2012, Resolucion 1526 de 2012
Resolucicn 763 del 2004, Besolucidan BT de 20046, Besalucion 817 de 207, Decreto 2372 de 2010

Infarmacicén General Anexas Persona Matural yio juridica Anexas Alcaldias m

SUSTRACCION SOLICITADS POR INCODER FARA ADJUDICACION DE TIERARAS (Resol. 283 de 1888)
Solicitud suscrita por el INCODER:

Adjuntar
Documenta

[ Zeleccionar archive | Mo se eligic archivo

ingrese el rumero de radicade, si este docurments ya fue entregado a

Moo d dicada:
g g radiaas la Autoridad Ambizntal

Cocurmenta de estudio, sacic-econdmica, ambiental y politica de acuerdo a la resolucién 292 de 1944:
Adjuntar
Bocurmenta

| Seleccionar archive | Mo se eligic archive

ingrese el numero de radicado, si este docurmento ya fue entregado a

[ dizada:
g e radisage la Autoridad Ambiental

Plan de manejo ambiental de sustraccién:
Adjuntar
Documenta

[ Zeleccionar archive | Mo se eligic archivo

ingrese el rumero de radicade, si este documents ya fue entregado a

Mo d dicadar
g e radisang la Autoridad Ambiental

SUSTRACCIOM SOLICITADS POR INCODER O UNIDAD ADMINSITERATIVE ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCIAN DE TIERRAS
CESPOJADAS

PARA REFORMA AGRARIA Y DESASROLLO TERRITORIAL (Resol. 628 de 2012 v Resaol. %8 de 2013)

Caertificacidn expedida por el ministerio de Interior y de Justicia socbre la presencia o no de comunidades negras o indigenas
en el area solicitada a sustraer:

Adjuntar
Documenta

[ Seleccianar archive | Ha se eligic archive

ingrese el rumero de radicade, si este docurments ya fue entregado a

Moo d dicada:
g g radiaas la Autoridad Ambizntal

Certificacian expedida por el INCODER o de la entidad que haga sus veces, sobre la existencia de resguardes indigenas o tierras
de Las comunidades negras legalmente constituidas en el drea salicitada a sustraer:

Adjuntar
Docurmenta

| Seleccionar archive | Mo se eligic archive

ingrese el numero de radicado, si este docurmento ya fue entregado a

[ dizada:
g e radisage la Autoridad Ambiental

Certificacian del usc de suele expedida por el municipio de confarmidad con el POT o instrumento de crdenamienta territorial
vigenbe:
Adjuntar
Docurmenta

[Seleccianar archive | Mo se eligic archive

ingrese el numero de radicado, si este docurmento ya fue entregado a

[ dizada:
g e radisage la Autoridad Ambiental

Bictoy adrministraties de microfecalizacian correspondients al area solicitada a sustraesr o de la decisian de iniciar el triamite de
oficia,

expedids por la Unidad Administrativa Especial de Gestion de restitucidn de Tierras Despojadas, cuande 2l propésita de Lla
sustraccian

sa enmargue en el cumelimients de o prevista en la Ley 1248 de 2070

Imagen 20 Formulario Sustraccion - Anexos Incoder
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Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar, esta
solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un nimero vital, con el cual usted podra siempre consultar el avance y/o
estado de su solicitud.

SOLICITUD TRAMITE VITAL

Sefior usuario, hemos recibido la solicitud de Sustraccion de Reserva
enviada por la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL,
con numero VITAL de seguimiento 4800901061715719001 (Este numero es

de seguimiento y no representa un numero de radicado valido), el dia
Miercoles 11 de Septiembre de 2019 02:46:55 PM.
Su solicitud sera gestionada por la MADS

Imagen 21 Numero de VITAL para el tramite de Sustraccion

43.2. Proceso para dar respuesta a requerimientos realizados por la entidad en modo
Funcionario

Cuando la entidad realiza requerimientos de informacion adicional, estos requerimientos quedan en la bandeja
de “Mis tareas” de VITAL.

®'Gov.Cco

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE @
- ambiente o e el
VITAL TRAMITES AMBIENTALES aal o e todos
Ultimo Acceso: Usuario:
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcidn 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 22 Mis Tareas - VITAL

En “Mis Tareas”, en la pestafia “Tareas sin iniciar’, el usuario visualiza los requerimientos o solicitudes que las
entidades con las que tiene algun tramite, le haya realizado.
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MIS TAREAS
Tareas Finalizadas
Nimero VITAL
Numero Expediente
Tipo Tramite (Seleccione) v

Fecha Desde (dd/mm/aaaa):

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):

4800090066759014001 SRF-00315 Sustraccion de Reserva Anexar requerimiento seguimiento PA  11/05/2017 MADS
4700090066759017001 ATV-00639 Levantamiento de Veda Anexar requerimiento seguimiento PA 17/10/2019 MADS

Imagen 23 Mis tareas — Modo funcionario

Para dar respuesta a un requerimiento, el usuario debe ir a la columna “Tarea” y dar clic sobre el nombre de la

tarea
4800090066759014001 SRF-00315 Sustraccion de Reserva |Anexar requerimiento seguimiento PA | 11/05/2017 MADS
4700090066759017001 ATV-00639 Levantamiento de Veda |Anexar requerimiento seguimiento PA | 17/1012019 MADS

Imagen 24 Mis Tareas

Al dar clic presenta el formulario para enviar la informacién:
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Vi

ventanlila Integral del trémite ambiental

Inicio Salir

Mis Tareas

Fermularios Asociados  (Mostrar...)

«

Diligenciar Formulario asociado a |a Actividad

Para finalizar esta tarea se reguiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Reguerimiento Seguimientec PA

npiazar (€ nci)

Imagen 25 Formulario respuesta requerimientos 1

Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar...)

Dilig

%

[}

nciar Formularia

5}

SO0 200

7%}

71}

Lue]

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

e =S

Imagen 26 Formulario respuesta requerimientos 2

Debe dar clic en Diligenciar Formulario asociado a la Actividad y se despliega un nuevo formulario, el cual
contiene el campo para adjuntar el documento, digitar la descripcion del documento y luego clic en enviar.
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| ~ VENTANILLA INTEGRAL DE :
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VITA L TRAMITES AMBIENTALES

FORMULARIO PARA ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar - - . . *
| Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo )

Documento Requerido
Ingrese aqui el ndmero de
radicado, si éste

N2 de d + £

ocumento ya fue
Radicado ¥

entregado en la Autoridad
Ambiental.

Descripcion
del
documento

Enviar Cancelar Imprimir Enviar e imprimir

Imagen 27 Adjuntar requisitos

Luego debe seleccionar “Enviar Requerimiento Seguimiento PA” y luego dar clic en “Finalizar la Tarea”

Formularios Asociados  (Mostrar...)

<«

Diligenciar Formulario asociado a la Acfividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

* Enviar Reguerimiento Seguimienteo PA

Aplazar (En Atencion)

Imagen 28 Envio informacion
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4.3.3. Proceso para enviar informacion a la autoridad ambiental en modo Funcionario

Es de resaltar que el numeral anterior, hace referencia a los casos en que las Autoridades Ambientales requieren
informacién, en este proceso el usuario envia informacién sin previo requerimiento de la Autoridad Ambiental.

Debe realizar los siguientes pasos:

e Otras actividades
e Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Salir

Quejas y Denuncias

Consulta de Documentos Entregados por Entidades Externas

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si ¢ Adquisicién de Documentos seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiel ndientes o

. . o , . , Consultar Salvoconducto -
ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Pu icion 'Mis

Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Dilige S \UETRI =T EHERATGTTGEG R TEL 1 Actividades'

Histéricos Pago PSE

Imagen 29 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Se presenta un nuevo formulario, el cual debe seleccionar:

e Autoridad Ambiental
e Numero de vital del tramite
e Expediente relacionado

Posterior adjuntar la informacion y dar clic en enviar
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ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad Selscc] " *
) -= Seleccione -- )
Amblental : Reqguerida
. L Por favor seleccione el ndmero VITAL de su tramite, al cual se
Momare VITAL del Tramite | -- Seleccione -- - . . " i
relacionard la informacién que usted envia
Expedientes Relacionados  -- Seleccione -- w

CONTENIDO DE LA INFORMACION

5l su informacion esta relacionada eon el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

5l su Informacidn esta relacionada eon la informacion del 1%, por faver dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

5i su informacidn esta relacionada con compensacidn, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Agregar

5i su informacion esta relacionada con otro tipo de solciitud, por favor dar clic sobre el botén “Agregar”

Agragar

Para optimizar la recepcidn de la informacion, los archivos cargados no deben superar un tamafio maxima
de 100 Mb, para aquellos archivos fotogrificos o videas utilizar herramientas de comprasidn,

Envlar Cancelar Enviar @ Imprimir

Imagen 30 Formulario Enviar informacién a la Autoridad Ambiental
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4.3.4. Proceso para interponer recurso de reposicion en modo Funcionario

Los recursos de reposicion proceden con los actos administrativos expedidos por la entidad en relacién a los
tramites. Para interponer un recurso debe ejecutar los siguientes pasos:

e Iniciar trémite
o Interponer Recurso de Reposicién

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Salir

Solicitud Liquidacion

Licencias Ambientales 4
Usted se encuenta en la B pgrmisos Ambientales » B escoja la opcian 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llen . . 1 desea consultar las actividades pendientes o
. . Salvoconducto Unico Nacional | PR , PR
ejecutarlas, seleccione la Amites en proceso a través de la opcién 'Mis
Tramites' y para Realizar  Libro de operaciones forestales eccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Audiencia Publica
Tercero Interviniente
Cesion de Derechos y Tramites

Ve Interponer Recurso de Reposicion o/ Contacto

8ll; Reporte de Contingencias » Teléfono conmutador: (57-1) 3323400
bt Items prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva » Linea gratuita nacional: 01 8000 918 301

Whatsapp empresarial: +57 310-221 3891

Imagen 31 Interponer recurso de reposicion
Se presenta el siguiente formulario con los siguientes filtros:

e NUmero VITAL

e  Numero Expediente

e Numero Acto Administrativo

e Autoridad Ambiental

e Fecha Acto Administrativo Desde
e Fecha Acto Administrativo Hasta

Debe utilizar como minimo uno (1) de los filtros anteriores para acceder al acto administrativo sobre el cual
interpondré el recurso de reposicion. Luego debe dar clic en “Buscar”
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RECURSO DE REPOSICION

Filtro de Blisqueda

Nimero VITAL:

Nimero de Expediente:

Namero Acto . R Seleccione...
. . Autoridad Ambiental:
Administrativo:
Fecha Acto Administrative 22/01/2022 Fecha Acto Administrative 22/02/2022
Desde: Hasta:

Imagen 32 Recurso de reposicion

Una vez realiza la busqueda, presenta los siguientes campos:

e Autoridad Ambiental

e Numero VITAL

¢ Numero expediente

e  Numero Acto Administrativo

e Fecha Acto Administrativo

e Fecha notificacion

e Documento Acto Administrativo
e Interponer recurso reposicion

Filtro de Bisqueda

Nimero VITAL: |

Nimero Acto Administrativo: |

RECURSO DE REPOSICION

| Nimero de Expediente:

| Autoridad Ambiental: | Seleccione. ¥

Fecha Acto Administrativo Desde: | 11/08/2018 | Fecha Acto Administrativo Hasta: | 11/09/2019 |
=
AUTORIDAD e — NUMERO NUMERO ACTO FECHA ACTO FECHA DOCUMENTO ACTO INTERPONER RECURSO DE
AMBIENTAL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO  NOTIFICACION ADMINISTRATIVO REPOSICION
MADS 4700900894996018001 ATV-00006 256 13/03/2019 26/04/2019
MADS 4700900894996017001 ATV-00001 229 12/07/2019 17/07/2019 A
MADS 4700900894996017006 ATV-00006 280 02/08/2019 05/09/2019 i

Imagen 33 Interponer recurso de reposicién

Identifica el acto administrativo sobre el cual debe interponer el recurso y se dirige a la columna “Interponer recurso de

reposicion”
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PRESENTAR RECURSO DE REPOSICION

Autoridad Ambiental: MADS
Mumero de Expediente: ATW-00001
Mumero Acto Administrativo: 256
Fecha de Acto Administrativo: 13/03/2019
Fecha de Motificacion: Z&/02/2013

Namero Vital: 47009003242926018001

Descripcién: §g

DOCUMEMNTO VER ELIMIMNAR

Documentos: 0 Mo s2 han registrado archivos al recurso de reposicion
Ningin archive seleccionado Adicionar
[ Ervviar ] [ Cancelar ]

Imagen 34 Envio recurso de reposicion

Para esto realiza los siguientes pasos:

e Descripcion: ingresa la descripcion del recurso de reposicion

¢ Adjunto el(los) documento(s)
e Y luego clic en enviar

4.3.5. Proceso para realizar cesion de derechos y tramites en modo Funcionario

El proceso de solicitud de cesion de derechos y tramites se realiza a través de VITAL, el usuario debe haber
realizado el trdmite inicial en VITAL para poder realizar la cesién de derecho y trdmites en el sistema.

e |Iniciar trdmite
e Cesion de Derechos y Tramites

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad Salir

Solicitud Liquidacién

Licencias Ambientales

Usted se encuenta en la B permisos Ambientales

tramite deseado, para llen

. . Salvoconducto Unico Nacional
ejecutarlas, seleccione la

Tramites' y para Realizar ¢ Libro de operaciones forestales

Audiencia Publica
Tercero Interviniente

Cesién de Derechos y Tramites

» B escoja la opcion 'Iniciar Tramite' y seleccione el
r desea consultar las actividades pendientes o
‘Amites en proceso a través de la opcion 'Mis
eccione la opcidn correcta en 'Otras Actividades'

Interponer Recurso de Reposicién o/ Contacto

Reporte de Contingencias

Items prueba ICANH - Programa de Arqueologia Preventiva

Teléfono conmutador: (57-1) 3323400
Linea gratuita nacional: 01 8000 919 301

Whatsapp empresarial: +57 310-221 3891

Imagen 35 Cesion derechos y tramites
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Y diligenciar el formulario compuesto por las siguientes pestafias:

Informacion del Tramite

Datos del Interesado (Cesionario)
Datos del Representa Legal
Datos del Apoderado

Anexar Documentacion Soporte

moow>

Es importante contar con la informacién del expediente, asi como con los documentos requeridos.
A. Informacion del Tramite
Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:

e Numero VITAL

o Numero de Expediente
e Buscar Tramite

e Autoridad Ambiental

®'Gov.Co

< 3 VENTANILLA INTEGRAL DE %

Elambiente  \;inambiente

VITAL TRAMITES AMBIENTALES &s detodos
FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS
Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal
Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soporte
Namero VITAL * Requerido
Numero de Expediente * Requerido
Buscar Tramite http://190.60.246.172/SILPA_UT_PRE/ReporteTramite/ReporteTramite.aspx
Autoridad Ambiental -- Seleccione -- v * Requerido
Imagen 36 Pestafa informacion del Tramite - Cesion derechos y tramites
Calle 37 No. 8 -40 31
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B. Datos del Interesado (Cesionario)

Informacién del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal
Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte
Tipo de Persona == Selacciona -- v * Raguerido
Tipe de Documento == Selacciona == w * Requerida
Numero de Documento Ingrese el nimero de documento.
De Ingrese el lugar de expedicidon del doecumento.
Primer Nambra Ingrese el primer nombre

Segundo Mombre
Primer Apellido
Segundo Apellido

Razdn Social

Direccidn de Domicilic

Departamento -- Seleccione -- w * Requerida
Municipio == Selacciona == ~
Corregimienta -- Selacciona -- L
Vareda == Saelacciona -- W

Direccidn de correspondencia

Dapartameantao == Selacciona == o

Municipio == Salacciona =- ' Seleceione el municipio de carrespondencia
Corregimienta -- Selacciona -- b Seleccione el corregimiento de correspondencia
Vareda -- Selacciona -- ~ Seleccione la vereda de correspondencia
Teléfornols)

Calular

Fax

Carreo Electrdnico

Enviar Cancelar Enviar e imprimir

Imagen 37 Pestafa Datos del Interesado (Cesionario) - Cesidn derechos y tramites
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Esta pestaria contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Persona

e Tipo de Documento
e Numero de Documento
e De

e Primer Nombre

e Segundo Nombre

o  Primer Apellido

e Segundo Apellido

e Razon Social

e Direccion domicilio
e Departamento

e Municipio
o Corregimiento
o \ereda

o Direccion Correspondencia
o Departamento

e Municipio

e Corregimiento
o \ereda

o Teléfono(s)

o Celular

o Fax

e Correo Electronico

C. Datos del Representante Legal

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

¢ Tipo de Documento

e  Numero de Documento
e Primer Nombre

e Segundo Nombre

e  Primer Apellido

e Segundo Apellido

e Tarjeta Profesional

o Direccion Correspondencia
e Departamento

e Municipio

o Corregimiento

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 6013323400
www.minambiente.gov.co
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o \Vereda
o Teléfono(s)
o Celular
e Fax

e Correo Electronico

Informacion del Tramite

Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Tipo de Documento
Mumero de Documento
Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellide
Segundo Apellide

Tarjeta Profesional

Direccidn de Correspondencia
Departamento

Municipio

Corregimiento

Vereda

Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electrénico

-- Seleccione -- W

Ingrese el nimero de identificacién del Representante Legal.

-- Seleccione -- v
-- Seleccione -- A
-- Seleccione -- W
-- Seleccione -- v

Imagen 38 Pestafia Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites
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D. Datos del Apoderado

Infarmacién del Tramite

Datos del Interesado (Cesionario)

Datos del Representante Legal

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Tipo de Documento
Numere de Documento
De

Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellide

Segundo Apellide

Direccion de Correspondencia
Departamento

Municipio

Corregimiento

Vereda

Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electronico

-- Seleccione -- hd
-- Seleccione -- i
-- Seleccione -- i
-- Seleccione -- v
-- Seleccione -- hd

Imagen 39 Pestafa Datos del Apoderado - Cesidn derechos y tramites
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Esta pestaria contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

Tipo de Documento
NUmero de Documento
De

Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido
Direccién Correspondencia
Departamento
Municipio
Corregimiento

Vereda

Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electronico

E. Anexar Documentacion Soporte

Adjuntar los documentos requeridos.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacién del Tramite

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Datos del Interesado (Cesionario)

Datos del Apoderado Anexar Documentacion Soporte

Datos del Representante Legal

Enviar Cancelar Enviar e imprimir

Calle 37 No. 8 - 40

Imagen 40 Pestafia Anexar Documentacion Soporte - Cesion derechos y tramites
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Se debe dar clic en agregar para adjuntar los documentos:

ADJUNTAR

Adjuntar - - o .
No se elgié archivo
Documento 1

recomendamos utilizar guion bajo (_) o guion (-)

Adjuntar - - . .
No se eligié archivo

Documento 2

Adjuntar - - o .
No se elgio archivo

Documento 3

N¢ de Radicado

Descripcién del
documento

No utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . / * _,; asi
mismo los nombres de los archivos no deben tener espacios,

Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado

en la Autoridad Ambiental. Si aplica

Imagen 41 Pestafia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar

Una vez adjuntados, dar clic en “Agregar”

Luego del diligenciamiento de cada una de las pestafias, se procede a dar clic en enviar, para que esta solicitud
sea recibida por la Autoridad Ambiental.

Informacion del Tramite

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Datos del Interesado (Cesionario)

Datos del Apoderado Anexar Documentacién Soporte

Datos del Representante Legal

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

indice | Dili iado | A

D

1

D 2 A 3

A

J!

N2 de Radicado

Descripcién del documento

Ver| Eliminar| 0

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 6013323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia

Enviar Enviar e imprimir

Imagen 42 Envio formulario Cesidn derechos y trdmites
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4.4, SALIR

Al dar clic, cierra sesion en VITAL.

@'GovCco
(=) VENTANILLA INTEGRAL DE . [
i inambient
VITAL TRAMITES AMBIENTALES @ esdetocos SRR
Inicio Mis Tareas Iniciar Modo Funcionario Formularios Pruebas Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcidon 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 43 Menu salir

5. PROCESO DE NOTIFICACION EN VITAL

Para el usuario que realiza el proceso de notificaciéon de actos administrativos de los tramites la Direccion de
Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, presenta el siguiente menu en VITAL:

= Jnicio
= Notificacion
= Salir
@'GOV.CO
(= N\ VENTANILLA INTEGRAL DE % ——
VITAL TRAMITES AMBIENTALES es de todos

Inicio Notificacion Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcion 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas' Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 44 MenU usuario notificador
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 4 Vigencia: 06/10/2022 Cadigo: G-M-INA-03
5.1. INICIO

Al dar clic, retorna a la pagina principal.

®'Gov.Co
N VEN,TANILLA INTEGRAL DE % ——
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Eambiente  winambie

Inicio Notificacion Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidén correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 45 Mend inicio

5.2. NOTIFICACION

Presenta todas las tareas que el usuario notificador tiene pendiente por notificar en VITAL, esto corresponden a los
actos administrativos generados de los tramites la Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos

®'Gov.Co
N VEN,TANILLA INTEGRAL DE % ——
VITAL TRAMITES AMBIENTALES Eambiente  winambie

Inicio Notificacion Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcién 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcién 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcidén correcta en 'Otras Actividades'

Imagen 46 MenU notificacion

Al dar clic en “Notificacion” presenta la siguiente informacion:

Calle 37 No. 8 - 40 39
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL MAD@E

Identificacion del Usuario:

| Usuario a Notificar:

| Tipo de Acto Administrativo:

Dias vencimiento:

| Proviene del sistema de notificacion:

Nimero Acto Administrativo: |

D del proceso de MNotificacion:

| Estado Notificacion:

Estado Notificacion:
EstadoActual

Fecha Acto Administrativo

| 22i01/2022
Fecha Desde

| Fecha hasta:

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental grado de Gestion
Version: 4 Vigencia: 06/10/2022 Cadigo: G-M-INA-03
ESTADOS DE NOTIFICACION POR ACTO ADMINISTRATIVO
Mamero VITAL: | Namero de Expediente: |

Seleccione..

Seleccione..

Selecciona

| 22/02/2022

Imagen 47 Estados notificacién por acto administrativo

El usuario notificador a través de los siguientes filtros puede realizar la busqueda del acto administrativo a notificar:

= Numero Vital
= Numero de Expediente
= [dentificacion del usuario
= Usuario a notificar
= NUmero del acto administrativo
= Tipo de acto administrativo
= Proviene del sistema de notificacion
= D del proceso de Notificacion
=  Estado notificacion
= Fecha Acto Administrativo:
v Fecha Desde
v Fecha Desde

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 6013323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 4 Vigencia: 06/10/2022 Cadigo: G-M-INA-03
Dato
o ; - - ) S . proviene
otificaciénTipo _ Fecha Acto Tipo Acto Nuamero Acto  Usuario Identificacién Fecha del Dias para »
[ e [ e Expediente ministrativoAdministrativaAdministrativoNotificar  Usuaria EEE mmir e SR :f
xpediente o o
notificacién
to GRAN TIERRA SIN 1410912019
No 4700086051643116002 ATV-D0812  14/09/2019 administrative 411 ENERGY 860516431 INICIAR NO
COLOMBIA LT PROCESO
INVERSIONES SIN 14/09/2019
No 4700020066260018003 ATV-00809  14/09/2019 Qéﬁmmm 217 MORALES 900862609  INICIAR Y NO
GRANADOS S PROCESO
Auto Inicio I 1410912019
Mo 4700089010025118004 ATV-D0870 14/09/2010 Permiso 232 ARGOS 890100251  INICIAR S0 O
Ambiental PROCESO
Acto que
Acoge
Concepto SIN
- 141092019
No 4700090086655116006 ATV-D0416  14/09/2010  Técnico de 265 ALLIDNS PR sooessss1  INICIAR S0 O
Seguimiento PROCESO
Permiso
Ambiental
Auto Inicio SIN 14/09/2019
No 4700089090305510001 ATV-00998  14/09/2010 Fermiso £ INTEGRAL 5.A. 890903055  INICIAR 2 0 O
Ambiental PROCESO
TRANSMISORA SIN 44/02/2019
No 4800000102099610001 SRF-00474 14/09/2019 couerimiento 354 COLOMBIADE 901030996  INICIAR S0 NO
ENERGY PROCESO
Auto Inicio SIN 14/09/2019
No 4700089091452510002 ATV-D0996  14/09/2010 Permisa 339 MINEROS S.A 890914525  INICIAR ot NO
Ambiental PROCESO
INSTITUTO sIN 14092018
No 4800080021580718001 SRF-00401  14/09/2019 Qféfrmgdece 353 NACIONAL DE 800215807 INICIAR NO
oG VIAS - T BROCESO
e I 141092019
Mo 4700000103056217001 ATV-00695  14/09/2019 5% 1152 ey o 901030562 INICIAR =0 NO
Er = 140812019
Acto ENERGY
No 4700080103056217001 ATV-00695  14/09/2018 0 o 1152 Cotowers  Sowososez IMIclan 2 0 NO
SA5
Resolucion VETRA SN
5 141092019
No 4700086035241918003 ATV-00386  14/09/2019 o2 210r0ay 783 EXPLORACION  geozspars  INICIAR 0 NO
ga permise ' ) BROCESD )
ambiental PRODUCCION
BEOHNEEHBEEE
4 »

Imagen 48 Estados notificacion por acto administrativo 1

Presenta la siguiente informacion:

¢ Notificacién Electronica

e Tipo Notificacion

e NUmero VITAL

o Numero de Expediente

e Fecha Acto Administrativo

o Tipo Acto Administrativo

e Numero Acto Administrativo
e Usuario Notificar

e Identificacion Usuario

e Estado

e Fecha del Estado

o Dias para Vencimiento

o Dato proveniente del sistema de notificacion
e D proceso de notificacion

e Fecha Envio Correo

e Autoridad Ambiental

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 6013323400
www.minambiente.gov.co
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y iA NOTIFICACION Y RADICACION VIT,
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 4 Vigencia: 06/10/2022 Cadigo: G-M-INA-03

lectrénica Notificacion

No

No

No

No

No

No

BC:EGEE
4

Namero VITAL

4700086051643118002

4700020066260218003

4700089010025118004

4700020086555116006

4700089090305519001

4800030103099619001

4700089091452519002

4800080021580718001

4700030103056217001

4700089090305519001

4800090103099619001

4700089001452519002

4800080021580718001

4700020103056217001

4700086035241918003

(=]

e

Namero
de
Expediente

ATV-00812

ATV-00809

ATV-00870

ATV-00416

ATV-00998

SRF-00474

ATV-00996

SRF-00491

ATV-00695

ATV-00998

SRF-00474

ATV-009%6

SRF-00491

ATV-00695

ATV-00886

Fecha Acto

AdministrativoAdministrativoAdmi

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2018

14/09/2019

14/09/2019

14/00/2019

14/09/2019

14/09/2019

14/09/2018

L] =]

Tipo Acto

Nimero Acto

Usuario

istrativoNotificar

Identificacié
entificacién,

Usuario

Acto GRAN TIERRA SIN
i 411 ENERGY 860516431 INICIAR
aaministrativo COLOMBIA LT PROCESO
Acto INVERSIONES SIN
" 237 900662609 INICIAR
aaministrativo GRANADOS 5 PROCESO
Auto Inicio SIN
Permiso 232 ARGOS 890100251 INICIAR
Ambiental PROCESO
Acto que
Acoge
Concepto SIN
Técnico de 265 e re) 900366551 INICIR
Seguimiento PROCESO
Permiso
Ambiental
Auto Inicio SIN
Permiso 346 INTEGRAL 5.A. 830303055 INICIAR
Ambiental PROCESQ
TRANSMISORA SIN
Requerimiento 354 COLOMBIA DE 901030996 INICIAR
ENERGY PROCESO
Aute Inicio SIN
Permiso 339 MINEROS 5.4 890314525 INICIAR
Ambiental PROCESO
Acto cond INSTITUTO SIN
Promoga 352 NACIONAL DE 500215807 INICIAR
VIAS - 1 PROCESO
SLOANE <IN
Acto ENERGY
administrativo 1152 COLOMBIA SninEnsez pczan
PROCESO
SAS
Aute Inicio SIN
Permiso 346 INTEGRAL S.A. 890903055 INICIAR
Ambiental PROCESO
2 ient TRANSMISORA SIN
£ e 354 COLOMBIADE 901030986  INICIAR
ENERGY PROCESO
Auto Inicio SIN
Permisa 338 MINEROS S.A 890914525 INICIAR
Ambiental PROCESO
Acto condece INSTITUTO SIN
Proroga 353 NACIONAL DE 800215807 INICIAR.
VIAS -1 PROCESO
SLOANE o
Acto ENERGY
administrativo sz COLOMBIA 201050562 g;lggér;o
SAS
Resolucion VETRA <IN
que otorga y 783 EXPLORACION  genacaaig INICIAR
niega permiso ¥ ) PROCESD
ambiental PRODUCCION

Fecha del
Estado

14/09/2019
3 0

14/09/2019
0

14/09/2019
0

14/09/2019 o

5

14/09/2019 5

=

14/03/2013
0
14/09/2019 o

14/09/2019 o

=

14/08/2019 o

14/09/2019 o

Ei

14/09/2019 o

5

14/08/2018 2

14/09/2019
0

14/09/2019 5

14/08/2019 o

Venclmlenln:

Data

proviene  ID
lel sistema de
le Noj
notificacién
NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

MO

NO

NO
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UiA NOTIFICACION Y RADICACION VIT

Proceso: Instrumentacion Ambiental

grado de Gestion

Version: 4

Vigencia: 06/10/2022

Cédigo: G-M-INA-03

Numero Acto Usuario Identificacién
ativoAdministrativoNotificar  Usuario
GRAN TIERRA
tivo 411 ENERGY 860516431
COLOMBIA LT
INVERSIONES
\tivo 237 MORALES 900662609
GRANADOS S
)
232 ARGOS 820100251
a ALIADAS PARA
2 265 EL PROGRESO 900866551
o
»
346 INTEGRAL S.A. 890903055
ento TRANSMISORA
354 COLOMBIADE 901030996
ENERGY
)
332 MINEROS S.A 890914525
ece INSTITUTO
353 NACIONAL DE 800215807
VIAS -1
SLOANE
ENERGY
Itive 1152 COLOMBIA 901030562
B
»
346 INTEGRAL S.A. 890903055
ento TRANSMISORA
354 COLOMBIA DE 901030936
ENERGY
)
339 MINEROS 5.4 820914525
ece INSTITUTO
353 NACIONAL DE 800215807
VIAS - 1
SLOANE
ENERGY
itivo 1152 colomera  SU10S0S8Z
B
n VETRA B
iy EXPLORACION
niso 783 v i 860352419
PRODUCCION
“

Fecha del

Estado Estado

Dato

proviene  ID Proceso
del sistemna de
de Notificacién

Dias para
Vencimiento

notificacién

Fecha
Envio
Correo

f’i’;aw 14092018 o 624765_2019914RESOL - Eerad
Paoctso 411_20190914061626.pdf wanzarEstecde
f&’;ﬂm 141092018 o 642957_2019914AUTO
PROCESO 237_20190914044716.pdf vanzer oo
SIN

1410212019 604226_2019914AUTO
;’;Ié)jé;go o ne 232_20190914044411.pdf

1410912019 622483_2019914AUTO
INICIAR o NO iy A E: d
SIN

1410212019 652758_2019914AUTO
INICIAR o NO - A E: d
fri?cmn 14m0e0ie o 650488_2019914AUTO - ernd
Proteeo 354_20190914041347.pdf wanzar Estade
SIN

1410912019 651657_2019914AUTO
INICIAR o NO = Ay E: d
f’i’;ﬂm 141092018 o 654223_2019214AUTO o e
Procten 353_20190914040125.pdf uanzarEseece
SIN

1410912019 642312_2019914RESOL
INICIAR o NO ' Ay E: d
SIN

1410212019 652758_2019914AUTO
INICIAR o NO iy A E: d
f&’;ﬂm 141092018 o 650485_2019914AUTO
PROCESO 354_20190914041347.pdf vanzer oo
SIN

1410212019 651657_2019914AUTO
;’;Ié)jé;go o ne 339_20190914041021.pdf
f;’;ﬂm 1410912019 o 654223_2019914AUTO

- wanzar Estado

PROCESD 353_20190914040125.pdf
SIN

1410212019 643312_2019914RESOL
é’;g‘{;’;a =] ° ne 1152_20190914035809.pdf
SIN

1410212019 636182_2019914RESOL _
INICIAR o NO - - Avanzar Estado

Autoridad
Ambiental

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

MADS

Imagen 50 Estados notificacion por acto administrativo 3

Para conocer el estado de del acto administrativo se da clic en “Avanzar Estado”

[VETETT

Identificaciéon

Esta

do

Estado

Fechadel Dias para

Dato
proviene ID Proceso
istema de

Vencimiento

UNIDAD SIN 291172021
ADMINISTRATIVA S00498879 INICIAR _i 0
DE ESPEC PROCESO

de Notificacién
notificacién

794471_2021M29RESOL

NO 1270-

2021_2021129025208.pd

MADS

Imagen 51 Avanzar estado

Al dar clic en “Avanzar Estado”
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion

Version: 4 Vigencia: 06/10/2022 Cadigo: G-M-INA-03

Datos Acto Administrativo

Autoridad Ambiental: l MADS

Mamero VITAL: ld-anm&m-iﬁa-a?mgmz

MNumero de Expediente | SRF-00489

Fecha del Acto Administrativo

29/11/2021 2:52:07 p. m.

Tipo Acto Administrativo | Acto administrativo

Namero Acto Administrativo | 1270

Usuario a Mofificar l UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ESPEC

|dentificacion del usuario | 900498879

Estado Actual | ESTADO DE INICIO

Fecha del Estado Actual | 29/11/2021 2:52:07 p. m.

Dias para Vencimiento |0

Imagen 52 Datos Acto Administrativo

Estado Notificacién

Crear Estado

Selecione._. e
Estado:

Fecha del Estado: [23;02:2022 12:2%

[]

Adjuntar archivo: seleccionar archivo | Mo se eligié archivo

Enviar comag

Texto de Correo:

Imagen 53 Datos estado notificacion
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacién Ambiental grado de Gestion
Version: 4 Vigencia: 06/10/2022 Cadigo: G-M-INA-03

A. Datos Acto Administrativo

Presenta la informacion relacionado al acto administrativo.

B. Estado Notificacion.

En la opcion “Estado” se debe seleccionar el estado del acto administrativo

Estado Notificacion

Crear Estado

sooceme ———————— 4

Estado!  girapo A NOTIFICACION

NOTIFICADO PERSOMALMENTE

NOTIFICADO POR AVISD ]
NOTIFICADO EN ESTRADO

Fecha del Estado;

NOTIFICADD POR CONDUCTA COMCLL
NOTIFICADO POR CORRED ELECTRON

Adjuntar archivo: Seleccionar archivo | No se eligit archive

Texto de Correo:

Imagen 54 Seleccion estado notificacion

Al seleccionar alguno de los tipos de estado presenta el siguiente mensaje:
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DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA NOTIFICACION Y RADICACION VITAL MAD@E

grado de Gestion

Version: 4

Vigencia: 06/10/2022

Cédigo: G-M-INA-03

vital.minambiente.gov.co dice

Avance realizado con exito.

Imagen 55 Mensaje informativo

NOTA: Es importante que el proceso de notificacion se realice en VITAL debido a:

o En SILAMC se puede consultar si el acto administrativo ha sido notificado, asi mismo el estado de este

acto administrativo.
o Se debe realizar en tiempo real

o Teniendo en cuenta el flujograma de actividades, si un acto administrativo no esta notificado en VITAL
puede atrasar el proceso de cierre de actividades en SILAMC.

e Todo acto administrativo debe tener estado “notificacion finalizada”

5.3. SALIR

Al dar clic, cierra sesion en VITAL.

@'Gov.co

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Inicio Notificacion

Ultimo Acceso:

L

El ambiente ; ;
esdetodos | Minambiente

Usuario: NOTIFICADOR MADS

Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcion 'Iniciar Tramite' y seleccione el
tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o
ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la opcidn 'Mis
Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'
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Imagen 56 Menu salir
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