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Establecer los criterios y imi para la gestion de los de Proteccion Personal — EPP suministrados a los servidores del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, segtn los riesgos a los
que estan expuestos; con el propésito de garantizar que el tipo de proteccion suministrada reduzca los posibles efectos nocivos en la salud y seguridad de los colaboradores.

Inicia con la seleccion y compra de los y dispositivos de p ion personal, continGia con las condiciones de almacenamiento, la identificacion de necesidades y la entrega de los elementos y finaliza con los
criterios para el cambio, reposicion y disposicion de los elementos de proteccion personal.

Este procedimiento aplica a todos los servidores de la entidad, que desarrollan actividades laborales rutinarias, no rutinarias y de atencion de emergencias en los diferentes procesos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

Se excluye su aplicacion para el uso de elementos de pi ion para activi ivas o

Los li i idos en el presente procedimi se i teniendo en cuenta que los Elementos de Proteccion Personal (EPP) son equipos de seguridad de uso individual, que tienen como finalidad proteger|
al trabajador de los peligros propios o derivados de la labor que ejecuta. Su funcion no es eliminar el peligro, sino minimizar la exposicion a éste en conjunto con la implementacion de otros controles operacionales.

Este procedimiento de gestion de los Elementos de Proteccion Personal - EPP, contempla la evaluacion de necesidades de uso de los EPP a partir del analisis de los procesos y de los peligros inherentes a las actividades.
Capacitacion:

El personal que requiere el uso de estos elementos, recibira capacitacion sobre los Elementos de Proteccion Personal (EPP). Todos los colaboradores deben participar activamente en las jornadas de capacitacion y se debe
dejar registro de su asistencia en estas actividades.

Se realizara capacitacion a los responsables del area de almacén e i ios para identificar especifi técnicas de los quisitos de I entre otros aspectos.

Correcto uso de los Elementos de Proteccion Personal EPP: El colaborador que debe usar un Elemento de Proteccion Personal debera hacerlo de forma permanente mientras se encuentre expuesto al riesgo, siendo de
su responsabilidad mantenerlo en perfecto estado de funcionamiento.

*Todos los colaboradores deben revisar los Elementos de Proteccion Personal - EPP antes de comenzar la labor y reportar de forma oportuna cuando se encuentren en mal estado, presenten fallas o deterioro.

*El no uso de los Elementos de Proteccion Personal- EPP, se i i limiento a las resp que se tiene frente al Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

*Por razones de higiene, los elementos de proteccion tales como anteojos, mascarillas, respiradores, guantes, zapatos y/o botas de seguridad, cascos y otros en los cuales, por el uso, haya riesgo de contraer enfermedades
oil i seran de uso estri personal.

*Los Elementos de Proteccion Personal - EPP deben quedar bajo la responsabilidad del servidor que lo recibe y no se permite alteraciones en su normal uso o alteraciones al modelo original.

*Si se usa mas de un Elementos de Proteccion Personal - EPP a la vez, éstos deben ser compatibles y no interferir en el desarrollo del trabajo.

Impedi fisico o ogi

*La persona que tenga impedimentos fisicos para usar algtin Elementos de Proteccion Personal - EPP establecido, debera en primera instancia acreditar su impedimento con un respaldo de un profesional en la materia, en el
cual indique el impedimento de utilizar el Elementos de Proteccion Personal - EPP establecido por la entidad.

*En segunda instancia, se evaluara y se definira cual es el Elemento de Proteccion Personal - EPP indicado para la persona que posea impedimentos de uso, si es posible, siempre tomando en cuenta que debe cumplir con
los controles operacionales establecidos.

Mantenimiento de los EPP:

*Cada persona es responsable de cuidar y hacer uso correcto de todos los Elementos de Proteccion Personal - EPP que le han sido entregados, debera guardarlos en un lugar limpio y ordenado, cada vez que no requiera
utilizarlo.

*Dependiendo del tipo de Elemento de Proteccion Personal - EPP usado es necesario aplicar el mantenimiento periddico. Este imi cuya base es la limpieza, prolonga la vida util del elemento, asegura
un mejor funcionamiento y previene de ei i igi por unaii i ion. Este aspecto es de vital i ia enla p ion auditiva, iratoria y visual.

*Unicamente estan exentos del imiento aquellos que son

Ley 9 de 1979. Por la cual se dictan Medidas Sanitarias.
Elementos de proteccion personal.

Articulo 122: Todos los empleadores estan obligados a proporcionar a cada trabajador, sin costo para éste, elementos de proteccion personal en cantidad y calidad acordes con los riesgos reales o potenciales existentes en!
los lugares de trabajo.

Articulo 122: Los equipos de proteccion personal se deberan ajustar a las normas oficiales y demas i técnicas y de i I por el Gobiemno.

Resolucion 2400 de 1979. Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en los establecimientos de trabajo.

Elementos de Proteccion Personal - EPP.

Articulo 144: Los trabajadores que ejecuten labores en tendidos eléctricos usaran los sigui dep ion: correas o il de idad que seran de cuero o cordoban con agarre de madera

dura o fibra; espuelas de liniero, anteojos de seguridad, con lentes obscuros o coloreados, alfombras y cubiertas de roma (caucho); guantes, guanteletes y mangas de caucho que retinan las especificaciones

dieléctricas de acuerdo con el voltaje; botas de caucho y calzado aislante sin herrajes y clavos en las suelas; cascos dieléctricos; ropa sin accesorios metélicos.

}Articulo 176:En todos los establecimientos de trabajo en donde los trabajadores estén expuestos a riesgos fisicos, mecanicos, quimicos, bioldgicos, etc., los patronos suministraran los equipos de proteccion adecuados,
segln la naturaleza del riesgo, que reiinan condiciones de seguridad y eficiencia para el usuario.

Articulo 177: En orden a la proteccion personal de los trabajadores, los patronos estaran obligados a suministrar a éstos los equipos de proteccion personal, de acuerdo a su clase.

Articulo 178: La fabricacion, calidad, resistencia y duracion del equipo de pi io ini alos j estara sujeto a las normas ap! por la autoridad

Decreto 1072 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Libro 2, Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6, El cual dicta disposiciones para la implementacion del Sistema de Gestion

de la Seguridad y la Salud en el Trabajo (SG-SST).

Articulo:2.2.4.6.12. Documentacion.

No. 8: Registros de entrega de equipos y elementos de proteccion personal.

Articulo: 2.2.1.4.4. Eximente para proporcionar elementos por no uso de los mismos. Si el trabajador no hace uso de los expresados elementos de labor, por cualquier causa, el patrono queda eximido de proporcionarle los
correspondientes al periodo siguiente, contado a partir de la fecha en que se le haya hecho al ji el Ultimo suministro de esos

El empleador dara aviso por escrito sobre tal hecho al Inspector de Trabajo y Seguridad Social del lugar y de su defecto a la primera autoridad politica, para los efectos que hubiere lugar; con relacion a los referidos
suministros.

Articulo: 2.2.4.6.24. Medidas de prevencion y control.

No.5. Equipos y Elementos de Proteccion Personal y Colectivo: Medidas basadas en el uso de dispositi jos y vesti por parte de los trabajadores, con el fin de protegerlos contra posibles dafios a su salud o
sui idad fisica deri dela icion a los peligros en el lugar de trabajo. El debera sumini y equipos de p ion personal (EPP) que cumplan con las disposiciones legales vigentes. Los
EPP deben usarse de manera complementaria a las anteriores medidas de control y nunca de manera aislada, y de acuerdo con la identificacion de peligros y evaluacion y valoracion de los riesgos.

Estandares Minimos 0312 de 2019. Resolucion 0312 de 2019. Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Ne. ACTIVIDAD Clowo DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Seleccion de los elementos de proteccion personal - EPP

La seleccion de los elementos se realizara luego de realizar mesas de trabajo, talleres y entrevistas con las diferentes
dependencias del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, evaluando el riesgo presente en cada actividad a través| Profesionales y contratistas DS-A-ATH-04 Matriz de Identificacion de

Consolidar informacion del documento DS-A-ATH-04 Matriz de Identificacion de Peligros, Evaluacién de Riesgos y Establecimiento de Controles -| de Seguridad y Salud en el Peligros, Evaluacion de Riesgos y

4 | para la seleccion de los P IPEREC. Trabajo del Grupo de Talento Establecimiento de Controles - IPEREC
Elementos de Proteccion Las caracteristicas técnicas de los Elementos de Proteccion Personal - EPP deben corresponder a las definidas en las Humano
Personal normas técnicas naci ei i y consi las isticas de isponil i DS-A-ATH-04 Matriz de Elementos de

Se determinaran los Elementos de Proteccion Personal - EPP requeridos para cada tipo de actividad a realizar y los| Dependencias Proteccion Personal - EPP
riesgos pi en las misma, en la Matriz de Elementos de Proteccion Personal DS-A-ATH-06




5. PROCEDIMIENTO

N ACTIVIDAD oo DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Compra de Elementos de Proteccion Personal - EPP
Establecer necesidades de Profesionales y contratistas
2 compra y suministro de P Las necesidades de compra y suministro de Elementos de Proteccion Personal - EPP deben definirse de acuerdo con lo| de Seguridad y Salud en el Ficha técnica del proceso contractual
Elementos de Proteccion establecido en la Matriz de Elementos de Proteccion Personal DS-A-ATH-06 y las existencias disponibles en el aimacén. | Trabajo del Grupo de Talento
Personal - EPP Humano
Elaboracion de estudios i
previos de los Elementos Realizar la elaboracion de estudios previos donde se definiran los Elementos de Proteccion Personal - EPP requeridos, z;()fse:zﬁzz y g;?::g:ﬁ
3 i H de las de acuerdo a la los requisitos legales aplicables y las especificaciones técnicas N 9 y Estudios previos
de Proteccién Personal - N " Trabajo del Grupo de Talento
detalladas en el documento Matriz de elementos de proteccion personal DS-A-ATH-06
EPP Humano
Profesionales y contratistas
Desarrollar la fase de Seguridad y Salud en el
4 precontractual y contractual H La fase precontractual .y contractual par‘a la adquisicion de los Elementos d.e.Prot.eccwon Personal - EPP se realizara de|Trabajo del Grupo de Talento SECOP / Correo electronico
de los Elementos de acuerdo con los procedimientos establecidos por el Grupo de Contratos del ministerio. Humano /
Proteccion Personal - EPP Grupo de Contratos /
Empresa contratista
Verificar que los Elementos Profesionales y contratistas
5 | de Proteccion Personal - v Realizar la verificacion de los Elementos de Proteccion Personal - EPP a entregar por parte del proveedor para validar el| de Seguridad y Salud en el X Ficha técnica del elemento de proteccion
EPP i de las i i técnicas en los estudios previos. Trabajo del Grupo de Talento personal - EPP.
Humano
Recibir los Elementos de Recepcion de los Elementos de Protgcmon Eersona\ - EPP por paﬁe de almacén con factur'a ylo remision ) ) Grupo de Senvicios Remls:.lon ylo factura / Memoranqo de solicitud
6 Proteccion Personal — EPP A - Solicitud de ingreso al sistema de inventario del almacén a través de memorando y deméas soportes segin procedimiento Administrativos (Almacén) de ingreso / Comprobante de ingreso del
"Registro de movimientos en el inventario" P-A-GSA-02. sistema de inventarios.
Realizar la entrega de los elementos de proteccion personal - EPP
Las necesidades de Elementos de Proteccién Personal - EPP para cada colaborador se determinaran por ingreso de Matriz de Elementos de Proteccién Personal DS:
Identificar las necesidades personal nuevo dependiendo de las actividades a desarrollar de acuerdo con lo en la Matriz de de| Profesionales y contratistas A-ATH-06
7 de entrega de Elementos P Proteccion Personal DS-A-ATH-06. de Seguridad y Salud en el
de Proteccion Personal - Trabajo del Grupo de Talento Formato diligenciado de Inspeccion de
Los dei yel de la vida util de los elementos sera otro criterio para determinar la entrega Humano Elementos de proteccion personal (F-A-ATH-
de los elementos a los servidores del ministerio. 83)
Profesionales y contratistas
. - . - . Plataforma GEMA
- . Realizar mediante la plataforma GEMA las solicitudes de salida de elementos de proteccion personal, segin las de Sggundad y Salud en el
Soliitar a almacén los n idades identificad nexando el formato "Solicitud, control y entrega de elementos de consumo" F-A-GSA-01 Trabajo del Grupo de Talento
8 | Elementos de Proteccion H Neie'sL eT_ 'ted das, an d'a 'do X orma (I) d ,dco‘ dyte d gla b © dos e | ‘Sf 0" F-AGOAOT. Humano Formato diligenciado de solicitud, control y
Personal - EPP ‘aue:t.reaas::cfrl]:ijdazu?a:aze;z )IVI ual 0 masiva relacionado los datos de los colaboradores y la informacion necesaria para entrega de elementos de consumo ( F-A-GSA-
9 ! ' Coordinador(a) del Grupo de 01)
Talento Humano
R"e?hfzar la Znér’;g/.;\a de I?s‘lEle;ne‘mofs de F;ro‘te:cwon Pelrsoga\ - EPbP T cz;da cto\ablt)éadop ‘de acue(?z con la slohqttud ent:a G000 do Servi Registro del comprobante puesta al servicio
plataforma y solicitando la firma del documento Comprobante Puesta al Servicio — (emitido por el sistema de upo de Servicios (emitido por el sistema de inventarios) firmado
inventarios). Administrativos (Almacén) :
por el servidor.
0 Entrega de Elementos de H
Proteccion P |- EPP : 6 - i G i i iligenci i
roteccion Personal Noga. I?ara Igs'EIgmentos qe Proteccpn Pfersona\ EPP de consumo masivo ta\gs como tapaboclas quwrurg\cqs, guantes de Prof95|on§Ies y contratistas Formato diligenciado de Entrega masiva de
nitrilo tipo quirdrgicos y cofias, se realizara entrega dire por los P de archivo del Grupo| de archivo del Grupo de "
" Elementos de Proteccion Personal - EPP( F-A-
de Talento Humano y se dejara registro en el formato Entrega masiva de Elementos de Proteccién Personal - EPP F-A- Talento Humano. ATH-82)
ATH-82
Allegar los registros de Remitir a la Oficina del Grupo de Talento Hi I tros de entrega de del bant ta al servici it Grupo de S
10 | entrega de elementos al v em\lwr‘ata \;:mg e‘ r‘upofe :eno ‘umaljfé 0 regisf Z?sde‘en rega ‘el edcomlprolatnfepuezz;:ﬂ:fmmo—(emn o g ‘H‘Jp‘O “e erxlwcwos’ X Plataforma GEMA
Grupo de Talento Humano por el sistema de inventarios) firmado por el servidor por medio del caso registrado en la plataforma ministrativos (Almacén)
Archivar los registros de Profesionl ratist
" entrega de los Elementos A Dar traslado de los registros de entrega de Elementos de Proteccién Personal - EPP firmados por cada servidor a la ?ee:;z:;zzg‘%nzlraolz:s Carpeta Historia Laboral
de Proteccion Personal - historia laboral correspondiente Talento H P
EPP a la historia laboral alento Humano.
R de los de Pi Personal - EPP.
Solicitar al Grupo de Talento Humano por medio de correo electronico sst@minambiente.gov.co, la reposicion de los
Solicitar reposicion de E\emednt?s ?e :roltelcmon ::’ersorég\ -tEPdP |n|d|ca|l1t:o sf\ fe pr?senta deteno;g mI)rmaI por uso, vencimiento del tiempo de uso
12 | Elementos de Proteccion H 0 por defectos del elemento, y adjuntando el registro fotografico correspondiente. Todas las dependencias. Correo institucional
Personal - EPP
En caso de requerirse la reposicion por pérdida o robo del Elemento de Proteccion Personal EPP, el servidor debe justificar
y argumentar la pérdida.
Profesionales y contratistas
de Seguridad y Salud en el Registro del comprobante puesta al servicio —
Entrega de Elementos de Validar la pertinencia de la reposicion del Elemento de Proteccion Personal - EPP solicitado, verificando en los registros de|Trabajo del Grupo de Talento (emitido por el sistema de inventarios) firmado
13 | Proteccion Personal - EPP ' entrega del servidor, la frecuencia de solicitud, la tltima fecha de entrega y cantidad de elementos entregados. Después de Humano X por el servidor.
por reposicion validado se realizara la reposicion del elemento solicitado siguiendo los pasos 8, 9, 10y 11 del presente procedimiento.
Grupo de Servicios Plataforma GEMA

Administrativos (Almacén)

Di icion de los deP Personal - EPP
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N°. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO

Los Elementos de Proteccion Personal - EPP que no se encuentren aptos para su uso deben desecharse, una vez se
cumpla su vida Gtil y tomando acciones para prevenir su recuperacion o uso posterior.

La disposicion de estos elementos se realizara segun lo establecido en su ficha técnica y siguiendo los lineamientos del M-
Desechar los Elementos de E-SIG-03 Plan de Gestion Integral de Residuos del Ministerio publicados en SOMOSIG, segun la composicion del elemento
Proteccion Personal - EPP (caracteristicas intrinsecas) o si el mismo esta contaminado con la alguna sustancia con caracteristicas de peligrosidad
(Corrosivo, reactivo, explosivo, toxico, inflamable, biolégico infecciosos).

En caso de ser un elemento con caracteristicas de peligrosidad, se coordinara la entrega en el centro de almacenamiento
temporal de residuos con el ingeniero(a) ambiental del Grupo de Servicios Administrativos con el propésito de garantizar la
gestion integral del mismos.

Accidente de trabajo: Es accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con ocasion del trabajo, y que produzca en el trabajador una lesion organica, una perturbacion

funcional o psiquidtrica, una invalidez o la muerte.

Bioseguridad: conjunto de medidas preventivas que tienen por objeto eliminar o minimizar el factor de riesgo biolégico que pueda llegar a afectar la salud, el medio ambiente o la vida de las personas, asegurando que el desarrollo o producto final de dichos
pi imi no atenten contra la salud y seguridad del personal vinculado a la entidad.

Elemento De Proteccion Personal (EPP): Dispositivos o prendas seleccionados para el uso de los trabajadores, con el fin de prevenir lesiones o efectos adversos sobre su salud o seguridad,

por exposicion a peligros en el lugar de trabajo.

Enfermedad laboral: Es enfermedad laboral la contraida como exposicion a factores de riesgo inherentes a la actividad laboral o el medio en el que el trabajador se ha visto obligado a trabajar.

Identificacion del peligro: Proceso para establecer si existe un peligro y definir las caracteristicas de este.

Incidente de trabajo: Suceso acaecido en el curso del trabajo o en relacion con este, que tuvo el potencial de ser un accidente, en el que hubo personas involucradas sin que sufrieran lesiones o se presentaran dafios a la propiedad y/o pérdida en los
procesos.

Mantenimiento de Elemento De Proteccion Personal EPP: Es el cuidado permanente que se debe hacer a los EPP, con el cual se puede hacer deteccion temprana de imperfectos.

Matriz de Elementos De Proteccion Personal EPP: Es una guia que permite identificar cuales son los Elementos de Proteccion Personal (EPP) requeridos por el trabajador segun los riesgos en la actividad u el oficio que desempeiia.

Peligro: Fuente, situacion o acto con un potencial de causar dafio en la salud de servidores, en los equipos o en las instalaciones.

Riesgo: Combinacion de probabilidad de que ocurran una o mas exposici o eventos pel yla idad del dafio que puede ser causada por estos.

Vida Util: tiempo en que un elemento de proteccion personal, pierde las caracteristicas para las que fue disefiado y no brinda proteccion al usuario.

Todas las dependencias Formato diligenciado de Registro del Control de
residuos no aprovechables ( F-A-GSA-05)
Servidores publicos (cuando aplique)
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