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Dar respuesta oportuna a las solicitudes de registro de areas urbanas y de expansion urbana de municipios, asi como de las areas ocupadas por infraestructuras y equipamientos de
servicios basicos y saneamiento ambiental asociada a dichos desarrollos localizados en suelo rural en éreas de reserva forestal establecidas mediante la Ley 2% de 1959, a alcaldes
municipales que soliciten dicho tramite en el marco de la normativa vigente.

Inicia con la recepcion de la solicitud y documentacion soporte, continta con la evaluacion técnica de la informacion aportada, la expedicion del acto administrativo decisorio y archivo
del expediente. Aplica para la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.

* Toda la informacion asociada a los expedientes con serie alfanumérica SRF debera estar cargada en el Sistema de Informacion para la Gestion de Tramites Ambientales-SILAMC.

* Toda la documentacion fisica relacionada con el tramite debe ser incluida en el expediente.

* En los Actos administrativos de tramite no procede recurso de reposicion.

* La comunicacion de los actos administrativos que inicien y den término a las solicitudes de registro de areas urbanas y de expansion urbana de municipios sera dirigida a la
Procuraduria Delegada para Asuntos Ambientales, Minero Energéticos y Agrarios.

* El proceso de notificacion de los actos administrativos se adelantara conforme a lo establecido en el CPACA o la norma que la sustituya o complemente y de acuerdo con los
lineamientos del procedimiento P-M-INA-27 "Notificaciones de tramites y procedimientos administrativos proferidos por la DBBSE"

* El area solicitada por parte de la alcaldia municipal debera presentarse a través de las coordenadas de la(s) poligonal(es) que la define(n), en los sistemas adoptados por el pais, y!
ubicadas en la cartografia del Plan de Ordenamiento Territorial vigente al momento de la entrada en vigencia de la Resolucion 763 de 2004.

* En caso de que sea requerida informacion de otras Entidades en el marco de la etapa de evaluacion, el profesional encargado podra solicitar a otras autoridades o entidades la
informacion que se requiera bajo el principio de colaboracion, conceptos técnicos o informacion pertinente, la cual debera ser remitida en los plazos que establezca la normatividad
vigente.

Ley 2 de 1959
Decreto 111 de 1959
Decreto ley 2811 de 1974, Art. 210

Constitucion Politica 1991 (Art. 83, 84, 209 y 333)
Ley 99 de 1993, Art. 5 numeral 18, numeral 23.
Decreto 3570 de 2011
Resolucion 763 de 2004
Resolucion 871 de 2006
Resolucion 1917 de 2011

NS, ACTIVIDAD Y DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Usuario
Recibir solicitud de registro de la sustraccion El usuario presenta la solicitud de registro ante el Ministerio de Ambiente y BEZ&Z?;E::;Q:?\:ZS
1 de &reas urbanas y expansion urbana en P Desarrollo So§tenible con los respectivos documentos soporte a través de Ecosistémicos Numero de radicado
areas de reserva forestal establecidas la Ventanilla Unica de Informacion de Tramites Ambientales-VITAL, se le Solicitud con anexos
mediante la Ley 2a de 1959 asigna un nimero de radicado y se traslada la solicitud a la Direccion de . )
Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos Unidad qurdmadgra para el
Gobierno Abierto
(Correspondencia )
EVALUACION TECNICO-JURIDICA DE LA SOLICITUD
Se realiza la revision de la documentacion presentada por el usuario y la
misma es asignada al equipo de trabajo a través del SILAMC o mediante
los canales de comunicacion institucional.
El profesional juridico, procederd a realizar la revision de la
documentacion aportada por el usuario con el fin de verificar el lleno de
requisitos de la solicitud y la pertinencia de la informacion allegada.
Direccién de

Si la solicitud cuenta con la informacion completa, se da inicio al tramite Bosques Biodiversidad y

9 Revisar documentacion soporte de la H (Ir a la Actividad 3). Servicios Ecosistémicos X Oficio solicitando el lleno de requisitos (Si aplica)

solicitud (Profesional juridico)
Si la solicitud de registro presenta informacion incompleta, el profesional Coordinador
juridico elaboraré oficio solicitando el lleno de requisitos conforme a lo Director
establecido en el articulo 2 de la Resolucién 871 de 2006, modificada por;
la Resolucion 1917 de 2011.
Si transcurridos dos (2) meses a partir del requerimiento de dicha
informacion, esta no ha sido aportada, se entendera que se ha desistido
de la solicitud de aprobacion y registro de la sustraccion y se procedera a
su archivo.
Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos se asigna al
profesional juridico encargado de proyectar el acto administrativo de inicio Direccion de Bosques
de tramite (Auto) a través del del sistema SILAMC o mediante los canales Biodiversidad y Servicios Auto de inicio numerado y firmado.
— . de comunicacion institucional. Ecosistémicos Notificacion

3| Elaborar Auto de inicio y apertura expediente H (Profesional Juridico, Revisor, X Comunicacion
El Acto administrativo serd debidamente notificado conforme a lo Coordinador del Grupo, Constancia de ejecutoria
establecido en el procedimiento P-M-INA-27 "Notificaciones de tramites y| Director)
procedimientos administrativos proferidos por la DBBSE"




CiCLO

N.°. ACTIVIDAD PHVA DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Una vez expedido el Auto de inicio, se realiza asignacion del expediente al
profesional técnico, el cual elaborara inicialmente, un memorando dirigido
ala Direccion de Ordenamiento Ambiental Territorial, con el fin de solicitar|
concepto técnico con respecto a la solicitud de registro en el marco de sus
funciones. Dicho memorando contara con la informacion disponible en el
expediente.
La Direccion de Ordenamiento Ambiental Territorial elaborara concepto
técnico con respecto a la solicitud de registro, la cual es remitida mediante N
los canales de comunicacion institucional a la DBBSE Direccion de Bosques
Unicacion Instuct : Biodiversidad y Servicios Concepto técnico numerado y firmado DBBSE
- - . . Ecosistémicos
Una vez rle0|b|do el conceplo técnico por pare fie la DOAT, se le aS|gvnara (Profesional Técnico, Memorando de solicitud de concepto dirigido a la
al profesional encargado de la DBBSE a través del SILAMC o mediante . -
. ) ., B o, ) profesional Geomatico, DOAT
4 Evaluar técnicamente la informacion H los canales de comunicacion institucional para la consolidacion de dicha . X X
) - - . profesional revisor y
informacion en el marco de la evaluacién a adelantar. El profesional . )
técnico de la DBBSE elab i 6a la solicitud d ist Coordinador de Grupo) Memorando de respuesta que incluye concepto
dec?mo te a D ) ela orefi contcho que evalta la solicitud de registro tecnico de Ia Direccion de Ordenamiento
© 1a sustraccion de feserva forestal. Direccion de Ordenamiento Ambiental Territorial
. . ) . " . Ambiental Territorial
a. Si los profesionales evaluadores requieren informacion complementaria,
necesaria para tomar decision de fondo, se elabora concepto técnico
solicitando informacion adicional al peticionario y posteriormente se
elabora el acto administrativo correspondiente (Auto) (Ir a la actividad 5).
b. Si no es requerida informacion adicional, el profesional técnico elabora
concepto que evalla la viabilidad o no del registro de la sustraccion de
areas urbanas y de expansion urbana de cabeceras municipales (Ir a la
actividad 7).
Direccion de Bosques
En caso de que sea necesaria la presentacion de informacion Biodiversidad y Servicios " -
| i e del peficionari e asi la actividad al Ecosistémi Auto de Informacion Adicional numerado y
Proyectar Auto de informacion adicional (Si comp tlamenlanla‘por pa e’ © pe. clonarlo, s¢ & aSIQn? a actvidac a CO.SIS emlct?sl firmado
5 aplica) H profesional juridico a través del sistema SILAMC o mediante los canales (Profesional Juridico, X Notificacion
de comunicacion institucional para la proyeccion del Auto de informacion| Profesional Técnico, Revisores, . . .
. ) Constancia de ejecutoria
adicional. Coordinador del Grupo y
Director)
Direccion de Bosques Auto que ordena el desistimiento tacito de la
En caso de que el peticionario no allegue la informacion adicional Biodiversidad y Servicios solicitud de registro
6 Proyectar acto administrativo de H requerida, se entenderd por desistida la solicitud y se procederad a Ecosistémicos X Notificacion
desistimiento (Si Aplica) proyectar acto administrativo motivado de conformidad a lo establecido en| (Profesional Juridico, Revisor, Comunicacién
el articulo 17 de la Ley 1437 de 2011 Coordinador Grupo, Constancia de ejecutoria
Director) Publicacion
En caso de ser pertinente, se asignara el concepto técnico de evaluacion
al profesional juridico correspondiente para que sustancie el acto
administrativo de decision y archivo del expediente. Una vez revisado por;
la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, se Direccion de Bosques
remitira a la Oficina Asesora Juridica - OAJ, para el respectivo visto bueno Biodiversidad y Servicios
previo ala firma del (12) Ministro(a). ,ECOS'Ste,m ,'COS ) Memorando de solicitud de revision dirigido a la
(Profesional Juridico, Revisor OAJ
Una ver revisado el proyecto de resolucion por parte de la OAJ, se remite Coordinador del Grupo y "
— . o - . I Resolucion numerada y firmada
Proyectar Acto administrativo que decide la el acto administrativo al despacho del (la) Ministro(a) de Ambiente y Director) o
7 L . ) H . X Comunicacion
solicitud y ordena el archivo del expediente Desarrollo Sostenible para su firma. Notificacion
Oficina Asesora Juridica . . .
. L - . Constancia de ejecutoria
Posteriormente, el acto administrativo firmado es remitido a Secretaria Publicacion

General para su numeracion por parte del Despacho del (la) Ministro(a) de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Una vez numerada la Resolucion, Secretaria General remite a la DBBSE
copia del acto administrativo numerado y firmado para adelantar el
procedimiento de notificacion.

Despacho del (la) Ministro(a)

Secretaria General
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N.°. ACTIVIDAD PHVA DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
RECURSO DE REPOSICION
En caso de que el usuario interponga recurso de reposicion al acto
administrativo de decision, se realizara lo siguiente:
Se elaborara concepto evaluando y respondiendo los argumentos
desarrollados en el recurso de reposicion y, en caso de ser necesario, se Auto que ordena practica de pruebas (i aplica)
practicara una visita técnica decretada mediante acto administrativo.
Una vez elaborado el concepto técnico correspondiente, seré asignado a Direccion de Bosques Concepto que evalia recurso de reposicion
un profesional juridico para que lo acoja y analice los aspectos juridicos Biodiversidad y Servicios Memorando de solicitud de revision dirgido a la
correspondientes, a través de un acto administrativo que resuelva el Ecosistémicos oA
recurso de reposicion. (Profesional Técnico
X A N Profe3|ongl Juridico Resolucién que resuelve recurso de reposicion
Resolver Recurso de Reposicion Ulna.vezlrewsado e! gcto adrlmnllst.ranvo por I§ AD’lrecmon .d.e Bosques, .Rewsor numerada y firmada
8 (Si Aplica) H Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, se remitira a la Oficina Asesora Coordinador Grupo y X
Juridica para el respectivo visto bueno previo a la firma del (la) Ministro(a). Director) Comunicacion
Oficina Asesora Juridica
Una ver revisado el proyecto de resolucion por parte de la OAJ, se remite Notificacién
el acto administrativo al despacho del (la) Ministro(a) de Ambiente y| Despacho del (la) Ministro(a)
Desarrollo Sostenible para su firma. Constancia de ejecutoria
Secretaria General

Posteriormente, el acto administrativo firmado es remitido a Secretaria Publicacion

General para su numeracion por parte del Despacho del (la) Ministro(a) de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Una vez numerada la Resolucion, Secretaria General remite a la DBBSE
copia del acto administrativo numerado y firmado para adelantar el
procedimiento de notificacion.

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

CPACA: Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
DBBSE: Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos
GIBRFN: Gestion Integral de Bosques y Reservas Forestales Nacionales

OAJ: Oficina Asesora Juridica

SILAMC: Sistema de Informacion para la Gestion de Tramites Ambientales
SREF: Sigla atribuida a los expedientes asociados al trdmite ambiental asociado a Reservas Forestales Nacionales
VITAL: Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea




