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grado de Gestion

Version: 1
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Cédigo: M-M-INA- 01

OBJETIVO

Mostrar la trazabilidad de los productos forestales Maderables y no Maderables del eslabén industrial dentro de la
cadena productiva, como parte del Sistema Nacional de Trazabilidad en Colombia integrado en VITAL.

ALCANCE

El presente manual tiene como finalidad facilitar de manera préctica y operativa la realizacién de presentacién de
solicitudes, enrolamiento, registro, seguimiento y demas procesos que surjan en torno al tramite del Libro de

Operaciones Forestales en Linea.

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogot4, Colombia

15



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA MAD@E
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
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TERMINOS O CONCEPTOS

El aplicativo cuenta con las funcionalidades para cuatro tipos de usuarios o roles desplegado en 4 menus:
MenU Administrador, MenU autoridad ambiental, Menu Industria y Menu Técnico.

Menu Administrador: Este menu es el usuario “Administrador” y permite gestionar los otros menus o roles con sus
funcionalidades correspondientes.

El administrador puede crear y eliminar roles, crear, activar y desactivar usuarios. Igualmente crea, edita y elimina
parametros para los otros usuarios y asi mismo, maneja las tablas basicas del sistema.

Menu Autoridad Ambiental: Este menu es para uso de las Autoridades Ambientales, Departamentos administrativos
y otras instituciones.

Estas autoridades tienen funcionalidades para atender solicitudes, gestionar visitas a empresas, generar reportes y
aprobar o rechazar registros del LOFL.

Menu Técnico: Este menu es de uso de los técnicos de las autoridades Ambientales para atender las solicitudes
asignadas, realizar actividades de seguimiento y control del Libro de operaciones forestales en linea, gestionar las
visitas a las empresas, generar reportes y la gestion de reconocimiento forestal.

Menu industria: Este menu es de uso para las empresas e industriales forestales, pueden realizar solicitudes, manejar
el libro de operaciones forestales en linea, creaciéon y manejo de sucursales, generar reportes, gestionar remisiones
forestales y certificaciones de exportacion.
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1. ACCESO AL APLICATIVO

1.1. Ingreso - Login

Para el respectivo acceso, se debera ingresar por la siguiente URL:
http://vital. minambiente.gov.co/silpa/testsilpa/security/login.aspx

Se visualizaré el siguiente formulario:

Publicaciones

Documentos péblicados por las entidades

que actuan en VITAL.

SUNL

Salvoconducto Unico Nacional en Linea.

Normativa
Leyes o reglamentos que rigen sobre VITAL.

e SR
Politicas
Términos y condiciones de uso de VITAL.

LOFL AFL

Libro de operaciones forestales en linea. Aprovechamiento Forestal en linea.

Entidades que actian en VITAL

®'Gov.co ]

<. ) VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Ingreso al sistema

Inicio de sesién

Usuario

Nombre usuario

Contrasefia

No soy un
robot

(2) Hago mi solisitud

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

(@) proces

an mi solicitud

Registrarse como Usuario

CREAR NUEVA CUENTA

Problemas para iniciar sesion?

@ RECORDAR CONTRASENA

Imagen 1. Acceso al Sistema

Se deberan ingresar las credenciales de acceso usuario (C.C./Nit), contrasefia asignada y en caso de que haya un
captcha también llenarlo. Al ingresar a vital nos vamos al menu Iniciar tramite- Libro de operaciones forestales
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%'60V.CO i
= VENAIANILLA INTEGRAL DE ™ MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Martes, 08 D;;‘Z""E'““’E De Untimo Acceso:  Now 2022 3144M Usuario: cAM
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite  Mis Trimites  Otras Actividades Mis Datos Personales Seguridad  Iniciar Tramite ANLA Salir
Solicitud Liquidacion
Usted se encuenta en la pag Licencias Ambientales » sea Realizar un tramite, escoja la opcién ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para
llenar el formulario de solici desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion 'Tareas' y luego
Permisos Ambientales 3 . R o N N . - n
"Mis Tareas' Puede ver la lis{ + de la opcién ‘Mis Tramites' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar
formulario RUA seleccione i Salvoconducto Unico Nacional b (g B
Libro de operaciones forestales
Audiencia Pablica
1 Tercero Interviniente ~
Cesion de Derechos y Tramites
Ministerio de An Interponer Recurso de Reposicion 1 MANISTEMO/DE AMBIENTE

DESARROLLO SOSTENIBLE
Direccién: Calle 37 | Reporte de Contingencias »
Horario de Atencién: Lunes a viernes 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 p.m.
Conmutador:(57-1) 3323400
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 913 301
vital- ILPA UT PREALOFL/RedireccionLOFLaspx 'd2dano@minambiente.gov.co

Imagen 2. Iniciar trémite — Libro de Operaciones Forestales.

De acuerdo con el Rol de Usuario asignado se activaran los médulos a los cuales cada rol tiene acceso.

Al ingresar se observara la siguiente informacion:

@ 1 GOV.CO | usuario: CAM - Ultimo Acceso:08/11/2022 9:16:52 errar Sesion

m VEN’IANILLA INTEGRAL DE %ds MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

Administracion de Usuarios ~ Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestién de Visitas - Reportes ~ Ayudas ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Imagen 3. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales.

Menu

Usuario: Tipo rol, ultimo acceso: se indica mediante una fecha y hora de acceso a la plataforma
Botén Cerrar Sesion

Mensaje de Bienvenida: Libro de Operaciones Forestales

Pobd =
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1.2.Menu Principal:

Posicionado en la parte izquierda de la aplicacién, el cual permitira activar y mostrar las opciones disponibles de
acuerdo al rol de usuario con el cual se ingreso.

Menu Administrador = Menu Autoridad Menu Industria
Ambiental

Menu Técnico

Administracion de Usuarios -
Reportes -
Parametros -

Ayudas -

Solicitudes
Geastidn de Visitas
Reportes

Ayudas

M Soliciiudes

- Libwo ce Operaciones

Sucursakes

Roportos

Cartificadidmnas

Ayudas

Tabla 1 Ment por rol de usuario.

Solicitudes -
Libro de Operaciones -
Gestion de Visitas -
Reportes -
Reconocimiento Forestal -

Ayudas -

Se detallara cada opcién del menu de acuerdo a cada rol de usuario, a continuacion, se listan los roles de usuario que
podran interactuar con el aplicativo:

ROLES - APLICATIVO

Administrador

Autoridades Ambientales

Técnicos

Industrias

2. ROLES DE USUARIO

2.1.Usuario Rol Administrador.

Tabla 2 Roles de usuario

Este rol se encarga de realizar la administracién de roles, usuarios, parametros y tablas béasicas.

2.2. Administracion de Usuarios

a. Roles

Ingrese al Menu y haga clic en Administracién de Usuarios > Roles.
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@ 1 GOV.CO \ usuario: Minambiente - Ultimo Acceso:08/11/2022 9:31:48 Cerrar Sesion I

< ) VENTANILLA INTEGRAL DE

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Administracion de Usuarios ~  Reportes ~  Administracion Sistema ~  Pardmetros ~  Ayudas ~
Roles
Usuarios
( N
Usuarios

Administracién de Usuarios

Vivas Narv?
oz avivas@corpouraba.gov.co 79300967  Admin AA  Inactivo n

test-librooperaciones.minambiente.gov.co/Roles/ConsultarRol

Imagen 4. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Administracion de Usuarios — Roles - Aparecera el
formulario de Roles.

En la parte central del formulario se encuentra la tabla de nombre Administracion de Roles donde podré visualizar
todos los Roles creados hasta el momento con su respectiva Descripcion. Si desea eliminar un rol debe hacer clic
sobre el boton Eliminar. Al hacer clic sobre el boton Editar se podra actualizar el nombre y/o la descripcién del rol
y/o eliminar permisos o asignar nuevos permisos al rol sobre menus, para ello debera hacerlo seleccionado o
deseleccionando las casillas de verificacion que se encuentran en el recuadro de Menus disponibles. Si desea
eliminar un rol debe hacerlo haciendo clic en el boton Eliminar.

En este modulo también podra realizar la busqueda especifica de algin rol ingresando los campos Nombre y/o
Descripcion del Rol y haciendo clic en el botén Consultar.

®'Gov.co (_ usuario: Minambiente - Uttimo Acceso08/11/2022 9:40:56 ) Cerrar Sesidn )

«, ) VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

Administracion de Usuarios = Reportes ~ i ion Sistema ~ i ~  Ayudas -

Roles.

Hombre Descripeion del Rol

Administracion de Roles

Admin AA Autoridad Ambiental

Tecnico AAmbiental Tecnicos Autoridades Ambientales

Industrias Periil de Industrias m
R

Imagen 5. Administracion de Usuarios — Roles
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Si lo que desea es crear un rol debe hacer clic en el boton Crear Rol lo cual le mostrara una ventana emergente. En
ella debera ingresar Nombre, Descripcion del Rol, podra asignarle permisos a ese rol para visualizar todos los
menus disponibles haciendo clic en Seleccionar/Deseleccionar. También podra asignar permisos especificos a
ese rol seleccionando las casillas de verificacion asociadas con cada menu y que se encuentran en la tabla de nombre
Menus disponibles. Por Ultimo, hacer clic en el botén Guardar. La ventana emergente al hacer clic sobre el botén
Crear Rol se muestra a continuacion.

test-librooperaciones.minambiente.gov.co

Guardar

Descripcién del Rol™

Rales

Regisiro de LOFL

[m]

Aprobacién de Registro

[m]

Empresa Forestal

[w]

Registro Inventario Inicial -

Imagen 6. Administracion de Usuarios — Roles - Crear Rol

b. Usuarios

Ingrese al Menu y haga clic en Administracién de Usuarios > Usuarios

@'Gov.co

(' usuario: Minambiente - Ultimo Acceso:1811/2022 16:15:54 )} C

O @ inceanito @

IR

Administracion de Usuarios ~

VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Reportes ~

Sistema ~ Ayudas ~

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Usuarios

Nro. Nombres

o8 adriana del
pilar

Administracion de Usuarios

Apellidos Correo Documento Rol Estado

monsalve

torres COORDINADOR CAS 7695800 AdminAA - Actvo r

arldbohorquez@hotmail.com

Imagen 7. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Administracién de Usuarios - Usuarios
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Aparecera el formulario de Usuarios.

En la parte central de la pantalla se encuentra la tabla de nombre Administracion de Usuarios donde podra visualizar
todos Usuarios creados hasta ese momento con toda la informacion relacionada con ellos.

Usuarios

Administracién de Usuarios
Nro. Nombres Apellidos Comeo Nro. Documento  Rol Estado Editar

1018 Admin AA  AA certificacionesiofi@gmail com  admin SuperAdmin Activo

5390 Admin AA  AA certificacionesiofi@gmail.com  admin Min Ambiente Activo
5381 Admin AA  AA cerificacionesiofi@gmail. com  admin Min Ambiente Activo

5392  Admin AA AA cerlificacionesiofi@gmail. com  admin Tecnico A Ambiental  Inactivo

Desactivar
5389 Admin AA  AA cerfificacionesiofi@@gmail.com  admin Min Ambiente Inactivo

erior - 2 3 4 5 6 7 8 9 10 R 12 13 14 15 16 17 18 19 20

21 2 23 24 25 Siguiente

Imagen 8. Administracion de Usuarios — Usuarios

Si desea crear un usuario debe hacer clic en el boton Crear usuario con lo cual se mostrara la siguiente ventana
donde debera ingresar todos los datos solicitados y luego hacer clic en el boton Crear Usuario.

®'GOV.CO (" wsuario: Minambiente - Uimo Acceso:18/11/2022 16:17:11 ) Cemar Sesién )

= N VENTANILLA INTEGRAL DE

>  MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES &7 besarnotLo sosentaLe
Administracion de Usuarios ~ Reportes ~ Administracion Sistema ~ Parametros ~ Ayudas ~
Usuarios
Crear Usuario
Hombres* Apelidos*
Identificacion Contraseiia
Comeo Electrénico Roles
Seleccione una opcidn v

Imagen 9. Administracién de Usuarios — Usuarios — Crear Usuario
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Nota importante sobre Crear Usuario:

Una vez ingresado los datos solicitados por el formulario anterior Usuarios, si de la lista Roles se selecciona un rol
Industria y luego se hace clic en el boton Crear Usuario se mostraré la pantalla de la llustracion 9 donde se debera
crear la Industria ingresando todos los datos que se solicitan y haciendo luego clic en el botén Guardar.

Una vez ingresado los datos solicitados por el formulario anterior Usuarios, si de la lista Roles se selecciona un rol
Técnico y luego se hace clic en el botén Crear Usuario se mostrara la pantalla de la llustracion 10 donde se debera
crear el Técnico ingresando todos los datos que se le solicitan y haciendo luego clic en el boton Guardar.

Una vez ingresado los datos solicitados por el formulario anterior Usuarios, si de la lista Roles se selecciona un rol
Autoridad Ambiental y luego se hace clic en el botén Crear Usuario se mostrara la pantalla de la llustracion 11
donde debera crear a la Autoridad Ambiental ingresando todos los datos que se le solicitan y haciendo luego clic en
el boton Guardar.

Creacion Industria

admin

Seleccione una opeidn ~
cenficacioneslofi@gmail.com

Direccon *

Imagen 10. Administracion de Usuarios — Usuarios — Creacion Industria

&'GoV.COo (: usuario: Minambiente - Ulimo Acceso-16/11/2022 16:19:58 X Cerrar Sesion :)

r=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

> MINISTERIO DE AMBIENTE Y

Administracion de Usuarios - Reportes ~ i ion Sistema ~ i - Ayudas -

Usuarios

Crear Técnico

Seleccione una opeién v

Regresar

Imagen 11. Administracién de Usuarios — Usuarios — Crear Técnico
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#'Gov.co

= ) VENTANIL

LA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Administracion de Usuarios =

Reportes ~

ion Sistema «

( usuario: Minamblente - Ulimo Acceso-18/11/2022 16:22:27 ) Cerrar Sesién )

Ayudas ~

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Usuarios.

Seleccionar Autoridad Ambiental

Seleccione una opcion

Autoridad Ambiental

Imagen 12. Administracion de Usuarios — Usuarios — Creacion Autoridad Ambiental

Volviendo al formulario Administracion de Usuarios > Usuarios

Usuarios

Administracion de Usuarios

Consultar

B

Nro. MNombres Apellidos Comeo Nro. Documento  Rol Estado Editar Activar -
1018 Admin A4 AA certificacionzslofi@gmail.com  admin SuperAdmin Activg |:|
5320 Admin A4 A certificacionsslofi@gmail.com  admin Min Ambisnts Inactivo |:| m
5380 AdminA4 A certificacionsslofi@gmail.com  admin Min Ambisnts Inactivo |:| m
5387 Admin A4 AN certificacionsslofi@gmail.com  admin Min Ambisnts Actiwz |:|
5382 AdminA4 ASA certificacionsslofi@gmail.com  admin Tecnico AAmbiental  Inactive |:| m
5383 Admin A8 A certificacioneslofli@omail.com admin Autordsd Prusbs Inzctve | | m -

Anterior n 2 I 4 5.8 T 8 g 11 12 13 14 & 16 17 g 20
21 22 21 | x4 Z5 183  GSiguiene @ ®r
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Si lo que se desea es desactivar un usuario se debe hacer clic en el boton Desactivar. Se mostrard mensaje de
usuario desactivado satisfactoriamente (en la parte inferior izquierda de la pantalla) como se muestra en la imagen
siguiente.

El usuario fue desactivado salisfactoriamente

Imagen 14. Administracion de Usuarios — Usuarios — Mensaje desactivacion de Usuario

Si requiere activar un usuario se debe hacer clic en el botén Activar. Se mostrard mensaje de usuario activado
satisfactoriamente (en la parte inferior izquierda de la pantalla) como se muestra en la imagen siguiente.

El wsuario fue activado satisfactoriamente

Imagen 15. Administracion de Usuarios — Usuarios — Mensaje activacion de Usuario

Silo que se desea es consultar un usuario se debe hacer clic en el boton Consultar con lo cual se mostrara la siguiente
ventana donde podré hacer la busqueda ingresando cualesquiera de los datos solicitados y haciendo luego clic en el
boton Consultar.

Consultar

Cerrar

Imagen 16. Administracion de Usuarios — Usuarios — Consultar

Silo que se desea es modificar los datos de un usuario se debe hacer clic sobre el botdn Editar con lo cual se mostrara
la siguiente ventana donde podra modificar los datos: Nombres, Apellidos y Correo Electronico, asi como también
el Rol haciendo luego clic en el botén Guardar.
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Carre
certificacioneslofi@gmail.com

Sedecrianar Ral

admin

Min Ambignte

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA MAD@E
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 16/05/2023 Cadigo: M-M-INA- 01
Editar Usuarios
Mambres* * Ape
Admin A2 A4

Imagen 17. Administracion de Usuarios — Usuarios — Editar Usuario

Nota importante sobre el item Rol en el formulario Editar Usuarios:

Tener presente que si se desea modificar el rol de un usuario con un nuevo rol seleccionado de la lista de roles del
formulario Editar Usuarios y al hacer clic sobre el botén Guardar el sistema inactivara el registro de usuario con rol
anterior y se creara una copia del registro del mismo usuario en estado activo con el nuevo rol que se haya elegido
como se muestra en la imagen siguiente.

Usuarios

Administracién de Usuarios

5483  LuisT3 Gimenezid

5484  LuisT3 Gimenezid

cerificacioneslofi@gmail com.org

certificacioneslofi@gmail.com.org

800094000 Min Ambiente  Inactivo

8o0009%000 Industrias Activo

Imagen 18. Administracion de Usuarios — Usuarios — Administracion de Usuario
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c. Reportes/Reportes LOFL
Ingrese al Menu y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes LOFL.

@'GoVv.Cco ((_ usuaro: Minambiente - Utimo Accsso: 181112022 16:3%:16 ) Camar Sesion )

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE . isTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

Administracion de Usuarios ~  Reportes -  Administracion Sistema ~  Parametros ~  Ayudas ~

FORMULARIO DE REPORTES LOFL

Reporie @
Tioa Reporte

Seleccione una opcion

Imagen 19. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Reportes — Reportes Lofl

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botén Consultar con lo cual se le
mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en la siguiente imagen si
tomamos como ejemplo al reporte “Reporte Solicitud”.

Reporie @
Tino Reparte

Reporte Solicitud
Autoridad Ambiental Industria CCMIT Indusiria Sucursal

Seleccione una opcién v v v
Tipo Libro Estado Registro

Seleccione una opcion v Seleccione una opcion
Fecha Soliciud desde Fechz Solicitud hasta
Tipo Persona Clasificacion Empresa Departamenta Municipio

Seleccione una opcidn v Seleccione una opcion v hd hd

Imagen 20. Reportes — Reportes Lofl - Pantalla de Filtros
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Luego al hacer clic en el boton Consultar se mostraran los registros segun los filtros seleccionados como se muestra
en la imagen siguiente.

e e
10000021 Persona Joridica M & M S.AS. 5290 5200 Manolo y Teo Maderas 4413412 3178288835 aipara@minambiente.gov.co
10000021 | Persona Joridica M & M S.AS. 5200 5280 Manolo y Teo Maderas 4413412 | 3178288835 aipara@minambiente.gov.co
10000021 Persona Matural M & M S.AS. 5280 5200 Hoy Maderas 4325234 3154355534 gipara@minambiente. gov.co
10000021  Persona Matura M & MS.AS. 5200 5280 maderable guaviars 8654200 3124557895 mperezfT @outiook.es
10000023  Persona Jiridica MADERAELE 02-08-2021 5286 5286 Prueba remision 8670184 3213040508 magaly paezi@softwarsestrategico.com
10000023  Persona Matura MADERABLE 02-08-2021 5288 5288 Registro prusba sin inventario 3450800 2158808738 annsjolislaluna@gmail.com
10000023  Persona Matural MADERABLE 02-08-2021 5280 5286 SP PRO 4413412 3173328338 sipara@minambiente gov.co
10000025 | Persona Jlridica Corantioquia 2205 3205 ndustrizs Capita 3455700 | 3158082793 estradaconsultoresiti@gmail.com Zor
10000025 Persana Jlridica Corantioquia 3205 3205 juanito 3202832 | 3202832157 abci@hotmail.com
10000027 | Persona Joridica Test afiadr 5245 5245 Aboril Prueba Magaly 8670111 | 3212060708 abril@pruebaFAD. com
10000027 Persona Joridica Test afiadir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670124 3213040506 marzo@pruebaFAD com
ANNNNN2T  Parsmna Hiridies Tzt =fadic RPAR 5745 Rafrractanian Macinnal ARTAANA | I1RRARARTRO rafndFractarinn nal e

»
total registros: 40

Imagen 21. Reportes — Reportes Lofl - Resultado Reporte

Si deseamos obtener los registros en formato Excel, se hace el respectivo proceso de exportacion, dando clic en el
boton Exportar con lo cual se generara la hoja en Excel que se muestra en la imagen siguiente:

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help  Acrobat  Team Design Query Q@ Tell me what you want to do

Table Name: Summarize with PivotTable D D [=] Properties Header Row  [] First Column Filter Button
P
Reporte_Solicitu| | Bl Remove Duplicates S L& []Total Row [ ] Last Column
= - Insert | Export Refresh 5 E =
‘[ Resize Table | 52 Convert to Range S=r < - €3 Unlink Banded Rows ] Banded Columns -
Properties Taols External Table Data Table Style Options Table Styles ~
Al i S ~
A B c ) 3 F G H =

il cc/nim B TipoPersona Nombre industria B Nombre Sucursal Btee B celular B EMAIL

2 10000021 Persona Ji M & M S.A.S. 5290 5290 Manolo y Teo Maderas 4413412 317

3 10000021 Persona Juri M & M S.A.S. 5290 5290 Manolo y Teo Maderas 4413412 3178888888 aiparra@minambiente.gov.co Calle50B47- 30 9999

4 10000021 Persona Natural M & M S.A.5. 52905290 Hoy Maderas 4325234 3 i i i Calle 2 N. 67-23 3939

5 10000021 Persona Natural M & M S.A.S. 5290 5290 maderable guaviare 6664200 3124567896 jmperez97@outlook.es cra 666 9999

e 10000023 Persona Juridica MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Prueba remisién 8670184 3213040506 magal i m  Kra 15#15-15 9999

7 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Registro prueba sin inventario 3453300 annejoli il m Cra 45 #3-45 3933

8 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 SP PRO 4413412 317 Carrera 67 N. 98-87 9999

9 10000026 Persona Juridica Corantioguia 3205 3205 Industrias Capital 3456700 3158062793 estradaconsultoresit@gmail.com Zona Industrial Bodega 23 1015

10 Corantioguia 3205 3205 juanito 3202832 3202832157 abc@hotmail.com 1 1015

n Test alladir 5245 5245 Abril Prueba Magaly 8670111 3213060708 abril@pruebaFAO.com Kra 25 #25-25 1234

12 Test afiadir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670184 3213040506 marzo@pruebaFAO.com Kra 15 #15-15 1234

13 Test afladir 5245 5245 Reforestacién Nacional 8670101 3153456789 refo@restacion.nal calle 20 # 20-20 1234

14 Test afiadir 5245 5245 Unidad de Medida Prueba 9876543 3175465768 magal i m Diagonal 27 # 27-27 1234

15 No Maderable 01/28/2021 5282 5282 Maderas Bordones 6551452 3129009889 aiparra@minambiente.gov.co Calle 67 N. 45 Bis 80 9999

16 Prueba correo delfin 123 3202832130 abc@hotmail.com 1 1011

7 Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011

18 Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011

19 Prueba correo Prueba correo 2345678 3123987654 m; I areestrs i m  kra11#11-11 1011

20| 10000029 Persona Juridica Prueba correo Registro sin inventario inicial Prueba 4567898 3. mari i m Cra56#3-44 1011

21 ersona Natural Prueba correo Juan Silva 320283 0 1 is@F il El Poblado 1011 hd
Reporte Solicitud 412 2021 | Sheet1 @ “ v
] mo- 1 + 100

Imagen 22. Reportes — Reportes Lofl — Resultado Reporte Excel

2.3 Parametros

Ingrese al Menu y haga clic en Parametros > Parametros.
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&'GoV.CO ((_ usuario: Minambiont - Utimo Acceso:18/1112022 16:3925 ) Comar Sesion )

€ VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Administracion de Usuarios ~ Reportes ~ Administracion Sistema ~ Parametros - Ayudas ~
Parémetros

Tablas Bésicas

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida

,,,,,,

Imaé;)n 23."ﬁantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Pardmetros — Parametros

Aparecera el Formulario de nombre Parametros.

Parametros

Crear nuevo parametro

Parametro™ Descripcion ™
=] [E]

Id Parametros Descripcion =
1 SmipClientGMai smip.office365 com m
2 UserGMail loflpruebas@minambiente.gov.co m
3 PasswerdGMail Colombia2021 m
4 CorreoSoporte lofiprushas@minambiente. gov.co m
5  Llaveencriptacien  ABCDEFGHIKLMNOPQRSTUVWXYZabedefghikimnoparstuvwxyz012345678912 m

A O P S S [ ] M

Imagen 24. Parametros - Parametros

Si desea hacer la busqueda de un parametro especifico se debe ingresar el nombre y la descripcion del mismo en el
campo Parametro y campo Descripcion respectivamente y luego hacer clic sobre el botdon Buscar.
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Si desea crear un nuevo parametro se debe ingresar primeramente el nombre del parametro en el campo Parametro
e ingresar la descripcion de ese parametro en el campo Descripcion y luego hacer clic en el botén Crear con lo cual

se creara el nuevo parametro

de prueba.

Si lo que se desea es modificar algin parametro se debe hacer clic en el botén Editar de la tabla Parametros con lo
cual aparecerd una ventana emergente de nombre Editar Parametro con los campos Parametro a Editar y
Descripcion a Editar por medio de los cuales podra hacer la modificacién tanto del nombre del parametro y/o su
descripcion, haciendo clic luego sobre el botdn Guardar para realizar la modificacion. Esta ventana emergente se
muestra en la siguiente imagen.

— Editar parametro

|d Parametro a Editar™

3

Parametro a Editar *

Descripeion a Editar™

Imagen 25. Paréametros — Parametros — Editar Parémetro

Si se desea eliminar un parametro se debe hacer clic en el botdon Eliminar con lo cual aparecera una ventana
emergente de nombre Eliminar Parametro como se muestra en la imagen siguiente y luego hacer clic en el boton

Eliminar.
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— Eliminar parametro

Id Parametro a Eliminar

3

Parametro a Eliminar

PasswordGMail

Imagen 26. Parametros — Parametros — Eliminar Parametro.

a. Tablas Basicas

Ingrese al Ment y haga clic en Parametros > Tablas Basicas.

Administracion de tablas basicas
Tablas basicas del sistema

Nombre Descripcion Niimero de registros Ver Detalle i
AutoridadesAmbientales Tabla para la autoridad ambiental 40 ﬂ
Especies Tabla para las especies 42441 E
Departamentos Tabla para los departamentos 33 E
Municipios Tabla para los municipios na ﬂ

Roles Tabla de roles B ﬂ
Usuaring Tahla de nsnarins 3R [ o, | M

Nombre Registro*
Detalle de registros tabla basica
Codigo Nombre Editar

Imagen 27. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Parametros — Tareas Basicas

Aparecera el Formulario de nombre Administracion de tablas basicas como se muestra en la siguiente imagen.

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia

31



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 16/05/2023 Cadigo: M-M-INA- 01

Administracion de tablas basicas

Tablas basicas del sistema

»

Especies Tabla para las especies 42441 m
Departamentos Tabla para los departamentos 33 ﬂ
Municipios Tabla para los municipios 141 ﬂ
Roles Tabla de roles 5 ﬂ
Usuarios Tabla de usuarios 36 ﬂ
Verificacion RF Tabla para las ponderaciones de reconocimiento forestal 93 ﬂ

Nombre Registro*

Detalle de registros tabla basica

No se encontraron registros

Imagen 28. Parametros — Tablas Bésicas — Administracion de tablas bésicas

Para ver el detalle de cualesquiera de las tablas basicas se debe hacer clic en el botdn Ver lo cual mostrara el detalle
de registros de la tabla basica seleccionada como se muestra en la imagen siguiente.

"y
Administracian de lablas bisicas
Tablac backas dal clcbama
Mommnbre Dacorpoion Mismero da regiciroc Vor Detalls -
PP p—— TaSIA paE 1@ Aulancas ambenta 5a n
Espacias L —— szas1 n
Dupatamanics Tasia para ios Sepansmanias az n
[— Tasia para ios municpos 1122 n
Wadificacian RF Tabla para las ponderacionas O reconacimianio foresia a3 n
-
Dietalls ta reglciros tasis basica
Coadigo Mosnibre Editar -
1o CORANTICDUILL | |
1 cam | |
1z car | |
113 CARDER | |
15 CARDIOUE | |
— -
"

Imagen 29. Parametros — Tablas Basicas — Administracion de tablas bésicas — Detalle de registros tabla basica
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Luego si se requiere modificar algun registro del Detalle de registros tabla basica se debe hacer clic en el botén
Editar, esto hara que el valor del registro se edite en el campo inferior Nombre, sobre este campo podras hacer la

modificacion deseada y almacenar el cambio haciendo clic sobre el botén Guardar.

Para borrar el valor editado en el campo Nombre debera hacer clic en el botén Cancelar.

2.4. Ayudas

a. Inicio

Ingrese al Menu y

@'Gov.co

haga clic en Ayudas > Inicio.

= VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Administracion de Usuarios -~ Reportes = Administracion Sistema - Pardmetros -~ Ayudas -

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Inicio

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida

Imagen 30. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias de Ayuda. Al
seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el botén Consultar lo cual mostrara el
manual de ayuda en formato PDF.

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Administracion de Usuarios ~ Reportes ~ Administracion Sistema ~ Parametros ~ Ayudas -

WMINIS1ERIU DE AMIBIENTE Y
& DESARROLLO SOSTENIBLE

Ayuda

Guias

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opci6n

Seleccione una opcidn
Reportes Rol Autoridad Ambiental - AA
Solcitudes -Aprobacion de Registro - AA
Solicitud — Asignacion Técnico - AA

Gestion Visitas - AA

Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento - Industiia

Libro de Operaciones No Maderable - Industria
Reportes - Industria
Solcitud Registro de LOFL - Industria

lihro de Oneracionas Frnresa Forestal - Induusiria

Calle 37 No. 8 -40
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Imagen 31. Ayudas - Inicio
El Administrador no cuenta con una lista de guias de ayuda propias, pero tiene la posibilidad de ver todas las de lo
demés roles
3. USUARIO ROL AUTORIDAD AMBIENTAL
a. Solicitudes: Aprobacion de Registro

Este mddulo permite al usuario de la autoridad ambiental recibir las solicitudes de las sucursales, asignar técnicos
para las visitas a esas sucursales, aprobar fecha de visita y aprobar o rechazar las solicitudes de las sucursales.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Aprobacion de Registro.

8'GOV.CO @
+
- VEN,IANILLA INTEGRAL DE 7 MINISTERIO DE AMBIENTE Y 0
VITAL TRAMITES AMBIENTALES | DESARROLLO SOSTENIBLE -
Administracion de Usuarios ~ i v Libro de O i v Gestién de Visitas ~ Reportes ~ Ayudas ~ +
LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea

una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida
GD
o

Imagen 32. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Aprobacion de Registro

Aparecera el formulario Aprobar Solicitudes de Registros.

En la parte central del formulario se encuentra la tabla de registros cuyos estados podrian ser: Informe Cargado,
Técnico Asignado, Visita Programada, Aprobado, Pendiente Aprobacién, Requiere Segunda Visita, Rechazado
Informe, Bloqueado, Visita Aprobada, Solicitud Rechazada, Informe Rechazado y Rechazado Libro.
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% ) VENIANILLA INTEGKAL UE “~  MINISTERIO DE AMBIENTE Y “la
VlTAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
+
Administracion de Usuarios ~ Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Ayudas ~ I:l
&
+
I N
Aprobar Solicitudes de Registros @
Nombre de Industria * C.CNIT* Estado™
Seleccionar todo
98765 ma::;fj & m::drf; | NEwa ta”_e;;  Maderable 111112022
CRR 26
98642381 NI:){ZU:;:E1 Prueba 1 ALGECIRAS EG{’ZS? - Maderable 03/11/2022 G0
\Maderas Maderas calle 34- A S . B

Imagen 33. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros

Si se desea consultar un registro especifico se debe ingresar el Nombre de Industria, el C.C./INIT, el Estado de
interés y luego hacer clic en el botén Consultar.

Si se hace clic sobre alguno de estos estados (Informe Cargado, Técnico Asignado, Visita Programada,
Aprobado, Pendientes por Aprobar, Requiere Segunda Visita) se mostrara la ventana emergente de titulo
Informacién Estado Solicitud donde podra visualizar la observacion de ese estado en el campo Observacion de
Estados. Esta ventana emergente se muestra en la imagen siguiente.

— Informacién Estado Solicitud

Observacidn de Estados

visEar

Imagen 34. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacion Estado Solicitud

Si se hace clic en el boton Asignar se mostrara la ventana emergente de titulo Asignar Técnico el cual le permitira
a la Autoridad Ambiental asignar un Técnico quien hara la visita a la sucursal y ademas podra agregar una
observacion en el campo de Observaciones. El hacer clic sobre el boton Asignar hara que el estado cambie de
Pendiente de Aprobacion a Técnico Asignado. La ventana emergente se muestra a continuacién.
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Registro bd

22

Teécnico

Oibhsmraacknes

Asignar Tecnico

Seleccione una opeidn

Cancelar

Imagen 35. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Asignar Técnico

Aprobar Solicitudes de Registros @

Nombre de Industria ™ C.CINIT®

Industria Sucursal Municipio Direccion
Industria
Industria . calle 45
787878 COMPARTIDA COMPARTIDA GARZON N° 6D-89
2-07-21
Industria Industria . calle 45
TeTETe COMPARTIDA COMPARTIDA YAGUARA N® 6D-89
- Industria Calle 56
rerars MU coupARTIDA NENA N B9-30
COMPARTIDA T
Aza Bodega 1
«

Estado ™

Seleccionar todo

Caonsultar

TipolLibro

lMaderable

Maderable

Maderable

Solicitud

01/07/2021 Pendiente Aprobacion

02/07/2021

20/04/2021

Técnico

Imagen 36. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Administrar

Si el estado del registro de la solicitud de la sucursal es Informe Cargado y se desea aprobar o rechazar este
registro, se debe hacer clic en el botdn Administrar para tal fin. Una vez clic sobre el botén Administrar se mostrara
una ventana emergente de titulo Solicitud de Registro donde podra como Autoridad Ambiental Aprobar o
Rechazar Libro o Rechazar Informe seleccionado uno de estos estados de la lista Estado y agregando una
observacion en el campo Observaciones, esta ventana emergente se muestra en la siguiente imagen.
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Q
Solicitud de Registro +
J
Estado*
Seleccione una opcion L]
Observaciones ™ +
E1 campo Observaciones es obligatorio
Informe Técnico™
Tipo de Requiere Antecedentes Observaciones Compromisos Adjuntos
Registro Visita
Maderable NO
Cancelar
1]
&

Imagen 37. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro

Al seleccionar el estado de la lista Estado (por ejemplo, Libro Aprobado), agregar las Observaciones y hacer clic
en el boton Aprobar se nos muestra la siguiente ventana emergente.

Se guardo exitosaments.

Cancelar Generar PDF

Imagen 38. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Informacion

También tendras la opcion de generar la informacion en formato PDF como se muestra en la siguiente imagen.
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i El ambiente e e
$ as de todas [ UOSMBISHtS W
ARG
CORPOAMAZONIA
13/4/2021

REGISTRO DEL LIBRO DE OPERACIONES
LIgRG OPERACIONES No. 18

REGISTRO DEL LIBRO DE GPERACIONES ELECTRONICO No.18 DE LA
CORPOAMAZOMNIA en uso de sus atribuciones legales y en atencidn a lo establecido
en la Resolucion Mo 1407, Por medio de la cual se implementa la aplicacion del Libro
de Operaciones ELECTROMNICO Macional, para especies y especimenes de la
bindiversidad biolagica y otras determinaciones, que obliga a los establecimisntos
dedicados a la comercializacian y/o transformacién de productos y subproductos de
especies o especimenes de la bicdiversidad a registrar el Libro de Operaciones, ants
esta Autaridad Ambiental, de acwerdo a lo estipulado en la noermatividad ambiental
vigente. Registra el Libro de Operaciones ELECTRONICO de EL (los) sector(ss)
Fabricas - La empresa NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 . identificado(s)
con (c.c. o nit) No BO00DAO = informa al interesado gque el incumplimiento a las
obligaciones estipuladas &n la Ley, dara lugar a la imposicion de las sanciones

previstas en la Ley 1333 de 2009,

WL N T . . S

Calle 37 No. 8-40 | Conmutadoer: (ET-1) 3523400] Lines gratulta: 01 8000 @18 301 | Whatsapp Empresarial: 87

Imagen 39. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Registro del Libro de Operaciones

Nota Importante:

Solo se podra aprobar o rechazar el registro de la solicitud de la sucursal mediante el boton Administrar si hay un
Informe Técnico Cargado. Si no hay Informe Técnico Cargado y se hace clic en el botén Administrar se mostrara
una imagen como la siguiente indicando que No se ha generado Informe del técnico por parte del Técnico
previamente asignado por la Autoridad Ambiental.

Calle 37 No. 8 -40

Conmutador +57 601 3323400
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Solicitud de Registro

Estado®
Seleccione una opcidn o
Clbsarvacionzs ™

Informe Técnico *

Mo g2 ha generado Informe del t&cnico.

Cancelar

Imagen 40. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro sin Informe Técnico

Si el registro se encuentra en estado Aprobado y se hace clic sobre el botén Administrar aparecera una ventana
emergente de titulo Solicitud de Registro util solo para proporcionar informacién sobre el Tipo de Registro, si
Requiere Visita, Compromisos, Informe y Antecedentes, adicionalmente al hacer clic sobre el botén Descargar
Informe podra descargar en formato PDF el informe técnico elaborado por el técnico en su visita a la sucursal y al
hacer clic sobre el botén Descargar Inventario podra descargar en formato Excel el inventario de la sucursal.

Solicitud de Registro

Libro Aprobado A

observaciones hoy 13-04-2021

Tipo de Repgistro Reqguisrs Wisita Compromisos Informe Antzcadentes
Maderable N Prusba Freuba Prusba
Cancelar Aprobar

Imagen 41. — Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Solicitud de Registro con Informe Técnico
e Inventario

Ejemplo de Informe técnico descargado (en formato PDF) de la pantalla emergente anterior Solicitud de Registro:

Calle 37 No. 8 -40 39
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o sy
i DR

P informma | ol rmiiaia:

BFORME TECHICD

SWICHICR] 30T 15

Facka Vi Rajdd'mrmd aaa|: SO0 SeD-00
Dapartamenta: AN
Hunisigia: TANAPACA,
D o Calis 87 M. 45 B 50
Tign da Rigistng: Hadersn
Preplitaiia: W e Bodoran
e - Mi: 1 e
Keomien te pose abeed |a v ta: Jumn
G - Nit: 1222
Talifeno: R
Adunis: Wity de controd librn e cperecone
Komiss dal benconine o costrls N
o redbes la vfa:

Il. ANTECEDENTES
Mfnata

. OESERVACIONES
Prauta

. COMPROME0SE
PFrmta

Ade. T LA P g2 oD

Cadin 30 e -4 | Conmmrustios: (57 4] 23 1540{ Linea grasudos: §4 0040 0k 2 | Whaioop Empeseris <87 1500315064

Imagen 42. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Doc. Informe Técnico

Ejemplo de Inventario de la sucursal descargado (en formato Excel) de la pantalla emergente anterior Solicitud de

Registro:

Calle 37 No. 8 -40
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Home  Insert  Page Layout

Fecha Tipo Documento Nro documento ID Especie Nombre Comun Nombre Cientifico Clase Producto Tipo Producto

Fl 20/04/2021 CITES

El 20/04/2021 NO CITES

Pl 20/04/2021 Otros

5l 20/04/2021 CITES

[l 20/04/2021 SUNL

il 20/04/2021 SUNL

20/04/2021 SUNL
0/04/2021 SUNL

20/04/2021 SUNL

20/04/2021 CITES

~|@

M= ===

Formulas  Data

Review  View  Add-ins  Help  LOADTEST Data  Team

Saldo  Niveles Transformacion

1450 18920 ROBLE Specklinia macroblepharis  Aserrado Bastidor 4900 Primaria
1451 15809 PENTACALIA Pentacalia munchiquensis  Rollizo Pulpa 3500 Secundaria
1452 33146 LICANIA Licania crassivenia Aserrado Bisagrante 7249.4 Primaria
1453 31206 GUSTAVIA Gustavia laciniosa Miers Rollizo Poste paracerca 12550 Secundaria
1,1911E+11 9714 FICUS GLABRATA KUNTH  Ficus glabrata Kunth Aserrado Tablon 50 Primaria
1,1911E+11 8245 DIPTERYX SP Dipteryx sp. Aserrado Blogue 50 Primaria
1,0111E+11 10146 GOUPIA GLABRA Goupia glabra Aserrado Blogue 52 Primaria
1,0111E+11 3303 BROSIMUM UTILE Brosimum utile Aserrado Blogue 50 Primaria
1,0111E+11 20371 VIROLA FLEXUOSA Virola flexuosa Aserrado Blogue 40 Primaria
1455 20920 ACACIA Acacia karroo Rollizo Toleta 2638.8 Secundaria

L1

Imagen 43. Aprobacion de Registro — Aprobar Solicitudes de Registros — Inventario de la Sucursal en Excel

b. Gestion de Visitas

Este modulo permite al usuario autoridad ambiental administrar las visitas ya sea para Aprobar, Rechazar o
Reprogramar la visita de un técnico a una sucursal.
Ingrese al Menti y haga clic en Gestion de Visitas > Gestion de Visitas.

&'GoVv.Co

Administracion de Usuarios ~

usuario: CAM - Ulimo Acceso:21/11/2022 8:05:59

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Ayudas ~

ov.ce

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

B @ + 0

b

Gestion de Visitas

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

G0

&

Imagen 44.

Aparecera el formulario Gestion de Visitas.

Calle 37 No. 8 -40

Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
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En la parte central del formulario de nombre Gestion de Visitas se encuentran de registros de las visitas.

Marzo Prusba
Magaly

Resultados de la Basqueda

Visita solicitud registro de libro TECNICOS Visit

Visita
OP/inventario usor Apcrobada

se aprueba

Imagen 45. Gestion de Visitas — Gestién de Visitas

Al hacer clic sobre el botdn Editar se mostrara la ventana emergente Aprobar Visitas a través de la cual se podra
Aprobar Visita, Rechazar Visita o Reprogramar Visita, se podra cambiar de estado de la visita en la seccion
Estado. Adicionalmente debera ingresar una Fecha de Visita (aplica Unicamente para la opcién “Reprogramar
visita”), seleccionar el Técnico que hard la visita a la sucursal e ingresar una Observacion, luego debera hacer clic
sobre el boton Aceptar. La ventana emergente Aprobar Visitas se muestra en la imagen siguiente.

Aprobar Visitas
Estado

Seleccione una opcion v

Seleccione una opcion

Observaciones

P

Cancelar Aceptar

Imagen 46. Gestion de Visitas — Gestion de Visitas — Aprobar Visitas

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogot4, Colombia

42



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 16/05/2023 Cadigo: M-M-INA- 01

Al hacer la aprobacion de la visita se muestra la ventana emergente con la informacién de visita Aprobada como se
muestra en la imagen siguiente.

La visita se encuentra aprobada.

Imagen 47. Gestion de Visitas — Gestién de Visitas — Mensaje Informativo

2.1 Reportes
a. Reportes LOFL

Ingrese al Menu y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes LOFL.

T (e caut- oo rccemzurizzasats Y _cerarsessn ) [
+
-\ VEN,IANILLA INTEGRAL DE %% MINISTERIO DE AMBIENTE Y a
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE —
Administracion de Usuarios ~ Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Ayudas ~ +
FORMULARIO DE REPORTES LOFL
r N
Reporte @
Tipo Reporte
Seleccione una opcion
:
[ 1 =4 ®
Imagen 48. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes Lofl
Calle 37 No. 8 - 40 43

Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
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Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botén Consultar con lo cual se le
mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en la siguiente imagen si
tomamos como ejemplo al reporte “Reporte Solicitud”.

Reporie @
Industri CCIHIT Indussris Sucur=al

Seleccione una opeion hd il
Tipa Libra Estado Regsto

Seleccione una opcion e Seleccione una opcidn

Fecha Sclicitud hasis

Tipa Perzana Clazificacion Empresa Departementa Mumicinic

Seleccione una opcion e Seleccione una opcidn e b

Imagen 49. Reportes — Reportes Lofl - Pantalla de Filtros

Luego al hacer clic en el botdn “Consultar” se mostraran los registros segun los filtros seleccionados como se muestra
en la imagen siguiente.

T e I e
10000021  Persana Joridica M & M S.AS. 5200 5200 Manoko y Tec Maderas 4413412 3178888388 aipara@minambiente. gov.oco
10000021 | Persona Jdridica M &M S.AS 5280 5220 Manaolo v Teo Maderas 4413412 17358835 gipara@minambiente.gov.oco
10000021 Persona Matural M & M S.AS. 5200 5200 Hoy Maderas 4325234 3154355534 aipara@minambiente.gov.co
10000021  Persona MNatura M & M S.A S 5200 5200 maderable guaviare 8654200 3124567305 jmperez87@outiock.es
10000022  Persona Joridics MADERABLE 02-08-2021 5288 5286 Prueba ramisidn 86701534 3213040806 magaly paez@softwarsestrategico.com
10000023 Persona Matura MADERABLE 02-08-2021 5288 5288 Registro prueba sin inventario 3458800 3158005738 ann=jolislalune@gmail.com
10000023 Persona Matural MADERAELE 02-08-2021 5256 5286 SP PRO 4413412 3175855835 aipara@minambiente. gov.co
10000028 | Persona Joridica Corantioquia 3205 3205 ndusirias Capis 3456700 2153062723 estradaconsultoresit@gmail.com Zor
100000258 Persana Jridica Coranficquia 3205 3205 juanito 3202832 3202832157 abc@hotmail .com
10000027 | Persona Jdridica Test afiadir 5245 5245 Abril Prueba Magaly 8670111 321306G070& abril@pruebaFAD com
10000027  Persona Jirdica Test afiadir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670134 3213040505 marzoi@pruebaFAC. com
ANANNNET | Farsana Kikdies Tast =fadc A48 5745 Bafnractaridn Masinnal AATAANA | IRTARATAO refrirastaninn no T

L4
total registros:40

Imagen 50. Reportes — Reportes Lofl - Resultado Reporte
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Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botdn Exportar con lo cual se generara la
hoja en Excel que se muestra en la imagen siguiente.

=] s Book! - Excel ab ols Luis

File  Home Inset Pagelayout Formulss  Data  Review View Help  Acrobat  Team [EEVESEN) Q  Tellme what you want to do

Table Name: [£#] summarize with PivotTable D D Properties Header Row [ First Column Filter Button
~
Reporte_Solicitu| | [+E Remove Duplicates 3 Le [ Total Row [ Last Column
= = Insert | Export Refresh ..

2 ResizeTable | &5 Convert to Range T 5 - €2 Unlink Banded Rows | | Banded Columns

Properties Toals External Table Data Table Style Options Table Styles ~
AL - ES N

A B c D E F G H | -

1 lombre industria Nombre Sucursal Celular n EMAIL

2 | M & M 5.A.5. 5290 5290 Manolo y Teo Maderas 4413412 3178888888 aiparra@minambiente.gov.co Calle 50B47- 30

3 | 10000021 Persona Jaridica M & M S.A.S. 5290 5290 Manolo y Teo Maderas 4413412 3178888888 aiparra@minambiente.gov.co Calle 50B47- 30 9999
4 | 10000021 Persona Natural M & M S.A.S. 5290 5230 Hoy Maderas 4325234 3154355534 aiparra@minambiente.gov.co Calle 2N. 67-23 9999
5 | 10000021 Persona Natural M &M S.A.S. 5250 5290 maderable guaviare 6664200 3124567896 jmperez97@outlook.es cra 666 9993
6 | 10000023 Persona Juridica MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Prueba remision 8670184 3213040506 magaly. com Kra15#15-15 9939
7 | 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 Registro prueba sin inventario 3459800 3158906738 annejolielalune@gmail.com Cra 45 #3-45 9999
8 | 10000023 Persona Natural MADERABLE 02-08-2021 5286 5286 SP PRO 4413412 3178888888 aiparra@minambiente.gov.co Carrera 67 N. 98-87 9939
9 | Corantioguia 3205 3205 Industrias Capital 3456700 3158062793 estradaconsultoresit@gmail.com Zona Industrial Bodega 23 1015
10 Corantioguia 3205 3205 juanito 3202832 3202832157 abc@hotmail.com 1 1015
11| Test afiadir 5245 5245 Abril Prueba Magaly 8670111 3213060708 abril@pruebaFAO.com Kra 25 # 25-25 1234
12 Test afiadir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670184 3213040506 marzo@pruebaFAO.com Kra 15 #15-15 1234
13| Test afadir 5245 5245 Reforestacion Nacional 8670101 3153456789 refo@restacion.nal calle 20 #20-20 1234
14| Test afiadir 5245 5245 Unidad de Medida Prueba 9876543 3175465768 magaly.p gico.com Diagonal 27 # 27-27 1234
15 | No Maderable 01/28/2021 5282 5282 Maderas Bordones 6551452 3129009883 aiparra@minambiente.gov.co Calle 67 N. 45 Bis 80 9999
16 | Prueba correo delfin 123 3202832130 abc@hotmail.com 1 1011
17 | Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011
18 | Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 js@hotmail.com El Poblado 1011
19 | Prueba correo Prueba correo 2345678 3123987654 magaly.paez@softwareestrategico.com kra11#11-11 1011
20 | 10000029 Persona Juridica Prueba correo Registro sin inventario inicial Prueba 4567898 3256788899 mario. fty ico.com Cra56# 3-44 1011

1| 10000029 Persona Natural Prueba correo Juan Silva 3202832 3202832157 is@h il.com El Poblado 1011 hd
Reporte Solicitud 4 12,2021 | Sheet1 | @ [l »

H B M - 1 + 100%

Imagen 51. Reportes — Reportes Lofl - Resultado Reporte en Excel

2.2.Ayudas

a. Inicio
Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.

@'Gov.co Q
+
] VEN,TANILLA INTEGRAL DE i MINISTERIO DE AMBIENTE Y a
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE a
Administracion de Usuarios ~ Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Ayudas ~ +
Inicio
4 N
Ayuda
Guias Soporte
Listado de Guias de Ayuda
Seleccione una opcién v

1]
o®
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Imagen 52. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas - Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias de Ayuda. Al
seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el boton Consultar lo cual mostrara el
manual de ayuda en formato PDF.

7

Ayuda

Manuales Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Imagen 53. Ayudas - Inicio

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Autoridad Ambiental se conseguiran los siguientes reportes:

N —

B w

Reportes Rol Autoridad ambiental

Solicitudes - Asignacién Técnico
Gestion Visitas

== — —

4. USUARIO ROL INDUSTRIA

Este rol se encarga de gestionar la administracion de las sucursales y la informacién de estas.

4.1.Solicitudes: Registro de LOFL

Solicitudes - Aprobacién de Registro

Este mddulo de Registro de LOFL se especializa en permitir la generacion de sucursales, por lo cual, como usuario

Industria, podras crear una sucursal con todos los preceptos que acompafian la misma.

Calle 37 No. 8 -40
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Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Registro LOFL.

®'Gov.co ( sucursas Maderas Aexander_1 -(cate 45-89)» ) usuario: Industra prueba 1 - (Mo Acceso 21/11/2022 81403 | Cerrar Sesién )

(= N VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

Solicitudes »  Libro de Operaciones +  Sucursales =  Reportes =

Registro de LOF

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Blenvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de blenvenida

Se encuentra en a sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

2O #+ 29

c]

@

Imagen 54. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Solicitudes — Registro LOFL

Aparecera el formulario de “Creacion de Sucursal” como se muestra en la siguiente imagen.

Deberd ingresar todos y cada uno de los campos solicitados en este formulario tanto si es una Persona Juridica
como si es Personal Natural. Una vez ingresado todos los campos hacer clic sobre el botén Crear.

a. Solicitud de Registro con Persona Juridica

Crear nueva sucursal

Mombre de sucursal ® Direccién de sucursal* Municipio *
Seleccione una cpcwén
Telefono * Celular*® Tipo Libro*

Seleccione una opcién

Limpiar

Imagen 55. Solicitudes — Registro LOFL — Persona Juridica

Calle 37 No. 8 -40
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b. Solicitud de Registro con Persona Natural

Salictud Registro &

Imagen 56. Solicitudes — Registro LOFL — Persona Natural

Nota Importante sobre el campo “;Tiene registro en Libro de operaciones?” del formulario “Solicitud

Registro”:

En el proceso de ingresar los datos de la sucursal solicitados por el formulario Solicitud Registro existe un campo
que realiza la pregunta ¢ Tiene registro en Libro de operaciones?, este campo puede tomar solo uno de estos dos

valores: “Si” 0 “NO”.

iTiene registro en Libro de operaciones? con valor “NO”:

Al ingresar los datos de la sucursal (llustracion 56) con el campo ¢ Tiene registro en Libro de operaciones? en
“NO” y haciendo clic sobre el boton Siguiente, inmediatamente se muestra el formulario de nombre Inventario Inicial
(llustracion 57) a través del cual la sucursal cargara su inventario ya se a través de carga masiva o carga manual

0 mixta.

Calle 37 No. 8-40
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Soliotud Regstro @
R A — pi?
. Aan Sha
DOOO00G = v -
. 10802420
Samuel Siva - s s o
" scaecs b 1234566
1202832 poosee e = -
- s ¥ V02832130
3202832167 = s
ACHORRERA A cLerotmal com
saruaiivafhotrail com Naintintamts
"R MIZON v
] “ rue

Imagen 57. Solicitudes — Registro LOFL — Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor NO

nventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xIs) +
‘Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Imagen 58. Solicitudes — Registro LOFL — Inventario Inicial
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2 Tiene registro en Libro de operaciones? con valor “Si”:

Al ingresar los datos de la sucursal (llustracion 58) con el campo ¢ Tiene registro en Libro de operaciones? en

“SI” y haciendo clic sobre el boton Siguiente.

-

Imagen 59. Solicitudes — Registro LOFL — Tiene Registro en Libro de Operaciones con valor S|

El usuario con rol Industria luego debera ingresar por el menu (ubicado en la parte superior) y seleccionar la opcién
de menu: Sucursales - Administrar sucursales (llustracion 60) a través del cual podra ingresar los datos generales
de la sucursal como lo son: Nombre de sucursal, Direccion de sucursal, Municipio, Teléfono, Celular y Tipo
Libro, luego al hacer clic sobre el boton Crear se creara un registro que se mostrara en la parte central del mismo

formulario Administrar Sucursales.
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\ Sucursal Maderas Alexander_1 -calle 45-89 ~ usuario: Industria prueba 1 - Ultimo Acceso:21/11/2022 17-26:28

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Libro de O

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

~  Reportes ~  Certificaciones ~  Ayudas ~

Cerrar Sesion )

Administrar sucursales

Administrar sucursales @

Maderas Alexander_1
calle 45-89
Maderas Alexander_2

calle 34-90
Prueba 1
CRR 26 EG#37 -

35

CAM

CAM

CAM

HUILA-NEIVA Aprobado Libro :] | |
HUILA-AIPE Visita Programada VP :] \ \
\

HUILA-ALGECIRAS Técnico Asignado TA :] ‘

Prueba 2
4 nmoneanar.qgs CORPOAMAZONIA  AMAZONAS-LAPEDRERA Pendiente Aprobacion :] |
5 prueba 3 CORPOURABA ANTIOQUIA-URRAO  Pendiente Aprobacion Borar
CRR 26 EG #37 - 135 .
=k ias/Admin ursales -y L aAssava Bendiants nmharion | foacn | °

Imagen 60. Sucursales — Administrar Sucursales

Si se hace clic sobre el boton Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrara una ventana
emergente, asi como se muestra en laimagen siguiente donde debe hacer clic en el botdn Eliminar para confirmar la

eliminacion del registro.

Imagen 61. Sucursales — Administrar Sucursales — Mensaje Eliminacion de Sucursal

;Desea eliminar la sucursal 26.7

En este registro creado se debera hacer clic en el boton Cargar (de color amarillo oro) el cual mostrara la ventana
emergente de la (llustracion 61) para que seleccione el Tipo de Recurso. Una vez seleccionado el Tipo de
Recurso se debe hacer clic sobre el botén Cargar (de color verde) el cual mostrara el formulario de nombre
Inventario Inicial (llustracion 62) a través del cual la sucursal cargara su inventario ya sea a través de Carga

Masiva o Carga Manual o mixta.

Si se hace clic sobre el boton Cargar (botdn de color oro, llustracién 61 — Sucursales — Administrar Sucursales —
Seleccione Tipo de Recurso) en el formulario anterior Administrar sucursales aparece la siguiente ventana

emergente.
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Seleccione Tipo de Recurso ;

Maderable r

o

Imagen 62. Sucursales — Administrar Sucursales — Seleccione Tipo de Recurso

Luego al hacer clic sobre el botdn Cargar (boton de color verde) de la ventana emergente anterior aparece el siguiente
formulario de nombre Inventario Inicial libro maderable.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xIs)

Carga Manual

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo  Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientiico Comin  producto  producto (m3) Transformacion Editar Eliminar

Mo 'se encontraron registros

Imagen 63. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable

4.2.Carga Manual Para Tipo Libro MADERABLE
Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

@'GoV.CO (" sucursal Maderas Avexander_1 = ) usuano: Incusira procba 1 - Oflmo Acceso 211112022 85107 ) - Q
*
= VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ 9
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE a
Libro de O - = Reportes -  Certificaciones = Ayudas = 4
r N
Inventario inicial libro maderable
Carga Manual +
RegIsiro de Inventano Inicial
Tipo de 0 Nombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo  Nivel de i}
Fecha Documents Documento Especie clentifico Comin  producto products (m3)  Transformacion  Editar  Eliminar
o
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Imagen 64. Sucursales — Administrar Sucursales — Inventario inicial libro maderable

Se debe introducir el Tipo de Documento (SUNL, REF, Remisiéon ICA, CITES, NO CITES, Otros) y el Numero de
Documento y luego hacer clic en boton “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra en la

imagen siguiente.

SUNL

Seleccionar Especies Crigen

Carga Masiva (*.xls) arF

Carga Manual x

Tipo de Documento ™

Mimero de Documento ™

~ 112110087535

16285 Pinus patula Blogue Aserrado Primaria 80,00 l:l (]
v i ]

9367 globulus Bloque Aserrado Primaria 80,00 (]

307 REIIEE Blogue Aserrado Primaria 80,00 |:| o
decurrens

Imagen 65. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen

Se debe (n) seleccionar la (s) casilla (s) de verificacién Cantidad Entrada e ingresar un dato numérico en el campo
Cantidad Disponible para cada producto. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la Cantidad Disponible

no tiene tope.

Tipo de Documento *

CITES

Carga Manual x

Nimero de Documento ™

Limpiar

Imagen 66. Carga manual (CITES — NO CITES)

Al seleccionar alguna de las opciones nos va a presentar un formulario en el que se deben llenar los datos de las

especies a cargar.
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Agregar Especies al Inventario

Tipe de Documento Numero de Documento™ Nombre Especie ™
NO CITES v Consultar
1D Especie * Mombre Cientifico* MNombre Comiin * Niveles de Transformacion *
Seleccione una opcion ¥ Seleccione una opcidn v
Clase de Producio ™ Tipo de Producto™ Saldo(m3)*
Seleccione una opcién v Seleccione una clase v
Cancelar m

Imagen 67. Formulario carga manual CITES — NO CITES

Se deben llenar los datos de numero de documento y el nombre de la especie. Después de tener el nombre lleno
damos clic en consultar.

Agregar Especies al Inventario

Tipo de Documento Niimero de Documento * Nombre Especie *
NO CITES v | 1000056789 ‘ Pinus tecunumanii
ID Especie® Nombre Cientifico * MNombre Comuin* Niveles de Transformacion *
16291 Pinus tecunumanii - Seleccione una opcion v
Clase de Producto® Tipo de Producto * Saldo(m3)
Seleccione una opcién hd Seleccione una clase hd
Cancelar

Imagen 68. Agregar especies CITES - NO CITES

Posterior a esto se selecciona el nombre cientifico, nombre comun, nivel de trasformacion, clase de producto, tipo de
producto, saldo y por ultimo se da clic en el boton afiadir.

iDesea afiadir la especie: Pinus tecunumanii con Saldo: 100

Imagen 69. Alerta -Agregar especie
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En la alerta que presenta el sistema dar clic en el botén afiadir lo que cargara el saldo en el inventario a

cargar.

Tipo de Documento ™ MNimero de Documento ™

SUNL - 112110097535

Seleccionar Especies Origen

Carga Manual *

Registro de Inventario Inicial

16285 Pinus patula Blogue Aserrado Primaria 80,00 I:I

9367 Bucalyptus Blogue Aserrado Frimaria 80,00 |:|
globulus

307 cianiers Blogue Aserrado Primaria 80,00 I:l
decurrens

Imagen 70. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campo Cantidad

Disponible

Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada producto se debe hacer clic en el botén ARadir con lo cual

se haré la carga de los productos seleccionados en la tabla Registro de Inventario Inicial, asi como
la siguiente imagen.

se muestra en

Carga Manual *x

Tipo de Documento ™ Mumero de Documento ™

SUMNL ~ 112110097535

Registro de Inventaric Inicial

Clase de Tipo de Saldo Nivel de

producto producto (m3) Transformacion

6/4/2021 SUNL 112110097535 16285 At o= Aserrado  Bloque 1 Primaria [ | i
patula patula

6/4/2021 SUNL 112110097535 9367  Cucalptus  Bucalyptus oo .40 Blogue 1 Primaria | | d
globulus globulus

6/4/2021 SUNL 112110097535 307 AEENIER  SEENEES  aoopeen  (Emam 1 Primaria | | |
decumens  decurrens |

« »

Completar solicitud

Imagen 71. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial

Por ultimo, se debe hacer clic sobre el boton Completar Solicitud para finalizar.
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Si se desea eliminar un registro del inventario se debe hacer clic sobre el boton Eliminar.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Manual del
formulario Inventario inicial liboro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente de nombre Editar
Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comin y/o la Saldo(m3). Una vez hecha la

modificacion se debe hacer clic en el botéon Guardar.

Tipo de Documento™ Nimero de Documento™ ID Especie ™

123456 9368

Nombre Cientifico ™ Nombre Comin ™ Clase de Producio ™

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo

Tipo de Producto * Saldo(m3)* Niveles de Transformacion =

Pulpa 25 Primaria

Cancelar m

Imagen 72. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Editar Inventario

4.3.Carga Masiva Para Tipo Libro MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls)

Por favor descargue &l formato de inventario para poder inlclarfDescargar formato de inventarko infcial
Inventana inicial en Exced (xds)”

inventariolnicialMaderable xism m
Clic en el siguiente botén

Registro de Inventario Inicial

Tipo de (0] Nombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo Nivel de

Carga Manual +

Fecha Documents  Documento  Especie  cientifico Coman products products (m3]  Transformacion Editar Eliminar

Coemplatar solicitud

Imagen 73. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Libro Maderable
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Se debe hacer clic en la opcién “Descargar formato de inventario inicial” marcado en la llustracién 73 de la tabla
Carga Masiva, con lo cual se descargara un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialMaderable.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialMaderable.xlsm que se encuentra
en carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialMaderable.xIsm con la herramienta Excel podria suceder que aparezcan
dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicién y/o Habilitar Contenido. Deberd hacer clic sobre el
boton Habilitar Edicion y/o hacer clic sobre el boton Habilitar Contenido con lo cual podra habilitar el archivo en
Excel para poder ser usado. La ubicacién del botén o de los botones en la herramienta Excel se muestra en las
imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097 docx - Guardado Yibal FM m

Vista prote.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondenc Revisar Vista Ayuda © ;Qué de

Habilitar edicién x

Tenga cuidado: los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que
siga en Yista protegida

Imagen 74. Habilitar boton edicion en archivo Excel

|/ VISTA PROTEGIDA

nicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos Revisar Vista crobat o 0 -
& Calibn Ll A. A == = W j- Ajustar terto General r: H, v m T E T Autowmax .‘( ﬂ
= 5 Ajust 7 o I : = " Y
R £ / / 4 d @] Relienar A
N X S - h-A- EEE R MHcombinarycentrar= $ ~ % 00 %% Formato  Darformato Estilos de | Insertar ENminar Formato Ordenar  Buscary
/ o foat A “j ‘ g oA condicional * como tabla *  celda . . & Borrar y fiitrar * selecciona
Portapap Fuente neacion Estilos eldas dificar
! Advertencia de seguridad  Las macros se han
G3 v b4
A 8 C D E F G H |
Clase de
| § Fecha Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre dentifico Nombre Coman Producto Tipo de producto Saldo (m3)

Imagen 75. Habilitar boton contenido en archivo Excel

El archivo inventariolnicialMaderable.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la sucursal, se debe
ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID Especie, Nombre Cientifico,
Nombre Comin, Clase de Producto, Tipo de producto, Saldo(m3) y Niveles Trasformacion. EL campo ID
Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda tenga un valor se debe seleccionar un item de
la lista desplegable Nombre Cientifico. En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del archivo
inventariolnicialMaderable.xIsm ya con el inventario cargado en él desde Excel.
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e Documento  Nro Documento i r " i " r Saldo (ma)

06/0a/7021 icA 123456
06/04/2071| CITES 7R9012

]
3

i
2
B
F
2
305
13
5
3
)
5
3
E
=
2
3
e
El
2
!
g
)
o
3

a5 24]<

G

HEEEEEEEEEEEEE

B
5
q

Imagen 76. Archivo en Excel inventariolnicialMaderable.xIsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo clic en la
opcion Archivo del ment de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion Guardar Como.

Nota importante:

Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialMaderable.xlsm desde la herramienta Excel debe
seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros(*.xIlsm)" o "Libro de Excel (*.xIsx) " y
luego hacer clic en el boton Guardar como se muestra en la siguiente imagen.

[&] Guardar coma b4
— o J" » Este equipo » Musica w & Buscar en Musica
Crganizar = MNueva carpeta - - a
A Nombre Fel

ﬂ Microsoft Excel

) EY] inventariclnicizlMaderablexism 17]
v [ Este equipo =l

& Descarges
= Documentas
M Escritorio
| Imagenes
> B Msica
B Ohyetos 30

—_ ¥ £ »
Mombre de archivo: | inventanicinicizlMaderablexlsm w
Tipo: | Libro de Excel habilitado para macros (" xlsm) b

Autores:  Usuario de Windows Etiguetas: Agregar una etiqueta

[ Guardar miniatura

~ Ocultar carpetas Herramientas = Cancelar

Imagen 77. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.

Volviendo al formulario “Inventario inicial libro maderable” hacemos ahora clic en el boton Examinar para
seleccionar el archivo inventariolnicialMaderable.xIsm (ya con el inventario de productos cargados desde Excel).
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Luego hacemos clic en el boton Validar Campos (llustracion 68) para generar la carga masiva como se muestra en

la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventaria Inicial en Excel (xis)”

PN ——
Validar campos

[e=15-cR " ELTVE] +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre  Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin  products producto (m3) Transformacion  Editar  Eliminal

Eucalyptus

6i472001 ~ Remision 123456 9368 S Eucalytus  Rollizo Pulpa 25 Primaria [ |

icA grandis i )

61472021 CITES 789012 5616 Cedrela Cedro Rolizo  M3%1@ 4534 secundaria [ |
odorata rolliza \

v

Completar soficitud

“

Imagen 78. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Finalmente se debe hacer clic en botdn “Completar solicitud” (llustracion 73) una vez se considere que el inventario

esta acorde con lo requerido.
Para eliminar un registro del inventario se debe hacer clic en el boton ‘x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Masiva del
formulario Inventario inicial libro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente de nombre Editar
Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comin y/o la Saldo(m3). Una vez hecha la

modificacion se debe hacer clic en el botéon Guardar.

Mimero de Documente ™ ID Especie ™

123456 9368

Tipe de Documento™

Nombre Cientifico ® MNombre Coman * Clase de Producio ®

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo
Tipo de Producto™ Saldo(m3)* Niveles de Transformacion ™

Pulpa 25 Primaria

Gancelar m

Imagen 79. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario
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4.4.Carga Manual para Tipo Li

Al hacer clic en el signo + de la fila
Tipo de Documento: Lista de sele

Numero de Documento: Segun el

bro NO MADERABLE:

de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.
ccion con los tipos de documentos existentes.

tipo de documento seleccionado.

Inventario inicial libro Ne maderable

Tipa de Documenta *

Tipo de.

Carga Masiva (*.xlIs) +
Carga Manual 3

[
Facha Documents Documento Especie cienfifico  Comin  producto

Tipo de-

Nombre  Clase de de
products  Cantidad medida  Editar Eliminar

Nombre.

‘Completar sobcitud

Imagen 80. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Libro No Maderable.

Si el Tipo de Documento seleccionado es SUNL o REF se debe ingresar el Numero de Documento y hacer clic en

el boton Consultar con lo cual se

mostraran los productos.

Inventario inicial libro No maderable

Tipa de Document ™

Carga Masiva (*.xIs) +
Carga Manual *

Tipo de

]
Fecha Documento Documento Especie ciemfifico  Comin

Nimern de Documenta

Unidad
Tipo de de
producto  Cantidad medida  Editar Ehminar

Nombre  Clase de
producto

Nombre

Completar socitud

Imagen 81. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Libro No Maderable
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Si el Tipo de Documento seleccionado en el formulario anterior es CITES, NO CITES u Otros, se mostrara una
ventana emergente como la que se muestra en la siguiente imagen. Alli debera ingresar todos los datos solicitados.

Tipo de Documenta Ndmero de Documenio * Mombre Especie ™
CITES W 10802420 Cupressus lusitanica
I Especie ™ Mambre Cientifion® Mormbre Comin ™ Miweles de Transformacion *
22078 Cupressus lusitanica  » capre Kilagramo A
Clase de Producio™ Tipo de Producio™® Cantidad®
Bambu - Guadua W Easa W !

Imagen 82. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Agregar Especies al Inventario

Luego se debe hacer clic en el botén Afadir del formulario anterior con lo cual se mostrara la siguiente ventana
emergente.

;Dezea anadir I3 especie: Cupressus |usitanica con Salde: 1

Imagen 83. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual - Mensaje de Atencion

También debera hacer clic en el botén Ahadir del mensaje emergente anterior jAtencién!, lo cual agregara el producto
al inventario y lo mostraré en la Tabla Registro de Inventario Inicial del formulario Inventario inicial libro No
maderable como se muestra en la imagen siguiente.
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' R

Irsvesrdaria inicial libeo Mo maderable

Carga Masiva [* xs)

Carga Manual

T e Durcormanin ® M e e Uteumsanin”

Limpiar

Sakecrinnar Espacies Origen

Codigo Ecpesls  Mombm Clenéifion  Tipo produgto  Clacs products  Unidad o Madids  Canfidad Dicponibls  Canficiad Endrada

Riegistm da krnmiaria Inicial

C Bambi -
T2 CEE f0ED24E0 EOTE o came Basa 1 Hogams
Lskanica Guaduz

Complatar sofich

Imagen 84. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Inventario inicial libro No Maderable

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el botén para eliminar ‘x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Manual del
formulario Inventario inicial libro No maderable, se muestra la siguiente ventana emergente de nombre Editar
Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comin y/o la Cantidad. Una vez hecha la
modificacion se debe hacer clic en el botén Guardar.
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Tipo de Documenio® Mimem de Documenta ™ D Especie®
Otros L 1 28078
Mombre Cientifioo ™ Mombre Comon ® Clase de Producio *
Cupressus lusitanica cl Flares b
Tipo de Producto® Cantidad Unidad de: medida
1 Kilogramo w

Mo Aplica b d

Cancelar Guardar

Imagen 85. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Editar inventario

4.5.Carga Masiva para Tipo Libro NO MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro No maderable

rvenbario Inicial en Excel (xls)*

Examinar...

Tipo de

Carga Masiva (*.xIs)

Nombre

‘

Por favor descargue el formate de inventaric para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial.

Carga Manual

Registro de Inventario Inicisl

Mom bre Clase de Tipo de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto producto Cantidad medida Editar Eliminar

Mo se encontraron registros

Unidad
de

Completar solcitud

Imagen 86. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario Inicial libro NO maderable

Se debe hacer clic en la opcion “Descargar formato de inventario inicial” de la tabla Carga Masiva, con lo cual se
descargara un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm.
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Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialNoMaderable.xlsm que se
encuentra en la carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm con la herramienta Excel podria suceder que
aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicién y/o Habilitar Contenido. Debera hacer clic
sobre el boton Habilitar Edicion y/o hacer clic sobre el boton Habilitar Contenido con lo cual podré habilitar el archivo
en Excel para poder ser usado. La ubicacién del boton o de los botones en la herramienta Excel se muestra en las
imagenes siguientes remarcados en rojo.

TFO0002097 docx - Vista prote. Guardado Yibal FM m

o)

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefo Disposicion Referencias Correspondenc Rewisar Vista Ayuda O ;Qué de

i) VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que Habilitar edicién *x

siga en Yista protegida

Imagen 87. Habilitar boton edicién en archivo Excel

nicio | Insetar  DiseRo depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Acrobat 6o@od
¥ P [ =. { paas : Tom B 1T X Autosuma * A
Calibn "M ~ A A = =ix ¥ =) Ajustar texto General - s = | | - .
i B 3 FE e
N X S - v | & - EES P Scombinarycentrar~ $ - % 000 o3 %3  Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eminar Formato i Ordenar  Buscary
4 = = - 2 d ® *% | condiconal -+ como tabla ~ celds - - - . ZBomar~  yyitrar~ selecciona)
,,,,,, Estifo Modificar
Y e —
63 - I
1 Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre dentifico Nombre Comdn Saldo (m3)

Imagen 88. Habilitar boton contenido en archivo Excel

El archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la sucursal, se
debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID Especie, Nombre Cientifico,
Nombre Comin, Clase de Producto, Tipo de Producto, Cantidad y Unidad de Medida. EL campo ID Especie
esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista
desplegable Nombre Cientifico. En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del archivo
inventariolnicialNoMaderable.xlsm ya con el inventario cargado en él desde Excel.

inventariolnicial xcel Luis Aug

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review Help  Acrobat Team  Q Tell me whatyou want to do

k) 1E=31 .
Ry % : 524y O
B B I U - 0 0 Insert Delete Format m i Find &

Paste
° = v Select =

Clipboard Font Alignment Humber Styles Cells Editing Sensitivity

Clase de
Tipo de Documento Nro Documento  ID Especie Nombre cientifico Nombre Comuin Producto Tipo de producto Cantidad
2 | 18/04/2021| Remisidn ICA 999999 20803| Abarema adenophora Abarema Frutos No Aplica 1.00
3] | \ | q \ \ \

Imagen 89. Archivo en Excel inventariolnicialNoMaderable.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo clic en la
opcién Archivo del ment de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion Guardar Como.
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Nota importante:

Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm desde la herramienta Excel debe
seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros (*.xIsm)" o "Libro de Excel (*.xIsx) "y

luego hacer clic en el botén Guardar como se muestra en la siguiente imagen.

& Guardar como

Organizar v Nueva carpeta

(%] Microsoft Excel

v [ Este equipo
& Descargas

= Documentos
I Escritorio
= | Imagenes
> D Msica
J Objetos 3D

Autores: Usuano de Windows

[[] Guardar miniatura

A Ocultar carpetas

¢ v 4 J‘ » Esteequipo > Musica v O

A Nombre

E}J inventariolnicialNoMaderable.xlsm

Nombre de archivo: inventariolnicialNoMaderable.xIsm

Tipo: Libro de Excel habilitado para macros (* xism)

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Herramientas

Guardar

Cancelar

Imagen 90. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.

Volviendo al formulario “Inventario inicial libro No maderable” hacemos ahora clic en el botén Examinar para
seleccionar el archivo inventariolnicialNoMaderable.xlsm (ya con el inventario de productos cargados desde Excel).
Luego hacemos clic en el botén Validar Campos para generar la carga masiva como se muestra en la siguiente

imagen.
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g ™y

Inventario inicial libro Mo maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Par favor descargue &l formato de inventario para peder niciar: Descargar formato de inventario inicial..

Irrventaria nicial en Excel (xs}*

inventarielnicialMoMadersble <dsm & Examinar...

Clic an al siguisnte baldn

Carga Manual +

Registre de Inventario Inicial

Unidad
Tipo de {1} Mombre Mombre Clasede Tipode de
Fecha Documente Documento Especie cienfifico Comun  producto  producto  Cantidad medida
tedz0z1  TEMERR oasesreg 20803 CPTE™3 aioema Fruios  Modglics 1 Unidad |2 0
ICA adenophora

Completar solicitud

Imagen 91. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esté acorde con

lo requerido.

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x.
Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Masiva del
formulario Inventario inicial libro No maderable, aparecera la siguiente ventana emergente de nombre Editar
Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comin y/o la Cantidad. Una vez hecha la
modificacién se debe hacer clic en el boton Guardar.

Hamers de Documenlos * O Espeoce ™

Tipa de Documenia ™

Remisidn ICA Lo 123456789 20803

Harmriare Cienlifico* Mambre Comdan * Claze de Producta ™

Abarema adenophora Abarzma Frutos W

Tipa de Producto™

Mo Aplica W

Unidad de medida

Unidad W

Imagen 92. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario
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4.6.Carga Manual para Tipo Libro APROVECHAMIENTO:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xlIs) +
Carga Manual x®
" - Mismero de Documensa jamire Ezpece
ID E=pecie = Mombre fico ™ MNaomire Comon Nivesles de Transformacicon =
Primarns -
Clase de Producta ™ Saldolm3p®
Registre de Inventario Inicial
Tipo de ] Nombre Mombre Clase de
Fecha Documents Documents Espegie  cientifico Comiin producto Saldo(m3) Editar Eliminar
Completar solicitud

Imagen 93. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Los campos que se muestran son los siguientes Tipo de Documento, Nimero de Documento, Nombre Especie,
ID Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comun, Nivel de Transformacién, Clase de Producto y Saldo(m3).
Nota Importante:

Una vez ingresado el Nombre Especie se debe hacer clic en el boton Consultar lo cual hara que se rellenen
automaticamente los campos ID Especie y Nombre Cientifico y luego que el usuario ingrese el resto de datos
solicitados se debe hacer clic sobre el boton Agregar.

Una vez hecho clic en el botdn Agregar (el de color azul) de la tabla Carga Manual del formulario anterior Inventario
inicial libro de Aprovechamientos el sistema agrega el producto al inventario y lo muestra en la Tabla Registro de
Inventario Inicial como se muestra en la imagen siguiente.

-

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xls) -+

Registre de Inwentario Inicial

T Acto B - Cupressus

. 7287 B el Aserrado 10 |
administrative lusitanica u )

Imagen 94. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial
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Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x.
Si se hace clic sobre el botdn Editar (el de color oro) de la tabla de Registro de Inventario Inicial se le mostrara al

usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que haga las modificaciones de los datos
en los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla.

' R

Inveniario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (* xls) +

Carga Manual X

Tipa Dacumenta * Mamers de Documenio® Mombre Espacie™
Acto Administrativo A 1 Cupressus lusitanica
D Especie™ Narrtire Cienlifica® Hombre Camin® Miveles de Transformisadn ™
s Jusitnica ’ clusitanica rimaria
7287 Cupressus lusitanica lusita P v
Clase de Producic® Saldo{m3)*

Azerado W 10000 Limipiar “

Registro de Inventaria Inicial

1342021 S 1 287 SITEEE o Aserrad 10 m n
administrative usitanica

Completar sobcifud

Imagen 95. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial — botén Edlitar.

Luego de madificar los campos de interés en la tabla de Carga Manual se debe hacer clic sobre el botén Editar (el
de color azul) para que se haga el registro de la modificacion.
Si se desea limpiar todos los datos de la tabla Carga Manual se debe hacer clic sobre el botdn Limpiar.

Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con
lo requerido.
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4.7.Carga Masiva para Tipo Libro APROVECHAMIENTO:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

=
Inventario inicial libro de Aprovechamienios
Carga Masiva (*.xIs) »®
Por favor descargue 2l formato de inventario para poder miciar: Descargar formato de inwentario inicial..
Invenit micial en Excel (xds)*
Carga Manual +
Registre de Inventario Inicial
Tipo de 1] MNombre Mombre Clase de
Fecha Documento Documente  Especie cientifice Comin proeducto Saldo{m3) Editar Eliminar
e

4

Imagen 96. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Se debe hacer clic en la opcién “Descargar formato de inventario inicial’ de la tabla Carga Masiva, con lo cual se

descargara un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialAprovechamiento.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialAprovechamiento.xlsm que se

encuentra en la carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xIsm con la herramienta Excel podria suceder que
aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicion y/o Habilitar Contenido. Debera hacer clic
sobre el botdn Habilitar Edicién y/o hacer clic sobre el botdn Habilitar Contenido con lo cual podra habilitar el archivo
en Excel para poder ser usado. La ubicacién del boton o de los botones en la herramienta Excel se muestra en las

imagenes siguientes remarcados en rojo

TFO0002097 docx - Vista prote... - Guardado YobalFM [P

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondenc Revisar Vista Ayuda © ;Qué de

I VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que Habilitar edicion X%

$iga en Vista protegida
Imagen 97. Habilitar boton edicion en archivo Excel

nicio Insertar DiseRio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Acrobat c@ =&
. o = H > - < == X Autosuma ~
£ cawn n AN = wl B | DAttt Genenst - h‘., i g = 5 & atosuma }r A
- 5 g - —_— = @] Retienar - -
N X S - -| &~ - EES 8 SHcombinarycentrar- $ - % 000 ol L% Formato  Darformato Estilos de | Insertar ENminar Formato Ordenar  Buscary
7 = ot - e ® *%  condicional - como tabla =  celda - - - - ZBomar~  yqitrar - seleccions
Portapap. . Fuente . Alineacidn Num, 3 d. Modificar
1) Advertencia de seguridad  Las macros se han
G3 - e

Clase de

Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre cientifico Nombre Comdn Producto Tipo de producto

saldo (m3)

Imagen 98. Habilitar boton contenido en archivo Excel
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El archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la sucursal,
se debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID Especie, Nombre

Cientifico, Nombre Comiin, Clase de Producto y Saldo (m3).

Nota Importante:
EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda tenga un valor se debe seleccionar

un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del archivo
inventariolnicialAprovechamiento.xlsm ya con el inventario cargado en él desde Excel.

inventariolnici vechamier

Insert Page Layout Formulas Data Review i Help Acrobat Team Q Tell me what you want to do
" E
Paste " B I U - 9 ] Insert Delete For
Clipboard =& Font Alignment Mumber Styles Cells
G3 = F

Clase de
Tipo de Documento  Nro Documento ID Especie Nombre cientifico Nombre Comun Producto Saldo (m3)
2 | 18/04/2021 Acto Administrativo 9999999 14 Abarema adenophora AA Aserrado 10.00
3 0 hd
4 ]

Imagen 99. Archivo en Excel inventariolnicialAprovechamiento.xlsm

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo clic en la
opcion Archivo del ment de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion Guardar Como.

Nota importante:

Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialAprovechamiento.xlsm desde la herramienta Excel debe
seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros (*.xIsm)" o "Libro de Excel (*.xIsx) "y
luego hacer clic en el botdn Guardar como se muestra en la siguiente imagen.

x| Guardar como

-— - 4 D > Esteequipo > Muasica ~ o

Organizar ~ Nueva carpeta

- Nombre

%] Microsoft Excel

. m
SR s S S

Y &) inventariolnicialAprovechamiento.xlsm
& Descarges
3 Documentos
B Escritorio
=] Imagenes
> D Masica
3 Objetos 3D

v <

Nombre de archivo: | inventariolnicialAprovechamiento.xism

Tipo: Libro de Excel habilitado para macros (*.xism)

ario de Windows Etiquetas: Agregar una etiqueta

o Ocukar cioperns Hemamientas ~ Cocates
Imagen 100. Formulario de la herramienta Excel para guardar archivos.
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Volviendo al formulario “Inventario inicial libro de Aprovechamientos” hacemos ahora clic en el botén Examinar
para seleccionar el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm (ya con el inventario de productos cargados
desde Excel). Luego hacemos clic en el botdn Validar Campos para generar la carga masiva como se muestra en
la siguiente imagen.

Inventario inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xIs) b3
Por fawor descargue el formato de inventario para poder imiciar: Descargar formato de inwentsrio inicial
Irswemrarics bical ery Emcel (x) =
Ciick e el sigiene boton
Carga Manual —+

Registro de Inventario Inicia

Ao Abarems

18/4/3031 0932000 14 AR Aserrado 10 | n

administrative sdenophora

Imagen 101. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial

Finalmente, se debe hacer clic en boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde
con lo requerido.

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x’.

Si se hace clic sobre el boton Editar (el de color oro) de la tabla anterior de Registro de Inventario Inicial se le
mostrara al usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que haga las modificaciones
de los datos en los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla. Luego de modificar los campos de
interés se debe hacer clic sobre el botén Editar (el de color azul) de la tabla Carga Manual para que se haga el
registro de la modificacion.

Inventaric inicial libro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xIs) >

earss pars poder iniciar forrnsts ds inventsre nisisl

[y =Sm——

=)
Carga Manual B

Imagen 102. Sucursales — Administrar Sucursales — Carga Masiva — Editar Inventario
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5. LIBRO DE OPERACIONES

a. Empresa Forestal
Este mddulo de Empresa Forestal permite consultar el inventario actual de una sucursal y registrar entradas y salidas

de productos.

b. Consulta Inventario Actual
Ingrese al MenU y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Consulta Inventario Actual.

@ / GOV.CO Sucursal Maderas Alexander_1 {calle 45-89) ~ usuario: Industria prueba 1 - Ultimo Acceso:21/11/2022 9:24°50

= VEN'IANILLA INTEGRAL DE & MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

Solicitudes ~  Libro de Operaciones »  Sucursales ~  Reportes ~  Certificaciones »  Ayudas ~

Empresa Forestal - Consulta Inventario Actual

Registrar Salica

Registrar Entrada

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

testi e

Imagen 103. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — Empresa Forestal -
Consulta Inventario Actual.

Aparecera el formulario de titulo Inventario Inicial de Recursos Maderables Actual donde podré ver el inventario
de productos de la sucursal como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial de Recursos Maderables Actual

12357 Licania crassivenia Rollizo Limaton 2000,00 Primaria
12357 Licania crassivenia Roliizo Madrina 1470498 Secundaria
15809 Pentacalia munchiquensis Asemado Banco 1500,00 Primaria
16284 Pinus ococarpa Asemrado Blogue 2,00 Secundaria
18754 Simaba cedron Asemrado Blogue 4578 Primaria
20367 Virola dixonii Asemrado Blogue 12,00 Secundaria
61331 Peristylus sp. Rollizo Limatén 20386963 Primaria

Imagen 104. Libro de Operaciones — Empresa Forestal — Consulta Inventario Actual
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c. Registrar Entrada

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Entrada

@'Gov.co

Libro de O

R . N —
(\ Sucursal Maderas Alexander_1 (calle 45-89) ~ /I\ usuario: Industria prueba 1 - Ultimo Acceso:21/11/2022 9:24:50 /l\ Cerrar Sesion /)

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

- - Reportes ~ Certificaciones ~ Ayudas ~

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

*  DESARROLLO SOSTENIBLE

Empresa Forestal ~ ‘ Consulta Inventario Actual

Registrar Salida

Registrar Entrada

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -{calle 45-89)

Imagen 105. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro

Entrada

Aparecera el formulario de nombre Nueva Entrada Libro Maderable como se muestra en la siguiente imagen.

aia Lira Maderable

Registro Entrada

Imagen 106. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable.
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Agregamos el en formulario Nueva Entrada Libro Maderable el Tipo de Documento y el No. de Documento y
hacemos clic en el botén Consultar lo cual nos carga los productos en la tabla de titulo Seleccionar Especies que
se encuentra en la parte central del formulario Nueva Entrada Libro Maderable. Esto se muestra en la siguiente
imagen.

Nueva Entrada Libro Maderable

Tipo de Dacumenta N, de Oacurments ® Fecha de Registro

112110097535 14/06/2020

UL

cancelar [ consurar |

Registro Entraca

Fecha Acts administrativ o, Acta adrinistrative &

06/03/2020 e 70

Mo ldentificaciin del portader

1336794 EATERNG PAEATERMO SA

cadiga Nombre " a cantidad
Especie e ientifi n Disponible

Eucalyprus Eucalyptus
globul

16265 Pinus patula Pinus patula Blogue Aserrado FagRERY 80

Especies seleccionadas

codigo Nombre Tipa Clase Unidad cantidad cantidad
Espacie Clantifico producte producto Meclica Disponible

Imagen 107. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable -
Seleccionar Especies.

Luego en la tabla Seleccionar Especies agregamos el valor de interés en cada uno de los campos Cantidad Entrada

(para nuestro ejemplo ingresamos los valores 1, 2 y 3) y hacemos clic en cada botén ARadir. La imagen se muestra
a continuacion.

Para el Tipo de Documento, por ejemplo, Tipo de Documento: otros/CITES/NO CITES. Se muestra entonces la
siguiente pantalla.

Agrogar Espocia

El campo Nombre Portador es
obligatorio

Imagen 108. Formulario afiadir especies
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Agregamos una Nueva Especie colocando en el campo Nombre Especie el nombre de la especie, por ejemplo,
Nombre Especie: Cupressus lusitanica y hacemos clic en el boton Consultar lo que nos trae el id de la especie
ID Especie y el Nombre Cientifico de la especie como se muestra en la siguiente pantalla.

Tipo Documento ™ Numero Documento * Identificacion Portador ™ Nombre Portador ™
0 0
El campo Identificacion El campo Nombre Portador es
Portador es obligatorio obligatorio

Nombre Especie™

Cupressus lusitanica

ID Especie Nombre Cientifico* Nombee Comin * Saldo®

R8T Cupressus lusitanica v L

El campo Nombre Comin es

obligatorio
Ciase Producto ™ Tipo Producto™ Nivel Transformacion® Establecimiento Emisor ™
Seleccione una opcién v Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v

El campo Establecimiento
Emisor es obligatorio

Imagen 109. Consulta formularia especie Luego, en la misma pantalla Agregar Especie debe llenarse el resto de los
campos que nos solicitan como por ejemplo se muestra a continuacion y pulsamos el boton Afiadir.

Agregar Especie

Tipo Documento® Mumere Documento™ |dentificacién Portador ® Mombre Portador™

1080220 10302420 pepe mujica

Mombre Especie ®

Cupressus lusitanica

|D Especie MNombre Cientifico * Mornbre Comin * Saldo*
eEr Cupressus lusitanica - CUPTessus xxx 2

Clase Producto ™ Tipo Producto ™ Mivel Transformacion ™ Establecimiento Emisor ©
Asemrado W Alfajia W Primaria ~ Establecimiento xxx

Imagen 110. Agregar especie

Calle 37 No. 8 -40 75
Conmutador +57 601 3323400

www.minambiente.gov.co

Bogota, Colombia



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 16/05/2023 Cadigo: M-M-INA- 01

Nos muestra mensaje Pop-up de Informacion y pulsamos el boton SI.

Agregado Exilosamenie

iDesea Agregar oira Especie?

Imagen 111. mensaje Confirmacion agregar especie

Ahora podemos ver en la tabla Especies Seleccionadas la especie previamente registrada.

Nuewva Entrada Libro Maderable

sk © o e s fa pott © Phsmten e purtsatcr”

EZEDINEL ESPITIA BEERRA

L
i
1
il
{;

Imagen 112. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable -

Calle 37 No. 8 - 40

Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia
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Podemos ver ahora que se han agregado los productos (especies) de la tabla Seleccionar Especies a la tabla
Especies Seleccionadas dentro del formulario Nueva Entrada Libro Maderable, asi como se nos muestra en

la pantalla siguiente.

Muewa Entraca Libra ksdersbie

Fegiswre Entrada

EZECLNEL ESPYTLA SERRA

Imagen 113. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Especies

Seleccionadas

Luego, debemos hacer clic en el boton Guardar del formulario Nueva Entrada Libro Maderable con lo cual se nos
muestra una ventana emergente con un mensaje de Advertencia donde se nos pregunta si deseamos guardar las
especies seleccionadas, hacemos clic en el botén Guardar.

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 601 3323400
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Se guardaran las especies seleccionadas ;Desea

Confinuar?

Imagen 114. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Botén
Guardar

Y por ultimo nos muestra la ventana emergente de titulo Informacion que indica que se ha realizado el registro de
manera exitosa.

Enfrada Regssirada extosaments

': aneelar E

Imagen 115. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Entrada — Nueva Entrada Libro Maderable — Botén
Guardar - Informacion

d. Registrar Salida
Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Salida

5] 'GOV.CO (' Sucursal Maderas Alexander_1{(calle 4589)~ ) usuario: Indusiria prueba 1 - Ultimo Acceso:21/11/2022 9:24:50 Cerrar Sesion )

=N VEN,IANILLA INTEGRAL DE ¥ MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Sucursales ~ Reportes ~ Certificaciones ~ Ayudas ~

Empresa Forestal ~ Consulta Inventario Actual
Registrar Salida

Registrar Entrada

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -{calle 45-89)

Imagen 116. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro
Salida.
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Aparecera el formulario Salida Libro Maderables como se muestra en la imagen siguiente.

Salida Libro Maderables

Esoecie”

Sade” ClzseProgucios ©

Seleccione una opcién ~

Unidad de medsda *

Mo se encontraron registros

Imagen 117. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables

Se debe hacer la seleccidn de los datos solicitados en el formulario Salida Libro Maderables, se debe seleccionar la
especie a la que se le va a hacer la salida, la clase de producto, el tipo de producto y el nivel de transformacion. Los
campos Saldo y Unidad de medida permanecen blogueados y son solo informativos.

Salida Libro Maderabies

Imagen 118. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Calculadora Cubi

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogot4, Colombia
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e. Campos de la Calculadora Cubi Maderas:

Las dimensiones que se dan aca estan determinadas por el tipo de producto y la clase de productos por la cual
vayamos a generar la salida, ya que esto determina que transformacion se va a hacer.

Diametro Mayor (metros): digitar nimeros enteros o decimales segun el diametro mayor requerido del producto.
Diametro Menor (metros): digitar nUmeros enteros o decimales segun el didmetro menor requerido del producto.
Longitud (metros): digitar longitud requerida del producto.

Cantidad: digitar la cantidad de producto que se requiere.

Volumen Salida (m3): Campo de solo lectura se genera al calcular.

Volumen desperdicio (m3): se genera dependiendo de los valores ingresados, campo solo lectura.

Volumen total (m3): Campo solo lectura, VT = VS + VD.

Descripcion desperdicio: se describe si se requiere la razén en el volumen de desperdicio.

Se debe Ingresar los valores requeridos en los campos de la Calculadora Cubi Maderas como por ejemplo se
muestra en la siguiente imagen y luego hacemos clic en el botén Calcular.

Es importante tener en cuenta el valor del desperdicio lo calcula la herramienta Covima y el resultado que nos
indique segun nuestros valores sera el desperdicio que debemos poner.

— Caleuladora Cubi Maderas
0,78
0
0,78
4
Imagen 119. Calculadora Cubi Maderas
Calle 37 No. 8 - 40 80
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Luego hacemos clic en el boton ‘Agregar Producto’ de la Calculadora Cubi Maderas con lo cual se agrega la
informacion de la Especie (previamente seleccionada) a la tabla de Especies como se muestra en la siguiente
imagen.

Especies

Peristylus o ictylussp. 20386083 MO0 Limatén Rollizo 1 0.79 0.79
sp. Cubico

Imagen 120. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Especies

Luego hacemos clic en el botén Generar Remisién lo cual mostrara una ventana emergente de nombre Datos del
Transportador como se muestra en la siguiente imagen.

— Datos del Transportador

1D Transpartador

El campe |0 Transportador es abligatorio
Mamibres y Apellidos *

El campo Mombres y Apelidos es
obligatario

Tipo de
Transparie™

Seleccione una opeidn
Placa vehicuo o Mumero de Vuelo *

El campso Placa vehiculo o Numero de
Wuelz es obligatoric

Municipio desling*

Imagen 121. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Datos
Transportador.
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Todos los Datos del Transportador debe ser ingresados y luego hacer clic sobre el boton Guardar con lo cual se nos
genera un archivo en formato PDF de nombre Remisién Empresa como se muestra en la siguiente imagen.

Es importante saber que las Remisiones Empresa (REF) que se generan desde el sistema tienen una vigencia de dos
dias desde la fecha que se genera la salida y esto lo podemos ver en el PDF en los campos Fecha de Vencimiento

OVRA2021 220714

~
g N onchA >
1. INFORNACION GENERAL DE LA INDUSTRIA
NIT: 0000021
Nomére 0 Razda social: Maroko § Teo Maderss
Direccidn: Cate %0 847 - 30
Vek 4413412 ) Col:317ERRmSns
2. DATOS DE LA REMISION
Autoridad Amblental. OONPOGUATA
Fecha de Safide 0N042021 2 0513
Fecha de Vescimlento: 10040 220013
3.0ATOS DEL PRODUCTO

I, o € daa Unisad
B %0 et
P e Nombire Comin  Nombre Clentiico

Pertatylus sp. Pertstyius s 1,00 0,79 Mutro Cutsco

3 DATOS TRANSPORTADOR

n‘ 4
18
z

Nombre . Jjess Mecra

Tipo de transgorte - Temate Maca : A

o On de ivpoed on Mo, FO S

% Destine ANDOOIA- B0

wwa mcarstiests gov.ca
Cate 37 Mo 840 | Conmetadar: (57-1) 2222400) Lires pratata: 31 S000 918 384 | -t

Imagen 122. Libro Operaciones - Empresa Forestal — Registro Salida — Salida Libro Maderables — Doc. Remision
Empresa

5.1.Sucursales

a. Administrar Sucursales

El modulo de Administrar Sucursales permite la visualizacion de las solicitudes que tiene una sucursal, dentro de
este formulario vamos a tener una tabla con informacién generar de la solicitud, como su id, nombre, ubicacién, estado
y unas opciones para administrar. Ademas de la tabla también cuenta con un formulario para generar la solicitud de
una sucursal nueva, solicitando la informacién basica para la misma.
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Ingrese al MenU y haga clic en Sucursales > Administrar Sucursales

@'Gov.co Sucursal Maderas Alexander 1 -(calle 45-89) ~ usuario: Industria prueba 1 - Utimo Acceso:21/11/2022 14:29:48

m VEN,TANlLLA INTEGRAL DE F MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES %7 besarroLLo sosTENIBLE

Libro de O - ~  Reportes -  Certificaciones ~  Ayudas ~

Adminisirar sucursales

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida

Se encuentra en Ia sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

Imagen 123. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Sucursales — Administrar sucursales

Aparecera el formulario de nombre Administrar Sucursales como se muestra en la siguiente imagen.

Administrar sucursales @

13 Alexander herrera CORTOLIMA TOLIMA-IBAGUE Aprobado Ver® Borrar |

calle 67 #45-90
24 “1’“" AMVA ANTIOQUIA-BELLO  Pendiente Aprobacion m

Crear nueva sucursal

Nombre de sucursal® Direccidn de sucursal” Municipio *

leccione una opcién

Telefono * Celular” Tipo Libro *

Seleccione una opcién

Limpiar [ Crear |

Imagen 124. Sucursales — Administrar sucursales

Para crear una Nueva Sucursal se deben ingresar todos los campos solicitados por la tabla de nombre Crear nueva
sucursal del formulario Administrar sucursales y hacer clic sobre el botdn Crear.

Si se hace clic sobre el botén Ver ( ) del formulario Administrar sucursales se mostrara una ventana
emergente sobre informacion del Inventario de la sucursal como se muestra en la siguiente imagen.
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Tipo Numero ID Nombre Nombre Clase Tipo Niveles
Documento documento Especie Comun Cientifico Producto Producto Transformacion

Hevea

. . Aserrado Bloque 3 Primaria
guianensis

29/032021 CITES 123456778900 10804 CAUCHO

Ipomoea Aserrado Bloque

B . . Primaria
philomega inmunizado

29/03/2021 CITES 12345666788990 59325 poa roso

29/03/2021 CITES 345678789 18754 cadro i:‘:l‘r’:: Rollizo Poste rajado Primaria

Imagen 125. Sucursales — Administrar sucursales — Inventario Sucursal

Si se hace clic sobre el boton Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrara una ventana
emergente, asi como se muestra en laimagen siguiente donde debe hacer clic en el botén Eliminar para confirmar la
eliminacion del registro.

i Desea eliminar la sucursal 26.7

Imagen 126. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Borrar

Si se hace clic sobre el botdn Cargar (de color oro) del formulario Administrar sucursales se mostrara una ventana
emergente para que seleccione el Tipo de Recurso.

Seleccione Tipo de Recurso i

Maderable v

con

Imagen 127. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar
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Una vez seleccionado el Tipo de Recurso se debe hacer clic sobre el boton Cargar (boton de color verde) el cual
mostrara el formulario de nombre Inventario Inicial a través del cual la sucursal cargara su inventario ya sea a través
de Carga Masiva o Carga Manual o mixta. El formulario Inventario Inicial se muestra a continuacion.

El ambiente \ 'C- Semmesin
@ esde todos | Minambiente ital

B

Inventario inicial libro maderable

Registro de Inventario Incial

Imagen 128. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable

b. Carga Manual:

Al hacer clic en el signo + (marcado con rojo en la ilustracion 120) de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra
la siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

" El ambiente
$ esdetodos ~ Minambients

Inventana inicial Bbro maderatbie

Carga Manual ®

| P R— T 3e Dot *

Imagen 129. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga
Manual
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Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento y luego hacer clic en boton “Consultar” con
lo cual obtenemos las Especies Origen como se muestra en la imagen siguiente.

Carga Masiva (*.xls) o

Carga Manual x

Tipo de Documento ™

Numero de Documento ™

SUNL ~ 112110097535

Limpiar

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Blogue Aserrado Primaria 80,00 I:I [m]

9357 Eucalyptus Blogue Aserrado Primaria 80,00 |:| O
globulus

307 CELITR Blogue Aserrado Primaria 80,00 |:| o
decurrens

Imagen 130. Sucursales — Administrar sucursales — Botén Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga

Manual — Botén Consultar

Se debe seleccionar la casilla de verificacion Cantidad Entrada e ingresar un dato numérico en el campo Cantidad
Disponible para cada especie. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la Cantidad Disponible no tiene

tope.
Carga Manual x
Tipo de Documento ™ Mumero de Documento ™
SUNL ~ 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 |:|
9367 Eucalyptus Blogue Aserrado Primaria 80,00 I:l
globulus
307 AN Bloque Aserrado Primaria 80,00 I:l
decurrens.

Registro de Inventario Inicial

Imagen 131. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga

Manual — Botones Cantidad Disponible y Cantidad Entrada

Calle 37 No. 8 -40
Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia

86



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental

Sistema Integrado de Gestion

Version: 1 Vigencia: 16/05/2023

Cédigo: M-M-INA- 01

Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada especie se debe hacer clic en el botén Afadir con lo cual
se mostrara el siguiente formulario con la carga de las especies seleccionadas, asi como se muestra en la siguiente

imagen.

Tipo de Documento ™ MNumero de Documenta ™

SUNL ~ 112110097535

Carga Manual x

Registro de Inventario Inicial

Tipo de Saldo Nivel de

-

producto  {(m3) Transformacion  Editar  Elim

6142021 SUNL 112110097535 16285 Pinus Pinus Aserrado  Blogue 1 Primaria Editar
patula patula
6/4/2021 SUNL 112110097535 937  Cucalvptus  Bucalyptus .o 40 Bloque 1 Primaria Editar
globulus  globulus
6142021 SUNL 112110007535 307  Adanthera  Adanthera .. o45  Bloque 1 Primaria Editar
decurrens  decurrens

>

Completar solicitud

Imagen 132. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga

Manual — Boton Anadir

Por ultimo, se debe hacer clic sobre el boton Completar Solicitud para finalizar.

c. Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Par favor descargue el formato de inventario para poder iniciar argar formato de inventario inicial

Imventario Inicial en Excel (s}

imventariolnicialMaderable «dsm

Chic en & siguisnte botin

Validar campos

Reagistro de Invantario Inicial

Tipo de [} MNombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo  Nivel de

Carga Manual +

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin  producto  producio  (m3)  Transformacidn Editar  Eliminar

Imagen 133. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva
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Se debe hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial’ y luego clic en botén Examinar para
seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente.

Este archivo de Excel debe ser cargado con las especies que se planea cargar en el inventario inicial, para lo cual en
el Excel se deben diligenciar los campos que nos pide como fecha, tipo de documento, numero de documento, la
informacién de la especie, saldos, niveles de trasformacién, clases de productos que apliquen.

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies que podemos
usar para cargar

Aux. de Especies

Auzxiliar de Especies

MNombre Cientifico:

i | Picramnia graciiis j

Insertar Carrar |

Imagen 134. Auxiliar especies

Un ejemplo de archivo Excel con datos de inventario agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente se muestra en la imagen siguiente.

inventariolnicialMaderablexism - Excel Luis Augusto Silva Borre @ = =

Insert  Pagelayout  Formulas  Data i Acobat  Team  Q  Tell me what you want to do £ Share

. X e iy P

Paste o Insert Delete Format Find &
- ¥ = S S Clear - Select

Clipboard 1= Font. Alignment Number Styles Cells Editing Sensitivity ~

Niveles

Transformac]|

1 IDEspecie  Nombre dientifico Nombre Comin Tipo de producto saldo(m3) n
06/04/2021| Remision ICA 123456 9368 grandis Rollizo Pulpa 25.00|Primaria
06/04/2021| CITES 785012 5616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.34|Secundaria

13 [s] -

Imagen 135. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar - Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva
- Doc. inventarioMaderable.xIsm
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Ahora hacemos clic en botén Validar Campos del formulario Carga Masiva para generar la carga masiva como se
muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por faver descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (xis)*

inventariolnicialMaderable xlsm @
Clic en el siguiente botén
Validar campos
Carga Manual +
Registro de Inventario Inicial
Tipo de D Nombre Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de
Fecha Documento Documento Especie cientifico Coman  producto producio (m3) Transformacion  Editar  Elimina)
62021 ~ Remision 123456 o368 CUCAWPUS g aitus  Rolizo Pulpa 25 Primaria | |
ICA grandis ]
61472021  CITES 789012 8616 C%9®A oo Ralize M%7 4534 secundaria | ]
odorata rolliza L |
4 »

Completar solicitud

Imagen 136. Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva
— Botén Validar Campos

Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con
lo requerido.

Si se selecciona el boton Editar en cualesquiera de los registros de la tabla de Registro de Inventario Inicial en el
formulario Carga Masiva se muestra la siguiente ventana emergente, donde se podré modificar si se desea el Nombre
Comdin y/o el Saldo(m3).

Tipo de Documento ™ Nimero de Documento™ ID Especie ™

123456 9368

Nombre Cientifico * Membre Coman * Clase de Producto *

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo

Tipo de Producto™ Saldo(m3)* Hiveles de Transformacion

Pulpa 25 Primaria

Cancelar m

Imagen 137. llustracion 136— Sucursales — Administrar sucursales — Boton Cargar — Inventario Inicial libro
maderable — Carga Masiva — Boton Editar
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5.2.Reportes

a. Reportes LOFL

Para consultar los reportes Menu (Icono E=] de la parte superior izquierda de la pantalla), dar clic a la opcion
“‘Reportes” y clic a la sub-opcion “Reporte Lofl”.

@'Gov.co

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

(" usuario: CAM - Ultimo Acceso:21/11/2022 150014 ) Cermar Sesion )

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al medulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Imagen 138. Reportes LOFL

Aparecera la siguiente pantalla a continuacién:

Tipe Reporte

Seleccione una opcion

Reporte @

fotal registros-0

Imagen 139. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes Lofl

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el boton Consultar con lo cual se le mostrara
la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado.

Reporte Entradas se basa en mostrar informacién sobre las entradas de los libros de la Industria y segun correspondan
los filtros de busqueda para generar dicho reporte Se deben diligenciar los filtros seguin busqueda requerida, se podra
filtrar por una o varias caracteristicas de los reportes de un registro en particular.
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Aparecera la Tabla Resultante con los siguientes campos:

Repore @

Imagen 140. Formulario reportes LOFL

Al dar Clic en el boton “Consultar’ se mostraran las entradas de los libros en tiempo real segin como se hayan
diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.

CORTOLIMA
CORTOLIMA
CORTOLIMA
CORTOLIMA
CORTOLIMA
CORTOLIMA
CVS
CVS
CVS
CORTOLIMA
CORTOLIMA

CORTO IRAA

Maderabla 2
Maderabla ]
Maderabla 2
Maderable 8
Maderable 8
Maderable 8
Maderable 15
Maderable 15
Maderable 15
Maderabla ]
Maderabla 2

A adarabia =

total registros: 12

50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
50000001
50000001

Rhnnnnnd

NOMADER FRUEBA 01/20v2021 5283 5232
NOMADER PRUEBA 01/20v2021 5283 5282
NOMADER FRUEBA 01/20v2021 5283 5232
NOMADER PRUEBA01/28/2021 5283 5232
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5232
NOMADER PRUEBA01/28/2021 5283 5232
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5233
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5232
NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5233
NOMADER PRUEBA 01/20v2021 5283 5282
NOMADER FRUEBA 01/20v2021 5283 5232

RMMAANER BRI IERLA N4 2021 RI22 R

Alexander hemera
Alexander hemera
Alexander hemera
Alesander hamera
Alesander hamera
Alesander hamera
Vida Maderas
Wida Maderas
Vida Maderas
Alexander hemera
Alexander hemera

Alavandar harrara

AUTORIDAD AMBIENTAL | TIFD DE LIBRO | N DE LIBRO NOMBRE INDUSTRIA SUCURSAL m MNCPIO

TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA

CORDOSA SAN EERMARDO DEL VIENTO
CORDOSA SAN BERMARDO DEL VIENTO
CORDOSA SAN EERMARDO DEL VIENTO

TOLIMA
TOLIMA

T IRAA

IBAGUE
IBAGUE
IBAGUE
IBAGLE
IBAGLE
IBAGLE

IBAGUE
IBAGUE

1R&A IE

Calle 37 No. 8 -40
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I FECHA ENTRADA ESF'EC‘IE {Nerrl:lle clerlhﬁm} Tipo Producio | Nivel transformacion UHIDADDEHEEIDA
Utros A2 TE Cupressus Jusitanica Asemado SENE Fnmana etro Cubico

Remision ICA 019-0828537 07042021 15:168:34 Pinus tecunumanii Ruaollizo Pulpa Primaria Metro Cubico
Remizian ICA 019-0825537 7042021 15:16:34 Pinus tecunumanii Rallize Pulpa Primaria Metro Cubico

SUML 130112236404  O7/042021 15:12:26 Cupressus lusitanica Aserado Blogue Secundaria Metro Cubico

SUML 130112236404 | O7/04/2021 15:12:26 Cupressus lusitanica Aserado Blogue Secundaria Metro Cubico

2 MO CITES 6835455 070412021 14:34:40 Peristylus sp. Rollizo: Limatan Primariz Metro Cubico
2 CITES TEeDTIET TID&2021 14:34:40 Lizaniz crassivenia Rollize Madrina Secundsriz Metro Cubico
o SUML THEI2443342 07042021 14:34:48 Munnozia sp. Aserado Blogue - Affarda Primaria Metro Cubico
CITES 34587ETEE 20032021 16:15:50 Simakba cedron Rallizo Puoste rajado Primaria Metro Cubico

CITES 12245656780000 280032021 16:15:50 |pornoea philomega Assmado Blogue inmunizado Primariz Metro Cubico

CITES 123455775000 200032021 15:12:08 Hevea guianensis Azerado Blogue Primaria Metro Cubico

4 b

total registros:12

Imagen 142. Continuacion Resultados Consulta entradas de libros

e e
etro Lubsco K
Metro Cubico 1,00
Metro Cubsco 8,00
Metro Cubico 1,00
Metro Cubsco 34,00
Metro Cubico 200000,00
Metro Cubico 10000,00
Metro Cubico 600:00,00
Metro Cubico 12388
Metro Cubico 23.87
Metro Cubico 58,78

Imagen 143. Consulta entrada de libros unidad de medida.

Luego le damos clic al botdn “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

Calle 37 No. 8 -40 92
Conmutador +57 601 3323400

www.minambiente.gov.co

Bogot4, Colombia



http://www.minambiente.gov.co/

DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacién Ambiental

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LiNEA MAD@E

grado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 16/05/2023

Cédigo: M-M-INA- 01

(=]

Formulas

=

Insert

File  Home Inset  Pagelayout

Summarize with PivotTable
F+f Remove Duplicates

Table Name:
Reporte_Entrada|

‘) Resize Table | 5 Convert to Range

Slicer

Properties Tools

Al = fe
A B

1
2 |CORTOLIMA Maderable
3 |CORTOLIMA Maderable
4 |CORTOLIMA Maderable
5 |CORTOLIMA Maderable
6 |CORTOLIMA Maderable
7 |CORTOLIMA Maderable
8 |cvs Maderable
9 lcvs Maderable
10 |cvs Maderable
11 |CORTOLIMA Maderable
12 |CORTOLIMA Maderable
13 |CORTOLIMA Maderable

14

AUTORIDAD AMBIENTAL B 11P0 DE L1BRO B N DE L1BRO Bl cC/NiT B NOMBRE INDUSTRIA|

Book3

Data Help  Acrobat  Team

E [LC [=] Properties

Export Refresh

[ Total Row
€3 Unlink

External Table Data

2 D E

8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283

[] Header Row  [] First Column
[7] Last Column
[ Banded Rows [] Banded Columns

Table Style Options

Query Q  Tell me what you want to do

[] Filter Button

B 11r0 boc enTrADA B N DOC

IBAGUE

Alexander herrera TOLIMA

Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE
Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE
Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE
Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE
Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE

Vida Maderas
Vida Maderas
Vida Maderas

CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO

Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE

Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE
Alexander herrera TOLIMA  IBAGUE

8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283

Table Styles

Remision ICA
Otros
Remision ICA
Remision ICA
SUNL

SUNL

NO CITES
CITES

SUNL

CITES

CITES

CITES

015-0927461
1080220
019-0926537 |
0190926537
130112236404
130112236404
626456
78997887
75832443342 ‘
345678789
1234555678894‘
123456778900"

Imagen 144. Reporte en Excel - entradas

El reporte de Salidas se basa en generar informacién concerniente a las salidas registradas por la Industria y segun
correspondan los filtros de busqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas requeridas.

Aparecera la pantalla de filtros de Reporte Salidas con los siguientes campos, Seleccionamos el Reporte Salidas de

la lista.

Hacemos clic en el botdn “Consultar” con lo cual apareceran los registros del Reporte de Salidas segun la consulta

Reporie @
Tipa Regorte
Reporte Salidas
COMNT Indusbia Tipa Libe
v Seleccions i6n v
Himero o8 ioro Especie tomore ClentToa) Tiba 8 Progucto
v Selection: v
Fecha EXPEDICICH sesde Fecha EXPEDICION hasta
i ]
Fecha vencento Desce Facha vencimients Hasta
w =
Oepartaments  lunick pio Destine i
v v sleccione cion
total rogisros
? Exportar
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Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogota, Colombia

Imagen 145. Consulta reporte de salidas

93



http://www.minambiente.gov.co/

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA MAD@E
DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 16/05/2023 Cadigo: M-M-INA- 01
Departamento Municipio Destino MumDocumento

v A Seleccione una opcidn .

NombreAutoridadAmbiental | Tipolibro (N DE LIBRO | CC/NIT Nombrelndustria M ESPECIE (Nombre cientific:

CORTOLIMA Maderable 50000001 MOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander hemrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis

total registros:1

Imagen 146. Resultados de Consulta Reporte de Salidas.

Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte, pero en formato Excel.

H
File Home  Inset  Pagelayout  Formulas Data  Review  View Help  Acrobat  Team Query Q  Tell me what you want to do
Table Name: 5] Summarize with PivotTable E D [H [Z] Properties [/] HeaderRow [ First Column I Filter Button
|Reporte Salidas | | [ Remove Duplicates 2 Y Le [ Total Row | Last Column
e [V Insert | Export Refresh _, B
3 Resize Table | 5 Convert to Range Slicer % . €3 Unlink [] Banded Rows [_] Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options A
AL x fe ~
A B C D -
[l NombreAutoridadAmbiental ﬂnwuwoﬂunsumoﬂcqmﬂmhMa artame
2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis Aserrado
3
4 4
5
6 4
7
8
=

Imagen 147. Reporte en Excel salidas.

El reporte de Inventario generar informacion concerniente al inventario de la industria y segun correspondan los filtros
de busqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas requeridas.
Aparecera la pantalla de filtros del Reporte de Inventario con los siguientes campos:

Al hacer clic en el botdn “Consultar” apareceran los registros de los productos segun la consulta
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Libro Bloqueado Depariamento Municipio

Seleccione una opcion v w v

AUTORIDAD AMBIENTAL | TIFO DE LIBR

DE LIBR CCinit NOMBRE INDUSTRIA SUCURSAL H MNCPIO | ESPECIE (Nombre cientifico)
&

CORTOLIMA Maderable 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis
CORTOLIMA Maderable a8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander hemrera TOLIMA IBAGUE Ipomoea philomega
CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herera TOLIMA 1BAGUE Simaba cedron

total registros:3

Imagen 148. Resultados consulta Reporte de Inventario

Luego le damos clic al botdn “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
[=] s Luis

File ~ Home Inset  Pagelayout Formuls Data  Review  View Help  Acobat Team [EEVSEH Query Q  Tell me what you want to do

Table Name: [iF] summarize with PivotTable ["1 Ew [Z] Properties [/ Header Row  [] First Column /] Filter Button
[Reporte_de Inve| | B-f Remove Duplicates S Le [] TotalRow [ Last Column
e e Insert | Export Refresh )
3 ResizeTable | 5 Convert to Range Slicer -~ €3 Unlink [l Banded Rows [] Banded Columns
Properties. Tools External Table Data Table Style Options Table Styles A~
Al x fe -~
A 8 | c D E F G | H 1 J -
il AuToRIDAD AMBIENTAL Bd 11PO DE LIBRO B N DE LiBRO B CC/nit B NOMBRE INDUSTRIA B2 sucursaL B2 opto B mncpio B £SPECIE (Nombre cientifico) [ Clase producto B Tipo P
2 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Hevea guianensis Aserrado Bloque
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Ipomoea philomega Aserrado Bloque
4 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE  Simaba cedron Rollizo Poste r
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 -
Reporte de Inventario 4 6 2021 | Sheeti (€] < * »

Imagen 149. Resultados de consulta reporte en Excel

Calle 37 No. 8 -40 95
Conmutador +57 601 3323400

www.minambiente.gov.co

Bogota, Colombia



http://www.minambiente.gov.co/

Proceso: Instrumentacién Ambiental

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LiNEA MAD@E

DESARROLLO SOSTENIBLE

grado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 16/05/2023

Cadigo:

M-M-INA- 01

Reporte de Certificaciones muestra la informacién relacionada con los certificados de exportacién que se han
generado y segun correspondan los filtros de busqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIO DE REFORTES LOFL

Repude @

Imagen 150. Formulario Reporte de Certificaciones

Se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas requeridas.

Al dar Clic en el boton “Consultar” se mostrara la informacion de los certificados de exportacion segin como se
hayan diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.

CORTOLIMA Maderabie 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Exportacion F
CORTOLIMA Maderabie 8 50000001 MOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Exportacion F
CORTOLIMA Maderabie 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Exportacion F
CORTOLIMA Maderabie 8 50000001 MOMADER PRUEBA 01/28/2021 5283 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Exportacion F
CORTOLIMA Maderabie 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/28/2021 5233 5283 Alexander hemera TOLIMA IBAGUE Exportacion F
3
total registros:5 -
Imagen 151. Resultados de Consulta reporte de certificaciones
H 4 “ )y H H
Luego, le damos clic al boton “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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Reporte Cettfc| [l Remove Duplicates 9 v LI Total Row || Last Column
S B Insert | Export Refresh il Ay
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Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles A
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{ll Nombreutoridadambiental [ Tipotibro K N 0E LiBRo K cc/nim B Nombreindustria Bsuarssl B pepartamento B Municipio B TipoCertificacion B Nimero Certificacion [
ZriCORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE Exportacion FAAG5 (
3 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE  Exportacion FAABS (‘
4 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE  Exportacion FAABS 4
5 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE  Exportacion FAABS J
6 |CORTOLIMA Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/202152835283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE  Exportacion F4A%9 (
7 {
7

Imagen 152. Reporte en Excel — Reporte certificaciones

Nuestro Reporte de Reconocimiento muestra la informacion relacionada con los reconocimientos (Platino, Diamante,
Oro, Plata) o menciones de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio y segun correspondan los filtros
de busqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIO DE REFORTES LOFL

Repors &

=

Imagen 153. Formulario Reporte de Reconocimiento
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Luego, se deben diligenciar los filtros segin busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias
caracteristicas requeridas.

Al dar Clic en el botén “Consultar”, se mostrara la informacién relacionada con los reconocimientos o menciones
de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio segun como se hayan diligenciado los filtros, asi
como se muestra en la imagen siguiente.

e ""E”“'“’ e Mﬂmﬁ

50000001 MOMADER FRUEBA 01/20/2021 5223 5283 \ida Maderas CORDOBA SAN BERMARDO DEL VIENTO

Cvs #Aprovechamiento 15

Cvs Maderable 15 50000001 MOMADER PRUEBA 01/20/2021 5223 5282 Vida Maderas CORDOEA | SAM BERMARDO DEL VIENTO

s

Imagen 154. Resultados de Consulta Reporte de Reconocimiento

Luego le damos clic al boton “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

Luis Augusto Silva Borre @

Pagelayout  Formulas  Data  Review View Help  Acrobat  Team Design Query Q  Tell me what you want to do £ Share

=]

File Home Insert

Table Name: [i#] summarize with PivotTable . D r‘j [] Properties [] Header Row First Column | Filter Button
[Reporte_Recono| E fl Remove Duplicates [ TotalRow  [] Last Column
e —— Insert | Export Refresh 2 I
T Resize Table | 5 Convert to Range Shices % - €3 Unlink [/] Banded Rows [] Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options Table Styles ~
Al x fe &

15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO

2 |cvs Aprovechamiento
3 |cvs Maderable

Imagen 155. Reporte de Reconocimiento en Excel.
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Nuestro Reporte de Reconocimiento Detallado muestra informacién detallada a nivel de verificadores los cuales
dan una calificacién a cada reconocimiento (Platino, Diamante, Oro, Plata) o0 menciones de honor recibida por
las industrias por su buen desemperio y segln correspondan los filtros de busqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIC DE REFORTES LOFL

o

Imagen 156. Formulario Reporte Reconocimiento Detallado

Luego se deben diligenciar los filtros segln busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias

caracteristicas requeridas.

Al dar Clic en el botdn “Consultar” se mostrara la informacién detallada de los reconocimientos o menciones
de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio segun como se hayan diligenciado los filtros, asi
como se muestra en la imagen siguiente.
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CVE Aprovechamiento 50000001 NOMADER: PRUEBA 01/20/2021 5283 5283 \ida Maderas CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
] fprovechamiento 15 50000001  NOMADER: PRUEBA 01/2802021 5233 5283 Vida Maderss CORDOSA SAN BERMARDO DEL VIENTO
CVE Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER: PRUEBA 01/20/2021 5283 5283 \ida Maderas CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
CWS Aprovechamisnto 15 50000001 NOMADER: PRUEBA 01/2802021 5233 5283 Vida Maderss CORDOSA SAN BERMARDO DEL VIENTO
CVE Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER: PRUEBA 01/20/2021 5283 5283 \ida Maderas CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
WS Aprovechamisnto 15 50000001 NOMADER: PRUEBA 01/28/2021 5233 5283 \ida Maderss CORDOSA SAN BERMARDO DEL WIENTO
CWS Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
WS Aprovechamisnto 15 50000001 NOMADER: PRUEBA 01/28/2021 5233 5283 \ida Maderss CORDOSA SAN BERMARDO DEL WIENTO
CWS Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAM BERMARDO DEL VIENTO
WS Aprovechamisnto 15 50000001 NOMADER: PRUEBA 01/28/2021 5233 5283 \ida Maderss CORDOSA SAN BERMARDO DEL WIENTO
CWS Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/20/2021 5283 5283 Vida Maderss CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO
s Brenesachamiantn 15 ENNMNNNT | NARIANER BRI IERA N1/P0/AYP RIA2 5723 | Vida Madaras | CORMNAS | 24N BERNARNN NEL WIERTO M

P——
total registros:03

Imagen 157. Resultados de Consulta Reporte reconocimiento detallado

“

1.1 L= solicitud de aprovechamiento esta diligenciada conforme a los requerimientos de Ia autoridad ambiental, garantizando que |a informaci
1.10 Define el tipo de recurso 3 aprovecnar (Maderablas y No maderables).

1.1 Define la clase de aprovechamiento (Unico, persistente, domastco)

1.12 Presenta e sistema de aprovechamiento (tala rasa, entresaca. poda, etc.)

1.12 Establece el método de aprovechamiento (manual o mecanico)

1.14 Define el 3rea total del pradio (has) y el drea 3 aprovechar (has)
1.15 Define & transporte, comercalizacion y destino final de los productos que se pretenden extraer
1.2 Presenta completos los siguientes dates del solicitante. apoderado o representanie legal sagin sea & caso: Tipo de parsona (Natural o juridica), Identificacion (CC o NIT), direccidn, teléf

1.3 Cuenta con la ubicacion del pradio {jurisdiccion, linderos y superficie)
1.4 Prasenta |a siguenta informacion: Nombre del pradio, 3rea (has), direccion. ubicacidn (urbano o rural), cédula catastral, nombre d
1.5 Cuents con el régimen de propiedad del area

1 R Nafina lac aznanies wnliiman ~antidad A raza anmyvimadn da In aia ce nratanda anrmechar v 26 Ane ca neatands

4 »

total stre 3
otal registros:@ Exportar

Imagen 158. detalle Reporte de Reconocimiento Detallado.

Luego le damos clic al boton “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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1
2 [cvs Aprovechamies 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
3 [cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 528311
4 jovs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 528311
5 lcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
6 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
7 lcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
8 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.1
9 [cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 528312
10 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/202152835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 528313
11 jcvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.4
12/cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.5
13cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.6
14 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.7
15 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 528318
16 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 1.9
17 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 2.1
18 |cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/23/2021 52835283  Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 2.2
19 cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 3.1
20{cvs Aprovechamiento 15 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Vida Maderas CORDOBA SAN BERNARDO DEL VIENTO 5283 3.1
21lcvs Aorovechamiento 1550000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 5283311~

Imagen 159. Reporte reconocimiento detallado en Excel.

5.3.Certificaciones

a. Generar Certificado

El mddulo de certificaciones permite generarle el certificado de exportacion/exportacion de los productos
que hayan generado salidas en la sucursal, permitiendo seleccionar individualmente cuéles especies se

necesitan certificar.

Ingrese al Menu y haga clic en Certificaciones > Generar Certificado.

~  Librode O

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

~  Reportes -

Certificaciones ~

suario: Industria prueba

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE

Ayudas -

Generar Gertificado

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

Imagen 160. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Certificaciones — Generar Certificado

Aparecera el formulario de nombre Certificados de exportacion e importacion como se muestra en la

siguiente imagen.
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Certificados de exportacidn e importacién

Certificados de exportacion & importacion

Seleccione tipe de fore *
Seleccione una opcion
mgenar ! Exportar®

Seleccione una opcion ~

Seleccionar Especies

Mo s& encontraron registros

Imagen 161. Certificaciones — Generar Certificado

Para generar un certificado de exportacion o importacion se debe seleccionar el Tipo de Libro y
seleccionar si se va a Importar o Exportar.

Al hacer la seleccion en la lista Importar / Exportar se mostrara en la tabla de titulo Seleccionar Especies
del formulario Certificados de exportacion e importacion todas las especies asociadas como se muestra
en la siguiente imagen.

Certificados de exportacion e importacion

Certificados de sxportacion & importacion

Seleccions tigo d fbee *
Maderable
mgonar | Exportar ©

Exportacion ~

Ssleccionar Especies

7287 ELr=T: e Apr 7 2021 4:33PM
lusitarica lusitanica
10804 Hevea guianensis  Hevea guianensis 3?;;;?;‘2”21
10804 Hevea guianensis  Hevea guianensis  Apr 7 2021 4-13FM
18754 Simaba cedron Simaba cedron Apr 6 2021 2:50PM
18754 Simaba cedron Simaba cedron Apr 7 2021 413PM -

Imagen 162. Certificaciones — Generar Certificado — Tabla Seleccionar Especies
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Luego debera hacer clic sobre el (los) botdn (es) Afadir asociado con la (s) especie (s) con lo cual se pintara
el (los) registro (s) de color rojo como se muestra en la imagen siguiente.

e

Certificados de exportacion e importacion

10804

10804

18754

18754

Certificados de exportacion e importacion

Seleceione tipo de oo *

Maderable

Impartar | Exportar*

Exporacion

Seleccionar Especies

Hevea guianensis

Hevea guianensis

Simaba cedron

Simaba cedron

Apr 72021 433PM Afiadir

Hevea guianensis Mar 29 2021
g 4:29PM

Hevea guianensiz  Apr 7 2021 4:13PM Afiadir

Simaba cedron Apr 6 2021 2:50PM

Simaba cedron Apr7 2021 4:13PM m -

Imagen 163. Certificaciones — Generar Certificado — Tabla Seleccionar Especies — Boton Afiadir

Por ultimo, se debe hacer clic sobre el botdon Generar Certificacion con lo cual se creara el Certificado de
Exportacion o el Certificado de Importacion como un archivo en formato PDF como se muestra en la
siguiente imagen. Es importante tener en cuenta que el sistema solo permite generar certificaciones para los
productos que cuenten con una salida y estén dentro del rango de tiempo definido por los administradores

del sistema.
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Certificado de Exportaciéon No. F4ASD

El ambiente

%< dotodos Minambiente

07/07/2021 8:22:13

El (los) sefior(es) - La empresa Nombre de Usuario Aprovechamiento, identificado(s) con (C.C. o
NIT.) No. 100000 con domicilio en la Calle 1 2-3, Bodega 1 en BELLO, se encuentra(n) registrado(s)
ante esta entidad AMVA, conforme a lo establecido en los articulos 2.2.1.1.11.3. 2 2.2.1.1.11.6. del
Decreto 1076 de 2015 y en la Resolucion 1367 del 29 de diciembre de 2000, dando cumplimiento a
los requerimientos ambientales para:

Especies
ID Nombre Nombre Volumen
Especie Comun Cientifico Total koo Fachs

Metro Jul 6 2021

19444 Tabebuia rosea Tabebuiarosea 1,00 Cubico 4:56PM

Se expide en BELLO a los 7 dias del mes de julio del afio 2021. Valida hasta el 10 de julio de 2021.

Imagen 164. Certificaciones — Generar Certificado — Tabla Seleccionar Especies — Certificado de Exportacion

Podra usar el botén Limpiar sirve para reiniciar la vista, limpiando los datos de la tabla, las selecciones que

haya hecho el usuario y limpiando los datos de tipo de exportacién/Importacion.
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b. Ayudas: Inicio

Ingrese al Ment y haga clic en Ayudas > Inicio.

&'Gov.co usuario: Industria prueba 1 - UItimo Acceso:21/11/2022 15:20:41
- VEN’IANILLA INTEGRAL DE Wi MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES %7 besarroLio sosTENIBLE
Solicitudes ~ Libro de Operaciones » Sucursales ~ Reportes ~ Certificaciones - Ayudas ~

Inicio

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botén de bienvenida.

Se encuentra en la sucursal - Maderas Alexander_1 -(calle 45-89)

test-librooperaciones.minambiente gov.co/Ayuda/lnicio

Imagen 165. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas - Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias de
Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el boton Consultar lo
cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.

Ayuda

Guias Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opcion
| Qa
Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento
Libro de Operaciones No Maderable
Reportes
Solicitud Registro de LOFL

Libro de Operaciones Empresa Forestal

Certificaciones

Imagen 166. Ayudas — Inicio

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Industria se conseguiran las siguientes guias:
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1) Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros

2)

3)
4)
3)

6)

tipo aprovechamiento, explicando las particularidades de su proceso como las salidas por REF y SUNL o
el proceso de entradas.

Libro de Operaciones No Maderable: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros tipo no
maderable, como registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso como la unidad de
medida.

Reportes: explica el funcionamiento de los reportes para el rol especifico, mostrando el paso a paso de
como consultar y exportar los datos de los reportes.

Solicitud de registro de LOFL: explica el proceso para realizar una solicitud, de los campos que debe
diligenciar, como cargar el inventario inicial y las particularidades de cada tipo de libro.

Libro de operaciones Empresa Forestal: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros tipo
maderable, cdmo registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso.

Certificaciones: esta guia tiene el paso a paso de como generar una certificacion a de importacion o
exportacion desde el sistema explicando las particularidades del proceso, como que solo se pueden
certificar productos que ya cuenten con una salida.

6. USUARIO ROL TECNICO

El técnico es un funcionario de la autoridad ambiental que se encarga de hacer la gestion de las solicitudes
después de que les es asignada por su autoridad ambiental, son los que se encargan de cargar el inventario
en las solicitudes que lo requieren, programan visitas, hacen informes técnicos y bloqueos. Finalmente es el
rol que se encarga de realizar los reconocimientos forestales a las industrias que estén bajo su jurisdiccion.

6.1.Solicitudes

c. Solicitudes Asignadas

Nuestro médulo de Solicitudes Asignadas permite gestionar las solicitudes asignadas a un Técnico, este
contara con la facilidad de consultar informacién de una solicitud, verificar inventario, programar visita o
rechazar solicitud, asi como también realizar su informe técnico.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Solicitudes Asignadas
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@'Gov.co
(& VENTANILLA INTEGRAL DE 4% MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES ' DESARROLLO SOSTENIBLE

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestién de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas -

Solicitudes Asignadas

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 167. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Solicitudes — Solicitudes Asignadas

Aparecera el formulario de Solicitudes de Registro Asignadas como se muestra en la siguiente imagen.

Solicitudes de Registro Asignadaz @

Mambre de Indussria ® T Estada*

Seleccionar todo

Ihazn 22 . I
. <= _ o Mo maderable _., craBi# . . i A
e 24225 Mario SABANETA 2e0 Mo Maderable 23/03/2021  Bloqueado ninguna | |
4225 ¢ ]
Jhean Faul . R
Mo maderabl g6# i A
00 24225 ° rr",a:oa ®  SABANETA c'ag:g NeMaderable 250032021 Blogueade  segundavisia | |
4225 ’ N N
Jhean Paul . s& programa SE—
vechamients Solicitud
08 24225 apmf:a:: =M0 SABANETA craG188 Aprovechamiente 25/03/2021 ?e-?r:zl-ad' visita de | |
4225 S prushas e —
Jhean Pa -
- ‘hfa_ﬂ, C ul aprovechamiente ..., . e . . . PR Solicitwd R i i
]

Imagen 168. Solicitudes — Solicitudes Asignadas

Si se desea consultar un registro especifico de la lista de solicitudes asignadas se debe ingresar el nombre de
la industria en el campo Nombre de Industria e ingresar el C.C./NIT y seleccionar el Estado, luego hacer clic
en el botén Consultar.
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Si se hace clic sobre el botén Gestionar aparece una ventana emergente de titulo Funcionalidades donde el
Técnico podra seleccionar cualesquiera de las siguientes opciones: Informacién de la Solicitud, Verificar
Inventario, Programar Visita, Rechazar Solicitud o Informe Técnico como se muestra en la imagen
siguiente.

Funcicnalidades

Infarmacion Solicitud
‘erificar Inventario

gramar Wisita
Rechazar Solicitud
Informe Tecnico

Imagen 169. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcién Informacion Solicitud se nos muestra la siguiente ventana emergente
donde podra ver informacién de la solicitud de la industria.

Informacion de la Solicitud

Fecha Solicitud Mombre Direccidn
06/04/2021 10:21:10 delfin 1
Teléfono Cehular Municipio
123 3202832130 BARBOSA
Tize Libro Mit Indussria Camrea
Maderable 10000029 abc@hoimail. com
PDF: Regresentante Legs
Observacionses

Wisita solicitud registro de libro OP/finventario - magaly hoy 13-04-2021

Clasificacién de I empresa forestal

Empresa de transformacion primaria de productos forestales
Subclacificacion de scuerdo con el sector

Fabricas
Cuenta con libro de operaciones

Si

Imagen 170. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades - Informacion de la
Solicitud
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Si hacemos clic en el botdn Descargar se obtiene un archivo en formato PDF con la informacién de la solicitud
de la industria.

Si existe representante legal asociado, el Técnico podra también consultar informacién de este Representante
Legal haciendo clic sobre el botén Consultar con lo cual se mostraria la siguiente ventana emergente.

— Rzpreszentante Lepga
oA Ce
Sofia Perez |
107807807 I
Teléfana
BETO184

Calular

3213040508

Imagen 171. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Informacion de la Solicitud - Boton
Consultar Representante Legal

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Infarmacion Solicitud
‘erificar Inventario
Programar Visita
Rechazar Solicitud
Informe Técnico

Imagen 172. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcion Verificar Inventario se nos muestra la siguiente ventana emergente donde
podra visualizar los datos de inventario de la solicitud que hace la industria.
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Fecha Tipo Nro [[n} Hombre Hombre Clase Tipo Saldo Niveles
Documento documento Espeacie Comin Cientifico Producto Froducto Transformacion
08/04/2021 CITES 1222200 30994 GUADUA Guadua sp. Lefia Mo Aplica 100 Metro Cubico
Exce
Imagen 173. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Verificar
Inventario

En la ventana emergente anterior también el Técnico podra descargar los datos de inventario de la solicitud
en formato Excel haciendo clic sobre el botdn Seleccién y dandole clic a la opcidon Excel con lo cual se

descarga un archivo en Excel como se muestra en la ilustracién 174.

i ome Page Layout Help  Acrobat  Team

o ¥ | = =) =
- - == - |[® 3 ] 7 €tm T p

N 5 s B o Ewmm |G E &P =3 z sy
Paste s I u- . &-A | === $-9% » @, Conditional Formatas Cell rt Delete Format B Sort & Find &

- Formatting = Table~ Styles~ - - - Filter - Select ~
Clipboard 5 Font 51 Alignment 51 Number [ Styles Cells Editing Sensitivity ~
Al . Jf || Fecha o

A 8 c D E F G H | J K L M N o [«

1 |Fecha Tipo Documento  Nro documento D Especie Nombre Comin Nombre Cientifico Clase Producto  Tipo Producto Saldo Niveles Transformacion
2 | 08/04/2021 CITES 1222200 30994 GUADUA Guadua sp. Lefia No Aplica 100 Metro Cubico
3
4
5

Imagen 174. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Verificar
Inventario — Exportar en Excel

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcionalidades
"

Funcionalidades

Seleccione una opcign

Informacion Solicitud
‘lerificar Inventario
Programar \isita
Rechazar Solicitud
Informe Tecnico

Imagen 175. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Si el Técnico selecciona la opcién Programar Visita se nos muestra la siguiente ventana emergente donde el
técnico podra programar la visita a la industria ingresando el ID Sucursal, Tipo de Asignacién, Fecha de

Visita y las Observaciones.
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e Asiggancidn * Fecha de Visita *

\Wisita solicitud registre de libre OP/Inventario 2021/04/08

Wisita solicitud registro de libro OF/Inventano - hoy 8-4-2021 he programado mi visita, soy tecnico numero 4000003

Imagen 176. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcioén Programar
Visita

Hacemos clic en el botén Continuar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente.

Se ha programado la visita exitosamente.

Imagen 177. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Programar
Visita — Ventana Informacion

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcicnalidades

Funcionalicd ':i"I

Seleccione una opcion

Infarmacion Solicitud
‘ferificar Inwentario
Programar Visita
Rechazar Solicitud
Informe Técnico

Imagen 178. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades
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Si el Técnico selecciona la opcion Rechazar Solicitud se nos muestra la siguiente ventana emergente donde
se podra seleccionar el motivo del rechazo seleccionando una opcion en la lista de nombre Motivo de Rechazo
y agregando una observacién en el campo Observaciones haciendo luego clic en el botén Enviar.

— Soliciiud Rechazada

Imagen 179. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Opcion Solicitud
Rechazar

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funcicnalidades

Infarmacion Solicitud
‘ferificar Inwentario
Programar Visita
Rechazar Solicitud
Informe Técnico

Imagen 180. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades

Una vez el Técnico haya programado la visita a la industria solicitante (a través del médulo de Gestion de
Visitas-Programacién Visita) y luego de que la Autoridad Ambiental haya aprobado dicha visita (a través del
maédulo Gestion de Visitas-Gestion de Visitas), Se debe tener en cuente que en el momento que el técnico vaya
a hacer el informe ya debi6 haber realizado la visita de forma presencial a la industria correspondiente; ahora
el Técnico podra seleccionar de la ventana emergente de titulo Funcionalidades la opcion Informe Técnico
donde podra registrar toda la informacion concerniente a la inspeccion que hizo en la industria solicitante. El
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Técnico debe ingresar informacion de la Sucursal, Tipo de Registro, Nombre de quien atiende la visita,
CCINIT, Requiere Visita, Fecha Visita, Antecedentes, Observaciones, Compromisos y archivos

adjuntos.

Informes Técnicos

Informe Tecnico de Visita

Sucursal ®

MNombre de quien atiende la
visita

pepe horacio
Antecedentes *

antecedentes

Observaciones ™

observaciones

Compromisos *

compromisos

Adjuntos* *

sample-file pdf

CC/NIT™

231323

Tipo de Registro *

SUCURSAL 10 DE JUNIO CORPONARI - Calle 12« IMaderable

Requiere Visita™

No v

Imagen 181. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico

Hacemos clic en el boton Guardar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente de Informe

registrado exitosamente.
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Informe registrado exitosamente.

Imagen 182. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico —

Ventana Informativa

Luego hacemos clic en el botén Generar PDF con lo cual obtenemos el Informe del Técnico en formato PDF
como. Este PDF cuenta con dos fechas, una de elaboracion y la otra con la fecha de la visita como se muestra

a continuacion.

BFORME TECKICD
= ”, -
1. ichari ca el b
Facha informe jddimmima): DATHNTT Mo
Facka Vis Raldd'mmd saaa): DO SO0
Departamenta: ANTIOOUA,
Bunicipio: BARBOS,
Dirmecidn: o 1288 G
Tigo da Regsin: hict Viacherabia
Prepistaria: R meerabls peze 2
Ce- N SO000081
Nomirs de guiss et ln visita: Jumn Borm
G- N I EnEscssn
Taléfena: ]
Asunie: Winits tha contred b e cperacone
homere dal
ot Pt b i

Il. ANTECEDENTES
Amimcace e ascio por cren 40000030 Soy 882231

. OESERVACIOMES
Dbmrmcions secric por lecsicn 40000030 hoy B-4-2121

. COMPROMSOS

LCorpromescs secic por lecmco 42000032 hay B-4-210°

T LT G 2 ST

Calia 37 . §-48 | Conmurtaior: (§7-1] 1125408 Linsa gratuis: §41 B8040 X | Whaisspp Erpesusia 67 1903130

Imagen 183. Solicitudes — Solicitudes Asignadas — Boton Gestionar — Funcionalidades — Informe Técnico —
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7. LIBRO DE OPERACIONES
7.1.Empresa Forestal/Cargar Inventario

Nuestro médulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal permitira hacer la carga de inventario para
una sucursal.

Ingrese al MenU y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Cargar Inventario

@'Gov.co

:’ usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 15:25:24

Cerrar Sesion )

=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Solicitudes ~

Libro de Operaciones ~ Gestidn de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal - Ayudas ~
Empresa Forestal =
No Maderable ~
1 Area de aprove - ~
Solicitudes de Registro Asignadas ¢
Seleccionar todo
Tipo
CC/NIT Industria Sucursal Municipio Direccién Libro Fecha
i i i ale 2. isita lsita snlicitd renistrn fs S0 |
Imagen 184. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro de Operaciones — Empresa Forestal -

Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

-
Cargar inventario sucursales
Id Sucursal Autoridad Ambiental Ubicacion Inventario
5 Marzo Prugba Magaly - Kra 15 # 15-15 CAR UBATE
3 Marzo Prueba Magaly - Kra 15 # 15-15 CAR UBATE
B Marzo Prueba Magaly - Kra 15 & 15-15 CAR UBATE
e

Imagen 185. Empresa Forestal - Cargar Inventario
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Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios sucursales se
nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro maderable para cargar el inventario de una sucursal
ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Fecha Documento Documento Especie cientifico Coman

Carga Manual

produ

Carga Masiva (*.xls)

Registro de Inventario Inicial

Tipo de [ ] Nombre Nombre Clase de Tipo de Saldo Nivel de

cto producto {m3) Transformacién Editar Eliminar

Mo se encontraron registros

Completar solicitud

Imagen 186. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable

a. Carga Manual:

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.

Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al 'hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

=]

Inventario inicial lioro maderable

Tipa de Documena*

v

Registro de Inv

Carga Masiva (*xIs) +

Nimers de Documenta®

enario Inicial

Tipode ] Mombre  Nombre Clsede Tipade  Saddo Nivelde

Fecha Documento Documenio Especie cienfifico Comin  producto

producto  (m3)  Transformacién Editar Eliminar

Completar sobitud

Imagen 187. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual
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Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el botén
“Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacion.

SUNL

Carga Masiva (*.xIs) +

Carga Manual X

Tipo de Documento™

Numera de Dacumento ™

v 112110097535

Limpiar

Seleccionar Especies Origen

Codigo Tipo

Especie Nombre Cientifico producto

16285 Pinus patula Blogue
Eucalyptus

9367 dobuls Blogua

W b
decurrans

Nivel de Cantidad
Transformacion Medida Disponible
Asemrado Primaria 80,00
Asemrado Primaria 80,00
Asemado Primaria 0,00

Imagen 188. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -

Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor en cada
campo Cantidad Disponible (es importante tener en cuenta que esta cantidad disponible esta topada por la
cantidad que presenta el documento que la ampara) como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente.
Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.

Calle 37 No. 8 -40
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Carga Manual X
Tipo de Documento * Himera de Dacumento ™
SUML v 112110097535

Limpiar m

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Blogue Aserrado Primaria 60,00 1

937 Fucaliptis - b Aserado Primaria 00 |1
globulus

307 Acanthera Bloque Aserrado Primaria 80,00 1
decurrans

Registro de Inventario Inicial

Imagen 189. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -
Seleccionar Especies Origen — Campos Cantidad Disponible y Cantidad Entrada

Cuando se hace la consulta por SUNL o Remision ICA o REF el sistema presenta una tabla con las especies
que ampara ese documento, entonces se selecciona la cantidad a cargar, se activa el check de la fila que
queramos cargar para finalmente darle afiadir como se nos muestra la siguiente imagen.
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Carga Manual x

Tipo de Documento ™ Mumero de Documento ™

SUNL v 112110097535

Registro de Inventaric Inicial

5/4/2021 SUNL 112110097535 16285 QL Pinus  scerrado  Blogue 1 Primaria |
patula patula
642021 SUNL 112110097535  g93g7  Cucalptus Bucalyptus 00 Bioque 1 Primaria |

globulus globulus E

REEMIE=R AR Aserrado Bloque 1 Primaria

6/4/2021 SUNL 112110097535 307
decurrens  decurrens

Completar solicitud

Imagen 190. Empresa Forestal - Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -
Registro de Inventario Inicial

Pulsar el boton Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido
agregado exitosamente” y hacemos clip en el botén Aceptar.

El inventario ha side agrepade exitozamants

Imagen 191. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Manual -
Mensaje Informativo
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b. Carga Masiva:
Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*xIs) X

Por favor descargue el formata de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial.

Inventario Inicial en Excel (xls)™

inventariolnicialMaderable xlsm & Examinar...

Clic en &l siguiente boton,

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto producto (m3) Transformacion Editar Eliminar

Completar solicitud

Imagen 192. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva

Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial”’ y luego clic en botén Examinar para
seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario Inicial

descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado

previamente:

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies que

podemos usar para cargar
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Aux. de Especies

Auxiliar de Especies

MNombre Cientifico:

i | Picramnia graciiis j

Insertar Cearrar |

inventariolnicialMaderablexlsm - Excel

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help  Acrobat  Team Q Tell me what you want to do

S I - ] | Zren By O

Paste v B I U . % m Insert Delete Format m?:;,. Find &
- T - - Select
Clipboard = Font Alignment Mumber Styles Cells Editing Sensitivity ~
13 7 fe A
A B © D H F G H ] -
Niveles
Clase de Transformad

il Fecha Tipo de Documento  Nro Documento 1D Especie Nombre cientifico Nombre Comtin Producto Tipo de producto Saldo(m3) n

2 | 06/04/2021| Remision ICA 123456 9368 Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo Pulpa 25.00|Primaria

3 | 06/04/2021| CITES 789012 5616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.34{Secundaria

4 0

5 0

6 0

7 0

8 0

9 0

10 0

1 0

12 0
13 0
14 0
15 0
16 0
17 0
18 0
19 0 d

Imagen I194. E)npresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Doc.
inventariolnicialMaderable.xlsm

Ahora hacemos clic en boton Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la siguiente
imagen.
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Inventario inicial libro maderable

Inventario Inicial en Excel (xs)™

inventariolnicialMaderable xlsm

Clic en & siguients botdn

Validar campos

Tipo de D Nombre  Nombre

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin

R 1 S S L
ICA grandis
Cedrela

62021 CITES 789012 5616 Cedro
odorata

Clasede Tipode Saldo Nivelde

producto producio (m3) Transformacion  Editar  Elimina

Rollizo

Rollizo

Carga Masiva (*.xls) X

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Carga Manual i

Reqistro de Inventario Inicial

Pulpa

Madera
rolliza

25 Primaria ‘
4534 Secundaria '

Completar solicitud

Imagen 195. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla
Registro de Inventario Inicial

Hacer clic en el botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con lo

requerido.

Si se selecciona el botdn Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podré modificar si se desea el
Nombre Comun y/o el Saldo(m3).
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Tipo de Documento ™ Nimera dz Documento ™ D Especie”

12345 9368

Nombre Cientifico Hombre Comin™ Clase de Producio”

Eucalyptus grandis Eucalytus Rollizo

Tipo de Producto ™ Saldo(m3f Hivelss de Transfomacion *

Pulpa 2 Primaria

Cancelar m

Imagen 196. Empresa Forestal — Cargar Inventario — Inventario Inicial libro maderable — Carga Masiva — Tabla
Registro de Inventario Inicial — Boton Editar

7.2.No Maderable/Cargar Inventario

Nuestro médulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal No Maderable permitira hacer la carga de
inventario para una sucursal en este caso al denominado de productos No Maderables.

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > No Maderable > Cargar Inventario.
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4 - ~N T Yy
@'GOV_CO ((_ usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50:13 | Cerrar Sesion )

< 3 VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIO DE AMBIENTE Y

VITAL TRAMITES AMBIENTALES ' DEsarROLLO SOSTENIBLE

Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~

Empresa Forestal = Cargar Inventario

No Maderable -

Area de aprovechamiento ~

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

gov.cofRecurso oMo

Imagen 197. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Libro de Operaciones — No Maderable —
Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

Cargar inventaric sucursales

1 Mo maderable Mario - cra 38 £ 998 AT SAZANETA Cargar
1 Mo maderable Mario - cra 56 2 020 AT SABANETA Cargar
1 Mo madarable Mario - cra 66 # 000 AN SABANETA
38 MO maderzble peps 2 - ora 1235211 AT EARBOEA Cargar
38 WO madersble pepe 2 -cra 1282811 AT BARBOSA Cargar
A -

Imagen 198. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios sucursales se
nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro No maderable para cargar el inventario de una
sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.
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Inventario inicial libro No maderable

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Unidad

Tipo de 1] Nombre Nombre Clasede  Tipode de
Fecha Documento Documento Especie cientiico Comin  producto  producto Cantidad medida  Editar Eliminar

Mo se enconiraron registros

Completar soficiiud

Imagen 199. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
No maderable

a. Carga Manual:

Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.
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Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*xls)

Carga Manual x

Tipo e Discumenta Nimers de Dacumesto*

v

Limpiar Gonsultar

Registro de Inventario Inicial

Tipa de. 1] Nombre ~ Nombre Clasede Tipode  Saldo Nivelde

Fecha Documento Documento Especie cienfifico Comin producto products (m3) Transformacién Editar Eliminar

Completar sakcitud

Imagen 200. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro

maderable — Carga Manual

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el botén
“Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacion.

Tipo de Documento *

SUNL

9367

307

Carga Manual

Carga Masiva (*.xls) +

Mimera de Documento *

~ 112110097535

Limpiar

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado Etimaga S0 l:l
globulus

Acianthera Blogue Aserrado Primaria 80,00 |:|
decurrens.

Imagen 201. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
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Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor en cada
campo Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener en cuenta que para
Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.

Carga Manual X

Tipo de Documento ™ Nimero de Documento ™

SUNL v 112110097535

Seleccionar Especies Origen

Cadigo Tipo Clase Nivel de Cantidad Cantidad
Especie Nombre Cientifico producto producto Transformacion Medida Disponible Entrada
16285 Pinus patula Bloque Aserrado Primaria 80,00 I:l
9367 Eucalyptus Boge  Asemado Primaria 80,00 |:|
globulus
Acianthera L
307 Bloque Aserrado Primaria 80,00 l:l
decurrens

Regisftro de Inventario Inicial

Imagen 202. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Campos Cantidad Disponible y Cantidad Entrada

Luego al hacer clic en el boton Afiadir se nos muestra la siguiente imagen.
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Carga Manual X

Tipo de Documento ™ Mumero de Documento ™

SUNL v 112110097535

Registro de Inventario Inicial

Nombre  Clasede Tipode Saldo Nivel de

Comin producto producte (m3) Transformacion

11211009753 16285 NS PiUS  pcorado  Bloque 1 Primaria

61412021 SUNL
patula patula

Eucalyptus  Eucalyptus

b0zt SUNL globulus  globulus

12110097535 9367 Aserrado  Bloque 1 Primaria

12110097535 307 Acianthera Acianthera 00 Bogue 1 Primaria

6i4/2021 SUNL
decurrens  decurrens

Completar solicitud

Imagen 203. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Botén Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial

Pulsar el boton Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido
agregado exitosamente” y hacemos clip en el boton Aceptar.

El inventario ha sido agrepgadeo exitosaments

Imagen 204. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial - Mensaje Informativo
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b. Carga Masiva:
Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*xls) X

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial.

Inventario Inicial en Excel (xl5)*

inventariolnicialMaderable xlsm

Clic n &l siquignts bolan.

Validar campos
Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipode ID Nombre  Nombre Clasede Tipode  Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto producto (m3) Transformacion Editar Eliminar

Completar solicitud

Imagen 205. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro

maderable — Carga Masiva

Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en boton Examinar para
seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segun el Formato de Inventario Inicial

descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado

previamente:
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inventariolnicialMaderablexlsm - Excel Luis Augusto Silva Barre @ 3 -
Insert  Pagelayout Formulss  Data  Review View Help  Acrobat  Team Q Tell me what you want to do F‘:}f.ﬂhava

o i =1 .

3 v |2 - i P

e~ = Fill-

Paste ¢ BT U vy 2 Insert Delete Format Find &

i ! ’ - - - Clear Select~
Clipboard v Font Alignment Number Styles Cells Editing Sensitivity A
13 M f;r A

Niveles

Clase de Transformag]
|l Fecha Tipode Documento  NroDocumento  IDEspecie  Nombre cientifico Nombre Comiin Producto Tipo de producto Saldo(m3) n
06/04/2021| Remision ICA 12345 9363 Eucalyptus grandis Eucalytus Rallizo Pulpa 25.00|Primaria

06/04/2021| CITES 789012 5616 Cedrela odorata Cedro Rollizo Madera rolliza 45.34(Secundaria

oo olo|o|o|lo|o|looo (oo |o 2| =

Imagen 206. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderables.xlsm

Ahora hacemos clic en botén Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la siguiente
imagen.
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[nventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*xls) X

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xls)*

inventariolnicialMaderable xlsm B Examinar...

Clic en el siguiente botdn.

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre  Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de

Fecha  Documento Documento Especie cientifico Comin producto producto (m3) Transformacion Editar  Elimina

G2 TEMSON oaice g3

Eucalyptus , o
IcA grandis Fucaus - Rollzo— Pupa 25 Pimere .

U2 CTES 78012 5616 CSUR e Roo P9 uoar Secndai o)
odorata rolliza

Completar solicitud

Imagen 207. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Masiva — Registro de inventario Inicial

Hacer clic en el boton “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario est4 acorde con lo
requerido.

Si se selecciona el botdn Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podré modificar si se desea el
Nombre Comun y/o el Saldo(m3).
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Tipo de Documenta™ Niimero de Documento ™ ID Especie *

123456 9368

Nombre Cientifico * Nombre Comin * Clase de Producto™

Eucalyptus grandis Eucalytus Roliizo

Tipo de Producto* Saldo(m3)* Niveles de Transformacion

Pulpa 5 Primaria

Cancelar Guardar

Imagen 208. Libro de Operaciones — No Maderable — Cargar Inventario — Boton Cargar - Inventario inicial libro
maderable — Carga Masiva — Registro de inventario Inicia libro maderable — Boton Editar

7.3.Area de Aprovechamiento/Cargar Inventario

Nuestro médulo para Cargar Inventario para el Area de Aprovechamiento permitira hacer la carga de
inventario para una sucursal en este caso al denominado de productos de Aprovechamiento.

Ingrese al Men(i y haga clic en Libro de Operaciones > Area de Aprovechamiento > Cargar Inventario
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&'GOV.CO

-

Solicitudes =~  Libro de Operaciones ~

Empresa Forestal ~
No Maderable ~

Area de aprovechamienio ~

VENTANILLA INTEGRAL DE

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Gestion de Visitas ~

usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50:13

Cerrar Sesion

 MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Reportes ~  Reconocimiento Forestal ~  Ayudas ~

Cargar Inventario

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botdn de bienvenida.

test-librooperacionesminambiente.gov.co/Usuarios/Bienvanida®

Imagen 209. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Libro de Operaciones — Area de

Aprovechamiento -Cargar Inventario

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

s ™y
Cargar inventario sucursales
4 aprovechamiento mario - cra 6168 ANVA SABAMETA m
4 aprovechamisnto mario - ora 6168 ANVA SABAMETA
4 aprovechamiento mario - cra 6168 ANVA SABAMETA
p. "

Imagen 210. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios sucursales se
nos mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro de Aprovechamientos para cargar el inventario de
una sucursal ya sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.
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Inventario inicial lioro de Aprovechamientos

Carga Masiva (*.xls) +

Carga Manual =F

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D ‘Nombre Nombre

Fecha Documento Documento Especie  cientifico Comiin

Imagen 211. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos

a. Carga Manual:
Tipo de Documento: Lista de seleccion con los tipos de documentos existentes.

Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al'hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Inventario inicial lioro maderable

(Carga Masiva (*xIs) +
Carga Manual x

T de Ducummenta Mimers de Dacumenia®

v

Registro de Inventario Inical

Tipo de ] Nombre  Mombre Clasede Tipode  Sado Nivelde

Fecha Documento Documento Especie cienffico Comin products producto (m3y) Transformacion Editar Eliminar

Completar socitud

Imagen 212. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el boton

“Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacion.
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Carga Masiva (*.xls) T

Carga Manual X

Tipo de Documento * Hiimero de Documento™
SUNL v 112110097535
Limpiar
Seleccionar Especies Origen
Codigo Nivel de Cantidad
Especie Nombre Cientifico - producto Transformacion Medida Disponible
16285 Finus patula Asemrado Primaria 40,00
337 Fucalypus Aserado Pimala 8000
globulus
W i Aserrado Primaria 8000
decumans

Imagen 213. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacion Cantidad Entrada ingresando un valor en cada
campo Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener en cuenta que para
Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.
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Tipo de Documenta ™ Namero de Documento ™

SUNL v 112110097535

Seleccionar Especies Origen

16285 Pinus patula Bloque Aserrado

Primarla g00 1]
"o e ]
9367 globulus Bloque Aserrado Primaria 80,00
Acianthera L
307 Blogque Aserrado Primaria 380,00 I:I
decumrens

Registro de Inventario Inicial

Imagen 214. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —

Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Seleccionar Especies Origen — Botones

Cantidad Disponible — Cantidad Entrada

Luego al hacer clic en el boton Afadir se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Manual *x
Tipo de Documento ™ MNumero de Documento ™
SUNL ~ 112110087535

Registro de Inventario Inicial

Clase de Tipo de Saldo Nivel de

producto  producto  (m3)  Transformacién  Editar  Elim|

61412021 SUNL 112110097535 16285 o= (= Aserrado  Blogue 1 Primaria | |
patula patula )
5/4/2021 SUNL 112110097535  g3s7  bucalyptus  Bucalyptus . iy Bloque 1 Primaria [ |
globulus  globulus
5/4/2021 SUNL 112110007535 307  Aclanthera  Adanthera . . .4, Blogue 1 Primaria | |
decurrens  decurrens )
“ v
Completar solicitud

Imagen 215. — Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —

Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial

Pulsar el boton Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido

agregado exitosamente” y hacemos clip en el boton Aceptar.
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El inventario ha sido agregado exitosaments

Imagen 216. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Manual — Registro de Inventario Inicial - Mensaje
Informativo

b. Carga Masiva:
Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue el formato de inventario para poder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xis)™

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botén.

Validar campos

Carga Manual +

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre Nombre Clasede Tipo de Saldo Nivel de

Fecha Documento Documento Especie cientifico Comun  producto producto (m3)  Transformacion Editar Eliminar

Completar solicitud

Imagen 217. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Masiva

Hacer clic en la opcion “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en botén Examinar para
seleccionar el archivo Excel de inventario segun se requiera y segin el Formato de Inventario Inicial
descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente:
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Inset  Pagelayout Formules  Data  Review View Help
& :
N
B

Past T

E'SE ¥ BIU

Cliphoard 13 Fant Alignment

B v fe

Fecha Nombre cientifico

(6/04/2021| Remision ICA

Tipode Documento  Nro Documento

1D Especie

123456 9368 Eucalyptus grandis

Aerabat

Team

Q Tell me what you want to do

=M E p
: il .
» Insert Delete Format Find &
L I Clear* Select
Number Styles Cells Editing Sensitity = A

(lase de
Producto
Rollizo

Nombre Comin

Eucalytus Pulpa

Tipo de producto

74 Share

A

Niveles
Transformac]

Saldo(m3) n
25,00\ Primaria

(6/04/2021) CITES 739012 5616 Cedrela odorata

Cedro Rallizo

Madera rolliza 4,

4|Secundaria

SRR EEEEEEE EEEEE

Imagen 218. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Masiva — Doc. inventariolnicialMaderable.xIsm

Ahora hacemos clic en botén Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la siguiente

imagen.
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Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) X

Por favor descargue el formato de inventario para peder iniciar: Descargar formato de inventario inicial..

Inventario Inicial en Excel (xls)*

inventariolnicialMaderable xlsm m

Clic en el siguiente botdn.

Validar campos

Carga Manual ar

Registro de Inventario Inicial

Tipo de ID Nombre  Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de
Fecha  Documento Documento Especie cientifico Comin  producto producto (m3) Transformacion  Editar
642021  REMioN opune g3gg  TUCAYPMS puie Rolize  Pupa 25 Primaria Editar
ICA grandis

Cedrela ) Madera )

6/4/2021 CITES 789012 5616 Cedro Rollizo ) 4534 Secundaria Editar
odorata rolliza

] 3

Completar solicitud

Imagen 219. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar -
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Masiva - Registro de Inventario Inicial

Hacer clic en el botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con lo
requerido.

Si se selecciona el botén Editar (ilustracion 219) se muestra la siguiente pantalla, donde se podra modificar
si se desea el Nombre Comun y/o el Saldo(m3).
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Tipo de Documento ™ Nimero de Documento ™ ID Especie *

123456 9368

Nombre Cientifico ™ Nombre Comiin Clase de Producto ™

Eucalyptus grandis Eucalytus Rellizo

Tipo de Producte ™ Salde(m3)® Niveles de Transformacion ™

Pulpa 25 Primaria

Imagen 220. Libro de Operaciones — Area de Aprovechamiento - Cargar Inventario — Botén Cargar —
Inventario Inicial Libro de Aprovechamientos — Carga Masiva — Registro de Inventario Inicial - Boton Editar

7.4.Gestion de Visitas
a. Informe Técnico

Nuestro médulo de Informe Técnico le permitira al técnico ingresar informacion correspondiente al informe
técnico que debe hacer en su visita a la sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Informe Técnico

®'GoV.Co (" usuano TECNICO UNO - Ulimo Acceso 2111172022 16:5013

r=\ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

Solicitudes =  Libro de Operaciones ~  Gestionde Visitas = Reportes ~  Reconocimiento Forestal = Ayudas «

Informe Técnico
Blogueo

Programacion Visita

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Blenvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita gulada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Imagen 221. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestién de Visitas — Informe Técnico
Aparecera el formulario de titulo Informes Técnicos.
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Este formulario de informe técnico se usa para hacerle el informe a visitas de seguimiento para solicitudes
que estén en estado aprobado o estén en estado bloqueado, desde aca también se puede iniciar el proceso
de bloqueo.

Informes Técnicos @

IdSucursal * Tipo de Registio*

e una opcion - ne una opeién v

Nombre de quien atiende la comit Requiers

Seleccione una

Antecedentes *

Compromisos *

Agjuntos* *

Blogquear sucursal

Imagen 222. Gestién de Visitas — Informe Técnico

En el formulario anterior de titulo Informes Técnicos debe ingresar el Id Sucursal asociada al Técnico, el
Tipo de Registro (se visualizara de forma automatica al seleccionar la sucursal), Nombre de quien atiende
la visita, CC/NIT, si se Requiere Visita o no (al seleccionar la opcion Si, en Requiere Visita, aparecera el
campo Fecha Visita para seleccionar la fecha de visita), Antecedentes, Observaciones, Compromisos,
Adjuntos y Bloquear sucursal (en caso de encontrar inconsistencias en el proceso) y luego debe hacer clic
sobre el botén Guardar con lo cual aparecera la siguiente ventana emergente con el mensaje de informe
técnico registrado exitosamente.

El Informe de Técnico se registra exitosamente.

Cancelar

Imagen 223. Gestién de Visitas — Informe Técnico — boton Guardar — Ventana Informativa
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Version: 1
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Dimarracyoran. Aoy T-4-000 0

Compromisos hay 7-4-2031

MFORME TECHICD

(] o= —

CAR

I. s cael b

Foa i (o R OFVERE] S-O0-00
Dapart amenba: CLRDPALLAITA,
Euriciga: LBATE
Diraccide: K B2 & 1518
Tign da Regetng: Kaderasm
Prepiestana: e Pt s Mgty
Ce - Mit: 1 XM
HomEre e e @t L vt Iiem Bniun
Ce - Mit: [ L]
Taléfona: BETORE
Asurde: Vnits da contysl b de comrecionas
:T:_;I:.IE“ o contralisba P

I ARTECEDENMTES
e oy T-4-2121

N GESERVACIONES

Ay T LT o T 3
T 5 A B | Cormmruicd (57 -1) 30 2Ha L, grosidien: B9 B0 e B | Wraosss Degssasris: <67 T9E343EA

Luego puede hacer clic en el boton Generar PDF lo cual mostrara el Informe Técnico en un archivo PDF
como se muestra en la imagen siguiente.

Imagen 224. Gestion de Visitas — Informe Técnico — botén Guardar — Ventana Informativa — Botén generar
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b. Bloqueo

Nuestro médulo de Bloqueo le permitira al técnico ingresar informacion relacionada con posibles bloqueos
(problemas con el inventario, etc.) en su visita a la sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Gestion de Visitas > Bloqueo

©'Gov.co

Libro de ©

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
*  DESARROLLO SOSTENIBLE

Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiente Forestal ~ Ayudas ~

Informe Técnico
Blogqueo
Programacion Visita

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Mlmagen 225, Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Gestion de Visitas — Bloqueo

Aparecera el formulario de titulo Proceso Bloqueo.

Proceso Blogueo

16/04/2021

Resultados Blequeo

Mo s= encontraron registros
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Se deben ingresar los datos solicitados por el formulario anterior de nombre Proceso Bloqueo, seleccionar
la Sucursal, la Fecha Bloqueo e ingresar el motivo o la causa del bloqueo en el campo Observaciones y
hacer clic en el boton Guardar con lo cual se hace el registro y se muestra la informacién en la tabla de titulo
Resultados Bloqueo del formulario Proceso Bloqueo como se muestra en la imagen siguiente.

Proceso Blogueo

Sucursal® Fecha Bloguea *

Szleccione una opcidn . 16/04/2021

Resultados Bloqueo

12 50000008 Mo maderable Mario Apr 16 2021 12:00AM Se bloquea por problemas en el inventario Desbloguear

Imagen 227. Gestién de Visitas — Bloqueo — Resultado Bloqueo
Si se desea desbloquear a la sucursal se debe hacer clic sobre el botén Desbloquear.

Si se desea consultar se debe hacer clic sobre el botén Consultar con lo cual aparecera la siguiente ventana
emergente como se muestra en la imagen a continuacion.
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- 1
Consultar

Mo maderable Mario v

Cerrar | |

Imagen 228. Gestion de Visitas — Bloqueo — Consultar

Se deben ingresar en la ventana emergente de titulo Consultar los datos solicitados como lo son Sucursal,
Fecha Desde, Fecha Hasta y luego hacer clic sobre el botén Consultar.

c. Programacion Visita
Nuestro mddulo de Programacioén Visita le permitira al técnico programar la fecha de su visita a la sucursal.

Ingrese al Men( y haga clic en Gestién de Visitas > Programacion Visita

@ ! GOV.CO usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 16:50:13 Cerrar Sesion

m VEN’TANILLA INTEGRA[ []E o £ MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES &7 bEsarroLLO soSTENIBLE

Solicitudes - Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal - Ayudas ~

Informe Técnico
Blogueo

Programacion Visita

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita guiada por favor da clic en el botdn de bienvenida

test-librooperaciones.minambiente.gov.co/Visitas/Programar -~

Imagen 229. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales - Gestion de Visitas — Programacion Visita
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Aparecera el formulario de titulo Programacion de Visitas.

( N
Programacion de Visitas
Programacidn A
- (& S LS B oches Ve "
Pa - N e of 0 v 2104 i
El campo Fecha Vi ¢
Digay
st
Progra L
V

Resultado Visitas

Visita solicitud e hoy 13-04-2021 yo tecnico28(40000004) de
Vila x registro de  tecnico28 corpoamazonia(30000004) he revisado la sucursal Villa
45 - 00 13/04/2021 Tecnico
Paraiso ibro user cagado Paraiso perteneciente a la industria de codigo 50000001
OP/Inventario y he encontrado tedo excelente

=

Imagen 230. Gestion de Visitas — Programacion Visita

Para el técnico programar una visita a través del formulario anterior de nombre Programacién de Visitas
debe ingresar los datos solicitados y hacer clic sobre el boton Continuar con lo cual se hara el registro de la
visita mostrandose esta en la tabla de titulo Resultado Visitas del formulario Programacion de Visitas como
se muestra en la imagen siguiente.
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i R
Programacitn de Visilas
Programaciin de Viskas
Smurnsl i e Acaigmanciion " Pt i e ™
Willa Parais - oo Visita die control libro d oparacionas e i
El campo Facha Visia es
obigaicrio
Lmermonanm ©
Programa mi vsita
-
Recuitsde Vichss
Faaha Tipa
Wichs Buourcal Dirscolon Wichs Acignaelin  Téenlkeo Ectado  Obesrwmolon
Viska sabiiud — Pt 13:04-2021 0 IcricoZ 6IA000004) e
Vila regisiro de lecnico2E 0 comoamazoniziRO0o0008) he rvissdo o suoasal Vila
an BN 13082021 facn iCi -
Partsn i camado Faraiso parenacionis 2 11 indusira oe codigs
OFinveniario o SO0D00CA v e enconiracs becn mcaknin
Vigka di
Vila contml lien Inenico2h
a1 ' oo ED4T021 ¥ Pondentn Frograro mi it
Partsn e £
CpaTaCings
N &

Imagen 231. Gestion de Visitas — Programacion Visita — Resultado Visitas

Si se desea consultar las visitas se debe hacer clic sobre el boton Consultar lo cual mostrara una ventana
emergente como se muestra en la imagen siguiente.
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Version: 1
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Consultar

Numero de Asignacidn

Tipo de Asignacicn

Seleccione una opcion v
Estado

Seleccione una opcion v

Cerrar |

Imagen 232. Gestion de Visitas — Programacion Visita — Consultar

En esta ventana emergente de titulo Consultar debera ingresar los datos solicitados y luego hacer clic en el

boton Consultar.

7.5.Reportes

a. Reportes LOFL

Ingrese al Menu y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes LOFL.

®'Gov.co

(=) VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES

(* usuario: TECNICO UNO - Utimo Acceso21/1172022 165013 ) Cerrar Sesion )

Solicitudes ~  Libro de Operaciones ~  Gestion de Visitas ~  Reportes =  Reconocimiento Forestal = Ayudas ~

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Reportes Lof

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visita gulada por favor da clic en el boton de bienvenida

Imagen 233. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reportes — Reportes Lofl

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el boton Consultar con lo cual
se le mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en la siguiente
imagen si tomamos como ejemplo al Reporte Entradas.
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CORPOAMAZONIA
Tipa Likra

Seleccione una opeion v
Tipa de Producta

Seleccione una opeion W
Mivel Transfarmaciin

Seleccione una opeion

Fecha enirads desde

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Instrumentacion Ambiental grado de Gestion
Version: 1 Vigencia: 16/05/2023 Cadigo: M-M-INA- 01
Reporle @
Tipa Reparie
Reportz Entradss
Autoridad Ambienta Industria CCINIT Industria Suor=al

W W
Redmern de libeo Exzpecie (Nombre Cientifico| Clase Producta
Seleccione una opeion W
Unitid Medidz
Seleccione una agcidn W
W

Fecha enirada hasla

Municipio po Documenio MurmnDocumento

Imagen 234. Reportes — Reportes Lofl

Luego al hacer clic en el boton Consultar se mostraran los registros segun los filtros seleccionados como se

muestra en la imagen siguiente.
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CORPOAMAZONIA cerable 50000001 | NOMADER PRUEEA 01/28/2021 5283 5283 | Vila Paraisa | AMAZONAS LA CHORRERA Ditras
3
total registros1 -

Imagen 235. Reportes — Reportes Lofl — Consultar Reporte

[ DOC ENTRADA FECHA ENTRADW | ESPECIE (Nombre claniifico) Hivel transformacion | UNIDAD DE MEDIDV, | CANTIDAD DE ENTRADA

Oiirax 1 13042021 16:28-10 Cuprassus |usitanica Azerado Mo Aplica Prirraria Mirirg Cubica 1,

talal registros1

Imagen 236. Reportes — Reportes Lofl - Consultar Reporte Continuacion

Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botéon Exportar con lo cual se
generaré la hoja en Excel que se muestra en la imagen siguiente.

(=] = Bookl - Excel able Tools uery Tools Luis Augusto Silva Borre @ ca}

File Home Insert  Pagelayout  Formulss  Data  Review  View  Help  Acobat  Team ! @ Tell me what you want to do

Table Name: [£3] Summarize with PivotTable D I:B. Properties Header Row [ First Column
= s}

Reporte_Entrada| | [+ Remove Duplicates Y Lo [[] Total Row [ Last Column
Insert | Export Refresh

3 Resize Table 23 Convert o Range Slicer A - €3 Unlink Banded Rows || Banded Columns

Properties Toals External Table Data Table Style Options

Al e &

2 |CORPOAMAZONIA Maderable 18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros 1 13/04/2021 16:28:10

Imagen 237. Reportes — Reportes Lofl — Consultar Reporte en Excel

ata evi View
Table Name: Summarize with PivotTable D D [Z] Properties Header Row [ ] First Column Filter Button
Reporte Entrada| | B} Remove Duplicates ] Total Row [] Last Column —=———-
= = Insert B{p ort Refresh .~ T T | ZZZoo
' Resize Table | 53 Convert to Range Slicer €3 Unlink Banded Rows || Banded Columns
Properties Tools External Table Data Table Style Options
AL - S

Metro Cubico

Primaria

2 Otros 1 13/04/2021 16:28:10 Cupressus lusitanica Aserrado No Aplica

Imagen 238. Reportes — Reportes Lofl - Consultar Reporte en Excel Continuacion
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7.6.Reconocimiento Forestal

a. Esquema Reconocimiento Forestal

Nuestro modulo de Esquema Reconocimiento Forestal le permitira al técnico generar un reconocimiento
forestal a las industrias que tengo asignadas dandole una calificacion segun unos verificadores definidos y
generandoles el reconocimiento forestal.

Ingrese al Menu y haga clic en Reconocimiento Forestal > Esquema Reconocimiento Forestal

@'Gov.co

< ) VENTANILLA INTEGRAL DE

Libro de O

VITAL TRAMITES AMBIENTALES

Gestion de Visitas ~ Reportes ~

MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Reconocimiento Forestal ~ Ayudas -

Esquema Reconocimiento Forestal

Esquema Reconocimiento Forestal

test] imisntoForests

Seleccione Industria *

Seleccione una opcion v

Tipo de libra*

Seleccione una opcion v

Ingresar

Imagen 239. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Reconocimiento forestal - Esquema
Reconocimiento Forestal

Aparecera el formulario de titulo Esquema Reconocimiento Forestal.

Esquema Reconocimienio Forestal

MOMADER FRUEBA D1/2Q/2021 W

Imagen 240. Reconocimiento forestal - Esquema Reconocimiento Forestal

Calle 37 No. 8-40
Conmutador +57 601 3323400
www.minambiente.gov.co
Bogotd, Colombia

151



http://www.minambiente.gov.co/

DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

MINISTERIO DE AMBIENTE Y MANUAL LIBRO DE OPERACIONES FORESTALES EN LINEA MAD@E

grado de Gestion

Version: 1

Vigencia: 16/05/2023

Cédigo: M-M-INA-01

En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal se debe hacer la seleccion de la
Industria y el Tipo de Libro haciendo luego clic en el botdn Ingresar lo cual nos mostrara el formulario de
nombre Esquema Reconocimiento Forestal donde se pueden visualizar un conjunto de verificadores como

se muestra en la imagen siguiente.

E=quema Reconocimiente Forestal

2.VERIFICADOR PARA ESFECIES VEDADAS

4 VERIFICADORES PARA EL LIBRO DE OPERACIONES

. VERIFICADORES DE LA BASE DE DATOS

TRANSFORMACION

1. VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE PRODUCTOS FORESTALES,

3. VERIFICADORES FARA LA SEFARACIGN Y MARCACION DE FRODUCTOS

5. VERIFICADORES PARA EL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES

T.VERIFICADORES PARA EVIDENCIAR LA LEGALIDAD EN LAVENTA DE PRODUCTOS FORESTALES EN PRIMER GRADC DE

Calificacion 0

Cancelar

o 0 0 60 60 0 O

Imagen 241. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal - Verificadores

En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal el técnico debera decidir cuales
verificadores seleccionar, para ello debe hacer clic en las flechas azules lo cual le desplegara por cada
verificador una lista de preguntas donde el técnico deberé seleccionar cada uno de los botones de radio
asociados, accién esta que ira haciendo la sumatoria del puntaje por cada verificador como se muestra en la

imagen siguiente.
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Esquema Reconocimiento Forestal

I diversidad bivlog
ados, oon lachones o enmend;
farustakes provenieniss de bosgue nalurs
producieess., cultivas farstaes e fres comensals

1.2 Los BUNL yio las remisicres de movlizacion se encuenlran relaconados en
Qperaciines.

1.3 Lo sumabaria del volumen regisirada en las SUNL yio en las remisiones de m

can las
frestales ransfomiados y almacenados.

2. VERIFICADOR PARA ESPECIES VEDADAS

1.4 La vigencia de las SUNL yha de las remiziones de maviizaddn anoantrados en b empresa forestal,

FUNTAJE: 12

1.1Cuenta can el sabmcondecio dnico nacional en linea {SUMNL) para la movilizacitn despecimenes de
amision de mowilizacion expedida por el ICA originales
ravis del cual se ampara la mavi
e planlaiares famslyes profectaras y prolecione

gue No no estan
cidn de productos L]

ol libro de
o @

avilizacdn, coincide
s registrados en o libro de opercones, induyendo los voldmenes de los productos w

O @
sk acoede con ks fechas regisiradas en ol libe de aperacicnes,

1.5 Los BUINL yio cer lass reemisicnes de maviizacdn encontrades en e silio deben ser anginales y na 0 ®

estin adulterados, con tachanes o enmendaduras: -

1.6 L empresa fomestial =2 encoenira vbicads en 2 nla establecids on s SUNL vo de @s mmisones S |

de movilizacitn angnales enoantradas en e s,

1.7 (@) Lo produchos del basgue adouindos praviensn de dreas de arovechamien|o con B0 ®
reconocimiento otorgado por [ auloridad ambiental regional compatente en Categaria Plata

1.7 b Los producios dal basmue adouindos praviensn de dreas de arovechamien|o con 70 W A
recanocmienls chargado por k3 auloridad ambiental regional compatente en Categaria Oro, - b
1.7 o} Lo producios de bosgue natural sdguiidos provienen de dreas de sprovechamienis con : @
recanocmienls ciargado por [ auloridad ambiental regional competente en Categaria Plating

1.7 [di Los produchos de bosgue natural adquindos provienen de dreas de aprovechamiento con

recanocmienln stargado por la aulondad ambiental regional competente en ctegors Diamante, o n QO @
Cerfificato Forest Stewandship Coun C)

1.8 Los productos cusntan con marcacion deste s onigen. ST ] 0

3. VERIFICADORES FARA LA SEFARACION Y MARCACION DE PRODUCTOS

1. VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE FRODUGTOS FORESTALES.

Imagen 242. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores Continuacion

Una vez el técnico haya culminado con la seleccién de verificadores y asignacién de calificacion para el
reconocimiento forestal de la industria se mostrara el resultado como se muestra en la imagen siguiente.
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Esquema Reconocimiento Fareztal

2. VERIFICADCR PARA ESPECIES VEDADAS

4. VERIFICADORES FARAEL LIBRO DE OPERACIONES

5. VERIFICADCRES PARAEL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES

8. VERIFICADCRES DE LA BASE DE DATOS

GRADO DE TRANSFORMACION

1. VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LAADG!

3. VERIFICADORES PARA LA SERARACION Y MARCACION DE PRODUCTOS

7. VERIFICADCRES PARA EVIDENCIAR LA LEGALIDAD EN LAVENTA DE PRODUCTOS FORESTALES EN PRIMER

VISICIGN OE FRODUCTOS FORESTALES,

PUNTAJE: 12

PUNTAJE: 10

CATEGORIA
PLATA

]

Calificacion

Imagen 243. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores - Calificacion

Por ultimo, el técnico debe hacer clic sobre el boton Guardar del formulario anterior de nombre Esquema
Reconocimiento Forestal con lo cual se mostrara el Reconocimiento Forestal mediante un archivo en
formato PDF como se muestra en la imagen siguiente.
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La Autoridad Ambiental CORPOAMAZONIA Otorga el: {J: E'"'».
|

Reconocimiento a la Procedencia Legal y de Promocion CW“

Hacia el Manejo Forestal Sostenible a la Empresa iz
Forestal.

Elja Moders Logal
Compre Rescoreatie

NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283

CC/Nit N°: 50000001

CATEGORIA

ACTO ADMINISTRATIVO N°: 5283

VIGENCIA DESDE: 16/04/2021 14:37:18

¥ VIGENCIA HASTA: 16042022 14:37:18

PAC IO l’\l hRSL( TORIAL l’OR LA MADLRA LL(.ALL’\
COLOMBIA
1 . l | |

Imagen 244. Reconocimiento forestal — Esquema Reconocimiento Forestal — Verificadores — Calificacion —
Doc. Reconocimiento Forestal.
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7.7.Ayudas: Inicio

Ingrese al Ment y haga clic en Ayudas > Inicio.

@ ! GOV.CO ( usuario: TECNICO UNO - Ultimo Acceso:21/11/2022 17:03:15 Cerrar Sesion )

= N VENTANILLA INTEGRAL DE

' W MINISTERIO DE AMBIENTE Y
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Solicitudes ~ Libro de Operaciones ~ Gestion de Visitas ~ Reportes ~ Reconocimiento Forestal ~ Ayudas ~
Inicio
s N
Ayuda

Guias Soporte

Listado de Guias de Ayuda

Seleccione una opcion v

Consultar

test-librooperaciones.minsmbiente gov.co/Ayuds/Inicio

Imagen 245. Pantalla Principal Libro de Operaciones Forestales — Ayudas — Inicio

Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podré encontrar el Listado de Guias de
Ayuda. Al seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el botén Consultar lo
cual mostrara el manual de ayuda en formato PDF.

Ayuda

Manuales Soporns

Listado de Guias de Ayuda

SERCCIONS Una opcitn
[ a,
Geslitn de Visitas Infonme Técnico
Libro ¢e Operaciones Empresa Forestal

Libro de: Operaciones Mo Maderabie

Repones

Sobciudes Asignadas

Esqueina Recondcimiento Forestal

Linio g8 Operaciones Area de Aprosecnamisnto

Imagen 246. Ayudas - Inicio
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En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Técnico se conseguiran los siguientes reportes:

1) Gestion de Visitas Informe Técnico

2) Libro de Operaciones Empresa Forestal

3) Libro de Operaciones No Maderable

4) Reportes

5) Solicitudes Asignadas

6) Esquema Reconocimiento Forestal

7) Libro de operaciones Area de Aprovechamiento

a. RECOMENDACIONES IMPORTANTES SOBRE ARCHIVOS EN EXCEL

Extensiones de archivos recomendados

Es necesario que los archivos en Excel que se vayan a cargar dentro del sistema LOFL tengan el tipo de
extension (*.xlsm) o (*.xIsx) ya que otro tipo de extension no seré reconocido dentro del mismo y por tanto
no podré hacerse la carga del archivo.

Significado de las extensiones:

xIlsm = Libro de Excel habilitado para macros.

xlsx = Libro de Excel.

Como corregir columnas en Excel cuyos datos estdn con numerales consecutivos (#HHH#)

En el caso de que alguna columna de su archivo Excel muestre datos con numerales consecutivos (#####)
como se muestra en laimagen siguiente en recuadro con marco rojo, se debe ampliar manualmente el tamafio
de la columna para poder visualizar el dato correctamente.

Campo Fecha Entrada (Antes de corregir la columna):

2021.csv - Excel

Q  Tell me what you want to do
— . = — N
Calibri - A A = # BwepTet General - F 7] Y | g= 8X Ig 2 QV ,O
[ - - T'
- B I U- o[£ o ©= 3= [ElMerge&Center - | $ - % » % £ | Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find &
oF - - Formatting = Table~ Styles - - - - " Filter - Select -
Clipboard Font ! Alignment ] Number ] Styles Cells Editing Sensitivity
L6 - fe
C D E F G H 1 J K L M N
Ml n OE usro K cc/niT K NOMBRE INDUSTRIA 3 sucursaL B opto B mnceio B Tieo > producto [ Tipo Producto [
2 18 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/20215283 5283 Villa Paraisc AMAZONAS LA CHORRERA Otros LI1111E+1: upressus lu Aserrado No Aplica
3

Imagen 247. Doc. Excel con columna con numerales consecutivos

Campo Fecha Entrada (después de ampliar manualmente la columna):
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Pagelayout  Formulas Data  Review View Help  Acobat  Team Q Tell me what you want to do

o X e | = (o N T Bx i 2 A
y 00 - - . = = = ab . ] ] €m o y p
D (Cabi [ -] & & E ¥ 2tephe [Genere & [:,J g S EX | 277
Paste - BIU-|H- e A === es EMEIQE&CE"[CI = $-% 9 Y9I Cnnditipnal Formatas Cell Insert Delete Format _. Sort & Find &
v Formatting~ Table~ Styles~ v ¥ 7 Filter~ Select~
Clipboard & Font [ Alignment F Number Y Styles Cells Editing Sensitivity
L6 0 f

Imagen 248. Doc. Excel con columna con numerales consecutivos corregido

Como corregir columnas en Excel cuyos datos estan en notacién exponencial (1.23 E + 10)

En el caso de que alguna columna en su archivo de Excel se muestre con un nimero en notacion
exponencial como se muestra (remarcado en rojo) en la imagen siguiente en la columna “N DOC”, el usuario
debe remitirse al codigo que se visualiza en la barra de formula (fx) como se muestra en la siguiente imagen.

1111111111

INiT K3 NOMBRE INDUSTRIA RsucursatBopto  @mwerio o poc cmrana B Npoc v
- . ~
000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Villa Paraiso AMAZONAS LA CHORRERA Otros L]

Imagen 249. Doc. Excel con columna con numeros en notacion cientifica

Como abrir correctamente un archivo CSV en Excel

Es posible que al descargar un archivo en Excel a través del sistema LOFL y luego abrirlo con la herramienta
Excel muestre el archivo de la siguiente manera.
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Reports

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help  Acobat Team @ Tellmewhat you want to do

R I T B B 5| 3 B |2 g
Calibri BRI e Wiap Text ] 7] Y| g = A d
O g - E' o 'y B H - z
Paste o | B I U-[H (DA | ===|E5E EMergetrCenter -~ | $ - % 2 |G 5 | Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format e Sort Fnda
- Formatting ~ Table~ Styles+ - - = Filter - Select
Clipboard & Font F] Alignment 1 Humber F] Styles Cells Editing Sensitivity ~
Al - /|| AUTORIDAD AMBIENTAL"TIPO DE LIBRO";"N DE LIBRO";"CC/nit";"NOMBRE INDUSTRIA";"SUCURSAL";"Dpto™;"MNCRIO";"ESPECIE |Nombre cientifica)";"Clase producta™'Tipo  *

A B T D E F G H | 1 K L M N (o] P Q R s T U+

1 |AUTORIDAD AMBIENTAL; "TIPO DE LIBRO";"N DE LIBRO";"CC/nit";"NOMBRE INDUSTRIA";"SUCURSAL"; "Dpta";"MNCPIO";"ESPECIE (Nombre cientifico)";"Clase producto”;"Tipo Producto”;"Nivel transformacian";"UNID,
2 |CAR;"Mad 50";"05/04/2021 17:58:33";"NO";"™"

3 "."05/04/2021 17:58:33";"NO";™
4 ":"05/04/2021 17:58:3 "31/03/2021 0:00:00"

5 ":"05/04/2021 17:58:3 03/2021 0:00:00'

6 05/04/202117:58:33";""

7 3"05/04/2021 17:58:33";"
8 "-"05/04/2021 17:58:33";"NO";

9
10
11
12
13
14
15
16
7
18
19
20

1 -

Reporte de Inventario_4 52021 | @ : 2

Imagen 250. Doc. Excel desplegado de manera incorrecta

Para solucionar esto Excel nos proporciona una forma siguiendo los siguientes pasos:

3. Abre Excel y crea un nuevo libro.
4. Ve a la pestafia Datos y haz clic sobre la opcion “Desde un archivo de texto”.
=] Librol - Excel Mikel Aguirre &=
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Revisar Vista ACROBAT Q Indicar
= 3 : m =3 =
B EC M® 403Y B s &
= o 2 AlZ § (H2 R - A8 B
Obtener datos Nueva m — E Ordenar  Filtro Herramientas  Anélisis de Prevision  Esquema
externos ~ consulta~ .Tt Act:.;a:far Xi 'w/ dedatos~  hipétesis ~ v
Obtener y transformar Conexiones Ordenar y filtrar Previsién A
. m ;—W =
s (& [[3 | :
Desde Desde Desdeun  Desdeotras Conexiones
Access laweb|archivo de texto |fuentes ~ existentes | E | EEE F_ 18 G_ i - i =1 _I_ - - _J_ = _l:—
Obtener datos externos
2 {
3 1

Imagen 251. Doc. Excel opcion Desde un Archivo de texto

5. Saldra una ventana de explorador para buscar y seleccionar el archivo de extension CSV que  queremos
abrir. Tras elegirlo haz clic en “Importar”.
Inmediatamente después nos saltara el “Asistente para importar texto” para Guiarnos en el proceso de
importacion y conversion de los datos a nuestro libro de Excel.
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6. Seleccionamos la opcién “Delimitados”. Hecho esto haz clic en Siguiente.

nsertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista 6o@od
& S— -, = | ") - B S Z Autosuma - Ag
Calibri 11 < A QA == Y S Ajustar texto General = = ~ & "
B+ g5 M ¥ e " S| g aetenars yid
N & . O - - iE 34 Combinarycentrar = $ = % 000 | %9 &9 Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
7 §-1 @ A EE X[ FFE Bcommry Bl condicional * como tabla =~ celda * . . 2Bomar>  yfitrar+ selecciona
Portapap . Fuente 3 Alineacion Numerc Estilos eldas Modificar
Al [
— { Asistente para importar texto - paso 1de 3 ? X
A 8 | " X L M N )
1 :l El asistente estma que sus datos son Andho fijo.
2 Si esto es correcto, elja Siguiente, o bien elja el ipo de datos que mejor los desariba.
3 Tipo de los datos originales
4 Elja &l tipo de archivo que describa los datos con mayor precisién:
= ®Dgimtados! - Caracteres como comas o tabulacones separan campos.
S O Deanchofilp +Los campos estin alneados en columnas con espacios entre Lo y otro,
7 -
8 Comenzar a rportar enla fila: 1§ <~ QOrigen del archivo: 65001 : Unicode (UTF-8) v
9
10
11 Vista previa del archivo D:\Reporte de Inventario_4_5_2021 (1).csv.
= 'AUTORIDAD AMBIENTAL®;"TIPO DE LIBRO";"N DE LIBRO";"CC/nit”;"NOMBRE INDUSTRIA®;"SUCURS|A
13 APCAR®; *Madezable®; "4%; 1000 st afladir 5245 5245%;"Marzo Prueba Magaly®;"CUNDII
14 I'CAR"; "Madezable"; "4 st afadir 5245 5245” # "CunpI!
" Haderable™; tioq il
15 FCAR®; "o Madersble®; al1”; *c0 v
16 < >
17
8 o st
19
20
21
22
23 5
M 4 » M| Hojal Hoja2 "Hoja3 %2 [« » ]
Listo | | (68|03 (8 100% (=)

Imagen 252. Doc. Excel - Asistente para importar texto paso 1 de 3

Llegamos al paso mas importante, donde elegimos el Separador, selecciona en Separadores la opcién Punto

y coma (;) y por fin podemos ver las columnas como deberia ser. Pulsa ahora el botén Siguiente.

nico  Insertsr  Disebodepdgina  Formulas | Dates = Rewsar  Vista

| y

| Ordenar  Fittro

o]

=) 8l
@& e 0
Desde Desde Desde D
Access wed  tedo T
btene

Al
A

[
1 [auToriDADlRMBIENTAY
CAR;"Mader: 50";"05/04/|
CAR;"Mader: 09";"05/04/|
CAR;"No Mai00";"05/04/]
CAR;"No Mai00";"05/04/
CAR;"Mader:43";"05/04/)
CAR;"Mader, 00";"05/04/]
CAR;"Mader:00";"05/04/]

= op g2
3% |

3] Canexsones
~) .

5 B = E W #C

Consolidar Andlisis | Agrupar Desagrupar Subtotal
Vi v . .

Conexiones | Actualizar
exstentes | todo

13

3
2
z
A

% s Tetoen  Quitsr
V Avanzadas columnas duplicad:

denary filtrar

quema

L";"Dpto”;"MNCPIO";"ESPECIE (Nombre cientifico)";"Clase
K L M N o
bre clentifico)";"Clase producto"; Tipo Producto”; "Nivel transform

| Asistente para importar texto - paso 2 de 3 -

Sepradores
[Ofrabuiacdn)
Haunto y coma (] Considerar separadares conseastivos como uno solo
Dgoma
Oespece
Oavo:
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8. Puedes ahora ver el reporte de una manera mas entendible.
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CORTOLIMA
CORTOLIMA
CORTOLIMA

8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283  Alexander herrera TOLIMA IBAGUE
8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 5283 5283 Alexander herrera TOLIMA IBAGUE
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