MINISTERIO DE AMBIENTE COBR INISTRATIVO COACTIVO
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1. OBJETIVO(S) Hacer efectivo el recaudo de las obligaciones claras, expresas y exigibles a favor del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

El procedimiento inicia con la compilacion y entrega del expediente completo y original por parte de la dependencia que estructuro el titulo ejecutivo y certifico la constancia de ejecutoria, junto con la evidencia de al menos un
2. ALCANCE cobro Persuasivo, la recepcion de la documentacion es por parte de la Oficina Asesora Juridica y finalizara con cualquiera de las siguientes hipétesis: 1) Devolucion de la documentacion por falta de cumplimiento de requisitos;
2) Pago en la via persuasiva; 3) Pago en la via coactiva 4) Recaudo del monto por remate de bienes afectados con medida cautelar 5) Acaecimiento de cualquiera de las causales legales de terminacion del proceso.

Este documento debe ser parte de la gestion del cobro administrativo coactivo a cargo de los servidores piblicos y particulares que realicen o vayan a realizar funciones publicas a nombre del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible.

Este Procedimiento debe servir de base para asegurar el cumplimiento de la normatividad vigente que garantice la gestion efectiva del proceso.
Este procedimiento sera responsabilidad de todos los servidores publicos y particulares que ejercen funciones publicas a nombre de la entidad, para cumplir con las disposiciones establecidas en él.

ERCEIICASIDERERACION Procedera la generacion de autos para: indagacion de bienes, medidas cautelares, practica de pruebas, orden de ejecucion, liquidacién del crédito, aprobacion de liquidacion del crédito, traslado del avallio, aprobacion del

remate y demas que den impulso al proceso de cobro coactivo o sean de tramite.

Procedera la generacion de resoluciones para: mandamiento de pago, excepciones, terminacion del proceso, que aprueba el acuerdo de pago, que declara incumplimiento de acuerdo de pago, resuelve recursos, declara el
desistimiento y las demas que resuelvan una situacién del fondo dentro del proceso. Se envia al (la) jefe de la OAJ, para su aprobacion y firma.

El proceso de Cobro Coactivo, terminara por el pago de la totalidad de las obligaciones en cualquier etapa del proceso.

Constitucion politica (articulo 29), garantia del debido proceso administrativo.

Estatuto Tributario, en lo relativo al cobro coactivo.

Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

4. NORMAS Y DOCUMENTOS DE Cadigo de Geqergl del Progeso CGP, e.n cua‘n.to alas etapas del proceso ejecutivo aplicables por remision al procedimiento administrativo de cobro coactivo. Ley 1066de 2006 por la cual se dictan normas para la normalizacion
REFERENCIA de la cartera publica y se dictan otrgs disposiciones.

Decreto 4473 de 2008, reglamentario de la Ley 1066 de 2006.

Ley 6a de 1992, por la cual se expiden normas en materia tributaria.

Decreto - Ley 3570 de 2011, por el cual se modifican los objetivos y la estructura del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y se integra el Sector Administrativo de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Reglamento Interno de Recaudo de Cartera, Jurisprudencia Altas Cortes y Conceptos de la DIAN en materia de cobro administrativo Coactivo.

5. PROCEDIMIENTO

Ne. ACTIVIDAD (;ﬁll'g DESCRIPCION RESPONSABLE | PC REGISTRO
Recepcion de documentacion virtual y fisica (el titulo ejecutivo y la constancia ejecutoria deben ser originales o copia autentica), de la carpeta del Oficina, D'Te“"’” °
: . P " § ] " Grupo Origen del Formato F-A-GJR-13,
1 Recepcionar expediente P Expediente,esta debe estar debidamente conformada en orden cronoldgico, rotulada y foliada, de acuerdo a los lineamientos de gestion documental. Titulo Ejecutivo y X debidamente diligenciado y
’ Posteriormente se suscribe el formato F-A-GJR-13 "ACTA ENTREGA DE EXPEDIENTE COBRO COACTIVO" y se reciben los demas documentos que Secretaria - Oficina firmado
consagra la obligacién objeto de cobro. . '
Asesora Juridica
2 Designar expediente al Grupo p Envio documentacion virtual y fisica al Coordinador del Grupo de Procesos Judiciales de la OAJ. Designar el expediente de los documentos Jefe Oficina X Memorando y/o correo
de Procesos Judiciales. constitutivos del titulo ejecutivo a la Coordinacion del Grupo de Procesos Judiciales. Asesora Juridica electrénico de designacion.
" " . L - ! ) . ) . Coordinador del Memorando de asignacion de
3 Demgnar:l exgedlente al P Enwo;opur;w:tauog vmualry fITIC? va.l A'bog:fdo ('jehs@?ado polr panejvdel Coordinador del Grupo de procesos judiciales, quien, en observancia del Grupo de Procesos | X |expediente digital via sistema de
abogado. procedimiento de cobro coactivo, lo iniciara y llevara hasta su culminacion. Judiciales. gestion documental ARCA
Estudio de viabilidad para el inicio del cobro, se diligencia el formtato F-A-GJR-14 "CONCEPTO DE VIABILIDAD JURIDICA PARA INICIO DEL
PROCESO ADMINISTRATIVO COACTIVO" . Donde se debe revisar los siguientes requisitos, dentro del expediente:
a) Que los titulos estén constituidos de conformidad con la normatividad vigente.
b) Que los titulos ejecutivos contengan una obligacion clara, expresa y exigible. Abogado asignado
] i ificacion v ej i i iecuti ° Formato F-A-GJR-14,
Revisar los Documentos del ¢) Que obre la constancia de notificacion y ejecutoria del titulo ejecutivo. . | - 14,
4 expediente. H d) Que obre el estado de cuenta con el saldo de la obligacion del proceso asignado. Gﬁ,oirﬂga;gcgzos X debidamente diligenciado y
P ) €) En caso de que exista deudores solidarios deberan relacionarse. Su vinculacion se efectuara acorde con el Art. 828-1 del E.T. Zudiciales firmado.
f) Acreditacion o soporte de requerimientos efectuados en etapa de cobro persuasivo. En caso de comunicaciones oficiales se deberan aportar lo |
certificados de entrega de estas, expedidos por la empresa de correos.
Nota: SI, el expediente cumple con los requisitos, expedir la viabilidad juridica del cobro y continuar con la actividad 6, informar a la SAF.
NO, el expediente no cumple con los requisitos, continuar con la siguiente actividad.
i i - - . L -— . N Coordinador del L
Solicitar subsanacion del Remitir memorando indicando lo que se debe subsanar a la oficina donde se origind el titulo ejecutivo, dentro de los 15 dias posteriores de la Memorando de solicitud de
5 ! H . " " s . o Grupo de Procesos | X ) .
expediente. designacion del expediente al Grupo de Procesos Judiciales, con copia a la Jefe de la Oficina Juridica. Judiciales subsanacion de expediente.
La oficina de donde se origin el titulo, cuenta con 5 dias habiles siguientes para la subsanacion del expediente:
Documento de
¢Se subsano el expediente? SI, Devolver a la actividad No. 4. Revisar los Documentos del expediente. V:ﬁgiidé:égzzo
NO, Se rechaza el expediente de cobro y se remite a la oficina origen del Titulo Ejecutivo. !
El Grupo de Procesos Judiciales mediante memorando informa a la SAF del proceso de cobro coactivo viable con el fin de que estos registren el titulo Gruno de Procesos Memorando en el cual se
6 Informar a la SAF H ejecutivo en cuentas por cobrar e informen o confirmen la cuenta bancaria a la que deben consignar el pago de la obligacion contenida en el titulo ?Judiciales X | informe y solicite informacion a
ejecutivo. | la SAF.
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Inscribir obligacion

la SAF certifica mediante memorando enviado al Grupo de Procesos Judiciales, la inscripcion de la obligacion dineraria contenida en el titulo ejecutivo
en cuentas por cobrar dentro de la contabilidad, asi mismo, informa la cuenta bancaria designada para el pago de dicha obligacion.

Nota: Si el profesional designado, decide iniciar con cobro persuasivo, continua en la actividad 8, de lo contrario continuar en la actividad 9.

SAF

Memorando de inscripcion de
obligacion.

Iniciar Cobro Persuasivo

Requerimientos verbales o escritos, utilizando para estos ultimos el servicio de correo o cualquier otro medio electrénico que permita poner en
conocimiento del deudor la obligacion a su cargo. En dicha comunicacion se le informara al obligado el monto de dinero a pagar y los datos necesarios
para realizar el pago.

El término para realizar la gestion persuasiva no debe ser superior a dos (2) meses contados a partir de la fecha de designacion del expediente al
abogado. La etapa de cobro persuasivo no es de obligatorio agotamiento, y podra ser obviada por el abogado del Grupo de Procesos Judiciales de la
Oficina Asesora Juridica a quien le fue designado el expediente, por razones de importancia de la cuantia o por la proximidad de la ocurrencia del plazo
de prescripcion.

Grupo de Procesos
Judiciales.

Oficio y/o registro electronico
informando la obligacion.

Investigar e indagar bienes del
deudor.

La labor correspondiente a la investigacion de bienes se iniciara por parte del abogado responsable del Grupo de Procesos Judiciales de la Oficina
Asesora Juridica, quien proyectara para la firma del Coordinador los actos relativos a esta nueva etapa de conformidad con las facultades otorgadas
por el articulo 825-1 del Estatuto Tributario segun el cual: “(...) dentro del procedimiento administrativo de cobro los funcionarios de cobranza, para
efectos de la investigacion de bienes, tienen las mismas facultades de investigacion que los funcionarios de fiscalizacion”.

Para tal efecto podré solicitar informacion a entidades publicas y privadas que en virtud del ejercicio de sus funciones puedan tener informacion
patrimonial del deudor de la obligacion. De todas las actuaciones debera constar copia debidamente archivada en el expediente, asi como de las
respuestas que se obtengan de las mismas.

De conformidad con lo establecido por el articulo 20 del Decreto Reglamentario 328 de 1995 en caso de que existan deudores solidarios, la labor de
investigacion de bienes podra efectuarse sobro su patrimonio, ademas de la iniciada formalmente contra el patrimonio del deudor principal.

Se entendera que la respuesta a las solicitudes de informacion elevadas en virtud de la investigacion de bienes es negativa, si transcurridos tres (3)
meses la persona o entidad requerida no ha emitido respuesta. Termino establecido en el articulo 83 del CPACA, en concordancia con el articulo 2.5 de
la Resolucion No. 1705 de 2014.

Abogado Designado
- Coordinador
Grupo de Procesos
Judiciales.

Auto de investigacion o
indagacion de bienes.

=

Verificar la informacion
necesaria para la expedicion de
medidas cautelares - Embargos

Expedido y comunicado el auto de indagacion de bienes, se pueden presentar las siguientes situaciones, asi:

a. No se recibi6 respuesta de la entidad o entidades requeridas o la informacion se recibié incompleta: se efecttia oficio reiterando la solicitud. Si la
medida cautelar de embargo se dicta con posterioridad a la resolucion que libra mandamiento de pago, y esta recae sobre cuentas bancarias, se
ordena la consignacion de los valores en la cuenta de depdsitos judiciales, verificando, previamente en el Portal de Depésitos Judiciales del Banco
Agrario de Colombia, que la cuenta de depdsitos judiciales se encuentre activa.

Si la medida esta dirigida contra bienes que sean sujetos de registro, se ordenara su inscripcion en la oficina de registro competente.

Nota: recibidas las comunicaciones relativas a la indagacion de bienes por parte de las entidades requeridas, se tendré en cuenta lo siguiente:
1.8i el deudor no es titular de bienes,
2.8i no es procedente la expedicion del auto que decrete de la medida cautelar de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

En cualquier etapa del procedimiento y antes de la ocurrencia de la prescripcion de la accién de cobro, de conformidad con el articulo 817 del Estatuto
Tributario, Término de prescripcion de la accion de cobro, se podra requerir a las entidades que se estimen convenientes para efectos de indagar los
bienes de titularidad del deudor; ademas, en cualquier etapa del proceso de cobro coactivo se podran decretar y practicar medidas cautelares.

b. Si se recibe la informacién, solicitada a las entidades, se verifica que los bienes reportados como de titularidad del deudor no se encuentre dentro de
aquellos que legalmente se reputan inembargables, parcial o totalmente, conforme a lo previsto en el articulo 594 del C.G.P., bienes Inembargables, y
demas disposiciones vigentes (Sentencia C-1154/2008).

b.1. Si los bienes se encuentran inmersos en alguna causal que denote su condicion de inembargabilidad el abogado responsable se abstendra de
proyectar auto de embargo e indagara otros bienes de titularidad del deudor para determinar la procedencia de medidas cautelares, comunicandole a
las demas entidades que se consideren necesarias el auto que orden¢ la indagacion de bienes.

b.2. Si los bienes no gozan de proteccién de inembargabilidad, continuar proyectando auto que decreta medidas cautelares. Sin embargo,
previamente, se verifica que la medida cumpla con los limites y parametros sefialados en el articulo 837-1, Limite de inembargabilidad, y articulo 838,
Limite de embargos, del Estatuto Tributario, el articulo 594 del CGP, Bienes Inembargables, y deméas normas concordantes.

El auto que decrete la medida cautelar de embargo sobre cuentas bancarias, y que sea proferido con anterioridad a la resolucion que libra
mandamiento de pago, ordena la congelacion de los recursos en la cuenta del deudor hasta el monto dispuesto en la medida cautelar, esto con el fin de
evitar trémites administrativos de devolucion de recursos en caso de pago total de las obligaciones dentro del término otorgado en el mandamiento de
pago, si la medida cautelar de embargo se dicta con posterioridad a la resolucion que libra mandamiento de pago, y esta recae sobre cuentas
bancarias, se ordena la consignacion de los valores en la cuenta de depdsitos judiciales de Minambiente. Si la medida est4 dirigida contra bienes que
sean sujetos de registro, se ordenara su inscripcion en la oficina de registro competente.

Abogado Designado
- Coordinador
Grupo de Procesos
Judiciales.

Auto ordenando embargos.

Librar mandamiento de pago -
Cobro Coactivo.

La etapa de cobro coactivo se inicia con el mandamiento de pago, se diligencia el formtato F-A-GJR-15 "RESOLUCION MANDAMIENTO DE PAGO", el
cual consiste en un acto administrativo proyectado por el abogado designado y suscrito por el (la) Jefe de la Oficina Asesora Juridica, previo visto
bueno del Coordinador de Procesos Judiciales, el cual ordena el pago a favor del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible del saldo de la deuda
pecuniaria a cargo del deudor.

La numeracion de la resolucion sera conforme la numeracion Unica del Ministerio emitida y a cargo de la Secretaria general.

NOTA: El cobro coactivo podra iniciarse sin necesidad de agotar el cobro persuasivo. De forma paralela se iniciara la investigacion de bienes para
garantizar el recaudo de la obligacion.

Abogado designado
- Oficina Asesora
Juridica - Secretaria
General.

Formato F-A-GJR-15,
debidamente diligenciado y
firmado.
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Notificar el mandamiento de

Siguiente a la expedicion del mandamiento de pago, se librara citacion por escrito y por correo certificado al obligado o a su apoderado, para que dentro
del término de diez (10) dias contados a partir de la puesta en el correo de la mencionada citacion, se presente a la Oficina Asesora Juridica del
Ministerio con el fin de notificarlo de manera personal, conforme lo establece el articulo 826 del Estatuto Tributario.

Si el obligado o su apoderado no comparecen al cabo del término mencionado, dentro de los tres (3) dias siguientes al mismo se oficiara a las
entidades del Estado o EPS en las que pueda estar registrada la ultima direccion del obligado a la cual se remitira por correo certificado el acto
administrativo contentivo del mandamiento de pago con la copia de la decisién que impuso la sancién de multa o la obligacién de pagar una suma de
dinero.

Si la documentacion enviada por correo no fue recibida y ha sido devuelta, la notificacion se efectuara mediante aviso que sera publicado en uno de los
periédicos de mayor circulacion del lugar de acuerdo con lo estipulado por los articulos 826 y 568 del Estatuto Tributario. La copia de la pagina
respectiva del periddico se anexara al expediente y se dejara constancia de los gastos de publicacion para que sean tenidos en cuenta al momento de

Abogado Designado
- Coordinador del

Acta de notificacion personal
debidamente suscrita, extracto

12 la liquidacion de los gastos del proceso. del aviso de publicacion,
pago Grupo de Procesos . .
. constancias escritas de
Las decisiones que deban notificarse personalmente podran ser enviadas a la direccion de correo electronico del obligado o su apoderado, si Judiciales. notificacion.
previamente y por escrito, hubieren aceptado ser notificados de esta manera. La notificacion se entendera surtida en la fecha que aparezca en el correo
electrénico que sea enviado.
La respectiva constancia sera anexada al expediente. En aplicacion del articulo 301 del Cédigo de General de Proceso y el articulo 72 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, cuando el deudor manifieste conocer la orden de pago, la mencione en escrito que
lleve su nombre o proponga formalmente excepciones, se tendra por notificado personalmente en la fecha de presentacion del respectivo escrito. Se
podré subsanar la falta de notificacion del mandamiento de pago siempre que se cumplan las siguientes condiciones:
1. Que la correccion del tramite de notificacion se realice con anterioridad a la aprobacion del remate.
2. Que no se haya cumplido el término de prescripcion.
De acuerdo con el articulo 830 del Estatuto Tributario, una vez notificado el mandamiento de pago el deudor tendra quince (15) dias habiles para
cancelar el monto de la deuda més sus intereses o proponer excepciones, término que se contara a partir del dia siguiente al de la notificacién. El
escrito de excepciones debera presentarse personalmente, anexando prueba de la representacion, el poder y las pruebas en que se apoyen los hechos Escrito mediante el cual el
; Inter : I alegados, segln el caso, de acuerdo con los articulos 555 a 559 del Estatuto Tributario. Dentro de los procesos administrativos de cobro coactivo deud derad
¢ Interponen excepciones a o ) ; X ; ) ) - leudor o su apoderado
. adelantados por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible se podran proponer cualquiera de las excepciones taxativamente definidas en el . .
mandamiento de pago? articulo 831 del Estatuto Tributario interpone excepciones al
. mandamiento de pago.
Nota: SI, Continuar con la actividad No. 13, Resolver excepciones a mandamiento de pago.
NO, Continuar con la actividad No.15, Decretar la practica de pruebas.
A través de Resolucion expedida por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, proyectada por el abogado designado y con visto bueno del Coordinador del
Grupo de Procesos Judiciales, se resolveran las excepciones en el término de un (1) mes contado a partir de la presentacion del escrito mediante el
cual se proponen.
. . . ) - - . . Abogado Designado
Cuando §e hublefen lSO|ICIt?d0 pruebas se ordenara previamente su practica, a solicitud de parte o de oficio, pero en todo caso, las excepciones se| C%or dina do? del Resolucion por medio de la cual
3 Resolver excepciones a resolverén en el término sefialado. Grupo de Procesos se resuelven las excepciones
mandamiento de pago. En el trami ) N . Judiciales, Jefe interpuestas al mandamiento de
n el tramite de las excepciones se pueden presentar varias situaciones a saber: .
N - . . " oficina Asesora pago.
1. Que se encuentren probadas todas las excepciones respecto de todas las obligaciones, evento en el cual asi lo declarar la resolucion, ordenando Juridica
en la misma providencia dar por terminado el proceso y el levantamiento de las medidas cautelares que se hubieren decretado.
2. Que prosperen parcialmente las excepciones, evento en el cual a través de la resolucion que resuelve las excepciones se ordenara seguir adelante
con la ejecucion respecto de las obligaciones o valores no afectados por las excepciones.
3. Que se declare no probada ninguna de las excepciones, en cuyo caso se ordenaré seguir adelante con la ejecucion.
Escrito mediante el cual el deudor o su apoderado interpone recurso de reposicion a la resolucion que resuelve las excepciones al mandamiento de
pago. Dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion.
¢ Interponen recurso contra la . - . » o i . Rec_urso a la Resolucion por
resolucion que resuelve las Se podra interponer recurso de reposicion ante el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, quien dispondra de un (1) mes para resolver, contado a partir de medio de !a cua! se resuelven
X la interposicion del recurso, de conformidad con el articulo 834 del Estatuto Tributario. las excepciones interpuestas al
excepciones? mandamiento de pago.
Nota: SI, Continuar con la actividad No. 14, Resolver el recurso contra la resolucion que resuelve las excepciones.
NO, Continuar con la actividad No.15, Decretar la practica de pruebas.
El Jefe de la Oficina Asesora Juridica mediante resolucion, resolvera el recurso interpuesto a la resolucion que resuelve las excepciones al
mandamiento de pago, acto administrativo que se notificara personalmente o por edicto, en los términos del articulo 565 del Estatuto Tributario. se debe
valorar lo siguiente: Abogado Designado
Decidir el recurso contra la ’ : ) , - - - Coordinador del " )
14 resolucion que resuelve las 1. Si no prosperan las excepciones al mandamiento de pago se continua con las siguientes etapas del procedimiento, Grupo de Procesos Resolucion por medio de la cual

excepciones.

2. si prosperan parcialmente se liquidara y continuaré el cobro,

3. si prosperan en su totalidad se expedira auto de archivo.

4. Si el recurso se presenta por fuera del término sefialado, se continia con el proceso de cobro el abogado responsable proyecta para revision del
Coordinador del Grupo de Procesos Judiciales y firma del jefe de OAJ resolucion que rechace por extemporaneo el recurso

Contra esta resolucion no procede recurso alguno.

Judiciales, Jefe
oficina Asesora
Juridica

se decide el recurso.
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En cualquier etapa del procedimiento de cobro coactivo y hasta antes que se emita la resolucion que decreta la terminacion del proceso, de oficio 0 a
solicitud de parte, se podran decretar la practica de pruebas que el abogado responsable considere conducentes, pertinentes y (tiles, para lo cual se
proyectara auto que decreta la practica de pruebas, firmado por el (Ia) jefe de la Oficina Asesora Juridica.

Abogado Designado
- Coordinador del

Auto que decreta o rechaza la

15 | Decretar la practica de pruebas Grupo de Procesos préctica de pruebas
Si las pruebas se solicitan por parte del deudor, pero son ilicitas o notoriamente inconducentes, impertinentes e intiles, contintia proyectando auto que| Judiciales, Jefe de '
rechace de plano las pruebas solicitadas. la Oficina Juridica.

Contra el acto administrativo que decida la solicitud de pruebas no procede recurso de conformidad con el articulo 40 del CPACA.
Si vencido el término para excepcionar no se hubieren propuesto excepciones, o el deudor no hubiere pagado, el funcionario competente proferira
resolucion ordenando la ejecucion y el remate de los bienes embargados y secuestrados. .
Abogado Designado
; i : o . A " e " y . . - Coordinador del . .
Expedir Resolucion por medio Dentro del término de quince (15) dias habiles, contados a partir de la nofificacion de la resolucion que libra mandamiento de pago si el deudor no ha Gruno de Procesos Resolucion por medio de la cual
16 de la cual se ordena seguir presentado excepciones conforme al articulo 831 del Estatuto Tributario 0 no ha efectuado el pago total de las obligaciones, continua expidiendo el Ju%iciales Jofe se ordena seguir adelante con la
i id i0 i i0 ’ ejecucion
adelante con la ejecucion resolucion que ordena la ejecucion. oficina Asesora ]
" N - s —— N Juridica - SAF
Nota. La verificacién del pago de la obligacién se realizara con la Subdireccién Administrativa y Financiera.
La resolucion se notificara en los términos del articulo 565 del E.T.N y concordantes.
En firme la resolucién en la cual se ordene la ejecucion se podra: Abogado Designado
- Coordinador del
7 Realizar la Firmeza de la orden 1.Proyectar el auto de liquidacion del crédito. Grupo de Procesos Auto por medio del cual
de ejecucion 2 Proyectar el auto que corre traslado del avallio, siempre que haya practicado la medida cautelar de embargo y secuestro. Judiciales, Jefe se certifica la firmeza.
oficina Asesora
Por regla general contra la resolucion que ordena seguir adelante con la ejecucion no procede ningun recurso, articulo 833-1y 836 del E.T.N. Juridica.
Ejecutoriada la resolucion que ordena llevar adelante con la ejecucion, el abogado responsable del proceso proyectara una liquidacion provisional del
crédito y las costas del proceso, actuacién que consiste en sumar los valores correspondientes a cada uno de estos rubros, con el fin de determinar la
cuantia que se pretende con el remate. Para este efecto el abogado podra solicitar colaboracion del Grupo de Gestion Financiera u otra dependencia
de la entidad que por su conocimiento y funciones pueda aportar con la liquidacion. Con posterioridad al remate, se producira una nueva liquidacion
para determinar definitivamente dichos valores, y efectuar correctamente la imputacion en el recibo de pago, el cual se establecerd mediante auto
I | Jef la Oficina Asesora Juridica. .
expedido por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica. Abogado Designado
. . . B . . . .. | - Coordinador del
De conformidad con lo establecido por el articulo 836-1 del Estatuto Tributario, se entendera que las costas son todos los gastos en que haya incurrido S
_— - . X - N N o Grupo de Procesos Auto de liquidacion de
18 | Liquidar el Crédito y las Costas la entidad para hacer efectivo el crédito, tales como honorarios de secuestre, peritos, gastos de transporte, publicaciones, entre otros, y a su pago se - o
) . - e Judiciales, Jefe crédito y costas.
debera condenar al ejecutado una vez liquidado el crédito. .
oficina Asesora
. . - S - . . Juridica.
Por otro lado y aplicando lo regulado por el articulo 365 del Codigo de General del Proceso, la liquidacion del crédito y las costas quedara contenida en
un auto de tramite expedido por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, del cual se dara traslado al ejecutado por el término de tres (3) dias para que
formule objeciones y presente las pruebas que considere pertinentes.
Posteriormente, mediante un nuevo auto que no admite recurso, se aprobara la liquidacion, bien en la forma inicial, o bien con las modificaciones que
resulten de las objeciones viables presentadas.
Si vencido el término de tres (3) dias habiles para presentar objeciones, en contra del auto que efectta la liquidacién del crédito, el deudor no presenta
ninguna, se verificara con la SAF el estado de cuenta del prestador para corroborar que no existan pagos posteriores a la fecha de liquidacion del
crédito.
" . . . S - Abogado Designado
Si no existen pagos posteriores. El abogado responsable proyecta para firma del jefe OAJ, auto que apruebe la liquidacion del crédito. . C%or dina do? del
" . Auto que aprueba o
Verificar los requisitos de ) ) . - . . Grupo de Procesos - Co
19 L q En caso de que se registren pagos posteriores, se solicita a la SAF la expedicién de un estado de cuenta con célculo de intereses a la fecha de su p. . modifica la liquidacion
liquidacion. . ) . - Judiciales, Jefe .
presentacion en la OAJ. Garantizando por parte de la SAF, el cruce de la informacion. del crédito.
oficina Asesora
. ) . . X Lo - Juridica - SAF
Recibido el estado de cuenta, el abogado responsable proyecta para firma del jefe OAJ auto de modificacion de la liquidacion del crédito.
Nota. En el auto que apruebe o modifique la liquidacion del crédito, se ordena hacer efectivos los titulos de depdsito que se encuentren constituidos a
favor de la entidad, hasta por el valor aprobado o modificado.
Ejecutoriada la resolucién que ordena seguir adelante con la ejecucion y en firme la liquidacion del crédito y las costas, se aplicara a la deuda el dinero
embargado, hasta concurrencia del valor liquidado, devolviéndose el excedente al ejecutado.
Cuando lo embargado fuere sueldo, renta o pension periddica, se aplicaran a la deuda las sumas que se retengan, hasta cubrir la totalidad de la
obligacién. Abg%ii;::jﬁzajo Memorando a SAF en
20 | Disponer del dinero embargado I , , - - " ) N cumplimiento de la
P 9 La aplicacion de la deuda del dinero embargado no se podra efectuar con anterioridad a la expedicion de la resolucion que ordena seguir adelante con| Grupo de Procesos rezente Accion
la ejecucion, salvo que medie autorizacion por escrito del ejecutado en la que expresamente manifieste que se le abonen dichos dineros a su Judiciales P :
obligacion.
Igualmente la aplicacion de la deuda del dinero embargado no podra efectuarse antes del vencimiento del término de caducidad para acudir ante la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.
La designacion del secuestre para custodiar bienes sobre los cuales se han decretado medidas cautelares en el proceso se regira por los articulos 48 y|
siguientes del Codigo General del Proceso.
La designacion del secuestre, se hara por el Coordinador del Grupo de Procesos Judiciales, de la lista oficial de auxiliares de la justicia. La designacion
sera rotatoria, de manera que la misma persona no pueda ser nombrada por segunda vez sino cuando se haya agotado la lista.
El secuestre sera designado en forma uninominal, y el Coordinador solo podra relevarlo por las razones sefialadas en el articulo 48 del Codigo General
del Proceso.
Solo podrén ser designados como secuestres las personas naturales o juridicas que hayan obtenido licencia con arreglo a la reglamentacion expedida .
. ; " . . " Abogado Designado
por el Consejo Superior de la Judicatura, la cual debera establecer las condiciones para su renovacion. - Coordinador del Auto designacién del
21 Designar Secuestre. 9

La licencia se concedera a quienes previamente hayan acreditado su idoneidad y hayan garantizado el cumplimiento de sus deberes y la indemnizacién
de los perjuicios que llegaren a ocasionar por la indebida administracion de los bienes a su cargo, mediante las garantias que determine la
reglamentacion que expida el Consejo Superior de la Judicatura.

Los requisitos de idoneidad que determine el Consejo Superior de la Judicatura para cada distrito judicial deberan incluir parametros de solvencia,
liquidez, experiencia, capacidad técnica, organizacion administrativa y contable, e infraestructura fisica.

El secuestre debera prestar caucion, para lo cual, el Coordinador del Grupo de Procesos Judiciales de la Oficina Asesora Juridica expedira auto en el
cual fije los términos de monto y plazo en los que debe constituirse tal garantia. Una vez presentada la caucion, a través de nuevo auto se determinara
si se acepta o se rechaza la misma.

Grupo de Procesos
Judiciales

secuestre y de Caucion.
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En aplicacion del articulo 51 del Codigo General del Proceso, el secuestre que tenga a cargo bienes y perciban sus productos en dinero, o reciban en
dinero el resultado de la enajenacion de los bienes o de sus frutos, constituiran inmediatamente certificado de depdsito a érdenes del Ministerio.

El Coordinador del Grupo de Procesos podra autorizar el pago de impuestos y expensas con los dineros depositados; igualmente cuando se trate de

. empresas industriales, comerciales o agropecuarias, podra facultar al administrador para que, bajo su responsabilidad, lleve los dineros a una cuenta Secuestre
22 | Rendir cuentas del secuestre . R o ) Informe.
bancaria que tenga la denominacion del cargo que desempefia. Designado
El banco respectivo enviara al Ministerio copia de los extractos mensuales.
En todo caso, el depositario o administrador dara al Ministerio informe mensual de su gestion, sin perjuicio del deber de rendir cuentas.
En aplicacion del articulo 838 del Estatuto Tributario, el abogado responsable del proceso de cobro coactivo realizard un avallio preliminar que tendréd
por objeto verificar que el valor de los bienes embargados no exceda del doble de la deuda més los intereses, limitacion que puede estar contenida en Abogado Designado
la providencia de tramite mediante la cual se dispone el embargo de los bienes. . .
23 Emitir Avalué Preliminar - Coordinador del Offcio Avaldo
| . . . . . . Grupo de Procesos Preliminar.
De este avalto no se levantar acta, pues simplemente es un calculo aproximado que, del valor de los bienes secuestrados haré el abogado, y contra Judiciales
el cual no procede recurso alguno; no obstante, el ejecutado podréa aportar dentro de la diligencia de secuestro las facturas de compra, libros de
contabilidad, u otros documentos que den nocién del valor de los bienes y que le permitan solicitar reduccion de la medida cautelar.
Es el avallio que se practica dentro del proceso con el propésito de fijar el valor por el que los bienes saldran a remate.
Este avallio debe ordenarse cuando los bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y resueltas las eventuales oposiciones.
La oportunidad procesal en que se practicara sera posterior a la expedicion de la resolucion que ordena seguir adelante con la ejecucion De acuerdo
con el paragrafo del articulo 838 del Estatuto Tributario, el avallo podra efectuarlo un funcionario de la entidad que tenga el conocimiento suficiente
sobre la materia para realizarlo, previa autorizacion del Jefe de la Oficina Asesora Juridica, evento en el que no sera necesaria providencia que lo
designe como perito y le fije término para rendir el dictamen.
Abogado Designado
Cuando se designe a un auxiliar de la administracion, el nombramiento deberé efectuarse mediante resolucion en la que se fijara un término prudencial| - Coordinador del
2 Emitir Avaluo con fines de para rendir el dictamen, vencido el cual si no cumpliere con el encargo se podréa relevar al evaluador; en igual forma se procedera si el perito estuviere| Grupo de Procesos Documento de
remate impedido para desempefiar el cargo, se excusare de prestar el servicio o no tomare posesion. Judiciales, Jefe certificado de avaltio.
oficina Asesora
El nombramiento del perito se le notificard personalmente, pero si no pudiere hacerse dentro del dia siguiente a la notificacion del auto que lo designa, Juridica.
se hara por telegrama enviado a la direccion que se tenga de él. Al posesionarse el perito debera manifestar bajo la gravedad de juramento que no se
encuentra impedido y prometer4 desempefiar bien y fielmente los deberes de su cargo.
Igualmente manifestara que tiene los conocimientos necesarios para rendir el dictamen. Durante la diligencia de posesion solo podra solicitar que la
ampliacion del término para rendir el dictamen. Los honorarios los fijaran mediante auto el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, en uso de las facultades
otorgadas por el articulo 843-1 del Estatuto Tributario, o en su defecto, teniendo en cuenta la naturaleza del servicio, la importancia de la tarea, la
complejidad del asunto, las condiciones en que se desarrolla, los requisitos profesionales o técnicos propios del cargo, y atendiendo en lo pertinente a
lo dispuesto por los articulos 363 del Cédigo de General del Proceso.
Una vez rendido el avaltio, se daré traslado al deudor mediante auto suscrito por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica que se notificara personalmente
o por correo; en el auto de certificado de avaltio, se fijaran los honorarios del auxiliar y las disposiciones relacionadas, al deudor se le advertira que si
25 ¢ Interponen objeciones al no esta de acuerdo podra solicitar dentro los diez (10) dias siguientes a la notificacion, su aclaracion, complementacion u objecion.
avaltio?
Nota: SI, Continuar con la actividad No. 26, Resolver objeciones al avaltio.
NO, Continuar con la actividad No.27, Sanear irregularidades en el proceso administrativo de cobro.
Abogado Designado
De acuerdo con lo establecido en el articulo 838 del Estatuto Tributario, el Jefe de la Oficina Asesora Juridica podra, si estima procedente la objecion,| - Coordinador del
L , designar un perito particular para que haga un nuevo avaltio, bien de la lista de auxiliares de la administracion creada o de las listas del juzgado civil de| Grupo de Procesos Auto confirmando o
26 | Resolver objeciones al avallio . ; - . U . - - .
mayor categoria del lugar, y en su auto de nombramiento fijara sus honorarios. En caso de no encontrar procedente la objecion expedira un nuevo auto| Judiciales, Jefe modificando avaluo.
confirmando el avaluo, el cual sera comunicado al deudor pero no sera objetable. oficina Asesora
Juridica.
En aplicacion del articulo 849-1 del Estatuto Tributario, el Jefe de la Oficina Asesora Juridica podra sanear las irregularidades procesales que se
presenten dentro del proceso administrativo de cobro coactivo, en cualquier tiempo, hasta antes de proferirse la providencia que aprueba el remate. Abogado Designado
- Coordinador del
o7 Sanear irregularidades en el Las irregularidades pueden ser absolutas, que no son susceptibles de sanearse, y relativas, que admiten dicha posibilidad. Grupo de Procesos Auto ordenando y

proceso administrativo de cobro

El caracter de absoluta o relativa de cada irregularidad se definira de acuerdo a las reglas contenidas en el articulo 136 del Codigo de General del
Proceso. Las irregularidades relativas se subsanaran de oficio o a peticion de parte y de plano, es decir, sin necesidad de tramitar un incidente. De
conformidad con la normatividad citada las irregularidades se consideran saneadas cuando a pesar de ellas, el deudor actua en el proceso y no la
alega, y en todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y no viold el derecho a la defensa.

Judiciales, Jefe
oficina Asesora
Juridica.

Subsanando.
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El interesado en presentar solicitud de acuerdo o facilidad de pago debera dirigirla por escrito al Jefe de la Oficina Asesora Juridica, en cualquier etapa
del proceso.

La solicitud contendra al menos la siguiente informacion: plazo solicitado, garantia ofrecida con su respectivo avalto si fuere el caso, y certificado de
propiedad y tradicion si se trata de inmuebles, ademas de la calidad en la que actua el peticionario.

Tratandose de personas juridicas, sera necesario adjuntar el certificado de existencia y representacion legal, con el fin de verificar la representacion, y|
las facultades y limitaciones con que actla el representante legal.

Solicitada la facilidad, su modificacion o reliquidacion dentro del plazo previsto, dara lugar a estudiar la documentacion y requisitos necesarios para
proyectar la facilidad o su modificacion, en caso de que estos se encuentren debidamente cumplidos; si no es asi, mediante oficio se concedera al

peticionario un plazo de cinco (5) dias habiles para que adicione, aclare, modifique o complemente la solicitud. Abogado Designado

- Coordinador del
Grupo de Procesos Escrito de solicitud y
Judiciales, Jefe verificacion.
oficina Asesora
Juridica.

Vencido al término, sin que hubiere respuesta por parte del peticionario, se considerara que ha desistido de su peticion y se podra continuar el proceso
administrativo coactivo, si no se hubiere iniciado ya; no obstante, el deudor podra solicitar nuevamente la facilidad de pago con el lleno de los
requisitos.

Verificar la solicitud de acuerdo

2 o facilidad de pago

53
<

De no aprobarse la solicitud de facilidad de pago, la decision debera comunicarse mediante oficio al peticionario, en el que se le invitara a cancelar sus
obligaciones de manera inmediata. La facilidad de pago podré ser solicitada por un tercero, y otorgarse a su favor; en la solicitud debera sefialar
expresamente que se compromete solidariamente al cumplimiento de las obligaciones generadas por la facilidad otorgada, es decir, por el monto total
de la deuda, incluidos los intereses y demas recargos a que hubiere lugar.

Sin embargo, la actuacion de un tercero no libera al deudor principal del pago de la obligacion hasta su efectiva cancelacién por el tercero; en caso de
incumplimiento se podra perseguir simultaneamente a los dos. Concedida la facilidad de pago solicitada por un tercero, se notificara al deudor, quien
solo podra oponerse acreditando el pago total de la obligacion.

Nota: De NO presentar solicitud de acuerdo o facilidad de pago, Continuar con la actividad No.31, Establecer diligencia de Remate.

La facilidad de pago se concedera mediante resolucion expedida por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, la cual debera contener por lo menos, la

identificacion del documento en el cual conste el perfeccionamiento de la garantia aceptada o la relacion de bienes denunciados, el monto total de la .
o N A, . . - < -~ " . Abogado Designado

obligacion, discriminado por tipo de liquidacion, concepto, periodo, sanciones, indicando ademas la fecha de exigibilidad o ejecutoria. Igualmente se| Coordinador del

deberan establecer los intereses y la periodicidad de las cuotas, el tiempo total del plazo concedido y se indicaran las causales para declarar el Resolucion

Otorgar acuerdo o Facilidad de Grupo de Procesos

29 A incumplimiento de la facilidad y dejar sin vigencia el plazo concedido. - X Concediendo el
Pago. Judiciales, Jefe
oficina Asesora Acuerdo de pago.
La resolucion que concede la facilidad de pago debera notificarse al deudor personalmente o por correo, tal como lo establece el articulo 565 del Juridica
Estatuto Tributario, y si hay proceso de cobro coactivo en tramite, se enviara copia al ejecutor que lo adelante para que ordene la suspension del :
proceso de cobro si fuere el caso.
Podra declararse el incumplimiento de la facilidad de pago, y dejar sin vigencia el plazo concedido, cuando el beneficiario incumpla el pago de alguna
cuota o no cancele en las respectivas fechas de vencimiento las obligaciones surgidas con posterioridad al otorgamiento de la facilidad.
El incumplimiento se declarara a través de resolucion expedida por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, que dejara sin vigencia el plazo concedido y
ordenara hacer efectivas las garantias hasta concurrencia del saldo insoluto; en el caso de las facilidades de pago otorgadas con base en una relacion
de bienes, debera ordenarse el embargo y secuestro de bienes si no se hubiere efectuado ya, para su avaluo se fuere necesario, y su posterior remate.
Igualmente, debera dejarse constancia de que la entidad, segun sea el caso, se reserva el derecho a perseguir al garante y al deudor simultdneamente, .
a fin de obtener el pago total de la deuda, cuando se trate de garantias personales. Abogado\Demgnado
Resolver | limiento del - Coordinador del Resolucion que declara
30 esolver fncumplimiento de A La resolucion que declara incumplida la facilidad de pago y sin vigencia el plazo concedido, se notifica tal como establece el articulo 565 del Estatuto Grupq de Procesos X | incumplido el acuerdo
Acuerdo de Pago Lo L . S o . L Judiciales, Jefe
Tributario, y contra ella procede el recurso de reposicion dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion (articulo 814-3 del Estatuto Tributario), . de pago.
h . . L . - . . oficina Asesora
que debera resolverse dentro del mes siguiente a su interposicion en debida forma, y se notificara de acuerdo con el inciso segundo del articulo 565. Juridica
Una vez en firme la resolucion, se daré aviso al garante, en el que se le conminara a realizar el pago dentro de los diez dias siguientes; si no lo '
realizare, se procedera contra en los términos del articulo 814-2 del Estatuto Tributario Nacional "cobro de garantias".
En todo caso ejecutoriada la resolucion que declara el incumplimiento de la facilidad de pago contra el deudor, y sin vigencia del plazo concedido,
debera proferirse el mandamiento de pago contra el deudor, si no se ha notificado ya. Para efectos de la celebracion de acuerdos de pago en virtud de
una facilidad de pago, es necesario tener en cuenta que la Ley 1066 de 2006 establecio como obligacion para las entidades que adelantan cobro de
cartera el reportar ante la Contaduria General de la Nacion el incumplimiento de facilidades de pago, asi como abstenerse de celebrar dichos acuerdos
con deudores ya reportados.
De conformidad con el articulo 839-1 del Estatuto Tributario, el remate de bienes se llevara a cabo con sujecion a las normas que para tal efecto prevén
los articulos 451 y siguientes del Cédigo General del Proceso.
Efectuado el remate se extendera un acta en que se hara constar:
a) Fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia.
b) Designacion de las partes en el proceso.
c) Las dos (2) ultimas posturas que se hayan hecho y el nombre de los postores.
d) La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, y la procedencia del dominio del ejecutado si se trata de bienes sujetos a
registro. Abogado Designado
e) El precio del remate. Si se declara desierto el remate por falta de postores, de ello se dejara constancia en el acta. - Coordinador del
- . Grupo de Procesos Acta y auto de diligencia
31 |Establecer diigencia de Remate H Asi mismo se dejaran registradas las fechas de fijacion y des fijacion del aviso y de las publicaciones que se hicieron en prensa y radio. Judiciales, Jefe X de remate
oficina Asesora
Por ltimo en el acta se consignara la obligacion de devolver el valor pagado por los postulantes, con excepcion del adjudicatario a quien se le abonara Juridica.

dicha suma al precio pagado por el bien.

El rematante, es decir aquel postor que ofrecid la més alta suma por el bien y obtuvo su adjudicacion tendra la obligacién de consignar el saldo del
precio descontando la suma que depositd para hacer postura, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la diligencia de remate. Vencido dicho
término sin que se hubiere hecho la consignacion por parte del rematante del saldo y del impuesto del tres por ciento (3%) de conformidad con el
articulo 7o de la Ley 11 de 1987, el Jefe de la Oficina Asesora Juridica mediante auto improbara el remate y decretara la pérdida de la mitad de la suma
consignada para hacer postura, a titulo de multa.
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Conforme lo dispone el articulo 455 del Codigo General del Proceso, las irregularidades que puedan afectar la validez del remate se consideraran
saneadas si no son alegadas antes de la adjudicacion. Las solicitudes de nulidad que se formulen después de esta, no seran oidas.

Cumplidos los deberes previstos en el inciso primero del articulo anterior, el jefe de la oficina juridica aprobara el remate dentro de los cinco (5) dias
siguientes, mediante auto en el que dispondra:

1. La cancelacion de los gravamenes prendarios o hipotecarios, y de la afectacion a vivienda familiar y el patrimonio de familia, si fuere el caso, que
afecten al bien objeto del remate.

2. La cancelacion del embargo y el levantamiento del secuestro.

3. La expedicion de copia del acta de remate y del auto aprobatorio, las cuales deberan entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
expedicion de este Ultimo. Si se trata de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribira y protocolizara en la notaria correspondiente al lugar del
proceso; copia de la escritura se agregara luego al expediente.

' 4. La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados.

5. La entrega al rematante de los titulos de la cosa rematada que el ejecutado tenga en su poder.

6. La expedicion o inscripcion de nuevos titulos al rematante de las acciones o efecto pablico nominativos que hayan sido rematados, y la declaracion
de que quedan cancelados los extendidos anteriormente al ejecutado.

7. La entrega del producto del remate al acreedor hasta concurrencia de su crédito y las costas y del remanente al ejecutado, si no estuviere
embargado.

Abogado Designado
- Coordinador del Auto Aprobando el
Grupo de Procesos remate o estableciendo
Judiciales, Jefe las acciones propias de
oficina Asesora la presente etapa.
Juridica.

Verificar la aprobacion del

52 Remate

Sin embargo, del producto del remate el jefe de la OAJ debera reservar la suma necesaria para el pago de impuestos, servicios publicos, cuotas de
administracion y gastos de parqueo o depdsito que se causen hasta la entrega del bien rematado. Si dentro de los diez (10) dias siguientes a la entrega
del bien al rematante, este no demuestra el monto de las deudas por tales conceptos, el jefe de la OAJ ordenara entregar a las partes el dinero
reservado. mediante auto debidamente motivado, Elincumplimiento de lo dispuesto en este articulo constituye falta disciplinaria gravisima.

Los procedimientos administrativos de cobro coactivo adelantados por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible pueden terminar por las
siguientes causas:

1. Por el pago de la totalidad de las obligaciones en cualquier etapa del proceso, hasta antes del remate, caso en el cual, el Jefe de la Oficina Asesora
Juridica dictara auto de terminacion del proceso en el que ademas dispondra la cancelacion de los embargos y secuestros si no tuviere embargado el
remanente.

2. Por revocatoria del titulo ejecutivo, lo cual puede suceder cuando el demandado ha solicitado por la via contenciosa administrativa la revocatoria del
acto administrativo que sirvio de titulo y fallaron a favor de dicha pretension. En este evento el Jefe de la Oficina Asesora Juridica procedera a revocar|
el mandamiento de pago, declarando terminado el proceso y ordenando el levantamiento de medidas cautelares y el archivo del proceso.

3. Por prosperar una excepcion en relacion con todas las obligaciones y los ejecutados, caso en el cual la terminacion del proceso se ordenara en la
misma resolucion por la cual se resuelven excepciones.

4. Por encontrarse probado alguno de los hechos que dan origen a las excepciones, aunque no se hubiere interpuesto, en cuyo caso el Jefe de la
Oficina Asesora Juridica expedira auto que ademas de dar por terminado el proceso ordenaré el levantamiento de las medidas cautelares, el desglose
Terminar y archivar el proceso A de los documentos a que haya lugar, el archivo del expediente y demas decisiones pertinentes. El auto aqui referido debera ser motivado en el sentido
de aclarar las razones que dan lugar a la terminacion.

5. Por declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo o de cualquiera de los actos administrativos expedidos en el marco del proceso de cobro que sean
susceptibles de control ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo en los términos del Estatuto Tributario.

6. Por declaratoria de prescripcion o permisibilidad de la obligacion. La resolucién que ordene la remision de obligaciones o su prescripcion, ordenara
igual la terminacion y archivo del proceso coactivo si lo hubiere, o el archivo de los titulos si no se hubiere notificado el mandamiento de pago.

7. Por haberse suscrito el Acuerdo de Reestructuracion regulado en la Ley 550 de 1999 o el acuerdo de Reorganizacion de que trata la Ley 1116 de
2006.

Una vez verificado el pago, la compensacion o cualquier otra forma de extinguir las obligaciones, o se compruebe el acaecimiento de alguna de las
causales de terminacion del procedimiento, el Jefe de la Oficina Asesora Juridica procederé a expedir auto de terminacion del proceso en el cual se
ordenara el levantamiento de medidas cautelares, el endoso y entrega de los titulos si se requiere, y se tomaran todas las deméas medidas que se
consideren pertinentes. Lo notificara en los términos del articulo 565 del E.T.N.

Cumplido esto se podra en la misma providencia ordenar el archivo del respectivo expediente.

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

Etapa persuasiva: Es la gestion que se adelanta directamente con el deudor para lograr el recaudo voluntario de la obligacion sin necesidad de librar mandamiento de pago.

Etapa coactiva: Proceso administrativo definido en la ley para el recaudo de las obligaciones a favor de la Entidad.

Titulo Ejecutivo: Acto Administrativo o documento que contenga una obligacion clara, expresa y exigible a favor de la entidad, en los términos exigidos por la ley para tal efecto.

Mandamiento de Pago: Acto Administrativo por el cual se ordena iniciar el recaudo de una obligacion a favor de la Entidad por la via coactiva.

Facilidad de Pago: Posibilidad que se concede al ejecutado, para cancelar a la obligacion en cualquier fase de la etapa persuasiva hasta antes del remate del bien objeto de medidas cautelares.

Excepciones: son los argumentos juridicos que podra presentar el ejecutado contra el mandamiento de pago, los cuales se encuentran taxativamente sefialados en el articulo 831 del Estatuto Tributario.

Orden de Ejecucion: Acto administrativo por el cual se ordena seguir adelante con la ejecucion en el evento en que el ejecutado no proponga excepciones contra el mandamiento de pago, que puede implicar la orden de rematar el bien objeto de medida cautelar.
Medidas Cautelares: Son decisiones administrativas que afectan o limitan la propiedad del ejecutado respecto de uno o varios de sus bienes, las cuales pueden ser decretadas previa o simulténeamente con el mandamiento de pago.
Liquidacion del crédito y costas: Actuacion que consiste en sumar los valores correspondientes a cada uno de los conceptos, con el fin de saber con certeza cual es la cuantia que se pretende recuperar con el remate.

Avaliio y Remate: Estimacion de una cosa en dinero y posterior venta de los bienes objeto de medida.

Notificacion: Comunicacion oficial de los actos administrativos expedidos en la etapa coactiva, la cual debera efectuarse en los términos de la ley.

Prescripcion: Trae como consecuencia la extincion de la competencia de la Entidad para exigir coactivamente el pago de la obligacion.

Permisibilidad: Forma de extincion del derecho. Se trata de la condonacion de una deuda debido a que el acreedor no puede hacerla exigible.

OAJ. Oficina Asesora Juridica - Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

SAF: Subdireccion Administrativa y Financiera - Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Abogado Designado
- Coordinador del
Grupo de Procesos
Judiciales, Jefe
oficina Asesora
Juridica.
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