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SOMOS

Proceso: Sistema Integrado de Gestion

Integrada del Portafolio de Planes, Programas y Proyectos

Vigencia: 11/03/2024 Cédigo: P-E-GIP-21

Realizar el tramite de distribucion de recursos a las Entidades beneficiarias del Fondo Nacional Ambiental - FONAM

Inicia con la destinacion de recursos por parte del Ministerio de Hacienda a través de la Ley de Prespuesto para cada vigencia y y finaliza con el informe donde se presenta
el estado de avance de los Planes Operativos Anuales a la Secretaria técnica del Fondo y/o al Comité de Administracion del FONAM en los periodos establecidos.

Teniendo en cuenta que los recursos de financiacion son administrados por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, se considera necesario realizar el
seguimiento a la ejecucion de las actividades de los Planes Operativos Anuales de las diferentes Entidades y dependencias, con la finalidad de atender la
ividad de itucion y on del FONAM; asi como las politicas de transparencia y rendicion de cuentas de las entidades publicas.

La informacion requerida para el sera la enla del proyecto, el SlIFNacion, la Platafoma establecida por el DNP para los
proyectos de inversion, informes de avance y finales p por las base de datos, visitas de seguimiento (cuando se lleven a acabo) y mesas
técnicas (cuando se lleven a acabo) y "Matriz Unificada de los Proyectos de Inversion" diligenciada F-E-GIP-51.

Decreto 1076 de 2015 Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible
Ley 99 de 1993 “por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico encargado de la gestion y conservacion del medio ambiente y los
recursos naturales renovables, se organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA, y se dictan otras disposiciones.”
Ley 2169 de 2019 " Por medio de la cual se impulsa el desarrollo bajo en carbono del pais mediante el establecimiento de metas y medidas minimas en materia de carbono
neutralidad y resiliencia climatica y se dictan otras disposiciones."

Ley 2155 de 2021, “Por medio del cual se expide la Ley de Inversion Social y se dictan otras disposiciones".

Ley porla cual se decreta el Presupuesto de Renta y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones

Ley 2169 de 2021, "Por medio del cual se impulsa el desarrollo bajo en carbono del pais mediante el establecimiento de metas y medidas minimas en materia de carbono
neutralidad y resiliencia climatica y se dictan otras disposiciones".

Ley 2277 de 2022 "Por medio del cual se adopta una reforma tributaria para la igualdad y la justicia socual y se dictan otras disposiciones"

Resolucion 2140 de 2017 " Por la cual se adopta el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion y se crean algunas instancias administrativas al interior del Ministerio de;
Ambiente y Desarrollo Sostenible y se dictan otras disposiciones" Titulo VI Comité de 6n del Fondo de C io i

Resolucion 505 de 2022 " Por la cual se adoptan los linemaientos sefialados en el numeral 1 del articulo 35 de la Ley 2169 de 2021, en relacion con la proteccion,
preservacion on, y uso ible de areas y i égi
Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico

o del sector 6n Nacional"

ACTIVIDAD

DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

LINEA DE FINANCIACION POR DEMANDA DE PROYECTOS DE INVERSION AMBIENTAL

INVITACION PRESENTACION PROYECTOS DE INVERSION A ENTIDADES BENEFICIARIAS

Definir las lineas y las tematicas para la
asignacion de recursos con base al Plan
Nacional de Desarrollo - PND

Se convoca al Comité de Direccion y Administracion del FONAM, para

definir las las lineas y tematicas para la asignacion de recursos.

Grupo de Gestion de Proyectos I .
Acta de reunion diligenciado F-E-SIG 25

Resultado del Comité se establecen los criterios minimos y las 9

Entidades beneficiarias de estos recursos

Elaborar Invitacion Directa a cada una de
las Entidades beneficiarias

Se elabora la invitacion directa a las Entidades beneficiarias, teniendo
encuenta lo establecido en el Comité de Direccion y Administracion del
FONAM. Igualmente se remiten los términos de referencia de la

Memorando diligenciado F-E-SIG-23

Grupo de Gestion de Proyectos Oficio diigenciado F-E-S1G-26

Invitacién
Recepcionar  la  documentacion allegada por las Entidades . -

. y Lista de Chequeo para Pronunciamiento
Recepcionar y verificar los Proyectos de beneficiarias, cumplido el tiempo establecido en los términos de Tecnicos d?,- Proly]ectos de Inversion
Inversion p por las Entidade para la p de los Proyectos de Inversion y| Grupo de Gestion de Proyectos diigenciado (F-E-GIP-18)

beneficiarias verificar mediante el Formato F-E-GIP-18 Lista de Chequeo para

pronunciamiento técnico proyectos de inversion. .

Solicitar a las Entidades beneficiarias, la
ion de de i

Solicitar a las Entidads la de
de requisitos minimos para la presentacion de proyectos cuando no se

Correo institucional
Lista de Chequeo para Pronunciamiento

q
minimos

de a la totalidad de los mismos, los cuales se
establecidos en el Formato F-E-GIP-18 Lista de Chequeo para
Pronunciamiento Técnico Proyectos de Inversion.

Grupo de Gestion de Proyectos Técnico Proyectos de Inversion

diligenciado (F-E-GIP-18)

las

Lista de Chequeo para Pronunciamiento

Recepcionar y verificar las

y verificar requisitos minimos para la presentacion de

Grupo de Gestion de Proyectos Técnico Proyectos de Inversion

llegadas por las

proy idos en el Formato F-E-GIP-18 Lista de Chequeo

diligenciado (F-E-GIP-18)
para Pronunciamiento Técnico Proyectos de Inversion. ligenciado (( )

Registrar la informacion del proyecto y la
trazabilidad de gestion del mismo

Registrar la informacion del proyecto, de acuerdo a los documentos

llegados por las Enti beneficiarias y la ilidad de la gestion
del proyecto en el formato F-E-GIP-51 Matriz Unificada de los
Proyectos de Inversion , para tener en cuenta al momento de la
elaboracion de informes que se soliciten.

Matriz Unificada de los Proyectos de

Grupo de Gestion de Proyectos Inversion diigenciada ( F-E-GIP-51)

Realizar Mesa de Apoyo Metodoldgico para
la estructuracion de los Proyectos

Cuando se requiera se realizaran mesas de apoyo metodologico con
las entidades, con el fin de realizar acompafiamiento en la
estructuracion de los proyectos

Grupo de Gestion de Proyectos Acta de reunion diligenciado F-E-SIG 25




Remitir al Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a Proyectos de
Inversion, los Proyectos de Inversion

Una vez cumpla verificacion de requisitos, en el formato F-E-GIP-18
Lista de Chequeo para Pronunciamiento Técnico Proyectos de
Inversion se Remite al Grupo de Apoyo Técnico, Evaluacion vy
Seguimiento a Proyectos de Inversion, los Proyectos de Inversion para
la corr i ion y iamiento técnico.

Grupo de Gestion de Proyectos

Correo institucional
Sistema de Gestion Documental
Sistema de Informacion (Drive)

EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION

Recibir la solicitud de pronunciamiento
técnico por parte del Grupo de Gestion de
Proyectos

Recibir la solicitud de pronunciamiento técnico junto con los
documentos del proyecto, el formato "Lista de chequeo proyectos" F-E-
GIP-18, previa verificacion y cumplimiento de requisitos minimos, de:
los proyectos por parte del Grupo de Gestion de proyectos.

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Correo institucional
ARCA
Sistema de Informacion (Drive)
Lista de chequeo de proyectos
diligenciado ( F-E-GIP-18)

Distribuir los proyectos para la Elaboracion
de los Pronunciamientos Técnicos

El coordinador del Grupo o funcionario asignado, al dia (1) habil
siguiente a la recepcion de la solicitud del Pronunciamiento Técnico,
asigna los proyectos a los evaluadores encargados de la evaluacion.

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Correo institucional

Realizar la Evaluacion del Proyecto

El evaluador designado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes,
realiza la respectiva Evaluacion del Proyecto, para evidenciar que
cuenta con los minimos requeridos de la Evaluacion. Si el proyecto
cuenta con los requisitos minimos se continua con la actividad N° 13
de lo contrario se elabora el Pronunciamiento Técnico no Favorable (se
continua con la actividad N° 15 en el formato F-E-GIP-30
Pronunciamiento Técnico de Proyectos de Inversion del Sector,
Ambiental, y se realiza la devolucion al Grupo de Gestion de
Proyectos.

Nota: Se revisan los siguientes formatos allegados por las Entidades
beneficiarias, de acuerdo al tipo de proyecto presentado por la Entidad
beneficiaria, cuando aplique:

F-E-GIP-52 Cadena de Valor 2024 - 2027

F-E-GIP-53 Formato de Establecimiento para Proyectos de Inversion
F-E-GIP-55 Calculo de Costos de Mantenimiento del FCA

Nota: Cuando se requiera debido a la complejidad de la formulacion del
proyecto, se convoca y realiza mesa de trabajo con el area tecnica

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Memorando
Correo institucional
Cadena de Valor 2024 - 2027 diligenciado
( F-E-GIP-52 ) cuando aplique
Formato de Establecimiento para
Proyectos de Inversion diligenciado ( F-E-
GIP-53) cuando aplique
Célculo de Costos de Mantenimiento del
FCA diligenciado (F-E-GIP-55) cuando
aplique

Elaborar el Pronunciamiento Preliminar

El evaluador dentro de los cuatro (4) dias habiles siguientes elabora el
Pronunciamiento, de acuerdo al resultado de la mesa de trabajo
desarrollado (cuando aplique), mediante el formato F-E-GIP-30
Pronunciamiento Técnico de Proyectos de Inversion del Sector,
Ambiental.

Nota: El evaluador de considerarlo necesario, socializa el
Pronunciamiento Técnico de Proyectos de Inversion del Sector|
Ambiental, diligenciando en el formato F-E-GIP-30, ante los
E i para  cor sobre el
Pronunciamiento Preliminar

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacién y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Pronunciamiento Técnico de Proyectos de
Inversion del Sector Ambiental diligenciado
(F-E-GIP-30)

Acta de reunion diligenciada ( F-E-SIG-
25)

Correo institucional

Elaborar el Pronunciamiento Técnico

El evaluador a los dos (2) dias habiles siguientes de haberse

la ion con los designados, elabora el
respectivo Pronunciamiento y concepttia de acuerdo al resultado del
Comité Técnico de Evaluacion, mediante el formato F-E-GIP-30
Pronunciamiento Técnico de Proyectos de Inversion del Sector|
Ambiental y lo remite al Coordinador del Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a Proyectos de Inversion para la revision,
aprobacion.

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Pronunciamiento Técnico de Proyectos de
Inversion del Sector Ambiental diligenciado
( F-E-GIP-30)

Correo Institucional

Remitir el Pronunciamiento al Grupo de
Gestion de Proyectos

El coordinador del Grupo, al dia (1) habil siguiente de haber aprobado
el respectivo Pronunciamiento Técnico, ( puede tener las siguientes
opciones: PRONUNCIAMIENTO FAVORABLE, NO FAVORABLE CON
OBSERVACIONES y PRONUNCIAMIENTO NO FAVORABLE), lo
remite al Jefe de la Oficina Asesora de Planeacién para su firma.
Posteriormente remite copia al Grupo de Gestion de Proyectos y al
Grupo P ion y Gestion P para continuar con el
proceso de transferencia a la Plataforma establecida por el
Departamento Nacional de Planeacion para proyectos de inversion.

Se remite por parte del Grupo de Apoyo Técnico, Evaluacion y|
Seguimiento a Proyectos de Inversion, el Pronunciamiento a las
Entidades beneficiarias, en el caso que el Pronunciamiento generedo
sea NO FAVORABLE CON OBSERVACIONES, se solicita a las
Entidades beneficiarias los ajustes para que presente el Proyecto
nuevamente. ( Una vez la entidad formuladora allegue los ajustes a las
observaciones presentadas, se procedera a retomar la actividad N° 3,
del presente procedimiento).

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion
Grupo de Programacion y
Gestion Presupuestal

Oficio diligenciado (F-E-SIG-26)
Correo Institucional
Pronunciamiento Técnico de Proyectos de
Inversion del Sector Ambiental diligenciado
( F-E-GIP-30)

Convocar y desarrollar el Comité de
Administracion y Direccion del FONAM

Una vez emitido el PRONUNCIAMIENTO FAVORABLE, por parte del
evaluador en el formato F-E-GIP-30, se cita al Comit¢ de
Administracion y Direccion del FONAM, para la respectiva aprobacion
de los proyectos de inversion ambiental.

Comité de Administracion y
Direccién del FONAM

Citacion al Comite
Acta de Reunion del Comité de
Administracion y Direccion del FONAM (F-
E-SIG-25)




Revisar el proyecto de inversion en la

Se revisa en la Plataforma establecida por el Departamento Nacional
de Planeacion para proyectos de inversion, que la Entidad beneficiaria
haya realizado la transferencia del proyecto con los respectivos

Grupo de Programacion y

Plataforma establecida por el
Departamento Nacional de Planeacion

16 | Plataforma establecida por el Departamento soportes de acuerdo a lo descrito en la actividad N° 14, junto con el s gl
N X § ara proyectos de inversion
Nacional de Planeacion Pronunciamiento Favorable F-E-GIP-30, y si cumple se procede a Gesion Presupuestal para proy!
enviarlo al Departamento Nacional de Planeacién, para revision
técnica.
Una vez en la plaforma se evidencie el estado viable del proyecto por|
parte del Departamento Nacional de Planeacion, el Grupo de
Programacion y Gestion Presupuestal  elaborara el correo
institucional dirigido al Grupo de Gestion de Proyectos, para iniciar el
Consultar en la Plataforma eslableclfila porel tramite de distribucion de recursos. . Correo Institucional
Departamento Nacional de Planeacion para Grupo de Programacion y ;
17 B - § . " Plataforma establecida por el
proyectos de n;r\l:rzgg el estado del Adicionalmente, se procede a verificar en la plataforma que .Ia (.emld.ad Gestion Presupuestal Departamento Nacional de Planeacion
¢ realice la gestion de recursos y se asocia al tramite de dlstrlbucpn para proyectos de inversion
para que la entidad realice el ajuste del proyecto con tramite
presupuestal
DISTRIBUCION DE RECURSOS A TRAVES DE ACUERDO PARA PROYECTOS DE INVERSION
Elaborar el Concepto Tecnico para tramite de Distribucion de FONAM
formato F-E-GIP-57, en donde se identifican los siguientes aspectos:
1. Aspectos Normativos Generales
2. Autorizacion de Distribucion Parcial
Elaborar la Justificacién Técnico Economica 3. Informac!qn del Proyecto (s) o ! Certificado d.e. recursos disponibles del
L o 4. Informacion respecto de los recursos disponibles certificados FONAM diligenciado F-E-GIP-48
18 de Distibucin Proyecto de Inversion 5.N tividad Pi tal G de Gestion de P i Concepto Tecnico Econémico para tramite
aplicado por Departamento Nacional de . Normativida resupuestal rupo de Gestion de Proyectos o © - ‘
P P P 2 6. Distribucion detallada del (los) Proyecto (s). de Distribucion de FONAM diligenciado ( F-
Planeacion )
Y se diligencia el formato F-E-GIP-48 Certificado de recursos E-GIP-57)
disponibles del FCA o FONAM.
Posteriormente se remite al grupo de Programacion y Gestion
Presupuestal.
Remitir la solicitud de Concepto Favorable mediante el Formato F-E-|
GIP-47, Concepto Tecnico para tramite de Distribucion de FONAM
Remitir la Justificacion Técnico Econémica formato F-E-GIP-57 y la Certificacion de Disponibilidad de Recursos Grupo de P " Plataforma establecida por el
19 de Distribucion de Proyectos de Inversion y mediante el formato F-E-GIP-48, a la Direccion de Inversiones Y| r(l;poti;] Pr;grjn;a;mtor:y Departamento Nacional de Planeacion
el Certificado de Disponilidad de Recursos al Finanzas Publicas (DIFP) del Departamento Nacional de Planeacion, Gruno ZZ Gestit’)nsd[; Prsoaectos para proyectos de inversion
Departamento Nacional de Planeacion para la emision del concepto favorable sobre la distribucion Previo P ¥
Concepto, en la Plataforma establecida por el Departamento Nacional
de Planeacion para proyectos de inversion
Recepcionar el oficio allegado por el Departamento Nacional de
Recepcionar el oficio allegado por el P\aleac:on, CO"I el concepto fa;gralb\e de d‘SIIr \gucwon.d Uga \:gz se Gruno de P " Matriz Unificada de los Proyectos de
20 | Departamento Nacional de Planeacion, con gecw e? conce? o,lss envia rge‘ \artv ° c;orreotat ru(;)o o Beston de rgpot. e :ogramamon y Inversion diligenciada (F-E-GIP-51)
ol concepto favorable de distribucion royectos para la elaboracion del acto administrativo de di e estion F Correo institucional
los recursos y posteriormente se diligencia la Matriz Unificada de los
Proyectos de Inversion formato F-E-GIP-51.
Solicitar el desbloqueo de los recursos de Solicitar al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico el desbloqueo de Correo institucional
21 los proyectos con base en el concepto los recursos de los proyectos con base en el concepto favorable,| Grupo de Gestion de Proyectos Concepto Favorable expedido por el
favorable expedido por el Departamento Nacional de Planeacion Departamento Nacional de Planeacion
Solicitar a la Subdireccion Administrativa y Financiera del Ministerio de
2 Solicitar la expedicién del Certificado de Ambiente y Desarrollo Sostenible, la expedicion del Certificado de Grupo de Gestion de Provectos Correo institucional
Disponibilidad Presupuestal Disponibilidad Presupuestal, mediante el formato F-A-GIF-01 Solicitud P ¥ Solicitud CDP diligenciado (F-A-GIF-01)
CDP
Recepcionar el Certificado de Disponibilidad Recepcionar ‘el 9"1”"‘03(19 F’e [}lsponlbll{dad Fresupuestélt allggado " Certificado de Disponibilidad Presupuestal
23 por la Subdireccion Administrativa y Financiera del Ministerio de| Grupo de Gestion de Proyectos A
Presupuestal. . . de SIIF Nacion
Ambiente y Desarrollo Sostenible.
Proyectar y revisar el acuerdo de distribucion de los recursos con Grupo de Gestion de Proyectos
24 Proyectar y revisar el Acuerdo A v N Grupo de Programacion y Acuerdo diligenciado ( F-E-GIP-54)
concepto favorable, mediante el formato F-E-GIP-54 "
Gestion Presupuestal
Remitir el Acuerdo en el formato F-E-GIP-54 y los soportes
Remitir el acuerdo y los soportes i ireccion Administrati Acuerdo diligenciado ( F-E-GIP-54) y sus
25 Y P con ala y Finandiera del Grupo de Gestion de Proyectos 9 ( )y

correspondientes

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, para la aprobacion,
firma y numeracién del acuerdo.

respectivos soportes




26

Enviar el Acuerdo y soportes
correspondientes

Enviar el Acuerdo y soportes correspondientes al Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, para su aprobacion.

Una vez realizado el tramite de radicacion en el aplicativo del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, la Subdireccion Administrativa y|
Financiera del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, remite
una copia del correspondiente radicado al Grupo de Gestion de
Proyectos.

Subdireccion Administrativa y
Financiera del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo
Sostenible

Oficio diligenciado (F-E-SIG-26) y Acuerdo
diligenciado ( F-E-GIP-54)

2

N

Recepcionar y remitir copia del Acuerdo con
la respectiva aprobacion allegada por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Recepcionar y remitir copia del Acuerdo con la respectiva aprobacion ,
allegada por el Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico a cada una de
las Entidades beneficiarias, para iniciar la respectiva ejecucion
presupuestal del proyecto

Grupo de Gestion de Proyectos

Correo institucional
Acuerdo diligenciado ( F-E-GIP-54)

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS RECURSOS DE

INVERSION

28

Recepcionar y registrar los Informes de
avance y finales

Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la recepcion de los
Informes de avance y finales presentados por las Entidades

iari; j de los p de inversion, se registra la
trazabilidad en el sistema de informacion que corresponda.

Si se recepciona informe de avance o final continGia con la actividad N°
29..

Grupo de Gestion de Proyectos

Sistema de informacion que corresponda

2

=3

Revisar y verificar los requisitos de la
informacién contenida en los informes de
avance y/o finales

Al dia (1) habil siguiente a la recepcion y registro de los mismos, se
revisa y se verifica el cumplimiento de los criterios minimos para la
presentacion de informes de avance y/o finales presentados por las
Entidades benficiarias y se diligencia la informacion correspondiente en
el formato F-E-GIP-56 Lista de verificacion de Requisitos
Documentales del Informe de Avance e Informe Final FCA y FONAM
para los proyectos de la vigencia 2023 en adelante, en realcién con los
proyectos de vigencias anteriores se debe verificar lo relacionado con
el Anexo B , del Manual de Seguimiento de Iso Proyectos de Inversion
M-E-GIP-01, de acuerdo a la documentacion que radican las entidades
ejecutoras de los recursos.

Si cumple con los requisitos continua a la actividad N° 32, de lo
contrario se solicitan los ajustes corespondientes a las Entidades
beneficiarias dentro de los dos (2) dias habiles siguientes ( esta
informacion debera incluirse igualmente en el expediente digital del
proyecto). Una vez la Entidad beneficiaria, remite los ajustes, se
continua con la actividad N° 28, si no se presentan ajustes se remite
comunicacion oficial "Formato F-E-SIG-26 Oficio” mediante el sistema
de correspondencia o de gestion documental definido en la entidad
para que reposen en el respectivo expediente.

Grupo de Gestion de Proyectos

Lista de verificacion de Requisitos
Documentales del Informe de Avance e
Informe Final FCA y FONAM diligenciado (
F-E-GIP-56)

Anexo B

30

Remitir el informe de avance o final

Remitir al Grupo de Apoyo Técnico, Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion, para el correspondiente seguimiento a la
ejecucion de los recursos de los proyectos de inversion que se realiza
al dia (1) habil siguiente, mediante el sistema de correspondencia o de
gestion documental definido en la entidad para que repose en el
respectivo expediente la documentacion soporte de los informes, para
continuar con la actividad N° 31.

Corresponde al Grupo de Gestion de Proyectos, descargar la
informacion allegada para la respectiva Evaluacion e incluirla en la
carpeta digital establecida por Gestion Dcumental para tal fin.

Grupo de Gestion de Proyectos
Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacién y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Sistema de correspondencia o de gestion
documental definido en la entidad.
Correo Institucional

3

Realizar el seguimiento a la ejecucion
presupuestal de los proyectos de inversion

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes se realiza el seguimiento
a la ejecucion presupuestal de los recursos de inversion, generando
las alertas i y las actividad i

Se realiza entrega de las comunicaciones generadas y remitidas a las
Entidades iarias, producto del i mediante el sistema
de correspondencia o de gestion documental definido en la entidad
para que reposen en el respectivo expediente.

Grupo de Gestion de Proyectos

Oficio diligenciado (F-E-SIG-26)

3

)

Distribuir y asignar los Proyectos

Se realiza la respectiva asignacion y distribucion del Proyecto al
profesional encargado del seguimiento, al dia (1) habil siguiente de la
recepcionn descrita en la actividad N° 33

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Correo institucional

3

&

Solicitar la carpeta o expediente del proyecto
de inversion asignado

El profesional asignado para realizar la Evaluacion, al dia (1) habil

Grupo de Apoyo Técnico,

te, solicita la carpeta o expediente del proyecto de i
asignado, de manera fisica ylo digital al Grupo de Gestion
Documental, mediante correo electronico.

Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Correo institucional




34

Prestar o remitir la carpeta o expediente del
proyecto de inversion

Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la solicitud de la
carpeta, se realiza la entrega del expediente fisico o electronico del
proyecto de inversion sobre el cual se esté realizando el seguimiento y|
se diligencia el formato F-A-DOC-08 Prestamo y devoluciones de
archivo.

Nota: Cuando el expediente esta en soporte electrénico, el acceso al
mismo se realiza a través de un link de Onedrive, que es enviado al
Evaluador a través de correo electroncio para su respectiva consulta.

Grupo de Gestion Documental

Prestamos y devoluciones de archivos
diligenciado (F-A-DOC-08)
Correo institucional
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Realizar la evaluacion del informe de avance
o final

El profesional revisa el Informe de Avance o Informe Final, los
instrumentos y herramientas documentales y tecnologicas (SPI, PIIP,
SIIF, Carpeta o expediente o sistema de gestion documental definido
en la entidad) comparando y validando la informacion presentada por
la corporacion, dentro de los cinco (5) dias habiles sguientes a la
recepcion de la carpeta o expediente.

Si se requiere visita 0 mesa técnica, se continia con lo descrito a
continuacion:

Si es mesa técnica: Se podran llevar a cabo mesas técnicas en las
instalaciones del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, o de
manera virtual, las cuales, igualmente tienen el proposito de verificar,
documentalmente los avances en la ejecucion tanto fisica como
financiera del proyecto de inversion, asesorar a la entidad ejecutora
respecto a la presentacion de los informes de avance o finales, o sobre
la subsanacion de observaciones realizadas en informes de
seguimiento previos elaborados por el Ministerio de Ambiente |
Desarrollo Sostenible.

Si es visita: Se asesorara a la entidad ejecutora respecto a la
presentacion de los informes de avance o finales, o sobre la
subsanacion de observaciones realizadas en informes de seguimiento
previos elaborados por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, en relacién con la emision de conceptos de no aceptacion
de los reportes o informes que se presenten.

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Acta de reunion (F-E-SIG-25)

36

Archivar acta y soportes

Mediante el sistema de correspondencia o de gestion documental
definido en la entidad y de acuerdo al nimero de expediente informado
por el Grupo de Gestion Documental, el profesional del Grupo de
Apoyo Técnico, Evaluacion y Seguimiento a Proyectos de |

incluye el acta de reunion y listado de asistencia, asi como, la
documentacion soporte entregada en las mesas o visitas para que
repose en el respectivo expediente, al dia habil (1) siguiente.

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion y Grupo
de Gestién Documental
Grupo de Gestion de Proyectos

Sistema de correspondencia o de gestion
documental definido en la entidad.
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Elaborar el Informe de Seguimiento

Una vez efectuada la revision de la informacion disponible se procede
a elaborar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, el Informe de
Seguimiento mediante el Formato F-E-GIP-19 Informe de seguimiento
y se remite para aprobacion del funcionario correspondiente.

Nota: Si el "Formato F-E-GIP-19 Informe de seguimiento " genera una
alerta que se identificara y se comunicara al Jefe de la Oficina Asesora
de Planeacion y al coordinador del Grupo de Gestion de Proyectos
mediante el Formato F-E-SIG-23 memorando (Mediante el sistema de
correspondencia o de gestion documental definido en la entidad)
quienes consideran si debe informarse ante el comité, por lo cual se
continua con la actividad N° 38

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion
Grupo de Gestion de Proyectos

Informe de seguimiento diligenciado ( F-
E-GIP-19)
Correo institucional
Memorando diligenciado ( F-E-SIG-23)
cuando aplique
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Remitir el Informe Final a la Entidad
Beneficiaria

Se remite el "Formato F-E-GIP-19 Informe de seguimiento” a la
corporacion al dia (1) habil siguiente de la respectiva aprobacion,
mediante "Formato F-E-SIG-26 Oficio" a través del sistema de
correspondencia o de gestion documental definido en la entidad,
igualmente para que repose en el respectivo expediente del proyecto.

Si el informe es final o de avance aceptado finalzia el proceso, de lo
cotnrartio se los ajustes corr di y una vez|
subsanados se envia para que repose en el respectivo expediente del
proyecto y se comunica a la entidad del mismo.

Grupo de Apoyo Técnico,
Evaluacion y Seguimiento a
Proyectos de Inversion

Oficio diligenciado (F-E-SIG-26)

LINEA DE FINANCIACION PARA RECURSOS CON DESTINACION ESPECIFICA
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Solicitar la formulacién de Informes de
seguimiento a la ejecucion de los Planes
Operativos Anuales

Se solicita mediante oficio, a la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales - ANLA, Parques Nacionales Naturales de Colombia y la
Direccion de Bosques, Bi y Servicios Ecosistémicos -
DBBSE, los Planes Operativos Anuales de Inversion para la siguiente
vigencia,

Grupo de Politicas, Planeacion y
Seguimiento (Secretaria
Técnica)

Oficio diligenciado (F-E-SIG-26)
Correo Institucional
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Recepcionar y revisar los planes

Una vez allegados los Planes Operativos Anuales se revisan y se
consolidacion para efectuar la respectiva presentacion ante el Comité
del FONAM

De ser necesario, se solicitan los ajustes a los Planes Operativos
Anuales que lo requieran.

Grupo de Politicas, Planeacion y|
Seguimiento
(Secretaria Técnica)

F-E-GIP-31 Plan operativo anual de
inversiones FONAM
Oficio diligenciado (F-E-SIG-26)
Correo Institucional
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Citar a Comité a FONAM

Se cita al Comité de FONAM, para la respectiva aprobacion de los
Planes Operativos Anuales de la siguiente vigencia, de las entidades
descritas en la actividad N° 49

Grupo de Gestion de Proyectos

Acta de Reunion del Comité de
Administracion y Direccion del FONAM (F-
E-SIG-25)




Solicitar la publicacion de los Planes

Solicitar al Grupo de Comunicaciones, la publicacion de los Planes

Grupo de Politicas, Planeacion y

42 Operativos Anuales en la pagina web del I Seguimiento Solicitud a través del aplicativo GEMA
Ministerio Operativos Anuales aprobados por el Comité del FONAM (Secretaria Técnica)
Se verifica en la plataforma del DNP el reporte de avance a la
ejecucion de los proyectos de la Autoridad Nacional de Licencias ;
Ambientales - ANLA, P N les Naturales de Colombia y | Plataforma establecida por el
43 |Verificar el reporte de avance de ejecucion molenta’es - » arques Nacionales Naraes de Lolomoia yfa Grupo de Programacion y Departamento Nacional de Planeacion
d Direccion de Bosques, Bi y Servicios E - ) . L.
e proyectos en la Plataforma del DNP DBBSE Gestion Presupuestal para proyectos de inversion
Solicitar tri | . | vos inf de |a de Polt Pl " Plan Operativo Anual de Inversiones
Solicitar los informes de avance a ANLA, olicitar e a as ent 05 fesp Informes de | Grupo de Folticas, Hlaneacion y FONAM diligenciado F-E-GIP-31
44 avance F-E-GIP-31 Plan Operativo Anual de Inversiones FONAM y Seguimiento P
PAQUES Y bosques . i o Informe Técnico detallado
adicionalmente un Informe Técnico detallado de Informe de Avance (Secretaria Técnica)
Mediante informes tri llegados por las entidades, el Grupo
Realizar el seguimiento a la ejecucion de los dg Politicas, Planeacion y Seguimiento, realiza el respectlvo. Grupo de Po\mcag Planeacion y| Plan Operat.\yo An.ual de Inversiones
45 recursos seguimiento, producto de esto se generan dos informes uno de tipo Seguimiento FONAM diligenciado F-E-GIP-31
li y otro de tipo i li enWord y (Secretaria Técnica) Informe Técnico detallado
en Excel)
Presenta un Informe Técnico al cierre de Prgsenta un Informe Técnico al cierre de cada vigencia ?‘ Comité  |Grupo de Po\mcag Planeacion y| )
46 A T4 Técnico del FONAM, donde se integren los Informes Técnicos Seguimiento Informe Técnico
cada vigencia al Comité Técnico del FONAM S o o
elaborados en la actividad N° 45. (Secretaria Técnica)

6. TERMINOS Y DEFINICIONES

FONAM: Fondo Nacional Ambiental.
SIIF Nacion: Sistema Integrado de Informacion Financiera

F-E-SIG-02 Plantila de

VIGENC




